1. melléklet a 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelethez

Iktatoszam: DVMHK 2025-104

VEZETOI NYILATKOZAT

A) Alulirott Szabo-Berghauer Zoltan, a(z) Dorog Varos Miivelddési Haz ¢s Konyvtar
koltségvetési szerv vezetdje jogi felelosségem tudataban kijelentem, hogy az el6irdsoknak
megfelelden 2024 évben/iddszakban az altalam vezetett kdltségvetési szervnél gondoskodtam

1. a bels6 kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszeri, eredményes, gazdasagos
hatékony miikodésérol,

2. olyan szervezeti kultira kialakitisarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

3. a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatidba adott vagyon rendeltetésszert
hasznalatardl, az alapitd okiratban megjellt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

4. arendelkezésre 4116 eldiranyzatok célnak megfelel6 felhasznalasarol,

5. a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség €s a gazdasagossag
kovetelményeinek érvényesitésérol,

6. a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok
teljességérol és hitelességérol,

7. a gazdalkodasi lehetdségek és a kotelezettségek Gsszhangjérol,

. az intézményi szamviteli rendrdl,

9. olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelelé bizonyossagot nyidjt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszdmoltathatosagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

10. olyan szabalyzatok kiadasarol, valamint a szervezeten beliil olyan folyamatok
kialakitasardl, amelyek biztositjak a rendelkezésre allo forrasok eredményes felhasznalasat,

11. —a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szolo
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (2) bekezdés b) pontjiban eldirtak szerint — a
kontrolltevékenység részeként minden tevékenységre vonatkozdan a szervezeti célok
elérését veszélyeztetd kockazatok csokkentésére iranyulo kontrollok kiépitésérdl a dontések
eredményességi szempontiu megalapozottsaga vonatkozasaban,

12. arrél, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitlizott célokkal €s
az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatdrozott feladatokat, és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol a
vezetdi beszamoltatas rendszerén Keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

co

A vonatkozd jogszabalyok belso kontrollrendszerre vonatkozo eldirasainak az altalam vezetett
koltségvetési szervnél torténd érvényesiilését az alabbiak szerint értékelem:

a) Kontrollkdrnyezet: Rendelkezésre all hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapitoi okirat.
A koltségvetési szerv stratégiai €s operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitése irasban
rogzitett, és a szervezet tagjai szamara megismerhetd. Rendelkezésre dllnak a kotelezo



szabélyzatok. Belso szabalyzatban rendezettek a miikodéshez kapcsolodo, pénziigyi kihatassal
bird, jogszabalyban nem szabdlyozott kérdések. A jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld
ellendrzési nyomvonalak kialakitasra keriiltek, irasban rogzitettek. Szabalyoztuk a
szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét. Rendelkezésre all belso ellendrzési kézikonyv. A
munkakori leirdasok kialakitasra kertltek, irasban rogzitettek és azokat alairtdk. Kialakitasra
keriilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfeleld teljesitmény-értékelési rendszer. Biztositott,
hogy a koltségvetési szerv miikodésében a szakmai felkésziiltség, a partatlansag és
elfogulatlansag, az erkolcsi feddhetetlenség értékei érvényre jussanak, valamint a kozérdek
elotérbe keriiljon az egyéni érdekekkel szemben.

a) Kontrollkérnyezet: A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott a
folyamatba épitett. elOzetes. utdlagos ¢és vezetdi ellendrzés (a pénziigyi dontések
dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban is). Biztositott a pénziigyi kihatasii dontések
célszeriiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szempontii megalapozottsaga; a
koltségvetési gazdalkodas sordn az eldzetes és utdlagos pénziigyi ellendérzés, a pénziigyi
dontések szabalyszerliségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése. Biztositott
a gazdasagi események elszamolasanak kontrollja. Biztositott volt a tevékenységek feladatkori
elkiilonitése. Biztositott a koltségvetési szerv belsé szabalyzataiban a felelOsségi korok
meghatdrozasa, ¢és az (1) engedélyezési, jovahagyasi és Kkontrolleljarasok, (2) a
dokumentumokhoz ¢s informacidkhoz valé hozzaférés, (3) a beszamolasi eljarasok
szabalyozasa.

b) Integralt kockazatkezelési rendszer: A  koltségvetési szerv tevékenységében,
gazdalkodéasaban rejloé kockazatok felmérése, megallapitasa megtortént. Meghatarozottak az
egyes kockdazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedések, valamint a teljesitésiik folyamatos
nyomon kdvetésének modja.

c) Kontrolltevékenységek: A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre
biztositott a folyamatba épitett, elozetes, utdlagos és vezet6i ellendrzés (a pénziigyi dontések
dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban is). Biztositott a pénziigyi kihatasi dontések
célszeriiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi szemponti megalapozottsaga; a
koltségvetési gazdalkodas sordn az eldzetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi
dontések szabalyszerliségi szempontbdl torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése. Biztositott
a gazdasagi események elszamolasanak kontrollja. Biztositott volt a tevékenységek feladatkori
elkiilonitése. Biztositott a koltségvetési szerv belsd szabalyzataiban a felelésségi korok
meghatarozasa, ¢és az (1) engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok, (2) a
dokumentumokhoz ¢és informaciokhoz valéo hozzéaférés, (3) a beszamolasi eljarasok
szabalyozasa.

d) Informacids és kommunikécios rendszer: Biztositott a megfelel6 informéciok megfeleld
idoben valo eljutasa az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, személyhez. A kzérdekii
adatokra vonatkozo tajékoztatasi kotelezettségnek, valamint az dllami és Gnkormdnyzati
szervek elektronikus informaciobiztonsdganak eleget tesziink. Az iratkezelésre vonatkozo
jogszabalyi kotelezettségeknek eleget tesziink.



¢) Nyomonkdvetési rendszer (monitoring): Kialakitasra kerilt a szervezet tevékenységének, a
célok megvalositasinak nyomon kdvetését biztosité monitoring rendszer. Végeztiink operativ
tevékenységek keretében megvalosuld eseti nyomon kovetés. Gondoskodtunk az operativ
tevékenységektdl fliggetlen belsd ellendrzés kialakitasarol és megfelelé mikodtetésérdl:
biztositott a belsé ellendérzés szervezeti és funkciondlis fliggetlensége, €s a miikddéséhez
sziikséges forrasok.

Kijelentem, hogy a benytjtott beszamolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a valosagnak
megfelelen, atlathatdan, teljeskorlien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

B1) Nyilatkozom, hogy a 20... évben részt vettem a Kkoltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szo16 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

vagy

B2) Nyilatkozom, hogy a 20... évben az altalam irasban kijelolt személy (név, beosztas,
munkakdr) vett részt a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérél és belso ellendrzésérdl
sz616 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1) bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

vagy

B3) Nyilatkozom, hogy a 20... évben nem voltam képzésre kételezett a koltségvetési szervek
belsd kontrollrendszerérdl és belsod ellendrzésérdl sz6l6 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12.

§ (1) bekezdésében eloirtak alapjan.

C1) Nyilatkozom, hogy a 20... évben az altalam vezetett kdltségvetési szerv gazdasagi vezetdje
(név, beosztas, munkakor) részt vett a koltségvetési szervek belso kontrollrendszerérdl és belso
ellenérzésérol s2010
370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2) bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

vagy

C2) Nyilatkozom, hogy a 20... évben az ltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje
(név, beosztds, munkakdr) nem volt képzésre kotelezett a koltségvetési szervek belsé
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (2)
bekezdésében eldirtak alapjan.

vagy

C3) Nyilatkozom, hogy az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi szervezettel nem
rendelkezik.

D1) Nyilatkozom, hogy — képzésre kotelezettként — a 2024. évben az dltalam vezetett
koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje (név, beosztas, munkakor) nem vett részt a koltségvetési



szervek belso kontrollrendszerérol és belso ellenorzésérol szold 370/2011. (XII. 31.) Korm.
rendelet 12. § (2) bekezdésében eldirt tovabbképzésen.

D2) Nyilatkozom, hogy — képzésre kotelezettként — a 20... évben a koltségvetési szerv
vezetdjeként (név, beosztds, munkakér) nem vettem részt a koltségvetési szervek belso
kontrollrendszerérdl és belso ellendrzésérol szolé 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 12. § (1)
bekezdésében eloirt tovabbképzésen.

Kelt: Dorog, 2025. februar 24.

alairas
E) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem all médomban

megtenni:

Kelt: oot e s

P. H.

alairas



