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A személyes adatok kezelésével osszefiiggd tevékenységeinket az Eurdpai Unid dltalanos adatvédelmi
rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation) kotelezéen eldirt és alkalmazando
szabalyok tekintetében feliilvizsgaltuk és elkotelezettek vagyunk azirant, hogy az abban, valamint a
hazai hatdlyos jogszabdlyokban meghatdrozott kivetelményeknek megfelelGen végezziik.

Az Adatkezel6 megnevezése: I Dorogi Polgirmesteri Hivatal
Elérhetdségeink:

Postai cimiink: 2510, Dorog Bécsi ut 79-81.
E-mail cimiink: varoshaza@ dorog.hu
Telefonszamunk: +3633/431-299

Adatvédelmi tisztviselonk neve: HANGANQV Kft.
Elérhetdsége (e-mail cime): dpo@hanganov.hu

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informécidbiztonsag és az adatvédelem szakértoje



Dorogi Polgarmesteri Hivatal- Adatkezelési tajékoztato

Tartalom
.. Bevezetd, az.adatkezelés alapelvel ..oiiimnnmiiiimniimmmminsmm s iimsessmar s s 3
2. AZ adatkezelEs BIZTONSHBA civriviviiusivisisimessisas e v 9 s st e s S v i3 4o S eSS 3
(1 L P R Snp— 4
4. Kik ismerhetik meg az adatokat? .o isianusassineimi s s ssnsvasniss 4
B O ATOR A A DI musussuonvmsmnnions csisensmsisd Soresss oA AN A S RO TSR TR AP 4
6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetdségek.......ouvuivmmimneieciiniiii 4
7. Adatkezelési teVEKENYSEEEINK ...ovvvvievreerueiriiiiiicisciteii e b s 5
7.1 Erdeklédés, kapcsolatfelvétel sordn kezelt adatok..........eeeeveevceermincuecmsiiniisiesniscsenssssnenens 5
7.2 Panaszkezelés, kozérdeki bejelentések kezelésével osszefliggd adatkezelés.............onnnnies 5
7.3  Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezel€s ... 6
i I 1T T 6
7.5  Kozigazgatasi feladatellatashoz (iigyintézéshez) kapcsolodd adatkezelés ..........oovvevrincinnnen, 7
7.6  Szerzbdéses partnerek adatainak Kezel€se ........cccvivinmimisnismmemsaniinsminmmssaesssasmnsos 9
7.7 Allaspalyazatra jelentkezOK adatai........oocoovererrersreissrssiesiessessessssessssssssecsessscssnssesessesssssense 10
7.8 Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas..........ocoovvevnenieciicnnieniennnnn 11
7.9  Munkavallalok személyes adatai — berszamfejtés .........oovevvvnniiinicriincinececei i 12
110 Menctlevelek adalan,....oocmsmranenronsersmesrsrsorsnsresmenssitisstsnssssiasabisens i s s 13
7.11 RBelfsidi kikillldetés sajat gépjarmuvel....oiummnanininuinaimimmmiiammans 14
8. Az Adatkezelési tajékoztatd feliilvizsgdlata €s elérhetdsége ......ouvvvvvneriievicvinnnicinecneiccnicane 14
Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informdciobiztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje

2. oldal



Dorogi Polgarmesteri Hivatal- Adatkezelési tajékoztatd

1. Bevezetd, az adatkezelés alapelvei

Elkételezettek vagyunk iigyfeleink, munkavallaloink és szerzddéses partnereink személyes adatainak
védelmében egyarant, kiemelten fontosnak tartjuk minden érintett informacids 6nrendelkezési joganak
tiszteletben tartasat.

A személyes adatokat bizalmasan kezeljik és megtesziink minden olyan biztonsagi, technikai és
szervezési intézkedést, amely a személyes adatok biztonsagat garantalja.

Kotelezettséget vallalunk arra, hogy a tevékenységeinkkel Osszefiiggésben folytatott minden
adatkezelés megfelel a hatdlyos jogszabalyokban meghatarozott eldirdsoknak, kiilondsen pedig az
alabbiaknak:

e az Eur6pai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016. aprilis 27.) a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasarél, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezés (altalanos
adatvédelmi rendelet), vagy mas néven GDPR: General Data Protection Regulation;

e 2011. évi CXII. torvény (Infotv.) az informacios oOnrendelkezési jogrol és
informacidszabadsagrol.

Az adatkezeléseink sordn alkalmazott tovabbi jogszabalyi eldirdsokrdl részletes informaciokat
olvashat az adatkezelési tevékenységeinket bemutato alabbi fejezetekben.

Az altalunk végzett adatkezelések dnkéntes hozzajarulason, illetve torvényi felhatalmazason egyarant
alapulhatnak.

Az Onkéntes hozzajarulison alapuld adatkezelés esetében személyes adatai kezeléséhez adott
hozzéjarulasat barmikor visszavonhatja.

Az 6nkéntes hozzijarulasan alapuld, illetve a jogszabalyban meghatarozott, kitelezo adatkezelésekkel
kapcsolatban informécids dnrendelkezéshez fiiz6d6 jogainak érvényesitését a jelen tajékoztatoban, az
alabbiakban részletesen meghatarozottak szerint biztositjuk.

2 Az adatkezelés biztonsiaga

A személyes adatok kezelésének jogszeriiségét és biztonsigat az aldbbi fobb intézkedésekkel
garantaljuk:

e személyes adatot csak meghatarozott célbol, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezeliink;

e kizardlag azokat a személyes adatokat kezeljilk, amelyek az adatkezelés céljanak eléréséhez
feltétleniil sziitkségesek;

e aszemélyes adatokat kizarolag addig kezeljiik, ameddig azok kezelését torvény eldirja, illetve
lehetové teszi;

o aszemélyes adatokat tordljiik, amennyiben tovabbi kezelésiikhoz az érintett hozzajarulasa nem
all rendelkezésre vagy ahhoz nincs torvényi jogalap (pl.: ha az adatkezelés célja megsziinik
vagy az adatkezelés elzetesen meghatarozott idotartama letelik);

e a személyes adatok kezeléséhez (tarolasahoz, feldolgozasihoz, tovabbitasihoz, stb.) hasznalt
informatikai rendszereink és eszkozeink védelmérol korszerii, az ismert kockazatokkal
aranyos informatikai biztonsagi megoldasok alkalmazasaval gondoskodunk, ezek altal
biztositva a kezelt adatok illetéktelen hozzaférés, jogosulatlan mddositas vagy torlés, illetve
megsemmisiilés elleni védelmét;

e az informatikai rendszereinkben kezelt adatokhoz és a papir alapi iratokhoz a hozziférést
munkatarsaink szamara is engedélyhez kotjiik, a jogosultsagok kiosztasanak alapelve, hogy
kizardlag a munkavégzésiikhoz sziikséges adatokat ismerhetik meg;

e az iratkezelést zart teriileten, védett helyiségeinkben végezziik;

Keészitette:
HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag ¢s az adatvédelem szakértdje
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e a személyes adatok kezelését végzd, azokhoz hozziféréssel rendelkezé munkatarsaink a
munkavégzésiik soran megismert, tudomasukra jutott informaciokra vonatkozoan titoktartasi
kotelezettségiikrol irasos nyilatkozatot tesznek;

e a személyes adatok kezelésében, feldolgozasaban, illetve azok tovébbitasban érintett
szerzbdéses partnereink esetében gondoskodunk arrél, hogy az adatok biztonsagos
tovabbitasara és bizalmas kezelésére vonatkozo szerzddéses garancidlis feltételek megkotott
megallapodasainkban érvényesiiljenek.

3. Az On jogai

Barmikor kérhet tajékoztatast személyes adatai kezelésével kapcsolatban irasban (e-mailben, illetve
postai cimiinkre megkiildétt levélben) vagy szoban (telefonon). Felhivjuk a figyelmét, hogy telefonon
torténd megkeresése esetén — amennyiben adatkezeléssel kapcsolatos igénye indokolja (pl.: adatainak
torlését kéri) —, akkor azonositanunk kell abbdl a célbol, hogy jogosult-e a kérésre, mielétt teljesitjitk
azt. Amennyiben személyazonossaga igazolasa nem lehetséges, akkor kizarolag altaldnos tdjékoztatast
adhatunk az adatkezeléssel kapcsolatban. Emiatt javasoljuk, hogy kérdését vagy igényét lehetSleg
irasban jelezze.

Szintén barmikor kérheti adatai helyesbitését, modositasat, ha példaul azok megvaltoztak (pl.: neve,
cime, telefonszama, stb.), vagy amennyiben azt tapasztalja, hogy példaul hibasan adta meg vagy
tévesen, illetve hianyosan rogzitettiik azokat.

Adatai torlését is kérheti, s ha annak nincs jogszabalyi akadalya, akkor kérésének haladéktalanul eleget
tesziink (ellenkez6 esetben pedig tajékoztatjuk a torlés megtagadasanak indokarol).

Kérheti adatai kezelésének korldtozasat is a jogszabalyban rogzitett feltételek teljesiilése esetén
(altalanos adatvédelmi rendelet, GDPR, 18. cikk).

Amennyiben olyan kérdése meriilne fel, amely jelen adatkezelési tajékoztatonk alapjan nem
egyértelmdi, kérjiik, hogy forduljon hozzank bizalommal fenti elérhetéségeinken!

Téreksziink arra, hogy minél gyorsabban vélaszt adjunk, viszont amennyiben kérdése megfeleld
megvalaszolasa tébb id6t vesz igénybe, akkor legfeljebb 15 napon beliil vallaljuk a vélaszadas
teljesitését.

4. Kik ismerhetik meg az adatokat?

Az On 4altal megadott személyes adatok megismerésére kizardlag munkatarsaink, valamint a
jogszabalyi elbirasok alapjan kijelolt azon kozigazgatasi szervek jogosultak, amelyek szamara
adatszolgaltatasi kotelezettségiink teljesitése soran bizonyos informaciokat — példaul az adott iigy
intézéséhez szilkséges adatokat — kotelesek vagyunk tovabbitani.

5. Az adatok tovabbitasa

Személyes adatait azok megismerésére jogosultsaggal nem rendelkezok szamara nem adjuk at,
harmadik félnek kizarélag abban az esetben tovébbitjuk, ha On ehhez el6zetesen hozzajarulasat adta.
Kivételt képeznek ez aldol a toérvényben vagy helyi onkormanyzati rendeletben el6irt kotelezo
adatszolgaltatasok, amelyek esetében azokat az adott kozigazgatasi szerv, illetve hatosagi vizsgalat
esetén az eljaré hatdsag (pl.: rendorség, ligyészség, birdsag, stb.) hivatalos megkeresésére kotelesek
vagyunk atadni. Ehhez az On kiilon hozzajarulasa nem szilkséges, mivel ez jogszabalyi eldirasban
meghatarozott feladatunk.

Az adatkezelési tevékenységeinket részletesen bemutatd kovetkezd fejezetekben az adattovabbitas
cimzettjeirdl tovabbi informaciokat olvashat.

6. Panaszkezelés és tovabbi jogérvényesitési lehetoségek

Készitette:
HANGANOV Kft.
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Mindent tdliink telhetét megtesziink, hogy a személyes adatok kezelése a jogszabalyoknak
megfeleléen torténjék. Amennyiben ugy érzi, hogy nem feleltiink meg ennek vagy barmilyen kérdése
meriilne fel ezzel kapcsolatban, kérjiik jelezze szamunkra fenti elérhetoségeinken.

Személyes adatai védelméhez fiiz6d6 jogai megsértése esetén jogorvoslati lehetdségért — amennyiben
az Adatkezel6 az On jelzése ellenére sem sziinteti meg jogsértd magatartasat — a Nemzeti Adatvédelmi
és Informécioszabadsag Hatdsaghoz fordulhat, alabbi elérhetoségein:

Hivatalos név: Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag (NATH)

Postai cim: 1363 Budapest, Pf. 9.

Telefonszam: [+3613911400 )

e-mail: | ugyfelszolgalat@naih.hu

Weboldal: www.naih.hu - B _
7 {8 Adatkezelési tevékenységeink

7.1 Erdeklﬁdés, kapcsolatfelvétel soran kezelt adatok

Elérhetoségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot. A kapcsolatfelvétel soran megadott
személyes adatait kizarolag az Onnel val6 kapcsolattartasra hasznaljuk.

Az adatkezelés célja:

Az érdeklodok tajékoztatasanak biztositasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az informaciés onrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol
szolo 2011. évi CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban
elbirtak szerint 6nkéntes hozzajarulason alapul az adatkezelés.

A kezelt adatok kore:

A kapcsolattartasra az aldbbi adatok koziil az On altal dnkéntesen
megadottakat kezeljiik:

e név (kapcsolattartd neve),

e e-mail cim,

e telefonszam,

e cim (postazasi cim).

Az adatkezelés
idétartamas:

Amennyiben az eseti jellegli kapcsolatfelvétel targyaban jogszeriien
igény érvényesithetd, annak igazolhatdsaga céljabol legfeljebb 5 évig
megorizhetjiik a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.2 Panaszkezelés, kozérdekii bejelentések kezelésével osszefiiggo adatkezelés

Elérhetdségeink barmelyikén felveheti Veliink a kapcsolatot amennyiben panasza meriilne fel, vagy
kozérdekii bejelentést tenne. A panasza megtétele soran megadott személyes adatait kizarolag a
panasza kezelés, vagy kdzérdekii bejelentésének kivizsgalasa érdekében hasznaljuk.

Az adatkezelés célja:

Erintettek jogainak biztositasa, jogszabilyi kdtelezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

A 2013. évi CLXV. torvény a panaszokrol és a kozérdekii
bejelentésekrol.

A kezelt adatok kore:

e bejelentd neve,
e lakcime,
e elektronikus formaji bejelentés esetén e-mail cime.

Az adatkezelés
idotartama:

Amennyiben a panasza targyaban, vagy bejelentése kapcsan jogszerlien
igény érvényesithetd, annak igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 évig
megorizhetjitk a megadott adatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A panasz, illetve kozérdekii bejelentés vizsgalatdban, kezelésében
illetékes eljaro szervek.

Késczitette:
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7.3 Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

A miikddésiinkkel, tevékenységiinkkel kapcsolatos kozérdekil, illetve kézérdekbdl nyilvanos adatokat
a hatalyos jogszabalyi eldirasoknak megfeleléen, kozzétételi kotelezettségiink teljesitése céljabol
nyilvanossagra hozzuk.

Kozérdekii adatot barki igényelhet elérhetoségeinken, amelynek teljesitése kapcsan az alabbi

adatkezelést végezziik.

Az adatkezelés célja:

A kozérdekii adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal
egy ¢éven beliil benyijtott, azonos adatkdrre iranyuld koézérdekii és
kozérdekbdl nyilvanos adatigénylés azonositdsa, az adatigényléshez
kapcsolodd koltségtérités megallapitasa és pénziigyi teljesitésének
biztositdsa, bizonylatoldsa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:

e GDPR 6. cikk (1) bekezdés c) pontja,

° az informacios onrendelkezési Jjogrol €s az
informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII. torvény 28. § (2)
bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,
az allamhaztartasrol sz616 201 1. évi CXCV. torvény,
Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairél szélo 2011.
CLXXXIX. térvény,
az ado6zas rendjérdl szolo 2017. évi CL. térvény,

a szamvitelrdl szol6 2000. évi C. térvény.

évi

A kezelt adatok kire:

adatigényld neve,

elérhetoségei (az adatigénylés formajatol fliggden: postazasi
cim, e-mail cim, telefonszam),

igényelt adatok kore,

koltségtérités megallapitasdhoz kapcsolodd szamlazasi adatok
(név, szamlazasi cim),

e bankszamlaszam (koltségtérités
teljesitése esetén).

banki atutalassal torténd

Az adatkezelés
idotartama:

A kozérdekii adatigényléssel Osszefiiggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kveto egy év elteltével toroljik. A
koltségtéritéssel jaro adatigénylések teljesitéséhez kapesolddd pénziigyi
bizonylatok (pl.: szamlak) meg6rzési ideje 5, illetve az adoiigyi
Onellenorzés biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével
toroljiik, illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

Amennyiben koltségtérités is megdllapitasra keriil, akkor a kozérdeki
adatigénylés teljesitéséhez kapcsolddd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) tartalmat a Nemzeti Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek
vagyunk dtadni.

7.4 Belépési naplé

Az adatkezelés célja:

Az elektronikus informacios rendszereknek helyt ado Iétesitményekbe
ideiglenes belépési jogosultsaggal torténd belépésekrdl sz616 informacidk
rogzitése, megodrzése, utélagos visszaellenérizhetdségének biztositasa.

A kezelt adatok kiore:

Az ideiglenes belépésre jogosult azonositdsahoz legsziikségesebb, illetve
azonositasat lehetové tevo alabbi adatok:
e név.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az allami és onkormanyzati szervek elektronikus informaciébiztonsagarol
sz0l6 2013. évi L. térvényben meghatirozott technoldgiai biztonsagi,

Keészitette:
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valamint a biztonsagos informécios eszkozokre, termékekre, tovabba a
biztonsagi osztidlyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozo
kovetelményekrol szolo 41/2015. (VII. 15.) BM rendelet alapjan, jogi
kotelezettség teljesitésén alapul.

Az adatkezelés
idotartama:

A belépési napldt a kilépést koveté 24 dra (1 nap) elteltével torli az
Adatkezeld.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.5 Kozigazgatasi feladatellatiashoz (iigyintézéshez) kapcsolodé adatkezelés

Ugyfeleink személyes adatait a hivatalos iigyek intézése soran, mint példaul a kérelmek, beadvanyok
kezelése, a tiamogatasok, jogosultsagok megallapitdsa, nyilvantartasa, a hatalyos jogszabalyi eldirasok
alapjan kotelesek vagyunk kezelni, melyet jellemzéen kozponti (allami) informatikai rendszerekben

végziink.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

A kezelt adatok kore:

Az ligyfelek természetes személyazonositd adatai koziill az adott
ligyintézéshez, eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolddd alabbi
adatok:
e név (természetes személy iigyfél, illetve jogi személy esetén cég
tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),

e anyja neve,
* neme,
e sziiletési hely, ido,
e csaladi allapot,
e allampolgarsag,
e cim (allando, ideiglenes, székhely, telephely),
e adodszam,
e TAJszam,
e telefonszam,
e e-mail cim.
Az adatkezelés e Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi el6irasokon alapul:
jogalapja: e Magyarorszig Alaptorvénye,
e az altaldanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. tor-
veny,
e az elektronikus ligyintézés és a bizalmi szolgaltatasok altalanos
szabalyairol sz616 2015. évi CCXXII. torvény,
e Magyarorszag helyi dnkormanyzatairol szolo 2011. évi CLX-
XXIX. torvény,
e a helyi adokrol sz616 1990. évi C. térvény,
e a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrdl szolé 1993, évi
I11. térvény,
a tliz elleni védekezésrol szolo 1996. évi XXXI. térvény,
a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrdl szolo 1997.
évi XXXI. torvény,
az allatok védelmérol szolo 1998. évi XXVIII. térvény,
az anyakonyvi eljarasrél szol6 2010. évi I. térvény,
e az informacios dnrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol
sz016 2011. évi CXII. térvény,
e az allami és Gnkormanyzati szervek elektronikus informacidbiz-
tonsagarol sz6lo 2013. évi L. tdrvény,
e ajovedéki adordl szolo 2016. évi LXVIII térvény,
e az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,
Készitette:
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az allamhaztartasrol szolé 2011. évi CXCV. térvény

a nemzetiségek jogairdl sz616 2011. évi CLXXIX. térvény

a hagyateéki eljarasrol szolo 2010. évi XXXVIIIL. térvény

a kézbeszerzésekrol szold 2015. évi CXLIII. torvény

az épitett kornyezet alakitasarol és védelmérdl szolo 1997. évi

LXXVIIL. torvény

a telepiiléskép védelmérdl szol6 2016. évi LXXIV. torvény,

e avalasztasi eljarasrol szolo 2013. évi XXXVI. torvény

a helyi 6nkormanyzati képviselok és polgarmesterek valasztasardl

sz616 2010. évi L. térvény

a vizikézmii-szolgaltatasrol szold 2011. évi CCIX. térvény

a hulladékrol sz616 2012. évi CLXXXV. térvény

a temetokrol €s a temetkezésrol sz616 1999. évi XLIII. térvény

114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értékek és a

hungarikumok gondozasarol,

e 17/2015 (I1.16.) Korm. rendelet a jegyz6 hataskérébe tartozd bir-
tokvédelmi eljarasrol,

e 210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek
végzésének feltételeirdl,

e 239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevé-
kenység folytatasanak részletes feltételeirl és a szallashely-
tizemeltetési engedély kiadasanak rendjérol,

e 305/2005. (XII. 25.) Korm, rendelet a kbzérdekii adatok elektroni-
kus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint
a kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegraciora vonatkozo
részletes szabalyokrol,

e 328/2011. (XIL. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast
nyujtd gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellata-
sok téritési dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhaté bizonyité-
kokrol,

e 41/2015. (VII.15.) BM rendelet az allami és 6nkormanyzati szer-
vek elektronikus informacidbiztonsagrol szolé 2013, évi L. tor-
vényben meghatdrozott technoldgiai biztonsagi, valamint a bizton-
sagos informacios eszkozokre, termékekre, tovabba a biztonsagi
osztalyba és biztonsagi szintbe sorolasra vonatkozd kovetelmeé-
nyekrél,

e 429/2017. (X11.20.) Korm. rendelet az anyakdnyvezési feladatok
ellatasanak részletes szabalyairdl,

e 465/2017. (XI1.28.) Korm. rendelet az addigazgatasi eljaras rész-
letszabalyairol,

e 57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep Ié-
tesitésének bejelentése alapjan gyakorolhaté egyes termeld és
egyes szolgaltatd tevékenységekrol, valamint a telepengedélyezés
rendjérol és a bejelentés szabalyairol,

e 63/2006. (111. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szo-
cidlis ellatasok igénylésének és megallapitasanak, valamint folyo-
sitdsanak részletes szabalyairol,

e 70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a

mézeld méhek egyes betegségeinek megel6zésérdl és lekiizdésérol

Az adatkezelés
idotartama:

Az liggyel kapcsolatos helyben térolt és kezelt adatokat minden esetben a
vonatkoz0, hatdlyos jogszabalyi eléirasokban meghatérozott ideig
kezeljilk. Ez dltalaban 10 év, de jogszabdly ettdl eltérd, hosszabb

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informéciobiztonsag és az adatvédelem szakértdje
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megbrzési idot is eldirhat, az allami, kdzponti nyilvantartdsokban kezelt
adatok megdrzési ideje ettdl lényegesen hosszabb is lehet.

Az adatok tovabbitasa: | Amennyiben az adott iigy elintézése érdekében sziikséges, illetve az
iigytipus kapcsan példaul tovabbi nyilvantartdsi vagy statisztikai
adatszolgaltatasi kotelezettségiink is fennall, akkor az adatokat az illetékes,
jogszabalyban meghatdrozott kozigazgatasi szervhez, hatdsaghoz
tovabbitjuk.

7.6 Szerzddéses partnerek adatainak kezelése

Szerzbdéses partnereink jogi személyek (cégek, vallalkozasok), ugyanakkor a céges kapcsolattartoi
adatok tartalmazhatnak olyan, a természetes személy azonositasara alkalmas informacidkat (pl.: e-mail
cim elétagjaban a név), amelyek személyes adatnak mindsiilnek, az adatkezelés biztonsagardl és
jogszeriiségérdl ezek esetében emiatt szintén gondoskodunk.

Az adatkezelés célja: A szerzddéses partnerek nyilvantartasa, a partnerckkel valo

kapcsolattartas biztositasa, illetve jogszabilyi kotelezettség teljesitese.
Az adatkezelés Szerzddésen, valamint a szamviteli- és adoiigyi torvények eldirdsai
jogalapja: szerint jogszabalyon alapul az adatkezelés:

o az allamhaztartasrél szol6 201 1. évi CXCV. torvény,

e anemzeti vagyonrdl szol6 2011. évi CXCVI. torvény,

e Magyarorszag helyi Onkormanyzatairél szolo 2011. évi
CLXXXIX. térvény,

o akozbeszerzésekrdl sz6l6 2015. évi CXLIIL toérvény,

e a Polgari Torvénykdnyvrél szolé 2013. évi V. torvény,

° az informacios onrendelkezési jogrol €s az
informacioszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény,

e az addzas rendjérdl szolo 2017. évi CL. torveény,

e aszamvitelrdl szol6 2000. évi C. torvény.

A kezelt adatok kore: | A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseldi,
kapcsolattartoi (természetes személyek) beazonositasdhoz, a veliik
torténd kapcsolattartashoz, a szerzddés jogszerliségének igazolasahoz,
tovabba a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kidllitasahoz
sziikséges adatok koziil az alabbi adatok:

e név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapesolattartoja neve),
cim (székhely, postai cim, szamlazasi cim),
adoszam,
bankszamlaszam,
e-mail cim,
telefonszam,
atlathatosagi nyilatkozatban szerepeld természetes
személyazonosito adatok.

e & ° o ° @

Az adatkezelés A szerz6dések jogszabalyban meghatarozott megdrzési ideje 10 év.
idotartama: A szerzddéskotéshez kapesolodo atlathatosagi nyilatkozatok megorzése
a szerz0désbol eredo kovetelések eléviiléséig tarthat.

A szerzddés teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.:
szamlak) megdrzési ideje 5, illetve az adoiigyi Onellendrzés
biztosithatosaga érdekében legfeljebb 8 év. Ennek elteltével tordljik,
illetve leselejtezziik és megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa: | A teljesitéshez kapcsolédo pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat
a Nemzeti Ad6- és Vambhivatal, adott esetben a Magyar Allamkincstar
szamdra kételesek vagyunk atadni.

Készitette:
HANGANOYV Kft.
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7.7 Allaspalyszatra jelentkezdk adatai

A szilkséges munkaerd biztositisa kiemelten fontos szamunkra. A megfeleld szakemberek
megtalalasa, kivalasztdsa céljabol alkalmanként allaspdlyazatokat hirdetiink meg.

Az adatkezelés célja: Adatkezeld6  miikodése  folyamatos  biztositasahoz  sziikséges
humaner6forras biztositasa, a munkakor betdltésére alkalmas (megfelelo
kompetenciakkal rendelkezd) palyazd kivalasztasa.

Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
jogalapja: o akozszolgalati tisztviseldkrol szolo 201 1. évi CXCIX. torvény,
e a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL
torvény,

e a foglalkoztats elbsegitésérdl és a munkanélkiiliek elldtasarol
sz0l61991. évi IV. torvény,

o a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolédo,
valamint egyéb torvények modositasardl szolé 2011. évi CVI.
térvény,

* az informacios onrendelkezési jogrol €s az
informacidszabadsagrol sz616 2011. évi CXII. térvény,

o a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartasra és statisztikai
adatgyiijtésre, a kozszolgalati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozé szabdlyokrdl, valamint a
korményzati igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartasarol
sz0lo 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet

e az 6nkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kore: | Az allashirdetésre jelentkezOk beazonositasahoz, a veliik torténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakor betdltésére valo alkalmassaguk
elozetes elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:
o fénykep,
vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, ido,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
allando lakcim,
ideiglenes lakcim (tartozkodasi hely),
telefonszam(ok),
e-mail cim,
Onéletrajz,
képesitést, szakképzettséget igazolo dokumentumok.

Az adatkezelés A benyujtott allaspalyazatok elbiralasat, illetve amennyiben az érintett
idétartama: (palyazo) a megadott személyes adatai meghatdrozott, hosszabb ideji
kezeléséhez eldzetesen hozzajarult, annak lejaratat kovetden vagy —
amennyiben ezt kordbbi idopontban visszavonja — az érintett erre
vonatkozo kérésének idopontjaban.

A benyujtott allaspalyazat elbirdlasat kovetden sikertelen palyazat esetén
a palyazd szamara Adatkezel6 visszajuttatja a benyujtott palyazati
anyagokat. Amennyiben a palydz6 nem veszi &t azokat, akkor

Készitette:
HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag ¢s az adatvédelem szakértdje
www.hanganoy.hu
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Adatkezel6 legfeljebb 90 nap elteltével torli, megsemmisiti az adatokat.

Az adatok tovabbitasa: | A kezelt adatokat nem tovabbitjuk.

7.8 Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Munkatarsaink adatait a jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal &sszefiiggd nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése és a humaneroforras menedzsment feladatok tamogatasa
céljabol kotelezden eldirt modon kezeljiik.

Az adatkezelés célja: A munkaviszonnyal 0Osszefliggd nyilvantartasi, adatszolgaltatasi
kotelezettségek teljesitése.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabalyokon alapul:
jogalapja: e akozszolgalati tisztviselokrol szolo 201 1. évi CXCIX. térvény,
o a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIIL
torvény,

o a foglalkoztatas elosegitésérol és a munkanélkiiliek ellatasarol
szol61991. évi [V. torvény,

e a kozfoglalkoztatasrl és a kozfoglalkoztatashoz kapcsolodo,
valamint egyéb térvények modositasarol szold 2011. évi CVL
térvény,

e a kozszolgalati személyiigyi nyilvantartisra és statisztikai
adatgyiijtésre, a kozszolgélati alkalmazottak és a munkavallalok
személyi irataira vonatkozd szabélyokrdl, valamint a
kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek nyilvantartisarol
sz616 87/2019. (1V. 23.) Korm. rendelet,

e az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségekrol szolé 2007.
évi CLII. torvény,

e a tarsadalombiztositasi nyugellatasrol sz6lo 1997, évi LXXXI.
torvény,

e amunka térvénykonyvérdl szolo 2012, évi . torvény,

a munkavédelemrdl szolo 1993, évi XCIII. torvény,
az dnkormanyzati hivatalok egységes irattéri tervének kiadasarol
sz016 78/2012. (XII. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kére: | A munkavillalok természetes személyazonositdo adatai (torzsadatok),
valamint a munkaviszonnyal osszefiiggd egyéb adatok:
¢ munkavallald neve;
e sziiletési helye, ideje;
e anyjaneve;
személyi igazolvany szama;
allando és ideiglenes lakcime;
allampolgarsaga;
iskolai végzettsége;
szakmai, tanfolyami végzettségei;
munkakor, beosztas, telephely, felvétel idépontja;
gépkocsivezetdi engedélye szdma (gépjarmii hasznalatira
Jjogosult munkavallalok esetén);
o 16. életév alatti eltartott adatai (név, sziiletési idd, TAJ szam);
e a kozszolgalati tisztviselokrol szolé 2011, évi CXCIX. térvény
184. § (1) bekezdése szerinti személyi anyag részei.

Az adatkezelés Adatkezel6, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositisi
idétartama: Jjogviszonyaval Osszefliggd, a szolgalati idérol vagy a nyugellatas
megallapitdsa sordn figyelembevételre keriild keresetr6l, jovedelemrol

Készitette:

HANGANOV Kft.
Az informaci6biztonsag és az adatvédelem szakértdje
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adatot tartalmazo munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyad6 Oregségi nyugdijkorhatér betdltését kovetd ot évig koteles
megdrizni.

A kozszolgalati tisztviselokrol szolo 2011. évi CXCIX. térvény 184. §
(1) és (4) bekezdése alapjan adatkezeld, a kormanytisztviseld
kormanyzati szolgalati jogviszonyaval kapcsolatos iratok koziil a
korménytisztviseld 6t évnél nem régebbi fényképét, a koézszolgalati
alapnyilvéntartas adatlapjat, az 5néletrajzot, a biiniigyi nyilvantarté szerv
altal kiallitott hatésagi bizonyitvanyt, az eskiiokmanyt, a kinevezést és
annak modositdsat, a fGtisztviseldi kinevezést, a vezetdi kinevezést, a
cimadomanyozist, a besorolasrdl, illetve a visszatartasrol, valamint az
athelyezésrdl rendelkez6 iratokat, a teljesitményértékelést, a mindsitést,
a korményzati szolgalati jogviszonyt megsziintetd iratot, a hatalyban
Iévo fegyelmi biintetést kiszabo hatarozatot, a kozszolgalati igazolas
masolatat egyiittesen kell tarolnia (személyi anyag) és a jogviszony
megsziinésétél szamitott Gtven évig megdrizni koteles.

Az adatok tovabbitasa;:

Az adatok tovabbitasa az alabbiakban felsoroltak szaméra torténik:

* Adatkezel6 szerzodéses foglalkozas- egészségiigyi szolgaltatd
partnere (Egészségmihely Bt. Foglalkozas - Egészségiigyi
Szolg., székhelye: 2510 Dorog, Martinovics u. 12., adészama:
21866104-2-11);

* Adatkezeld munkavédelmi szolgdltatd partnere (K&B H
Kornyezetvédelmi és  Biztonsagtechnikai Holding Kft.,
székhelye: 1073 Budapest, Erzsébet korit 17. , addszama:
Adészama: 22703660-2-42);

®* A jogszabilyi Kkotelezettség alapjan  vezetett kozponti
nyilvantartasokhoz kapcsolodo, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei, tovabba  jogszabalyban
meghatarozott esetekben az illetékes felettes szervek (pl.:
fenntarto), eljaré hatésagok, kiilénosen:

o a Koézszolgdlati alapnyilvantartast miikodtetd
Beliigyminisztérium.

7.9 Munkavillalok személyes adatai — bérszam fejtés

Az adatkezelés célja:

A munkavillalok bér- és jarulékelszamolasanak biztositasa.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

* akdzszolgalati tisztviselokrdl szo16 2011. évi CXCIX. torvény

® akozalkalmazottak jogallasardl szold 1992. évi XXXIIL torvény

* a foglalkoztatas elSsegitésérdl és a munkanélkiiliek ellatasarol

sz0l61991. évi IV. térvény,

* a kozfoglalkoztatasrol és a kozfoglalkoztatashoz kapesolddo,
valamint egyéb tdrvények médositasardl szold 2011, évi CVI.
térvény,

a munka torvénykonyveérdl sz6l6 2012. évi 1. torvény

az adozds rendjérdl sz6l6 2017. évi CL. torvény

a személyi jovedelemadorol sz616 1995. évi CXVIL. torvény

a tarsadalombiztositsi nyugellatasrol szolo 1997. évi LXXXI.
térvény,

* a tarsadalombiztositds ellatasaira és a magannyugdijra

Jogosultakrél, valamint e szolgaltatisok fedezetérdl sz6l6 1997,

évi LXXX. torvény

Készitette:

HANGANOV Kft.
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e az egészségiigyi hozzajarulasrol sz6l6 1998. évi LXVI. torvény
e a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol sz6lo 1997.
évi LXXXII. torvény
a csaladok tamogatasardl szolo 1998. évi LXXXIV. torvény
a Polgari Térvénykonyvrol sz616 2013, évi V., torvény,
az dnkormanyzati hivatalok egységes irattari tervének kiadasarol
sz0l6 78/2012. (XI1I1. 28.) BM rendelet.

A kezelt adatok kére: | A munkavéllalok bér- és jarulékelszamolasihoz és Kkifizetéséhez
szilkséges személyazonosito adatai (torzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 6sszefliggd egyéb adatok:

munkavallalo neve;

adoszama;

TAJ szama;

bankszamlaszama;

nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsigdhoz Kkapcsolddo
adatok;

e cltartottjai adatai (név, sziiletési ido, adészam, TAJ szam);

e hazastarsa, élettarsa adatai (név, addszam, TAJ szém);

e munkakdre, beosztasa.

Az adatkezelés Adatkezel6, mint munkaltatd a biztositott, volt biztositott biztositdsi
idotartama: jogviszonyaval Osszefliggd, a szolgalati id6rdl vagy a nyugellatas
megallapitisa soran figyelembevételre keriild keresetrol, jévedelemrdl
adatot tartalmazé munkaiigyi iratokat a biztositottra, volt biztositottra
iranyad6 oregségi nyugdijkorhatar betoltését kovetd 6t évig koteles
megOrizni.

Az adatok tovabbitasa: | A bér- és  jarulékelszamolassal  kapcsolatos, jogszabalyban
meghatdrozott adatokat a hatalyos addjogi eldirasoknak megfeleléen a
Nemzeti Adé- és Vambhivatal, illetve a keres6képtelenség esetén (pl.:
tappénz) az  egészségbiztositdsi  ellatasokért felelés Magyar
Allamkincstar felé kotelesek vagyunk bejelenteni.

A bér- és jarulékelszamolassal Gsszefliggd kozponti, illetve statisztikai
adatszolgaltatasok cimzettjei felé is tovabbitunk adatokat.

7.10 Menetlevelek adatai

Gépjarmiiveink hasznilata menetlevél vezetéséhez kototten torténik, amelynek minimalisan
tartalmaznia kell a hatélyos jogszabilyi el6irdsok alapjan a gépjarmii vezetdjének — és ha van, akkor az
utasa — nevét is.

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kitelezettség teljesitése.
Az adatkezelés Az adatkezelés az alabbi jogszabilyi eldirasokon alapul:
jogalapja: e agépjarmiiadorol szol6 1991. évi LXXXIL. térvény,

® az ad6zas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,

e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény,

e 261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett kozuti
arutovabbitasi, a sajat szamlas aruszillitasi, valamint az
autobusszal dij ellenében végzett személyszallitasi és a sajat
szamlas személyszallitasi tevékenységrdl, tovabba az ezekkel
Osszefliggd jogszabilyok médositasardl.

A kezelt adatok kére: | Gépjarmii hasznalatara jogosult munkavallalok alabbi adatai:
e munkavillalé neve (gépjarmiivezetd, illetve utas neve),
e gépjarmii azonositd adatai (forgalmi rendszam).

Készitette:
HANGANOV Kfi.
Az informdci6biztonsag ¢és az adatvédelem szakértdje
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Dorogi Polgarmesteri Hivatal- Adatkezelési tajékoztatd

Az adatkezelés
idotartama:

A menetlevelek megérzési ideje a hatalyos szamviteli eléirasok alapjan
8 év. Ennek elteltével tordljik az adatokat, illetve leselejtezziik,
megsemmisitjiik a bizonylatokat.

Az adatok tovabbitasa:

A menetleveleket nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

7.11  Belfoldi kikiildetés sajat gépjarmiivel

A munkavillalok a sajat gépjarmiiveiket belfoldi kikiildetésiik soran hasznalhatjak, melyhez
kapcsolodo elszamolas érdekében kezeljilk a munkavallalok személyes adatait.

Az adatkezelés célja:

Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Az adatkezelés
jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

e a gépjarmiiadordl szo16 1991. évi LXXXII. tdrvény,

e az ado6zas rendjérol szolo 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. térvény,

e a kozati gépjarmiivek, az egyes mezdgazdasagi, erdészeti és
halaszati erogépek iizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak
igazolas nélkiil elszamolhaté mértékérdl szolo 60/1992. (1V.1.)
kormanyhatarozat.

A kezelt adatok kire:

Gépjarmii hasznalatara jogosult munkavallalok alabbi adatai:
e munkavallal6 neve,
o sziiletési helye, ideje,
e lakohelye, adoazonosito jele,
® gépjarmii azonosito adatai (forgalmi rendszam, torzskonyve, ko-
telezd feleldsségbiztositas).

Az adatkezelés
idotartama:

A szamviteli bizonylatnak a kdtelez megdrzési ideje 8 év.

Az adatok tovabbitasa:

A kezelt adatokat nem tovabbitjuk, viszont esetleges vizsgalata soran a
Nemzeti Ado- és Vamhivatal jogosult azok megismerésére.

8. Az Adatkezelési tajékoztaté feliilvizsgalata és elérhetésége

Fenntartjuk a jogot jelen tajékoztato feliilvizsgélatara és sziikség szerinti modositasara, amely indokolt
lehet a vonatkozé jogszabalyok vagy adatkezelési tevékenységiink, az arra alkalmazott technologia
megvaltozasa esetén egyarant.

Amennyiben a médositds az On személyes adatainak kezelését is érinti, akkor errél haladéktalanul
tajékoztatjuk, s személyes adatai tovabbi kezelését — a torvényben eldirt kitelezd adatkezelések
kivételével — felfiiggesztjikk mindaddig, amig ahhoz nem jarul hozza \jra.

Kelt: Dorog, szeptember 8.

Kés:zitette:

Kecskésné Patos Szilvia

Jegyz6

<
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