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NYILATKOZAT

Alulirott Kecskésné Patos Szilvia (jegyzé), a Dorogi Polgirmesteri Hivatal koltségvetési
szerv vezetdje, jogi feleldsségem tudataban kijelentem, hogy az eléirdsoknak megfeleléen
2019. évben az Altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam a belsé kontroll
rendszerek szabdlyszerti, gazdasigos, hatékony és eredményes miikodésérol.

Gondoskodtam:

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszer(
igénybevételérdl, az alapit6 okiratban eldirt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelelé ellatasarol,

- arendelkezésre 4ll6 eldiranyzatoknak a célnak megfelel6 felhasznaldsarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérél,

- a tervezési, beszamolasi, informdcioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérél, azok
teljességérdl és hitelességérol,

- agazdalkodasi lehet6ségek és kotelezettségek Osszhangjardl,

- az intézményi szdmviteli rendrél.

Kijelentem, hogy

- a benyujtott beszdmoldk a jogszabélyi el6irdsok szerint a valdésagnak megfelelden,
atlathatoan, teljes korlien és pontosan tiikrzik a széban forgd pénziigyi évre vonatkozd
kiaddsokat és bevételeket,

- olyan rendszert vezettem be, ami megfeleld bizonyossagot nydjt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszeriiségére vonatkozdan, biztositja az elszamolhatosagot,
tovabba megfelel a hazai és koz6sségi szabalyoknak,

- a szervezeten belil jol korilhatarolt volt a felelésségi korok meghatdrozasa,
miikodtetése, a vezeték a szervezet minden szintjén tisztaban voltak a célok és az azok
elérését segitd eszkozokkel azok érdekében, hogy végre tudjék hajtani a Kkitlizott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrél a vezetdi
beszdmoltatds rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozé jogszabalyok. belsd kontroll rendszerre vonatkozé el8irdsainak az alabbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

® A polgarmesteri hivatal Alapité okirata, SzZMSz szabélyzata hatdrozta meg az egyes
szervezeti egységek feladatait.

® A polgirmesteri hivatal vildgos szervezeti struktiraban miikddik, amelyben

egyértelmilien meghatérozhatdk a feleldsségi és hataskori viszonyok.

Rendelkezésre 4llnak a jogszabalyok alapjan kitelezden elkészitendd szabalyzatok.

A polgarmesteri hivatal rendelkezik Tiizvédelmi és Munkavédelmi Szabalyzattal;

LR



® A polgdrmesteri hivatal minden dolgozdja rendelkezik munkakéri leirdssal, melyek
frissitésérs] rendszeresen gondoskodunk;

#* Rendelkeziink belsé ellenérzési kézikényvvel. A FEUVE rendszeren beliil a
szabalytalansagok kezelésének cljdrasrendjét, az ellenbrzési nyomvonal a
koltségvetési szerv miiksdési folyamatait régziti.

* A szervezeti célok eléréséhez sziikséges erdforrdsok (huméneréforras, eszk6zok,
informéci6 stb) rendelkezésre alltak, a munkatarsak megfelelé kompetenciakkal
rendelkeztek feladataik ell4tdsahoz.

* Biztositott valamennyi dokumentum érintettek altali megismerése.

Kockazatkezelés
A koltségvetési szerv vezetdje koteles kockdzatelemzési rendszert mikodtetni.

- meg kell allapitani a polgarmesteri hivatal tevékenységében, gazdalkodasdban rejlé
kockézatokat:
- meg kell hatdrozni az egyes kockazatokkal kapcsolatos intézkedéseket és megtételiik
modjat;
- & szervezet miikodésében rejld  kockdzatos terliletek  kivélasztdsara objektiv
kockdzatelemzési médszert kel alkalmazni.
® A koltségvetési szerv minden dolgozoja rendelkezik vildgos, aktualizalt Munkakéri
leirdssal. Ez rogziti a feladatkérhoz  elvart tudast, a dolgozo tovabbképzési
kotelezettségeit;

#* A belso ellenérzés évente megtorténik.
Kontrolltevékenységek

A koltségvetdsi szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket
kialakitani, amelyek biztositjék a kockazatok kezelését, hozz4jarulnak a szervezet céljainak
eléréséhez.

* A koltségvetési szerv belsé  ellendrt foglalkoztat, akinek tevékenységét a
polgarmesteri hivatal SzMSz-e 10gziti, a belsd ellendr szamviteli, vagyonvédelmi és
torvényességi szempontbol egyarant vizsgalja a hivatal tevékenységét, az esetleges
szabélytalan eljardsokra és azok korrigalasara felhivja a figyelmet;

+ A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
folyamatba épitett el6zetés és utdélagos vezetdi ellenérzés.

* Biztositott volt a pénziigyi kihatdsi déntések célszeriiségi, gazdasagossagi,
hatékonysagi ¢&s eredményességi szempontd vizsgalata, a pénziigyi dontések
szabalyszer(i jovéhagyasa, ellenjegyzése.

#+ Biztositott volt a gazdasagi események elszamoldsanak (a hatélyos jogszabélyoknak
megfeleld kdnyvvezetés és beszamol4s) kontrollja.

* A polgarmesteri hivatal bels szabalyzataiban meghatérozasra kertiltek a felel3sségi
korok az engedélyezési, jovahagyési és kontrolleljarasok, a dokumentumokhoz és
informécidkhoz valé hozzaférés és a beszdmolési eljarasok tekintetében,



Informaci6 és kommunikacio:

A koltségvetési szerv vezetbje koteles olyan rendszert kialakitani és mukddtetni, melyek
biztositjdk, hogy a megfelelé informéacidk a megfeleld id6ben eljutnak az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.
A beszdmolési rendszereket vigy kell miikddtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatdak és
pontosak legyenek, a beszdmolasi szintek, hatdridék és modok vilagosan meg legyenek
hatarozva.

* A koltségvetési szerv vezetdje heti rendszerességgel vezetéi értekezleten tajékoztatja

a munkatdrsakat az elmult id6szak intézkedéseirdl és a varhatd feladatokrol;

® A bels6 levelezési lista biztositja az informacidaramlést a megfelelé szervezethez,
szervezeti egységhez, személyhez.

#® A varos honlapjan a kozérdekii adatok megjelentetésével eleget tettiink az Info tv-
ben meghatarozott kotelezettségiinknek.

Monitoring

A koltségvetési szerv vezetSje koteles olyan monitoring rendszert miikddtetni, mely lehetévé
teszi a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitdsanak nyomon kovetését.
#* A hivatalban gondoskodtunk a fliggetlen belsé ellendrzés kialakitasarsl és megfelels
mitkddtetésérél, biztositottuk a milkddtetéshez sziikséges forrdsokat.

Az éltalam vezetett szervezetnél a belsé kontrollok alabbi tertiletei igényelnek fejlesztést:
- bels6 szabélyzatok aktualizal4sa,
- tevékenységek, folyamatok, miiveletek teljesitésének  belsé  kockazatainak
meghatdrozasa, értékelések elkészitése,
- kontrolltevékenységek soran a kozbeszerzések ellendrzése teriiletén a kontrollok
mikdodését tdmogaté eljarasok kidolgozasa.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolék a jogszabélyi el6irdsok szerint a valosagnak
megfelelden, atlathatoan, teljes korien és pontosan tiikrézik a 2018. pénziigyi évre vonatkozé
kiaddsokat és bevételeket.

Igazolom, hogy az &ltalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetSje eleget tett a
targyévre vonatkozo tovabbképzési kotelezettségének, a belsé kontrollok témakérben.

Kelt.: Dorog, 2019. februar 28.




