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NYILATKOZAT

Alulirott Kecskésné Patos Szilvia (jegyzd), a Dorogi Polgarmesteri Hivatal koltségvetési
szerv vezetOje, jogi felelésségem tudataban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen
2017. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam a belsd kontroll
rendszerek szabdlyszerli, gazdasagos, hatékony és eredményes miikodésérol.

Gondoskodtam:

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatdba adott vagyon rendeltetésszerii
igénybevételérol, az alapit6 okiratban el6irt tevékenységek jogszabdlyban meghatarozott
kovetelményeknek megfelel§ ellatasardl,

- arendelkezésre 4ll6 el6iranyzatoknak a célnak megfelel$ felhasznalasardl,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysig, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszdmolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

- a gazdalkodasi lehetdségek és kotelezettségek dsszhangjardl,

- az intézményi szamviteli rendrél.

Kijelentem, hogy - -

- a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a valdsidgnak megfelelden,
atlathatoan, teljes koriien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre vonatkozd
kiadasokat és bevételeket,

- olyan rendszert vezettem be, ami megfeleld bizonyossagot nyUjt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszeriiségére vonatkozoéan, biztositja az elszdmolhat6sagot,
tovabba megfelel a hazai és kdzosségi szabalyoknak,

- a szervezeten belill jol koriilhatarolt volt a felelésségi korok meghatirozasa,
miikodtetése, a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban voltak a célok €s az azok
elérését segitd eszkozokkel azok érdekében, hogy végre tudjak hajtani a kitlizott
feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrél a vezetdi
beszamoltatds rendszerén keresztil folyamatos informdaciéval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok. belsé kontroll rendszerre vonatkozé eldirdsainak az al4bbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:

® A polgarmesteri hivatal Alapit6 okirata, SzZMSz szabélyzata hatarozta meg az egyes
szervezeti egységek feladatait.

® A polgarmesteri hivatal vilagos szervezeti strukturaban miikodik, amelyben
egyértelmiien meghatarozhatok a feleldsségi és hataskori viszonyok.

® Rendelkezésre allnak a jogszabélyok alapjan kételezen elkészitendd szabalyzatok.

® A polgarmesteri hivatal rendelkezik Tlizvédelmi és Munkavédelmi Szabalyzattal;



* A polgarmesteri hivatal minden dolgozdja rendelkezik munkakéri leirassal, melyek
frissitésérdl rendszeresen gondoskodunk;

® Rendelkeziink bels6é ellenérzési kézikonyvvel. A FEUVE rendszeren belill a
szabalytalansdgok kezelésének eljarasrendjét, az ellendrzési nyomvonal a
koltségvetési szerv miikodési folyamatait rogziti.

® A szervezeti célok eléréséhez sziikséges eroforrasok (humaneréforras, eszkozok,
informdcid stb) rendelkezésre alltak, a munkatirsak megfelel6 kompetencidkkal
rendelkeztek feladataik ellatdsahoz.

® Biztositott valamennyi dokumentum érintettek altali megismerése.

Kockazatkezelés

A koltségvetési szerv vezetdje koteles kockazatelemzési rendszert mitkdtetni.

meg kell allapitani a polgarmesteri hivatal tevékenységében, gazdilkodasdban rejlé

kockazatokat;

meg kell hatarozni az egyes kockazatokkal kapcsolatos intézkedéseket és megtételiik

modjat;

a szervezet miikodésében rejld kockédzatos teriiletek kivalasztasira objektiv

kockazatelemzési modszert kell alkalmazni.

* A koltségvetési szerv minden dolgozoja rendelkezik vilagos, aktualizalt Munkakori
leirdssal. Ez rogziti a feladatkérhoz elvart tudést, a dolgozd tovabbképzési
kotelezettségeit;

® Szervezetiinknél kialakitdsra keriilt a kockazatkezelési rendszer, megtortént a
koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejlod kockazatok felmérése.

® Meghatarozésra keriilt az egyes kockazatokhoz kapcsolodo sziikséges intézkedések
kore és nyomon kovetésének modja. -

+ A belso ellenérzés évente megtérténik.

Kontrolltevékenységek

A Kkoltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket
kialakitani, amelyek biztositjdk a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak
eléréséhez.

* A koltségvetési szerv belsé ellenért foglalkoztat, akinek tevékenységét a
polgarmesteri hivatal SzZMSz-e régziti, a bels6 ellendr szamviteli, vagyonvédelmi és
térvényességi szempontbdl egyarant vizsgdlja a hivatal tevékenységét, az esetleges
szabalytalan eljarasokra és azok korrigalasara felhivja a figyelmet;

® A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott volt a
folyamatba épitett elozetés és utdlagos vezet6i ellendrzés.

® Biztositott volt a pénziigyi kihatdsu dontések célszeriiségi, gazdasdgossagi,
hatékonysagi és eredményességi szemponti vizsgilata, a pénziigyi dontések
szabalyszer( jovahagyasa, ellenjegyzése.

# Biztositott volt a gazdasagi események elszdmolasanak (a hatalyos jogszabélyoknak
megfeleld konyvvezetés és beszamolas) kontrollja.

® A polgéarmesteri hivatal belsé szabalyzataiban meghatarozasra keriiltek a felelésségi
korok az engedélyezési, jovahagyasi és kontrolleljarasok, a dokumentumokhoz és
informdcidkhoz val6 hozzaférés €s a beszamolasi eljarasok tekintetében.



Informacio és kommunikdicio:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszert kialakitani és miikddtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfeleld informaciok a megfelelé idében eljutnak az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyhez.

A beszamolasi rendszereket ugy kell miikodtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatdak és
pontosak legyenek, a beszamolasi szintek, hataridék és modok vildgosan meg legyenek

hatarozva.
® A koltségvetési szerv vezetdje heti rendszerességgel vezet6i értekezleten tdjékoztatja
a munkatédrsakat az elmult idészak intézkedéseirdl és a varhato feladatokrol;

® A belsé levelezési lista biztositja az informacidédramlast a megfeleld szervezethez,
szervezeti egységhez, személyhez.

® A varos honlapjan a kozérdekii adatok megjelentetésével eleget tettiink az Info tv-
ben meghatérozott kitelezettségiinknek.

Monitoring

A koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan monitoring rendszert mitkddtetni, mely lehetévé
teszi a szervezet tevékenységének, a célok megval6sitdsanak nyomon kovetését.
¢ A hivatalban gondoskodtunk a fliggetlen bels6 ellen6rzés kialakitasarol és megfeleld
miikddtetésérdl, biztositottuk a mikddtetéshez sziikséges forrasokat.

Az altalam vezetett szervezetnél a belsé kontrollok alabbi teriiletei igényelnek fejlesztést:
- bels6 szabalyzatok aktualizalsa,
- tevékenységek, folyamatok, miveletek teljesitésének belsé kockazatainak
meghatdrozasa, értékelések elkészitése,
- kontrolltevékenységek sordn a kozbeszerzések ellenérzése teriiletén a kontrollok
miikodését tAmogato eljarasok kidolgozasa.

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi eldirdsok szerint a valosignak
megfelelden, atlathatoan, teljes koriien és pontosan tiikr6zik a 2017. pénziigyi évre vonatkozo
kiadasokat és bevételeket.

Igazolom, hogy az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasigi vezetbje eleget tett a
targyévre vonatkozé tovabbképzési kitelezettségének, a belsd kontrollok témakdrben.

Kelt.: Dorog, 2018. februar 28.




