1. melléklet a 370/2011. (X1I. 31.) Korm. rendelethez

NYILATKOZAT

A) Alulirott ....Uitz Sandorné.., a .Dorogi Hétszinvirag Ovoda.... koltségvetési szerv vezetdje jogi
felelosségem tudatéban kijelentem, hogy az eléirasoknak megfelelden ......2017.... évben/idészakban az altalam
vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam

—  abelsé kontrollrendszer kialakitasarol, valamint szabalyszerti, eredményes, gazdaségos és hatékony
mikodésérol,

— olyan szervezeti kultira kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti célok és értékek
irdnt, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositdsara,

—  akdltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznélatdba adott vagyon rendeltetésszerii hasznalatardl, az alapit6
okiratban megjeldlt tevékenységek jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek megfelels
ellatasarol,

— arendelkezésre 4ll6 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

—  akoltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysag, eredményesség és a gazdasagossag kovetelményeinek
érvényesitésérol,

— atervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérol, azok teljességérsl és
hitelességérol,

— agazdélkodasi lehetdségek és a kotelezettségek 6sszhangjarol,
— azintézményi szamviteli rendrél,

—  olyan rendszer bevezetésérdl, amely megfelel6 bizonyossagot nyuijt az eljardsok jogszeriiségére és
szabalyszeriiségére vonatkozoan, biztositja az elszamoltathatésdgot, tovabba megfelel a hazai és
kozosségi szabalyoknak,

— arrdl, hogy a vezeték a szervezet minden szintjén tisztdban legyenek a kitlizott célokkal és az azok elérését
segit6 eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjék hajtani a meghatarozott feladatokat és értékelni
tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrél a vezetdi beszdmoltatas rendszerén keresztiil
folyamatos informéciéval rendelkeztem, a tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkozo jogszabalyok belsé kontrollrendszerre vonatkozo eldirasainak az aldbbiak szerint tettem eleget:

Kontrollkérnyezet:
* Rendelkezésre 4ll hatélyos, egységes szerkezetbe foglalt alapit6 okirat
* Rendelkezésre dll hatéalyos szervezeti és miikodési szabalyzat

* Az intézmény stratégiai €s operativ célrendszere, valamint szervezeti felépitése irasban rogzitett és a
szervezet tagjai szamara megismerhetd

* Rendelkezésre allnak a jogszabalyok alapjan kotelezden elkészitendd szabalyzatok (a Szamv. tv. éltal
el6irt szabalyzatok (szdmlarend, bizonylati rend, szamviteli politika, valamint annak keretében az
eszkozok és a forrdsok leltarkészitési és leltdrozasi szabélyzata; eszkozok és forrasok értékelési
szabélyzata; dnkoltségszamitas rendjére vonatkozo belsd szabalyzat; pénzkezelési szabalyzat) [Szamv.
tv. 14. §];a koziratokrol, a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérél sz616 1995. évi LXVI.
torvény 9. § (4) bekezdésében eldirt iratkezelési szabalyzat; adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
[Info tv. 24. §];a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények teljesitésének rendjét rogzitd
szabélyzat [Info tv. 30. § és 35. §];fizikai biztonsagra vonatkoz6 szabalyzatok (pl. tiizvédelmi



szabdlyzat a tiiz elleni védekezésrdl, a miiszaki mentésrdl €s a tiizoltdsagrol szolo 1996. évi XXXI.
torvény alapjan).

Belsé szabélyzatban rendezettek a miikodéshez kapcsolddo, pénziigyi kihatassal bird, jogszabélyban
nem szabalyozott kérdések [Aht. 10. § (5); Bkr. 6. § (2)]

tervezéssel, gazdalkodassal - igy kiilonosen a kotelezettségvallalas, ellenjegyzés, teljesités igazolasa,
érvényesités, utalvdnyozas gyakorlasdnak modjaval, eljarasi és dokumentacids részletszabalyaival,
valamint az ezeket végzd személyek kijelolésének rendjével -, ellendrzési adatszolgaltatasi és
beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belsd eldirasok, feltételek;

beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend,

belfoldi kikiildetések elrendelésével, lebonyolitasaval, elszamolasaval kapcsolatos kérdések;
az anyag- és eszkozgazdalkodas szamviteli politikaban nem szabalyozott kérdései;
gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendje;

vezetékes €s radiotelefonok hasznalata;

kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd
adatok nyilvanossagra hozatalanak rendje.

A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelel ellenérzési nyomvonalak kialakitasra keriiltek, irasban
rogzitettek

Rendelkezésre 4ll belso ellendrzési terv, szabalyzat
A jogszabilyi kotelezettségeknek megfelelé munkakori leirasok kialakitasra keriiltek, frasban rogzitettek
és azokat alairtak

Kialakitasra keriilt a jogszabalyi kotelezettségeknek megfelel6 teljesitmény-értékelési rendszer
A fenti dokumentumok érintettek dltali megismerése és megértése biztositott

A szervezeti célok teljesitéséhez sziikséges eréforrasok (humanerdforras, eszkozok, informacio stb.)
rendelkezésre dllnak

Biztositott az alkalmazottak képzettségi szintje és gyakorlata. Megfeleld kompetenciakkal rendelkeznek
feladataik ellatasahoz.

Integralt kockdzatkezelési rendszer:

Az intézményben kockézatkezelési rendszert miikodtetek
Megtortént az intézmény tevékenységében, gazdalkodasaban rejlé kockazatok felmérése, megallapitasa

Meghataroztuk az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket, valamint a teljesitésiik
folyamatos nyomon kovetésének médjat (Mindségfejlesztés, Vezetdi tervek, Munkakozosségi tervek)

Kontrolltevékenységek:

A kontrolltevékenységek részeként minden tevékenységre biztositott a folyamatba épitett, eldzetes,
utdlagos és vezetdi ellendrzés (Isd. Ellenorzési terv, Vezetdi tervek,Fejlesztési terv)

Biztositott a folyamatba épitett, elozetes, utolagos és vezetSi ellendrzés a pénziigyi dontések
dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban (pl.: kltségvetési tervezés, a kotelezettségvallalasok, a
szerzodések, a kifizetések, a timogatasokkal valé elszamolas)

Biztositott a pénziigyi kihatdst dontések célszertiiségi, gazdasagossagi, hatékonysagi és eredményességi
szempontu megalapozottsaga

Biztositott a koltségvetési gazdalkodéas sordn az elézetes és utdlagos pénziigyi ellendrzés, a pénziigyi
dontések szabalyszeriiségi szempontbol torténd jovahagyasa, illetve ellenjegyzése



e Biztositott a gazdasagi események elszamolasanak (a hatdlyos jogszabélyoknak megfeleld
konyvvezetés és beszamolas) kontrollja

Informacios és kommunikacios rendszer:

e Az intézményben kialakitottam és miikodtetek olyan rendszereket, amelyek biztositjak a megfelels
informaciok megfelelé idében valé eljutasat az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez,
személyhez

* Eleget teszek az Info tv.-ben meghatérozott, a kozérdekii adatokra vonatkozé tajékoztatasi
kotelezettségének

*  Eleget teszek az dllami és dnkormdnyzati szervek elektronikus informécidbiztonsagérél sz616 2013. évi
L. térvényben meghatarozott kitelezettségeknek

Nyomon kovetési rendszer (monitoring):

* Az intézmény vezetSjeként kialakitottam a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasanak
nyomon kovetését biztosito rendszert (a tovabbiakban: monitoring rendszer)

* Azoperativ tevékenységek keretében megvalosul6 folyamatos nyomon kévetés megvalosul

* Az intézmény vezetSjeként gondoskodom az operativ tevékenységektol fiiggetlen belss ellenérzés
kialakitasarol és megfelelé miikodtetésérol

* Azintézmény vezetSjeként gondoskodom a kiilsé ellendrzések koordinaciéjarol, valamint a Bkr. 14. §-
aban meghatarozott nyilvantartas vezetésérél

Kijelentem, hogy a benyujtott beszamolok a jogszabalyi elirasok szerint a valosagnak megfelelden, atlathatan,
teljes koriien €s pontosan tiikrozik a szoban forgé pénziigyi évre vonatkozé kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetéje eleget tett targyévben esedékes tovabbképzési
kotelezettségének a belsé kontrollok témakorében:

igen-nem
Kelt: 18- 02, 26.....

P. H.

alairas

B) Az A) pontban meghatarozott nyilatkozatot az alabbiak miatt nem 41l médomban megtenni:
Kelt: oo,

P. H:



