Egyuttmiikodési megallapodas

mely létrejott egyrészt Dorog Varos Onkormanyzata (képviseli: Dr. Tittmann Janos
polgarmester, székhelye: 2510 Dorog, Bécsi ut 79-81., adészam: _15729741—2—11, KSH
szama: 15729741-8411-321-11, térzsszama: 729743), (tovabbiakban: Onkormanyzat),

masrészt

Dorogi Német Nemzetiségi Onkormanyzat (képviseli: Pétervari Laszlo, székhelye: 2510
Dorog, Bécsi ut 79-81., adészama: 15783220—1—1_.1, KSH szama: 15783220-8411-371-11,
torzsszama: 783220), (tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat) k6zott az alabbiak szerint:

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasarol Dorog Véaros Polgarmesteri Hivatala (tovabbiakban: Hivatal) téritésmentesen
gondoskodik.

Szerz8db felek jelen megallapodasban régzitik a fenti feladatok ellatasaval 6sszefliggd
szabalyokat, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzat részére biztositandd mikddési
feltételeket a nemzetiségiek jogairdl szold 2011. évi CLXXIX. térvény (tovabbiakban Njt.) 80.
§ (2) bekezdésében elvartak szerint.

1. A koltségvetés elkészitésének és elfogadasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési hatarozat-tervezetét — a koltségvetés
készitésére vonatkozo szabalyok szerint — a Pénzligyi Osztaly megbizott munkatarsa késziti
el6. A felelés konkrét kijeldlése a jegyz6 altal a dolgozénak adott megbizassal kerll sor.

A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozat-tervezetét az elnék az
allamhaztartasrél szolé 2011. évi CXCV. térvény (tovabbiakban Aht.) hatarnapig nyujtia be a
Képvisel6-testiletnek, melynek hataridejérél a Pénzigyi Osztaly megbizott munkatarsa
tajékoztatja az elndkat.

A Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete megtargyalja a Pénzigyi Osztaly éltal
Osszeallitott hatarozat tervezetét.

A Nemzetiségi Onkormanyzat elnéke az elfogadott koltségvetését megkiildi a Pénzlgyi
Osztaly részére.

2. A koltségvetési hatarozat moédositasanak rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeinek és kiadasainak a modositasarol, a kiadasi
el6iranyzatok kozétti atcsoportositasarol a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete
hatarozataval dont. A koltségvetési hatarozat a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke szamara
felhatalmazast adhat a nemzetiségi ©Onkormanyzat bevételeinek és kiadasainak
modositasara és a kiadasi elbiranyzatok kozotti atcsoportositasra.

A Nemzetiségi Onkormanyzat dontése szerinti idépontokban, de legkésébb az éves
koltségvetési beszamolo elkészitésének hataridejéig, december 31-ei hatallyal mdédositja a
koltségvetési hatarozatat.

A koltségvetés-modositast a Pénzugyi Osztaly megbizott munkatarsa késziti eld.
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3. A koltségvetési gazdalkodas

3.1. A koltségvetés végrehajtasa

Az allamhaztartasi torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet
(tovabbiakban Avr.) 13. §-a alapjan a jegyz6é gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat
gazdalkodasaval kapcsolatos eljarasrendek, szabalyzatok elkészitésérol.

A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval dsszefiiggé feladatokat az Onkormanyzat
Szamviteli Politikaja, Szamlarendje, valamint a Szamviteli Politika keretében elkészitett
Leltarkészitési és Leltarozasi Szabalyzat, Eszkdzok és Forrasok Ertékelési Szabalyzata
tartalmazza. A Kkotelezettségvallalasra, valamint a pénzkezelésre (hazipénztari és
bankszamlapénz kezelési) vonatkozo szabalyzatot a Hivatal jegyz6je kulon szabalyzatban
késziti el a Nemzetiségi Onkormanyzat részére.

Az Avr. 13. § (2) a-h. pontokban elvart szabalyzatokat az Onkormanyzat szabalyzatai
tartalmazzak a Nemzetiségi Onkormanyzatra vonatkozoan is.

Az Ant. 69.§-a alapjan a kontrollkdrnyezet kialakitdsa érdekében a folyamatba épitett
eldzetes, utdlagos és vezetsi ellendrzés mikodtetésérsl, valamint az Aht. 70.§-a alapjan a
belsé ellendrzési feladatok ellatasarol a koltségvetési szerv vezetdje koteles gondoskodni. A
belsé kontroll kialakitasat és a belsé ellenérzési feladatok ellatasat a Hivatal jegyzéje latja el.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kényvvezetésével, koltségvetési informacio szolgaltatassal
kapcsolatos feladatait a Hivatal Pénzugyi Osztalya latja el.

3.1.1. A kotelezettségvallalas

A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasara, ellenjegyzésére, utalvanyozasara és
az érvényesitésére vonatkozd részletes rendelkezéseket a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnbke és a Hivatal jegyz6je kilén szabalyzatban (,Dorogi Német Nemzetiségi
Onkormanyzat szabalyzata a pénzgazdalkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalas,
utalvanyozas, érvényesités és ellenjegyzés hataskoéri  rendjérdl”, tovabbiakban:
kotelezettségvallalasi szabalyzat) allapitja meg.

A Kkotelezettségvallalasi szabalyzatban meg kell hatarozni a kotelezettségvallalasra, a
pénzugyi ellenjegyzésre, a teljesitésigazolasra, az érvényesitésre, az utalvany ellenérzésre,
€s az utalvanyozasra jogosultak nevét, beosztasat, valamint alairas mintajat.

A kotelezettségvallalasi szabalyzatban régzitett nyilvantartasi kotelezettségeket a
szabalyzatban leirtak szerint kell ellatni.

A kotelezettségvallalasra, a pénzigyi ellenjegyzésre, a teljesitésigazolasra, az
érvényesitésére, az utalvany ellendrzésre, és az utalvanyozasra jogosultakrol készult
nyilvantartasi és Osszeférhetetlenségi részletszabalyokat a kotelezettségvallalasi
szabalyzatban kell rogziteni.

A Nemzetiségi Onkormanyzat kiadasi eliranyzatai terhére a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke vagy az altala irasban felhatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képviseld jogosult
kotelezettségvallalasra.



Kotelezettséget vallalni pénzigyi ellenjegyzés utan, a pénzigyi teljesités esedékességét
megel6zb6en, irasban lehet.

A pénzigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentuman (szerzddés, megrendeld) a
pénzigyi ellenjegyzés datumanak és a pénzigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas
megjelélésével, a jegyz6 altal irasban Kkijeldlt, megfelel6 képesitéssel rendelkezé
koztisztviseld alairasaval kell igazolni.

A pénzigyi ellenjegyzének meg kell gyb6zbdnie arrdl, hogy a szabad el6iranyzat
rendelkezésre all, a tervezett kifizetési idépontokban a pénzigyi fedezet biztositott, és a
kotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkodasra vonatkozo szabalyokat.

Nem szikséges el6zetes irasbeli kotelezettségvallalas az olyan kifizetés teljesitéséhez,
amely
- 200.000 Ft alatti 6sszegi,
- afizetési szamlakrol a szamlavezet6 altal leemelt dij, juttatas, vagy
- jogszabalyon, joger6s vagy fellebezésre tekintet nélkil végrehajtd birdsagi, hatdsagi
dontésen, vagy mas, a fizetési kotelezettség Osszegét vagy az Osszeg
megallapitdsanak modjat, tovabba a felek valamennyi jogat és kotelezettségét
megallapitd kotelezb elbirason alapulo fizetési kotelezettségnek mindsdil.

3.1.2. Teljesités igazolasa

A teljesités igazolasa soran ellenérizhet6é okmanyok alapjan ellenérizni és igazolni kell a
kiadasok teljesitésének jogossagat, 0sszegszerliségét, ellenszolgaltatast is magaba foglald
kotelezettségvallalas esetén annak teljesitését.

A teljesités igazolasara az elnok illetve az altala irasban felhatalmazott személy jogosult.

A teljesitésigazolast a fizetésre jogositd szamlan vagy egyéb irasbeli megrendelésen kell
elvégezni.

3.1.3. Ervényesités

Kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitének ellendriznie kell az
Osszegszeriséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a megel6zd tigymenetben a jogszabalyi
el6irasokat megtartottak-e.

Az érvényesitésnek tartalmaznia kell az érvényesitésre utalé megjelolést és az érvényesitd
keltezéssel ellatott alairasat.

Ervényesitésre a jegyz6 4altal irasban kijeldlt, megfelelé képesitéssel rendelkezd
koztisztvisel6 jogosult.

3.1.4. Utalvanyozas

A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (tovabbiakban: utalvanyozasra) az elndk vagy az altala
meghatalmazott Nemzetiségi Onkormanyzati képvisel6 jogosult. Utalvanyozni csak az
érvényesités utan lehet.

Nem kell utalvanyozni az Avr. 59. § (5) bekezdésében nevesitett esetekben.



3.1.5. Osszeférhetetlenségi kévetelmények

A Nemzetiségi Onkormanyzat tekintetében a kételezettségvallalé és a pénziigyi ellenjegyzd
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesit6
ugyanazon gazdasagi esemény tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra,
utalvanyozasra jogosult és a teljesitést igazolé személlyel. A kdtelezettségvallalasi, pénzigyi
ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi és teljesités igazolasra iranyulé feladatot nem
végezheti az a személy, aki ezt a tevékenységét a Polgari Torvénykonyv szerinti kdzeli
hozzatartozéja vagy maga javara latna el. A Hivatal Pénzigyi Osztalya a koztelezettség
vallalasra, pénzugyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara, érvényesitésre, utalvanyozasra
jogosult személyekrél és alairas-mintajukrél a belsd szabalyzataban, a kotelezettségvallalasi
szabalyzatban foglaltak szerint naprakész nyilvantartast vezet.

3.2. A Nemzetiségi Onkormanyzat szamlaja

A Nemzetiségi Onkormanyzat a gazdalkodasaval és pénzellatasaval kapcsolatos
pénzforgalmat a részére és kizarélagos hasznalatara megnyitott 6nallé pénzforgalmi
szamlan bonyolitja. A Nemzetiségi Onkormanyzat 6nallé fizetési szamlajanak megnyitasarol
és az ahhoz kapcsolédd feladatok ellatasarol a Pénzugyi Osztaly megbizott munkatarsa
gondoskodik.

A Nemzetiségi Onkormanyzat fizetési szamlaira vonatkozd részletes rendelkezéseket a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke és a Hivatal jegyz6je kilén szabalyzatban (Dorogi Német
Nemzetiségi Onkormanyzat bankszamlapénz kezelésére vonatkozé szabdlyzat”,
tovabbiakban: Bankszamlapénz kezelési szabalyzat) allapitja meg.

3.3. Pénzellatas

Készpénz a hazipénztaron keresztll akkor fizethetd ki, ha a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke (vagy az éltala meghatalmazott nemzetiségi képvisel§) a kifizetés teljesitéséhez
szukséges dokumentumokat (szerzédés, megrendeld, hatarozat, szamla, stb.) bemutatja és
szandékat a Pénzigyi Osztaly megbizott munkatarsa felé jelzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzellatasara vonatkozo részletes rendelkezéseket a
Nemzetiségi Onkormanyzat Hazipénztari Pénzkezelési Szabalyzata tartalmazza.

4. Koltségvetési informacio szolgaltatas rendje

4.1. Informacio szolgaltatas a koltségvetésrol

A Nemzetiségi  Onkormanyzat  koltségvetésével  Osszefliggd  adatszolgaltatasi
kotelezettségek ellatasarol a Pénzugyi Osztaly gondoskodik. Ennek érdekében a
Nemzetiségi Onkormanyzat a koltségvetési hatarozatat ugy fogadja el, s errél informaciot
ugy szolgaltat, hogy a Hivatal a koltségvetéssel kapcsolatos tajékoztatasi kotelezettségnek
hataridében eleget tudjon tenni.



A Pénziigyi Osztaly megbizott munkatarsa Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozatban
megallapitott bevételei és kiadasai kbzgazdasagi tartalom szerinti tovabbi részletezésérél
elkésziti az elemi koltségvetést.

A Nemzetiségi Onkormanyzat altal jovahagyott elemi koltségvetést a Képvisel6-testiilet elé
terjesztés hataridejét kdvetd 30 napon belll a Pénziigyi Osztaly kijeldlt munkatarsa a Magyar
Allamkincstar (tovabbiakban Igazgatésag) terilletileg illetékes szervéhez eljuttatia a
rendszeresitett formanyomtatvany kitéltésével.

A Nemzetiségi Onkormanyzat éves koltségvetési beszamolét, havi koltségvetési jelentést és
id6kdzi mérlegjelentést készit a feladat ellatasara kijeldlt pénzigyi munkatars
kdzremikodésével.

Az |gazgatosag részére a jelentések jogszabaly altal meghatarozott id6ben torténd
megkuldésérdl a Pénzigyi Osztaly gondoskodik.

4.2. Beszamolasi kotelezettség teljesitésének rendje

A Nemzetiségi Onkormanyzat zarszamadasi hatarozat-tervezetét a zarszamadas
készitésére vonatkozd jogszabalyoknak megfeleléen a Pénzligyi Osztaly megbizott
munkatarsa késziti elb.

Az igy el6készitett zarszamadasi hatarozat-tervezetet az elndk a koltségvetési évet kovetd
negyedik hénap utolsé napjaig terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete
elé. A képvisel6-testulet a zarszamadasrél hatarozatot hoz.

Az elndk a Nemzetiségi Onkormanyzat hatarozatba foglalt zarszamadasat megkildi a
Pénzlgyi Osztaly részére.

4.3. Vagyoni és szamviteli nyilvantartas, adatszolgaltatas rendje

A Pénziigyi Osztaly a Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasardl 6nalld kényvet vezet.

A szamviteli nyilvantartas alapjaul szolgalé dokumentumokat a Pénzugyi Osztaly megbizott
munkatarsa kezeli és 6rzi.

A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban, illetve hasznalataban all6 vagyontargyakrol
nyilvantartast a Hivatal vezeti. A leltarozashoz, selejtezéshez, illetve a vagyontargyakban
bekdvetkezd valtozasokrol informéaciét a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke szolgaltat a
Pénziigyi Osztaly vezet6je szamara. A szolgéltatott adatok valédisagaért a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke a felelds.

4.4. Torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és adészam igényléssel kapcsolatos
hataridok és egyuttmiikodési kotelezettségek

44.1.

A Magyar Allamkincstar nyilvanos és kdzhiteles nyilvantartast vezet a Nemzetiségi
Onkormanyzatrél. A térzskdnyvi adat modositasat a Pénzigyi Osztaly megbizott
munkatarsa, valtozas bejelentési kérelem benyujtasaval, a méddositast tartalmazé okirat
csatolasaval a torzskonyvi adat keletkezésétdl, illetve valtozasatdl szamitott nyolc napon
bellil bejelenti a Magyar Allamkincstar felé.



A Nemzetiségi Onkormanyzat esetén okiratnak minésul az alapitast, médositast, atalakitast
vagy megszlintetést jovahagyd Nemzetiségi Onkormanyzati Képvisel6-testileti hatarozat,
melyet az elndk kételes a valtozast kdvetéen haladéktalanul megkildeni a jegyzének.

4.4.2.

A Pénzugyi Osztaly megbizott munkatarsa a torzskonyvi nyilvantartasba vétel iranti kérelem
benyujtasaval kéri az adoszam megallapitasat és ezzel teljesiti az allami adéhatésaghoz
torténd bejelentkezési kotelezettségét a 4.4.1. pontban meghatarozottak szerint.

5. Miikodéssel kapcsolatos szabalyok

Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat feladatellatasahoz biztositja a Dorog, Bécsi
ut 8. sz. alatti helyiséget, annak kdziizemi dijainak atvallalasaval.

A Nemzetiségi Onkormanyzatot a hasznalat a megbizatasanak idétartamaig illeti meg.

A Nemzetiségi Onkormanyzat haszndlataba adott vagyontargyak nem idegenitheték el és
nem terhelhetbek meg.

Az Onkormanyzat a Hivatal Gtjan biztositia a Nemzetiségi Onkormanyzat részére a
mikodéséhez szikséges személyi és targyi feltételeket, melyek keretében
gondoskodik:

a) a testlleti Ulések el6készitésérdl (meghivok, elbterjesztések, hivatalos levelezés
elékészitése, postazasa, a testlleti Glések jegyzékdnyveinek elkészitése, postazasa)
a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Osztalya altal,

b) a testlleti dontések és a tisztségvisel6k dontéseinek el6készitésérdl, a testileti és
tisztségviselbi dontéshozatalhoz kapcsolddd nyilvantartasi, sokszorositasi, posztazasi
feladatok ellatasardl a Polgarmesteri Hivatal Szervezési Osztalya altal,

c) a Nemzetiségi Onkormanyzat mikddésével, gazdalkodasaval kapcsolatos
nyilvantartasi, iratkezelési feladatok ellatasardl; a jelnyelv és a specialis
kommunikaciés rendszer haszndélatanak biztositasardl és viseli a fenti feladatok
ellatasahoz  kapcsoldédd  koltségeket, a testlleti tagok és tisztségvisel6k
telefonhasznalata koltségei kivételével.

A jegyz6 vagy annak — a jegyz6vel azonos képesitési eldirasoknak megfelel -
megbizottia részt vesz a Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti (lésein és jelzi,
amennyiben térvénysértést észlel.

A Nemzetiségi Onkormanyzat véllalia a helyi onkormanyzat kulturdlis kozéleti
életében valé aktiv egyuttmiikddést.

Szerz6d6 felek jelen megallapodast 2019. december 1. napjatdl hatarozott idére, a
Nemzetiségi Onkormanyzat megbizatasanak idejére, legkésébb 2024. oktober 30-ig
kotik. A szerz6d6 felek altal 2019. februar ...-an alairt 16/2019. (11.22.) Képvisels-
testlleti hatarozataval elfogadott Egyuttmikddési megallapodas 2019. november 30-
an hatalyat veszti. Az egyuttmikodési megallapodast Dorog Varos Onkormanyzat
Képvisel6-testilete a ...../2019. (X1.29.) hatarozataval, a Dorogi Német Nemzetiségi
Onkormanyzat Képvisel6-testilete a ...../2019. (....... ) hatarozataval jovahagyta.



Jelen megallapodast minden év januar 31- napjaig, altalanos vagy id6kozi valasztas
esetén az alakulo Ulést kdveté harminc napon belll felll kell vizsgalni.

Dorog, 2019. ....

Dr. Tittman Janos polgarmester Pétervari Laszl6 elnok
Dorog Varos Onkormanyzata Dorogi Német Nemzetiségi Onkormanyzat



