ADATKEZELESI SZABALYZAT
FOGLALKOZTATASI JOGVISZONY VONATKOZASABAN

HATALYA: 2019. januar 1.

A jelen Adatkezelési Szabalyzat a Dorog Varos Onkormanyzatinak Kincstari Szervezetével
(székhelye: 2510 Dorog, Bécsi Gt 79-81.; a tovabbiakban: ,,Adatkezel6”) mint adatkezel6vel
kapcsolatba keriilt természetes személy személyes adatainak kezelésére vonatkozd szabalyokat

hatarozza az adatvédelem magyarorszagi és eurdpai unios jogszabalyaival 6sszhangban.

1.

A jelen Adatkezelési Szabalyzat az alabbi jogszabalyok figyelembevételével késziilt:

1.1. az Eurdpai Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 Rendelete (2016. aprilis 27.) a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérol
¢és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet; GDPR);

1.2. azinformacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo 2011. évi CXII.
torvény (Infotv.).

HATALY
Jelen Adatkezelési Szabalyzat személyi hatalya az Erintettre terjed ki.

Jelen Adatkezelési Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Erintett minden személyes adatéra,
amelyet az Adatkezel6 kezel.

DEFINIiCIOK

Jelen Adatkezelési Szabalyzatban hasznalt fogalmak a jogszabdlyokban meghatdrozott
adattartalommal birnak, kivéve, ha a jelen Adatkezelési Szabalyzat kifejezetten eltéren
hatarozza meg azokat.

Jelen Adatkezelési Szabalyzat alkalmazasiban Erintett az Adatkezelével foglalkoztatasi
jogviszonyban all6 személy.

AZ ERINTETT ADATAINAK KEZELESE

neve (leanykori neve)

sziiletési helye, ideje

anyja neve

TAJ szama, addazonosito jele

lakohelye, tartézkodasi hely, telefonszama
csaladi allapota

gyermekeinek sziiletési ideje

egyéb eltartottak szama, az eltartas kezdete



- legmagasabb iskolai végzettsége (tobb végzettség esetén valamennyi)

- szakképzettsége

- iskolarendszeren kiviili oktatds keretében szerzett szakképesitése, valamint meghatarozott
munkakdr bet6ltésére jogositod okiratok adatai

- tudomanyos fokozata

- idegennyelv-ismerete

- akorébbi jogviszonyban t6ltott idétartamok megnevezése

- amunkahely megnevezése

- amegsziinés modja, idépontja

- akozalkalmazotti jogviszony kezdete

- allampolgarsaga

- abiniigyi nyilvantart6 szerv altal kiallitott hatésagi bizonyitvany szama, kelte

- ajubileumi jutalom és a végkielégités mértéke kiszamitasanak alapjaul szolgal6 idétartamok

- afoglalkoztato szerv neve, székhelye, statisztikai szamjele, e szervnél a jogviszony kezdete

- ajelenlegi besorolasa, besorolasanak id6pontja, vezetdi beosztasa, FEOR-szama

- cimadomanyozas, jutalmazas, kitlintetés adatai

- a mindsitések idopontja és tartalma

- személyi juttatdsok

- amunkabdl valé tavollétének jogcime és idGtartama

- ajogviszony megsziinésének, valamint a végleges és a hatarozott idejli athelyezés idépontja,
moddja, a végkielégités adatai

- amunkavégzésére iranyul6 egyéb jogviszonyaval 0sszefliggd adatai.

IV. AZADATOKAT KEZELESERE VONATKOZO SZABALYOK

Az adatkezelés célja

Az Adatkezeld az Frintett személyes adatait a foglalkoztatasi jogviszonnyal, kapcsolattal
Osszefiiggésben, a foglalkoztatasi jogviszonybol, kapcsolatbdl, illetve az ahhoz kapcsolodo adojogi és
tarsadalombiztositasi jogviszonyokbol eredd jogok gyakorlasa és jogszabalyokban meghatarozott
kotelezettségeinek teljesitése érdekében kezeli.

Az adatkezelés jogalapja

Az adatkezelés jogalapja az, hogy az Adatkezel6 foglalkoztatoi mindségénél fogva, jogszabaly alapjan
koteles az adatok kezelésére. Az adatkezelés jogalapja az alabbi jogszabalyokon alapul: a munka
torvénykonyveérdl szold 2012. évi L. torvény, a kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII.
torvény.

Az adatkezelés idétartama

Az Erintett személyes adatat az Adatkezel a foglalkoztatasra iranyuld jogviszony fennéllasa alatt,
tovabba annak megsziinését kovetden, a ra vonatkozo jogi kotelezettség teljesitése érdekében kezeli,
mindaddig, amig a kotelezettséget eldird jogszabaly alapjan a személyes adat megorzése sziikséges.
Az adatokat megismerni jogosultak kore

Az Erintett I11. pontban foglalt adatait az Adatkezel vezet6je ismerheti meg.

Az adatok cimzettjei



Az Adatkezel$ az Erintett III. pontban foglalt adatait az alabbi személyeknek tovabbitja, illetve
tovabbithatja:

- Magyar Allamkincstar (1054 Budapest, Hold utca 4.);

- Komarom-Esztergom Megyei Kormanyhivatal Foglalkoztatasi Osztaly (2800 Tatabanya,
Bardos Laszlo6 u. 2.);

- foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatast nyljtd személy;

- munkavédelmi, tlizvédelmi feladatokat ellaté személy.

Az adatkezeléssel kapcsolatos egyéb lényeges koriilmények

Az Erintett III. pontban foglalt adatait papir alapon, valamint a kozpontositott illetményszamfejtd
rendszerben elektronikusan kezeli.

V. AZERINTETT ADATKEZELESSEL OSSZEFUGGO JOGAI
Az Erintett jogosult:

a) tajékoztatast kérni személyes adatainak kezelésérdl (hozzaférési jog);
b)  személyes adatainak helyesbitését kérni;

C) személyes adatainak torlését kérni (elfeledtetéshez valo jog);

d)  Kkorlatozasat kérni adatainak kezelésének;

e) tiltakozni személyes adatainak kezelése ellen;

f) gyakorolni az adathordozhat6saghoz valo jogat.

Az Erintett jogosult tovabba:

a) Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatosagnal panaszt tenni;
b)  jogainak megsértése esetén birosaghoz fordulni;
c)  Kkartéritést igényelni.

A tajékoztatashoz valo jog (hozzaférési jog)

Az Erintett jogosult arra, hogy az Adatkezel6tél visszajelzést kapjon arra vonatkozoan, hogy
személyes adatainak kezelése folyamatban van-e, és ha ilyen adatkezelés folyamatban van,
jogosult arra, hogy a személyes adatokhoz és a kovetkez6 informacidkhoz hozzaférést kapjon:
a) az adatkezelés céljai; b) az érintett személyes adatok kategoriai; c) azon cimzettek vagy
cimzettek kategoriai, akikkel, illetve amelyekkel a személyes adatokat kdzolték vagy kozolni
fogjak, ideértve kiillonGsen a harmadik orszagbeli cimzetteket, illetve a nemzetkozi
szervezeteket; d) adott esetben a személyes adatok tarolasanak tervezett idotartama, vagy ha ez
nem lehetséges, ezen idétartam meghatarozasanak szempontjai; e) az Erintett azon joga, hogy
kérelmezheti az Adatkezel6tol a ra vonatkozo személyes adatok helyesbitését, torlését vagy
kezelésének korlatozasat, €s tiltakozhat az ilyen személyes adatok kezelése ellen; f) a Nemzeti
Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosaghoz cimzett panasz benyujtasanak jogarol,

Az Adatkezeld az adatkezelés targyat képezd személyes adatok masolatat az Erintett
rendelkezésére bocsatja. Az FErintett altal kért tovabbi masolatokért az Adatkezeld az
adminisztrativ koltségeken alapuld, észszerti mértékii dijat szamithat fel. Ha az Erintett
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elektronikus uton nytjtotta be a kérelmet, az Adatkezeld az informaciokat széles kdrben
hasznalt elektronikus formatumban bocsatja az Erintett rendelkezésére, kivéve, ha az Erintett
masként kéri.

Az Adatkezel? a tajékoztatast csak az alkalmazando jogszabalyokban meghatarozott esetekben
tagadhatja meg, amely esetben az Adatkezel tajékoztatja az Erintettet a felvildgositas
megtagadasnak okarol, hogy a megtagadasra mely jogszabalyi rendelkezése alapjan keriilt sor,
tovabbd a bir6sagi jogorvoslat, illetve a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag
Hato6saghoz fordulas lehet6ségérol.

A helyesbitéshez valé jog

Az FErintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel$ indokolatlan késedelem nélkiil
helyesbitse a ra vonatkozo pontatlan személyes adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat,
az Erintett jogosult arra, hogy kérje a hianyos személyes adatok — egyebek mellett kiegészité
nyilatkozat tjan torténd — kiegészitését.

A torléshez valé jog (,,az elfeledtetéshez vald jog”)

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezelé indokolatlan késedelem nélkiil tordlje a
ra vonatkozd személyes adatokat, az Adatkezelé pedig koteles arra, hogy az Erintettre
vonatkozo személyes adatokat indokolatlan késedelem nélkiil térdlje.

Az adatkezelés korlatozasahoz valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy kérésére az Adatkezel® korlatozza az adatkezelést, ha az aldbbiak
valamelyike teljesiil: a) az Erintett vitatja a személyes adatok pontossagat, ez esetben a
korlatozas arra az id6tartamra vonatkozik, amely lehetové teszi, hogy az Adatkezel6 ellendrizze
a személyes adatok pontossagat; b) az adatkezelés jogellenes, és az Erintett ellenzi az adatok
torlését, és ehelyett kéri azok felhasznalasanak korlatozasat; c¢) az Adatkezelének mar nincs
sziiksége a személyes adatokra adatkezelés céljabol, de az Erintett igényli azokat jogi igények
eldterjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez; vagy d) az Erintett tiltakozott az
adatkezelés ellen; ez esetben a korlatozas arra az idotartamra vonatkozik, amig megallapitasra
nem keriil, hogy az Adatkezel jogos indokai elsSbbséget élveznek-e az Erintett jogos
indokaival szemben.

A tiltakozashoz valo jog

Az Erintett jogosult arra, hogy barmikor tiltakozzon személyes adatainak kezelése ellen. Ebben
az esetben az Adatkezelé a személyes adatokat nem kezelheti tovabb, kivéve, ha bizonyitja,
hogy az adatkezelést olyan kényszeritd erejii jogos okok indokoljak, amelyek elsobbséget
élveznek az Erintett érdekeivel, jogaival és szabadsagaival szemben, vagy amelyek jogi igények
el6terjesztéséhez, érvényesitéséhez vagy védelméhez kapcsolodnak.

Az adathordozhatosaghoz valo jog



VI.

Az Erintett jogosult arra, hogy a 14 vonatkozo, altala az Adatkezel$ rendelkezésére bocsatott
személyes adatokat tagolt, széles korben hasznalt, géppel olvashaté formatumban megkapja,
tovabba jogosult arra, hogy ezeket az adatokat egy masik adatkezeldnek tovabbitsa.

A birésaghoz fordulas joga

Az Frintett az adatkezeléssel Osszefiiggésben megilletd jogainak sérelme esetén az
alkalmazandé jogszabalyokkal 6sszhangban birdsdghoz fordulhat.

A Kkartéritéshez valo jog

Amennyiben az FErintettet az adatkezeléssel Osszefiiggésben kar éri, az alkalmazandé
jogszabalyokkal 6sszhangban kartéritést kdvetelhet.

Az Adatkezelé kotelezettséget vallal arra, hogy az Erintettél hozza beérkezett kérelmeket
indokolatlan késedelem nélkiil, de legkés6bb 25 napon beliil megvalaszolja.

Az Erintett a kérelmeket az Adatkezel kincstar@dorog.hu e-mail cimére elektronikusan, illetve
postai uton a 2510 Dorog, Bécsi ut 79-81. cimre kiildheti el.

SZERVEZESI ES BIZTONSAGI INTEZKEDESEK

Az Adatkezeld gondoskodik a kezelt adatok biztonsagarol, amelyhez a sziikséges technikai és szervezési

intézkedéseket megteszi, kiilondsen annak érdekében, hogy az adatok védelemben részesiiljenck a
jogosulatlan hozzaféréssel, megvaltoztatassal, tovabbitassal, nyilvanossagra hozatallal, torléssel vagy
megsemmisitéssel, valamint a véletlen megsemmisiiléssel €s sériiléssel, tovabba az alkalmazott technika

megvaltozasabodl fakado hozzaférhetetlenné valassal szemben. A technikai és szervezési intézkedéseket

az Adatkezel6 rendszeresen feliilvizsgalja és sziikség esetén naprakésszé teszi.

Az Adatkezel6 minden sziikséges intézkedést megtesz a személyes adatok pontossaganak, teljességének
és naprakészségének biztositisa érdekében. E tekintetben az Adatkezelé kiilon is kéri az Erintett
egyiittmtikodését. Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa a sziikséges
id6tartamra korlatozodjon az Adatkezeld azokat hathavonta feliilvizsgalja.

VII.

ELERHETOSEGEK

. Az adatkezeld:

Dorog Varos Onkorményzata Kincstéari Szervezet
Székhelye: 2510 Dorog, Bécsi it 79-81.
Telefonszama: +36 33 431 179

E-mail cime: Kincstar@dorog.hu

. Az adatvédelmi tisztvisel6

Neve: dr. Kovacs David
Cime: 2500 Esztergom, Bajcsy-Zsilinszky ut 1. 1. em. 5.
Telefonszama: +36 33 500 085


mailto:kincstar@dorog.hu

E-mail cime: david.kovacs@kovacs-ugyvedi-iroda.hu

3. Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/C.
Telefonszama: +36 1 391 1400
E-mail cime: ugyfelszolgalat@naih.hu
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