1. sz. melléklet

Altalanos kozzétételi lista
|. Szervezeti, személyi adatok

Adat

Frissités

Megébrzés

Adatkozlésért
felel6s

A kozfeladatot ellatéd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
elérhet6ségei

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendé

Jegyz6, Aljegyz6

A Kkozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
kdvetbéen azonnal

Az elbz6 allapot
torlend6

Jegyz6, Aljegyzb

A kozfeladatot ellatdé szerv vezetbinek és az egyes szervezeti
egységek vezetBinek neve, beosztasa, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcim)

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az elbz6 allapot
torlendd

Jegyz6, Aljegyzb

A szervezeten belll illetékes Ugyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és
az Ugyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az elbz6 allapot
torlendd

Jegyz6, Aljegyz6

Testuleti szerv esetén a testllés létszama, Osszetétele, tagjainak
neve, beosztasa, elérhetbsége

A valtozasokat
kdvetbéen azonnal

Az elbz6 allapot
torlend6

Jegyz6, Aljegyz6

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, fellgyelete vagy ellen6rzése
alatt all6 vagy alarendeltségében mikodé mas kozfeladatot ellatd
szervek megnevezése az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Jegyz6, Aljegyz6

A koézfeladatot ellatd szerv tébbségi tulajdonaban allo, illetve
részvételével mikodd gazdalkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képvisel6jének neve, a kdzfeladatot
ellatd szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat
kdvetéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Pénzugyi
osztalyvezeto




A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott kdzalapitvanyok neve,
székhelye, elérhetésége (postai cim, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapité okirata, kezel6 szerveének tagjai

A valtozasokat

kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Jegyz6, Aljegyz6

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott koltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet alapitd jogszabaly megjeldlése,
illetve az azt alapité hatarozat, a kdltségvetési szerv alapito okirata,
vezetdje, honlapjanak elérhetésége, mikoddési engedélye

A valtozasokat

kovetben azonnal

Az el6z8 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Pénzigyi
osztalyvezet6

10.

A kozfeladatot ellatoé szerv altal alapitott lap neve, a szerkesztéség
és kiado neve és cime, valamint a f6szerkeszté neve

A valtozasokat

kovetéen azonnal

Az elbz6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Jegyz6, Aljegyz6

11.

A kozfeladatot ellatd szerv felette illetve felligyeleti szervének,
hatosagi dontései tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot ellatd szerv felett
torvényességi
meghatarozott adatai

ellenérzést gyakorld szervnek, az 1. pontban

A valtozasokat

kovetéen azonnal

Az elbz6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Jegyz6, Aljegyz6

Il. Tevékenységre, mikoddésre vonatkoz6 adatok

Adat Frissités Meg6rzés Adatkozlésert
felelés
1. A  kozfeladatot ellatd  szerv feladatat, hataskdrét és | A valtozasokat Az el6zb allapot 1 évig | Jegyzd, Aliegyz6
alaptevékenységét meghatarozd, a szervre vonatkozd, alapvetd | kdvetéen azonnal | archivumban tartasaval
jogszabalyok, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdzOk, valamint a
szervezeti és miUkodési szabalyzat vagy ugyrend, az adatvédelmi
és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos teljes szévege
2. Az orszagos illetékességl szervek, valamint a févarosi és megyei Tartalomfelel6s

kormanyhivatal esetében a kozfeladatot ellatdé szerv feladatardl,
tevékenységérél szol6 tajékoztaté magyar és angol nyelven

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z8 allapot
torlendd

nem kerul
megnevezésre,
mert ilyen adatot
nem kezel az
Onkormanyzat




Az dnkormanyzat onként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Jegyz6, Aljegyzd

Allamigazgatasi, onkormanyzati és egyéb hatdésagi lgyekben
Ugyfajtankeént és eljaras tipusonként a hataskoérrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskdr gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljar6 szerv megnevezése, illetékességi terllete, az
Ugyintézéshez szikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapvet6
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat benyujtasanak maédja
(helye, ideje, postacim), ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézés
hatarideje, nyitvatartasi idé (elintézési, fellebbezési hataridé) az
ugyek intézését segit6 uatmutaték, az Ugymenetre vonatkozo
tdjékoztatdas és az  Ugyintézéshez  hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehet6 elektronikus programok
elérése, az ugytipusokhoz kapcsoldédd jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatasa az tgyfelet megilletd jogokrél és az lgyfelet terheld
kotelezettségekrél

A valtozasokat
kovetéen azonnal

Az el6z6 allapot
torlendd

Jegyzé, Aljegyzb
Pénzugyi
osztalyvezeté,
Emberi er6forras és
hatosagi
osztalyvezet6,
Muszaki
osztalyvezet6,

A kozfeladatot ellatdé szerv altal nyujtott vagy koltségvetésbdl
finanszirozott kdzszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kdzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kdzszolgaltataseért
fizetend® dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat
kovetbéen azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Pénzigyi
osztalyvezetd,
Emberi er6forras és
hatosagi
osztalyvezet6

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve
nyilvantartasok, leiré adatai (név, formatum, az adatkezelés célja,
jogalapja id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérd6ives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdbiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartdsoknak az e torvény
szerinti azonosité adatai; a hivatal altal — alaptevékenysége
keretében — gylijtott és feldolgozott adatok fajtéi, a hozzaférés
mddja, a masolat készités koltségei

A valtozasokat
kovetben azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Emberi eréforras és
hatosagi
osztalyvezetd




7. A kézfeladatot ellatoé szerv nyilvanos kiadvanyainak cime, témaja, a | Negyedévente Az el6zb allapot 1 évig | Jegyzd, Aljegyz8
hozzaférés maodja, a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités archivumban tartasaval
mértéke
8. A testlleti szerv dontési el6készitésének rendje, az allampolgari | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig | Jegyz6, Aljegyz6
kozrem(ikodés (véleményezés) maddja, eljarasi szabalyai, a testileti | kdvetéen azonnal archivumban tartasaval
szerv Uléseinek helye, ideje, tovabbi nyilvanossaga, dontései,
Ulésének jegyzdkonyvei, illetve 6sszefoglaloi; a testlleti szerv
szavazasanak adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9. A torvény alapjan kozzéteendd jogszabalytervezetek €s | 5. any elters Az el6zb allapot 1 évig | Jegyzd, Alijegyz8
. . ! e i y elter6 ; iy
kapcsolodo dokumentumok; a helyi onkormanyzat keépvisel6- | ondelkezés archivumban tartasaval
testlletének nyilvanos Ulésére benydjtott elGterjesztések a | hianyaban a
benyujtas idSpontjatdl benyujtast idépontjat
kovetben azonnal
10. A kozfeladatot ellatd szerv altal kozzétett hirdetmények, | Folyamatosan Legalabb egy évig Jegyzd, Aljegyz6
kdzlemények. archivumban
tartdsaval.
11. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt palyazatok szakmai leirdsa, | Folyamatosan Az el6zb allapot 1 évig | Jegyzd, Alijegyz8
azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval | Pénzugyi
osztalyvezeté,
Emberi eréforras és
hatosagi
osztalyvezetd,
Miszaki
osztalyvezetd,
12. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett alaptevékenységgel | A vizsgalatrdl szold | Az el6z6 allapot 1 évig | Jegyzd, aljegyzé
kapcsolatos vizsgalatok, ellenérzések nyilvanos megallapitasai jelentés archivumban tartasaval
megismerését
kovetben
haladéktalanul
13. A kodzérdekl adatok megismerésére iranyuld igények intézésének | negyedévente Az el6z6 allapot Jegyz6, Aljegyzd

rendje, az illetékes szervezeti egység neve, elérhetésége, s ahol
kijelolésre kerll, az adatvédelmi felel6s, vagy az informacios
jogokkal foglalkozé személy neve.

torlendo.




14. A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére vonatkozé, | negyedévente Az el6zb allapot 1 évig | Jegyzd, Aljegyz8
jogszabalyon alapulé statisztikai adatgylijtés eredményei, iddbeli archivumban
valtozasuk tartasaval.

15. A koézérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezd — statisztikai | negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig | Jegyz6, Aljegyz6
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai archivumban

tartasaval.

16. Azon kozérdekl adatok hasznositasara iranyuld szerzédések | negyedévente Az el6zb allapot 1 évig | Jegyzd, Aljegyz8
listaja, amelyekben a kozfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dé archivumban
fél. tartdsaval.

17. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévd kodzérdekld adatok | A valtozasokat Az el6zb allapot 1 évig | Jegyzd, Aljegyz8
felhasznalasara, hasznositasara vonatkozé altaldanos szerzédési | kbvetéen azonnal archivumban tartasaval
feltételek

18. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé kilonds és egyedi | A valtozasokat Az ¢el6z6 allapot Jegyzd, Aljegyz6
kbzzétételi lista kbévetéen azonnal térlendé

19. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok Tartalomfelel6s
Ujrahasznositasarol szoldé torvény szerinti Ujrahasznositasrél szélo A valtozasokat Az elbz6 allapot 1 évig nem kerdl
toérvény szerint Ujrahasznositas ceéljara elérhetd kdézadatok listaja, | kdvetden 15 napon | archivumban tartasaval megnevezésre,
rendelkezésre all6 formatumok megjeldlésével, valamint a beldl mert ilyen adatot
kozfeladatot ellatdé szerv kezelésében levé, a kozadatok nem kezel az
Ujrahasznositasarol sz6lo torvény szerinti Ujrahasznosithato Onkormanyzat
kézadat tipusokrdl vald tajékoztatds, a rendelkezésre alld
formatumok megjeldlésével.

20. A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis kozadatok Tartalomfelel6s
Ujrahasznositasara vonatkozé Aaltalanos szerz8dési feltételek A valtozasokat El6z6 allapot térlendé nem keral
elektronikusan szerkeszthet6 valtozata. kévetden 15 napon megnevezésre,

belll mert ilyen adatot
nem kezel az
Onkormanyzat

21. A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis kbézadatok Tartalomfelel&s
Ujrahasznositas céljabol torténé rendelkezésre bocsatasaeért A valtozasokat El6z6 allapot torlend6 nem kerul
fizetend6 dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képez6 | kdvetden 15 napon megnevezésre,

tényezdbkkel egyuttesen.

belll

mert ilyen adatot
nem kezel az
Onkormanyzat




22. A kozadatok ujrahasznositasarol szolé torvény szerinti jogorvoslati Tartalomfelel6s
tajékoztatas A valtozasokat El6z6 allapot térlendd nem keral
kovetéen 15 napon megnevezeésre,
beldl mert ilyen adatot
nem kezel az
Onkormanyzat
23. A koOzfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a kodzadatok Tartalomfelel6s
Ujrahasznositasarol szélo térvény szerint koétott kizardlagos jogot A valtozasokat El6z6 allapot térlendé nem kerdl
biztositd megallapodasok szerz8dd feleinek megjeldlése, a | kdvetben 15 napon megnevezésre,
kizarolagossag id6tartamanak, targyanak, valamint a megallapodas beldl mert ilyen adatot
egyéb lényeges elemeinek megjeldlése nem kezel az
Onkormanyzat
24. A kozfeladatot ellatd6 szerv altal kotott, a kozadatok A valtozasokat Az elbz6 allapot Tartalomfelel6s
Ujrahasznositasarol szold toérvény szerint a kulturdlis kézadatok |  kdvetd 15 napon torlendé nem kerdl
digitalizalasara kizarélagos jogot biztositdé megallapodasok belll megnevezésre,
szovege mert ilyen adatot
nem kezel az
Onkormanyzat
25. A koézadatok Ujrahasznositasardl szélé torvény szerint azon A valtozasokat Az elbz6 allapot Tartalomfelel6s
jogszabaly, kozjogi szervezetszabalyozd eszkdz, kozszolgalati | kovetd 15 napon torlend6 nem keral
szerz8dés vagy mas kotelezé erével bir6 dokumentum (vagy az belll megnevezésre,

annak  elérhetéségére  mutaté  hivatkozas), amely az
Ujrahasznositas céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gyljtésével, elballitasaval, feldolgozasaval és terjesztésével

Osszeflggd koltségek jelentés részének sajat bevételbél valod
fedezését irja el6 a kdzfeladatot ellatod szerv részére

mert ilyen adatot
nem kezel az
Onkormanyzat




Il. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megbrzés Adatkdzlésért
felel6s
A kozfeladatot ellaté szerv éves (elemi) kéltségvetése, szamviteli A valtozasokat A kozzétételt kdvetd 10 | Pénzlgyi

torvény szerinti beszamoldja; a kdltségvetés végrehajtasarol — a
kulén jogszabalyban meghatarozott médon és gyakorisaggal —
készitett beszamoldk

kovetben azonnal

évig

osztalyvezet6

A koézfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak |étszamara és | Negyedévente A kllo6n jogszabalyban | Jegyzd, Aljegyz6
személyi juttatasara vonatkozé Osszesitett adatok, illetve meghatarozott ideig, de

Osszesitve az vezetbk és vezetd tisztségviselok illetménye, legalabb 1 évig

munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az archivumban tartasaval

egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja és mértéke

Osszesitve

A kdzfeladatot ellatoé szerv koltségvetésébdl nyujtott, nem normativ | A dontés A kbzzétételt kdvetd 5 Pénzigyi

céljellegl, fejlesztési tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére,
a tdmogatasok céljara, 6sszegére, tovabba a tamogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozé adatok.

meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

évig.

osztalyvezetd

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval, az
allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal térténé gazdalkodassal
Osszefliggh, otmillid forintot elérd vagy azt meghaladd értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon — vagy vagyoni
érték(i jog atadasara, valamint koncessziéba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést koté felek
neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére kotott szerzddés
esetében annak id6tartama, valamint az emlitett adatok valtozasai,
a nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel kozvetlendl
Osszefliggd beszerzések adati, és a mindsitett adatok kivételével.
A szerzb6dés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott — altalanos
forgalmi addé nélkal szamitott — ellenszolgaltatast kell érteni,
ingyenes ugyelet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
kézil a magasabb &Osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatéré — egy évnél hosszabb idétartamra kotott

A dontés
meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig.

Pénzugyi
osztalyvezet6




— szerz6déseknél az érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy
évre szamitott Osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6do féllel kotott azonos targyu szerz6dések
ertéket egybe kell szamitani.

A koncessziérol szo6ld torvényben meghatarozott nyilvanos adatok | Negyedévente A Kkil6n jogszabalyban | Miszaki
(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az elbiralasrél készitett meghatarozott ideig, de | osztalyvezet6
emlékeztetbk, palyazat eredménye) legalabb 1 évig

archivumban tartdsaval
Az 6nkormanyzat altal nem alapfeladatai ellatasra (igy kilondsen | Negyedévente A kulon jogszabalyban | Pénzugyi
egyesulet tAmogatasara, foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi meghatarozott ideig, de | osztalyvezetd
érdekképviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, -ellatottjai legalabb 1 évig
oktatasi, kulturalis, szocialis és sporttevékenységet segitd archivumban tartasaval
szervezet tamogatasara, alapitvanyok A&ltal ellatott feladatokkal
Osszefliggé kifizetésre) forditott otmillio  forintot meghalado
kifizetések
Az Eurdpai Unid tamogatasaval megvaldsuld fejlesztések leirasa, | Negyedévente Legalabb 1 évig Mdiszaki
az azokra vonatkozo szerz8dések archivumban tartasaval | osztalyvezetd
Kbdzbeszerzési informaciok (éves terv, O0sszegzés az ajanlatok | Negyedévente Legalabb 1 évig Miszaki

elbiralasarél, a megkotott szerzé6désekrél)

archivumban tartasaval

osztalyvezet6

Kiilonos Kozzétételi lista




