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A kozérdekii adat megismerése irdnti igény

A kozérdekii adat megismerése irant szoban, irasban vagy elektronikus aton barki igényt
nyujthat be, Az Onkormanyzat esetében a polgarmestertdl, a Hivatal esetében a jegyz6tdl
igényelhetéek az adatok. A kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére a kozérdekil
adatok megismerésére vonatkoz6 rendelkezéseket kell alkalmazni.

A kozérdekti adat megismerésére iranyul6 eljaras, fészabalyként az e célra rendszeresitett
nyomtatvanyon nyujthaté be, mely a Szabalyzat 1. szamu mellékletét képezi.

Kozérdekii adat iranti igény a Polgarmesteri Hivatal postai cimén (2510 Dorog, Bécsi ut 79-
83.), és a (+36) 33/431-377 faxszamon terjeszthetd elo.

A kozérdekii adat megismerésére iranyul6 igényt a Hivatal az igény tudomasra jutasat
kovetd legrovidebb idé alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tesz.

Amennyiben az igény nagy terjedelmi, nagyszamu adatra vonatkozik, ugy a Hivatal egy
alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja az igény teljesitésére vonatkozé hataridot. Errdl
az igény bejelent6t 8 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrol, a Hivatal a maésolat készitésével kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig terjedden, koltségtéritést allapithat meg, amelynek 6sszegérdl az
igénylét elézetesen tajékoztatni kell, hogy az adatigénylés koltségeinek ismeretében
fenntartja vagy modositja a kérelmét. A koltségtérités mértéke: A kozérdeki adat iranti
igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mértékérdl sz616 301/2016.(IX.30.)
kormanyrendeletben maximalizélt felsé hatar. Amennyiben a koltségek megtéritését nem
véllalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és médon kaphat
tajékoztatast, ami nem okoz meg nem tériil koltséget a Hivatalnak. A felmeriil6 koltségeket
a Hivatal pénztaraban, vagy a Hivatal bankszamlajara torténd utalassal lehet teljesiteni.

Az igény megtagadaséarol, annak indokaival, valamint az igényl6t az Infotv. alapjan meg
illetd jogorvoslati lehetéségekrol tajékoztatni kell 8 napon belill. Az elutasitott kérelmekrdl,
valamint az elutasitas indokairél a Hivatal nyilvantartast vezet, és err8l minden év janudr
31-ig tajékoztatja a Hatosagot.

A beérkezett kozérdekti adat megismerésére vonatkozd kérelmet a Hivatal mindenkori
iratkezelési és iktatasi rendje szerint megfelelen iktatni kell, majd - a jegyz6 tajékoztatasa
mellett - haladéktalanul a belsé adatvédelmi feleloshoz kell tovabbitani, aki a kérelmet
megvizsgalja.

Az adatvédelmi felelds a beérkezett kérelmet - annak tartalma alapjan - haladéktalanul
megvizsgalja, a kovetkezd szempontok szerint:

> tartalmazza azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvany alapjan szerepeltetni
kell,

a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhato, egyértelmii,

az adatok a Hivatal kezelésében vannak,

az igényelt adatok kozérdekii adatnak mindsiilnek,

az adatok megtalalhatok a honlapon,

a kért médon vannak térolva a Hivatalban, vagy feldolgozasuk, atalakitasuk
sziikséges,

a kérelmezd elérhetdsége tisztazott,

a tajékoztatast milyen formaban, milyen médon kérik,
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e A nem egyértelmii vagy nem kellden konkrét igényt - melynek elbirdldsa a polgarmester
vagy a jegyz6 feladata - a kérelmet benyujtonak pontositas céljabol visszajuttatja.

e A kozérdekili adat megismerésére iranyuld igényt az adatot kezeld koztisztviseld vagy az
adatot kezeld és a megismerésre iranyul6 igény teljesitésére jogosult tisztségviseld teljesiti
ugy, hogy kiadmanyozéaséara a kiadményozasi rendjét rogzitd mindenkor hatalyos szabalyzat
elbirasai szerint keriil sor. Ha a kért adatot nem a Hivatal kezeli, akkor a kézérdekii adatok
szolgaltatasara az adatvédelmi felelds altal kijelslt dolgozo a kérelmet a lehetd legrovidebb
Giton, de legfeljebb 3 munkanapon beliil tovabbitja az illetékes szervnek, amirél egyidejileg
tajékoztatja a kérelmezdt is. Amennyiben a kérelem csak részben teljesithetd, a kérelmezot
tajékoztatni kell a nyilvanossagra hozatalban korlatozott adatok korérél és
megismerhetdségének modja.

e Az adatvédelmi felelés koteles gondoskodni arr6l, hogy a kérelmezé altal igényelt adatok
adatszolgaltatasa soran olyan adatokat ne kozoljenek, melyek nem mindsiilnek kozérdeki
adatnak. Ennek érdekében a kozérdeki adatot is tartalmazé dokumentum azon részét, mely a
kérelmezd altal meg nem ismerhetd adatot is tartalmaz, a masolaton felismerhetetlenné kell
tenni.

o Az igény elsddlegesen irdsban teljesitendd, az esetlegesen felmeriilt koltségek megfizetése
utdn. Az eléterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:

e az igényelt adat a honlapon vagy mas mddon jogszerien mar nyilvanossagra
keriilt, és az igy, az igénylének irasos formaban is elérhetd,

e azigényld szoban kéri a valaszt,

e az igény az Onkormanyzat vagy a Hivatal eljarasara, az alkalmazott
jogszabalyokra vonatkozo altalanos tajékoztatéassal teljesithetd, vagy

e szOban azonnal teljesithetd és az igénylé szamara kielégitd.

e Az adatszolgaltatas teljesitésére illetékes tisztviseld, illetéleg koztisztviseld az érintettekrol
érkezd kéréseket a személyes adatok védelmére vonatkozd szabélyok figyelembevételével
nyilvantartja. Az igény teljesitését és a koltségek megfizetését kovetéen az adatot kezeld
koztisztviseld, vagy az adatot kezel6 és a megismerésre iranyuld igény teljesitésére jogosult
tisztségviseld haladéktalanul torli az igénylé személyes adatat. Az adatigénylési
formanyomtatvanyon az igénylé adatai kiilén részen szerepelnek, melyet az adatigénylés
teljesitése utan azonnal el kell valasztani a nyomtatvanytol, és meg kell semmisiteni.

Dontés megalapozasat szolgalé adat nyilvanossaga

A Hivatal feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara iranyuld eljaras soran készitett
vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalé adat a keletkezését6l szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat megismeréséhez és a megismerhetdség
kizarasdhoz fliz6d6 kozérdek sulyanak mérlegelésével - az azt kezeld Hivatal vezetdje
engedélyezheti.

A dontés megalapozasat szolgdld adat megismerésére iranyuld igény — a fenti bekezdésben
meghatéarozott idétartamon beliil - a dontés meghozatalat kovetden akkor utasithaté el, ha az adat
megismerése a Hivatal torvényes mikodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen
kiilsé befolyastol mentes ellatasat, igy kiilondsen az adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések
elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.



Zaro rendelkezések:
Az érintett dolgozdk a szabalyzatban foglalt kotelezettségeket kdtelesek betartani.
A szabalyzatot jogszabalyi vagy szervezeti valtozas esetén modositani kell.

A szabalyzat 2016. oktéber 03. napjaval 1ép hatalyba.

Dorog, 2016. oktober 03.

Kecskésné Patos Szilvia
jegyz6

polgarmester




1. szamu melléklet

KERELEM

Kozérdekii adat megismerésére

1. A kért kozérdeki adat meghatarozasa, leirasa

2. A kozérdekii adat igénylésével kapcesolatos feladatok (X jellel kell az igényt jelezni!)

A kozérdek adatokat

o személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni

o személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és masolatot is kérek
o csak masolat form4jéban igényelem, s a masolat

o papir alapu legyen
i szamitogépes adathordozé legyen:
o floppy
mi D
o DVD
i elektronikus levél legyen
O A masolatot (papir és szamitdgépes adathordozo esetén)
i személyesen kivanom atvenni
i postai uton kérem.

3. Nyilatkozat a koltségek viselésérol (X jellel kell megjelolni a megfelel

vélaszt!) Alulirott nyilatkozom, hogy

o az adatszolgaltatassal kapcsolatos koltségek megfizetését vallalom (személyes atvétel
esetén az adatok atvétele el6tt megfizetem, postai uton térténé adatatvétel esetén
postai utanvét formdajaban teljesitem, elektronikus levél esetén elézetesen megfizetem)

m

az adatszolgaltatassal kapcsolatos k6ltségek megfizetését nem

véllalom A 4. és 5. pontokat az iigyintézo tolti ki!



(szervezeti egység megjelolése)
Adatlap

a szervezeti egységek részére az érintett jogainak gyakorldséra vonatkozé kimutatishoz

A kitolt6 szervezeti egység:

Az érintett sajat adataira vonatkozé kérelmek:

A kérelem jellege | Teljesitett | Részben teljesitett | | Elutasitott

Téjékoztatas iranti
kérelem

sajat nyilvantartott
személyes adatrdl

Téjékoztatas iranti
kérelem

arrdl, hogy az érintett
személyes adatat kinek
tovéabbitottak

Helyesbités iranti kérelem

Torlés iranti kérelem

Az érintett személyes adatara vonatkozo "részben teljesitett”, illetve "elutasitott” kérelmek
elutasitasanak indokol4sa:

A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé kérelmek:

Teljesitett Részben teljesitett Elutasitott

A kozérdekii adatok megismerésére vonatkozoé "részben elutasitott", "elutasitott kérelmek"
elutasitasanak indokolasa:




4. Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésére:

A kérelem beérkezésének idpontja:

Az adatszolgaltatas el6készitésében kozremikodd {igyintézd neve, beosztasa, szervezeti

egysége: Az adatszolgéltatas teljesitésének id6pontja:

A felmeriilt k6ltség 6sszege (brutto):

A koltségek megfizetésének id6pontja:

S. Feljegyzés az igény megtagadasarol, elutasitasarél:

Az elutasitas oka:

A kérelem elutasitasanak idépontja:

A kovetkezd oldalon talilhat6, személyes adatokra vonatkozo rész csak addig kezelhetd,
mig az adatszolgiltatist nem teljesitették. Az adatszolgiltatast kovetéen ezt a részt le
kell vagni és meg kell semmisiteni!!!

6. Személyes adatok:

A kérelmez6 neve:

Lakcime (levelezési cime): Telefonszama: Elektronikus cime:

Egy¢b:



