Dorog Varos Onkormanyzat

Osszevont
Ellenorzési munkaterve

2021. évre

Dorog, 2020. november 09.

Jovahagyta:

----------------------------------

Kecskésné Patos Szilvia
jegyzo

Készitette:

L . ) _ ;
© b~ -{_,\'IL" b E'Q.._,
Boroczné Kdszegi Zsuzsanna
belsé ellendr



Tartalomjegyzék

1. Az éves ellendrzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések, egyéb
dokumentumok fElSOrOIASa ...............ooiiiiiii e e e e e e eareeas

2. Az ellenérzési tervet megalapozé elemzések és kockazatelemzés eredményének 6sszefoglald
o]0 1 VL 7 1 - T3 PR

3. A bizonyossagot ado tevékenységhez rendelkezésre allo és a sziikséges ellendri kapacitas
L= V=Y =17 - USRSt

4, A tervezett @llENGIZESEK . ..........coccuiiiiiiiiiii ettt sbe e e are e sae e e nanes
5. Egyéb tevékenységgel kapcsolatos ellendri feladatok.................ccoooeiiiiiiiiii i,
6. SOron Kiviili @ll@NOIZESEK..............oeiiiiiiiie e e e e
7. TanAcSad0 tEVEKENYSEGEK .............oeiiiiiiiei et e e e s ebee e e e b e e e e s b re e e e nareeas
8L KBPZESEK ... e e e e e e te e e e e bae e e e e breeeenbreeeenareeas

9. EVES @lleNSGrZESi tErV MEIIEKIETEI .............eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt et et et eeeeee e e eeeeeeee et eeeaeeaea



A koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérdl szolo 370/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban Bkr.) 31. § -anak megfeleléen a belsé ellenbrzési
vezetd a Osszedllitotta az éves ellendrzési tervét, amelyet a Bkr. 32. § (4) bekezdése alapjén a
képviseld testiilet december 31-ig hagy jova.

Az Osszevont adatokat tartalmazo belsé ellen6rzési terv hatalya kiterjed:

- Dorog Varos Onkorményzat,

- Dorogi Polgarmesteri Hivatal,

- Nemzetiségi Onkormanyzatok (német, roma, szlovak), a tovabbiakban
Polgarmesteri Hivatal, O nkormanyzatok,
valamint

- Kincstari Szervezet,

- Dorogi Hétszinvirag Ovoda,

- Dorogi Petéfi Sandor Ovoda,

- Dorogi Zrinyi Ilona Ovoda,

- Dorog Varosi Miivelddési Haz és Konyvtar,

- Dorogi Szocialis Szolgaltatdo Kozpont,

- Dr. Magyar Karoly Varosi Bolcsdde,

- Dorog Varos Egyesitett Sportintézménye, egyiitt a tovabbiakban Kincstari
Szervezet és intézmények.

1. Az éves ellendrzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések, egyéb
dokumentumok felsorolasa

A tervezéshez sziikséges alapot a jogszabalyokban megfogalmazott elvarasok és eléirasok
adtak, igy
= Bkr. 31. §-a az ellen6rzési terv készitésérol,
= az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. torvény eldirasai (Aht.),
= az A4llamhaztartds  végrehajtasar6l  szolo  368/2011. (XIL31.)
Korményrendeletben (Avr.) leirtak.

A belso ellendrzés éves tervének elkészitése soran figyelembe vételre keriiltek:

- az onkormanyzati szintii stratégiai ellenérzési terv,

- az ellendrzési tervet megalapozé kockazatelemzés eredménye, ami a kockazat
felmérés alapjan késziilt el a Polgarmesteri Hivatalnal, az Onkormanyzatoknal, a
Kincstari Szervezetnél és intézményeknél.

- aBelso Ellenorzési Kézikonyv tervezésre vonatkozo iranyelvei.

2. Az ellendrzési tervet megalapozo elemzések és kockazatelemzés eredményének
osszefoglalo bemutatasa

A kockazatelemzés készitésénél alkalmazott modszer:

A kockazatfelmérésre segédtabla segitségével keriilt sor, melyben a kockazati szint keriilt
meghatarozasra. A kockazati szint mindsitése a Belsé Ellendrzési Kézikonyv szerint lehet:

Mingsités
Szint Ertelmezés Erték
Alacsony (A) Nincs hatassal a szervezetre, nem 69-
igényel a téma ellendrzésre
kijelolést
Kozepes (K) Hatésa a szervezetre kisebb 70-130




mértékii, de még nem igényel a
téma ellendrzésre kijelolésre

Magas (M) Valamilyen formaban veszélyezteti 131-200
a szervezetet, ellendrizni sziikséges
a témat

Nagyon magas (NM) Varhatdan nagy a hatas, meghitsitja 201-305

a célok elérését, mindenképp
ellendrzési feladat a téma

Egy-egy ellendrzési feladat (téma) szintjének meghatirozasat kovetden

- a‘“nagyon magas” szintbe eso feladatot ki kell jeldlni az éves ellendrzési tervbe,

- a “magas” szintbe esO feladat az ellendrzési tervbe keriil ellatando feladatként. Ha az
éves humén kapacitds nem teszi lehetévé valamennyi ide sorolt feladatok ellatasat,
kivalasztasra keriil (a legmagasabb pontszamu feladatok keriilnek az ellenérzési
tervbe).

Ha a mindsités ,,alacsony” vagy ,.kozepes” (pontszam 130 ala esik), akkor a feladatot (témat)
tlréshatar alattinak tekintjiilk, ami nem igényli, hogy az éves ellendrzési tervbe keriiljon
kijelolésre.

A kockzatfelmérést kovetden a legmagasabb kockazati pontszamot elért feladatok keriiltek be
a 2021. évi ellenérzési munkatervbe: a Polgarmesteri Hivatalnal, az Onkormanyzatoknal, a

Kincstari Szervezetnél és intézményeknél.

Polgarmesteri Hivatal, Onkormanyzat:

- Gazdalkodasi és ellendrzési jogkorok,

- Adatvédelem,

- Belso6 kontroll rendszer szabalyozottsaga ¢s miitkodése,
- Pénziigyi egyensuly, likviditas.

Kincstari Szervezet:
- Adatvédelem,

- Intézményi gazdalkodas atfogé vizsgalata- Dorogi Hétszinvirag Ovoda.
- Intézményi gazdalkodas 4tfogd vizsgalata- Dorogi Zrinyi Ilona Ovoda,

- Belso kontroll rendszer szabalyozottsaga és mitkodése.

Az ellendrzott szerv €s szervezeti egységeket az ellendrzésekre vonatkozoan 1/a. és az 1/b. sz.
mellékletek mutatjak be.

3. A bizonyossagot ado tevékenységhez rendelkezésre allo és a sziikséges ellendri
kapacitas tervezése

A belsé ellendrzési feladatokat 1 6 latja el. Eves szinten szamitott 1étszam 0,3 fonek felel
meg. A belsé ellendr kiilsd szolgaltato (vallalkozo).

A belso ellendrzési feladatok munkaidé sziikségletét az 1/a. és az 1/b. sz. mellékletek
bemutatjak.



Osszes tervezett munkaidé sziikséglet

Megnevezés Polgarmesteri Hivatal, Kincstari Szervezet
Onkormanyzat
Vizsgalatok (1/a. és 1/b. sz. 46,0 munkanap 28,0 munkanap
mellékletek 1.)
Egyéb ellendrzéssel 7,0 munkanap 4,0 munkanap

kapcsolatos  tevékenységek
(1/a. és 1/b. sz. mellékletek

1.)
Egyiitt 53,0 munkanap 32,0 munkanap
Soron kiviili  ellenérzésre 9,0 munkanap 6,0 munkanap

tervezett kapacitas (1/a. és
1/b. sz. mellékletek I1.)

Képzésre tervezett kapacitas

Osszesen: 62,0 munkanap 38,0 munkanap

Egyiitt: 100,0 munkanap

A belso ellendr — vele kotott szerzodés értelmében — a tovabbképzést sajat koltsége és ideje
terhére végzi el.

Soron kiviili ellendrzésre tervezett kapacitas a vizsgalatokra forditott id6 20%-a, azaz 15,0
nap (46 nap x 20 % kerekitve + 28 nap x 20% kerekitve).

A belso ellenérrel kotott megallapodas tanacsadoi tevékenységre nem terjed Ki, emiatt
ennek iddsziikséglete sem meriil fel.

4. A tervezett ellenorzések

A tervezett ellenérzéseket — a Bkr.-ben elvart tartalommal —
- aPolgarmesteri Hivatalra, az Onkormanyzatra vonatkozéan az 1/a. sz. melléklet,
- Kincstari Szervezetre €s az Intézményekre vonatkozdan az 1/b. sz. melléklet
mutatja be részletesen.

A Polgarmesteri Hivatalnél, az Onkormdnyzatnal az ellendrzés megoszlasa a kovetkezo:
- pénziigyi ellendrzés 1 db 12 ellendrzési nappal,
- szabalyszerliségi ellendrzés 1 db, 10 ellendrzési nappal,
- rendszer ellendrzés 1 db 12 ellendrzési nappal,
- teljesitmény ellenérzés 1 db 12 ellendrzési nappal
Osszesen: 46 ellenérzési nappal.
A Kincstari Szervezetnél az ellendrzés megoszlasa a kovetkezd
- szabalyszerliségi ellendrzés 2 db 16 nappal ellendrzési nappal.
- pénziigyi ellendrzés 2 db 12 nappal ellenérzési nappal.
Osszesen: 28 ellenérzési nappal.

A vizsgalatokon tilmenden az év soran barmilyen idépontban tovabbi vizsgalat elrendelhetd,
vagy a kitlizott feladat modosithatdé Képviseld-testiileti dontése alapjan.

5. Egyéb tevékenységgel kapcsolatos ellenori feladatok
Egyéb feladatként keriilt tervezésre:

- A 2020. évi belso ellendrzési jelentés elkészitése,
- A 2022. évi belsé ellen.érzési munkaterv elkészitése,




- Az integritds. Belsd ellendr tapasztalatai alapjan bels6 lebonyolitast képzés a hivatal
dolgozo6i részére

6. Soron kiviili ellendrzések

Soron kiviili az az ellendrzés, amelynek targya konkrétan nem hatarozhat6 meg elére, de a
tervben kapacitds tervezésére keriil sor. A soron kiviili ellenérzés sziikségessége nem vart
eseményektdl adodik.

A soron kiviili ellendrzések elvégzésére a rendelkezésre allo éves ellendrzési eréforras 20%-a
fordithatd, ami az Onkormanyzatnal 9,0 ellendérzési napot, a Kincstari Szervezetnél 6,0
ellendrzési napot jelent (1/a. és a 1/b. sz. mellékletek II. pontja).

7. Tanacsado tevékenységek

A Bkr. 2. § b pontja alapjan a belsé ellendérzés fiiggetlen, targyilagos, bizonyossagot ado és
tanacsadoi tevékenység.

A belso ellendr a vele kotott, jelenleg €16 szerzodés értelmében tanacsadoi tevékenységet nem
lat el.

8. Képzések

A belsd ellendr képzésére iddsziikséglet nem keriilt meghatdrozasra. A kotott szerzddés
értelmében a tovabbképzésérol maga koteles gondoskodni.

9. Eves ellenérzési terv mellékletei

1/a. sz. melleklet: Tervezett ellendrzések a Polgarmesteri Hivatalnél, az
Onkorményzatnal

1/b. sz. melléklet: Tervezett ellenorzések a Kincstari Szervezetnél,
Intézményeknél



