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Polgarmesteri Hivatal - Dorog

a kézszolgalati tisztvisel6krél sz6ld 2011. évi CXCIX. térvény 45. § (1) bekezdése
alapjan
palyazatot hirdet

Polgarmesteri Hivatal - Dorog
Pénziigyi Osztaly

pénziigyi ligyintézé
munkakdr betéltesére.
A koézszolgalati jogviszony idétartama:
hatarozatlan ideji kézszolgalati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaidd

A munkavégzés helye:

Komarom-Esztergom megye, 2510 Dorog, Bécsi ut 79.-81.

A kozszolgalati tisztviselok képesitési elGirasairol szolo 29/2012. (lll. 7.) Korm.
rendelet alapjan a munkakor betoltdje altal ellatandé feladatkorok:

Elvégzi Dorog Varos Onkormanyzat Képvisel6-testilletének hivatalaban a fékonyvi
kényvelést. Végrehajtjia a havi, negyedéves és éves zarlati teendbket, amelyeknek
keretében egyeztetést végez az analitikus nyilvantartassal. Elkésziti és feldlti a KGR
rendszerbe a koltségvetési szerv koéltségvetési jelentését, mérlegjelentését,
koltségvetési beszamoldjat. Részt vesz a leltarozasi és selejtezési feladatokban,
valamint az év eleji nyitd és az év végi zarlati munkalatokban.

A munkakorhoz tartozo fébb tevékenységi korok:

1. melléklet 19. Pénzigyi és szamviteli feladatkér. I. besorolasi osztalyban:
felsGoktatasban szerzett gazdasagtudomanyi, koézszolgalati, miszaki menedzser,
gazdasagi agrarmérndki, jogi szakképzettség; vagy felsGoktatasban szerzett
szakképzettség és gazdasagtudomanyi, statisztikai, informatikai, miszaki, logisztikai
fels6foku, illetve mérlegképes konyveld szakképesitées.
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Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a koézszolgalati
tisztvisel6krél szol6 2011. évi CXCIX. térvény rendelkezései , valamint a(z) Dorog
Varos Jegyzbjének 1/2015. (I. 05.) Kézszolgdlati Szabalyzata. Dorog Varos
Onkormanyzatanal 2021. évben a kéztisztviselsi illetményalap 51.500.-Ft az irdnyadok.

Palyazati feltételek:

« Magyar allampolgarsag,

» Cselekviképesség,

« Bintetlen el6élet,

» Fdiskola,

+ Kodzigazgatasi szakvizsga,

» Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elényt jelent:
» kozigazgatasban szerzett - Legalabb 1-3 év szakmai tapasztalat,
« az ASP Gazdalkodasi és Iratkezelési szakrendszer ismerete; kézigazgatasi
szakvizsga megléte

Elényt jelenté kompetenciak:
* pontossag, megbizhatdsag, figyelem, terhelhetéség, szabalykévetés, lojalitas
A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

« a kbézszolgalati személyugyi nyilvantartasra és a statisztikai adatgydijtésre,. a
kbézszolgalati alkalmazottak és munkavallalok személyi irataira vonatkozo
szabalyokrél, valamint a kormanyzati igazgatasi szervek allashelyeinek
nyilvantartasarél szolé 87/2019. (IV. 23.) Korm. rendelet szerinti részletes
szakmai 6néletrajz,

*  harom hoénapnal nem régebbi keltezés( hatésagi erkdlcsi bizonyitvany, mely
igazolja a buntetlen elééletet, tovabba azt, hogy a palyazé személyét tekintve
nem all fenn a kézszolgalati jogviszony |étesitését kizaro, a Kttv. 39. §. (1b) és
(1c) bekezdése szerinti valamilyen ok, valamint a 39. § (1) bekezdés c)
pontjaban meghatarozott bilincselekmények tekintetében bilintetéeljaras
hatalya alatt nem all, vagy a fenti tartalmu hatésagi erlkdlcsi bizonyitvany
igénylésérél sz6l6 masolata,

» iskolai végzettséget tanusitd okiratok masolata

A munkakor betolthetéségének idopontja:
A munkakdr legkorabban 2021. aprilis 7. napjatol télthet6 be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2021. marcius 31.

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciét Csunderlik Tibor Pénzilgyi
Osztalyvezet6 nyujt, a +36(33)431-299/134 mellék -os telefonszamon.

A palyazatok benyujtasanak modja:
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» Postai uton, a palyazatnak a Polgarmesteri Hivatal - Dorog cimére térténé
megkuldésével (2510 Dorog, Bécsi ut 79.-81, . ). Kérjik a boritékon feltiintetni
a palyazati adatbazisban szereplé azonosité szamot: DOR/486-6/2021. ,
valamint a munkakdér megnevezését: pénziigyi tgyintézo.

» Elektronikus uton Nagy Antalné részére a nagyne@dorog.hu E-mail cimen
keresztil

- Személyesen: Nagy Antalné , Komarom-Esztergom megye, 2510 Dorog,
Bécsi ut 79.-81, . .

A palyazati eljaras, a palyazat elbiralasanak médja, rendje:

A munkaltatd altal kivalasztott érvényes palyazatot benyujtékat a munkaltatdé altal
meghatarozott szakmai bizottsag hallgatja meg. A munkaltaté a bizottsag javaslatanak
figyelembe vételével dont. A hataridén tul beadott palyazatokat érvénytelennek
mindsitjik. A palyazat csak akkor érvényes, ha a palyazati felhivasban feltiintetett
valamennyi formai és tartalmi feltételnek megfelel. A munkaltaté fenntartja a palyazat
eredménytelenné nyilvanitasanak jogat.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2021. aprilis 6.
A palyazati kiiras tovabbi k6zzétételének helye, ideje:
* https://www.dorog.hu - 2021. marcius 2.

A munkaltatoval kapcsolatban tovabbi informaciot a https://lwww.dorog.hu
honlapon szerezhet.
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