Dorog Viros Onkormanyzat hivatalos honlapjdn a kozérdekii adatok kozzétételi
kitelezettségének 1/2021. (V.26.) szami szabdlyzata.

Az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény, (tovabbiakban: Info. tv.); az allami és Onkormdnyzati szervek elektronikus
informaciosbiztonsagarol szoélo 2013. L. torvény; A kozadatok ujrahasznositdsardl szolo
2012. évi LXIII. térvény; az Eurdpai Parlament és a Tandcs (EU) 2016/679 rendelete a
természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl €s az
ilyen adatok szabad aramlasarol; A nemzeti adatvagyon korébe tartozé allami nyilvantartasok
fokozottabb védelmérsl szolo 2010. évi CLVIIL. torvény; a kozzétételi listakon szerepld
adatok kozzétételéhez sziikséges kdzzétételi mintakrol szolé 18/2005. (XI1.27.) IHM rendelet,
a 305/2005. (X11.25.) Kormany rendelet a kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az
egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciéra vonatkozé részletes szabalyokr6l valamint a helyi sajatossagok figyelembe
vételével — Dorog Varos Onkormanyzata hivatalos honlapjan torténd kozérdekil adatok
kozzétételi kotelezettségére az aldbbi szabalyzatot (a tovabbiakban: szabalyzat) adom ki.

1. A szabilyzat célja és hatalya

1.1. A szabalyozas célja, hogy meghatdarozza Dorog Varos Onkormanyzata (a
tovabbiakban: onkormanyzat) hivatalos honlapjan kozzéteendd kozérdekili és kdzérdekbol
nyilvanos adatok korét, a kozzététel formajat és modjat, a kozzététel tartalmi és formai
kovetelményeit, feleldsségi rendjét, valamint azok megismerésére irdnyulo igények
teljesitésének rendjét.

1.2. A szabdalyzat szervi hatalya kiterjed Dorog Varos Onkormanyzata Képviseld-testiilete
Polgarmesteri Hivatalara (a tovabbiakban: hivatal).

1.3. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed 1.2. pontban a hivatal altal kezelt kozérdekd illetdleg
kozérdekbsl nyilvanos adatok koziil, jelen szabalyzat 1. szdm( mellékletében (Kozzétételi
lista) szereplok korére.

14. A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed Dorog Véros Képviselo-testiiletére,
Polgarmesterére, Alpolgarmestereire valamint a hivatal valamennyi koztisztviselojére.

2. Ertelmezé rendelkezések

1. érintett: béarmely informacio alapjan azonositott vagy azonosithato természetes személy;

la. azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kdzvetlen vagy kozvetett
maodon, kiilondsen valamely azonosité, példaul név, azonosité szém, helymeghatarozé adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fizioldgiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturalis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy vagy tobb tényez alapjan
azonosithato;

2. személyes adat: az érintettre vonatkozd barmely informécio;



3. kiilonleges adat: a személyes adatok kiildnleges kategéridiba tartozé minden adat, azaz a
faji vagy etnikai szarmazésra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzddésre
vagy szakszervezeti tagsagra utald személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a
természetes személyek egyedi azonositasat célzo biometrikus adatok, az egészségligyi adatok
és a természetes személyek szexualis életére vagy szexualis iranyultsagira vonatkozé
személyes adatok,

3a. genetikai adat. egy természetes személy Orokolt vagy szerzett genetikai jellemzdire
vonatkozé minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologisjara vagy
cgészségi allapotdra vonatkozd egyedi informaciét hordoz, és amely elsésorban az adott
termeszetes személybdl vett bioldgiai minta elemzésébb! ered;

3b. biomerrikus adat. egy természetes személy fizikai, fiziologiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozd olyan, sajétos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi
vagy meger0siti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszkopiai adat;

3c. egészségiigyi adat: egy természetes személy testi vagy szellemi egészségi allapotara
vonatkoz6 személyes adat, ideértve a természetes személy szdmara nyujtott egeészségligyi
szolgaltatasokra vonatkozo olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy
egészségi allapotarol;

4. biinigyi személyes adat: a biintetdeljdras soran vagy azt megel6zéen a biincselekménnyel
vagy a bintetbeljardssal Osszefiiggésben, a biintetdeljaras lefolytatdsara, illetve a
bincselekmények  felderitésére jogosult szerveknél, tovdbba a  biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapesolatba hozhaté, valamint a biintetett el6életre
vonatkozd személyes adat;

J. kozérdekii adar: az allami vagy helyi énkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évd és
tevekenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatdsival Gsszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy formédban rdgzitett informacio
vagy ismeret, fliggetlentil kezelésének mdédjatol, 6ndllo vagy gyiijteményes jellegétél, igy
kiilondsen a hatdskérre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miksdést szabalyozo
jogszabdlyokra, valamint a gazdalkodésra, a megkdtott szerzédésekre vonatkozé adat;

6. kozérdekbdl nyilvdnos adat: a kozérdek adat fogalma alé nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozataldt, megismerhet8ségét vagy hozzaférhetdvé tételét torvény
kdzérdekbdl elrendeli;

7. hozzdjdrulds: az érintett akaratinak Onkéntes, hatdrozott és megfeleld tajékoztatason
alapuld egyértelmii kinyilvanitdsa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat
félreérthetetlentil kifejezé mdas magatartas utjdn jelzi, hogy beleegyezését adja a ra vonatkozo
személyes adatok kezeléséhez;

8. adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unidé kotelezd jogi aktusdban
meghatarozott keretek kozott — 6nalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatdrozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkézt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja;

8a. koz0s adatkezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely — torvényben vagy az Eurdpai Unid
kdtelezd jogi aktusaban meghatarozott keretek kozott — az adatkezelés céljait és eszkézeit egy



vagy tobb masik adatkezeldével kozdsen hatarozza meg, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkdzt) vonatkozo dontéseket egy vagy tébb masik adatkezelSvel kozbsen hozza
meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval;

9. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek sszessége, igy killondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tdrolasa,
megvaltoztatasa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovébbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
dsszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsanak megakadéalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése,

9a. biiniildozési célii adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében a
kozrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegets veszélyek megelézésére vagy elharitasara, a
biinmegeldzésre, a biinfelderitésre, a biintetbeljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban valo
kozremiikdésre, a szabalysértések megel6zésére és felderitésére, valamint a szabélysértési
eljaras lefolytatasara vagy ezen eljrdsban valo kozremikodésre, tovdbba a biintetdeljarasban
vagy szabalysértési eljarasban megéllapitott jogkovetkezmények végrehajtasdra iranyuld
tevékenységet folytat szerv vagy személy (a tovabbiakban egyfitt: bliniildozési adatkezelést
folytatd szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabol — ideértve az ezen tevékenységhez
kapcsolodd személyes adatok levéltdri, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi célbol
toriénd kezelését is - (a tovabbiakban egyiitt: biiniilddzési cél) végzett adatkezelése;

9b. nemzetbiztonsdgi céli adatkezelés: a nemzetbiztonsdgi szolgalatok jogszabalyban
meghatirozott feladat- és hataskorében végzett adatkezelése, valamint a rendorség
terrorizmust elharito szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hatiskdrében végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgalatokrol szolo térvény hatélya ala tartozod adatkezelése;

9c. honvédelmi célii adatkezelés: a honvédségi adatkezelésrdl szold torvény, tovabba a
honvédelemrd] és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kiildnleges jogrendben bevezethetd
intézkedésekrdl szolo torvény, és a Magyar Koztarsasag teriiletén szolgélati céllal tartozkodo
kiilfoldi fegyveres er8k, valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén feldllitott nemzetkdzi
katonai parancsnoksagok és alloményuk nyilvéntartasarol, valamint jogallasukhoz kapesolodo
egyes rendelkezésekrdl szolo torvény hatalya ala tartozd adatkezelés;

10. adattovabbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szamara torténd hozzaférhetove
tétele;

10a. kozvetett adattovibbitds: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy
nemzetkdzi szervezet keretében adatkezelést folytat6 adatkezel$ vagy adatfeldolgozo részére
tovabbitdsa itjan valamely mas harmadik orszdgban vagy nemzetkdzi szervezet keretében
adatkezelést folytato adatkezeld vagy adatfeldolgozd részére torténd tovabbitasa;

10b. nemzetkozi szervezet: a nemzetkdzi kozjog hatdlya ald tartozd szervezet €s annak
alarendelt szervei, tovabba olyan egyéb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozodtti
megéllapodas hozott létre vagy amely ilyen megallapodas alapjan jott létre;

11. nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szaméra torténd hozzaférhetove tétele;

12. adattérlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitisa t9bbé nem
lehetséges;

13. adatkezelés korldtozdsa: a tarolt adat zarolasa az adat tovabbi kezelésének korlatozasa
céljabol torténd megjeldlése utjan;



14. adatmegsemmisités: az adatot tartalmazd adathordozo teljes fizikai megsemmisitése;

15. adatfeldolgozds: az adatkezel6 megbizasabdl vagy rendelkezése alapjan eljard
adatfeldolgoz6 altal végzett adatkezelési muveletek dsszessége;

16. adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely — torvényben vagy az Eur6pai Unié kételezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel — az adatkezelé megbizasabél vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel;

17. adatfelelds: az a kozfeladatot ellatdé szerv, amely az elektronikus tuton kételezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eldéllitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az adat
keletkezett;

18. adatkizld: az a kbzfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelel6s nem maga teszi kizzé
az adatot — az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kézzéteszi;

19. adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok Gsszessége;

20. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy adatfeldolgozé
kozvetlen iranyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére iranyuld miiveleteket végeznek;

21. EGT-dllam: az Eurépai Unio tagédllama és az Eurdpai Gazdasagi Térségrél szélo
megallapodasban részes mas allam, tovabba az az allam, amelynek allampolgéara az Eurdpai
Uni6 és tagdllamai, valamint az Eur6épai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban nem
részes dllam kozott 1étrejstt nemzetkozi szerz6dés alapjan az Eurdpai Gazdasagi Térségrél
sz616 megallapodasban részes dllam allampolgaraval azonos jogallast élvez;

22.harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-4llam.

23. adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilését, elvesztését,
médosulasat, jogosulatlan tovdbbitasat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz vald
jogosulatlan hozzaférést eredményezi;

24. profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizilt mdédon térténé — kezelése,
amely az ¢rintett személyes jellemzdinek, kilondsen a munkahelyi teljesitményéhez,
gazdasagi  helyzetéhez, egészségi  allapotdhoz, személyes preferencidihoz  vagy
érdeklédéséhez, megbizhatosagahoz, viselkedéséhez, tartdzkodasi helyéhez vagy mozgasahoz
kapcsolddo jellemzdinek értékelésére, elemzésére vagy elérejelzésére iranyul;

23. cimzett: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezeld, illetve az adatfeldolgozé
hozzaférhetévé tesz;

26. dinevesités: személyes adat olyan médon torténd kezelése, amely — a személyes adattol
elkiildnitve tarolt — tovabbi informécio felhasznélasa nélkiil megallapithatatlanna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki és szervezési intézkedések



megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne
lehessen kapcsolni;

3. A kozzététellel kapcsolatos egyes feladat- és hataskorok

3.1. Jegyzé:

- Megallapitja és modositja a kozzétételi szabalyzatot a polgdrmesterrel egyetértésben,

- megallapitja és modositja az dnkormanyzat egyedi kozzétételi listdjat,

- meghatarozza a szabalyzat végrehajtasaval kapesolatos egyes munkakori feladatokat,

- a kozzététellel kapcsolatos feladatok nem megfeleld teljesitése vagy elmulasztdsa esetén
intézkedik a felelosségre vonasrol.

3.2. Adatfelelds: Az egyes osztdlyvezetok

- A tevékenységi korében keletkezett adatok, valamint e szabalyzat 1. sz. mellékletét képezo
Kozzétételi listak tartalmi kovetelményei alapjan osszedllitja a kdzzéteendd (frissitendd)
kozérdekii adatok korét, melyet elektronikus tuton — erre vald lehetéség hidnya esetén
elektronikus adathordozon megkiild az Adatk&zld részére.

- felel6s a hivatkozasok helyességéért.

3.3. Adatkézlo:

- Ellendrzi a részére eljuttatott kozérdekii adatok személyes adatok aloli mentességét, majd az
ilyen médon ,kezelt” adatokat, alloményokat kozzététel céljabol elektronikus uton az
tovabbitja az Adatfelelds koordindtornak az eldirt hataridén beliil Word (doc), Excel (xls),
kép (jpg) vagy PDF formatumban.

- nyilvantartast vezet a megkiildott, korrigalt, torolt tartalmakrol oly modon, hogy abbdl a
kiilldés/tovabbitas/eltavolitas ténye és a megkiildott/megérkezett/eltavolitott tartalom,
valamint az ,elrendeld személy” (Adatfelelds) neve, barmikor visszaellendrizhetd legyen.

3.4. Adatfelelos koordinator:

- gondoskodik az Info. tv. 1. melléklete szerint a kézérdekii adatok a hivatal utjan a vérosi
honlapon - www.dorog.hu megjelentetésérsl a véaroshaza oldalén - illetve a frissitett
adatdllomany esetén az aktualitasukat vesztett adatok honlaprol torténd eltavolitasarol,

- a nyomon kvethetdség érdekében az adat

- az adatkozldktd]l e-mailen érkezett kozérdekii adatokat az adatfelelés altal megjeldlt
idépontig, ennek hianyaban 5 munkanapon kételes a honlapon megjeleniten,

- nyomon koveti az adatok kozzétételével, frissitésével, helyesbitésével, eltavolitasaval
kapcsolatos eseményeket, kdzzététel eltt atvizsgalja a javasolt tartalmat;

- frissités esetén, a frissités tényét, idejét, illetve az adat elézd allapotanak archiv dllomanyba
vald elérhetéségét is fel kell tlintetni,

- koordindlja a kzzétételi honlap tartalmanak bels6 egyeztetését,

- figyelemmel kiséri az altalanos €s egyedi kozzétételi lista adatainak frissitésct,

- figyelmezteti az egyes szervezeti egységeket a frissités sziikségességérol,

- a kozérdeki adatokat eléallito szervezeti egységek tdjékoztatdsara alapozva, folyamatosan
ellendrzi a kdzzétételi honlapon kozzétett kozzétételi egységek megfeleld olvashatosagat,
jogszabalyi eldirasoknak vald megfelelést,

- havonta 4tvizsgalja a nyilvanosan hozzaférhetd elektronikus informacios rendszertartalmat a
nem nyilvanos informéciok tekintetében és eltavolitja azokat.



3.5. Kommunikacios és kézonségkapcsolati referens:

- Dorog Varos Onkormanyzaténak kéltségvetési intézményeként, a Dorog Varos Miivelddési
Haz és Konyvtar SZMSZ-¢ében meghatarozott feladatként, a varos hivatalos honlapjan
folyamatosan biztositja, a lakossag tajékoztatasira szolgald hirek kozzétételét, frissitését
illetve az aktualitdsat vesztett adatok honlaprol tdrténd eltavolitasat a Hirek és az Elet a
varosban oldalan - Kéziigy, Kulturdlis, Sport és Térségi témdban.

- biztositja a ,,Dorogi Magazin” honlapon torténé megjelenését,

- nyomon koveti az adatok kozzétételével, frissitésével, helyesbitésével, eltavolitasaval

kapcsolatos eseményeket,

- kozzététel elétt atvizsgalja a javasolt tartalmat a nem nyilvanos informaciék tekintetében és

eltavolitja azokat,

- frissités esetén, a frissités tényét, idejét, illetve az adat el6z6 allapotinak archiv allomanyba

valé elérhetOségét is fel kell tiintetni.

3.6. Informatika:

- a Dorofi P(fgérmesteri Hivatal mindenkori informatikusa a kzzétételi egységek, és az azt
eléallitd szervezeti egységek szitkség szerinti titmutatasa alapjan elballitja a kézadatkeresd
altal lekérdezett metaadatokat, és feltslti a kdzadatkeresd 4ltal lekérdezett adatbazisba.

- az informatikai cég Dorog Véaros Onkorményzatival kétstt szerzodés alapjan iizemelteti a
kozzétételi honlapot, naplézza az adatok kozzétételével, helyesbitésével, eltavolitasaval
kapcsolatos eseményeket,

- gondoskodik az adatok jogosulatlan megvaltoztatisa, torlése, megsemmisiilése, sériilése
elleni védelemrdl, a sériilt adatok helyreallitasarol;

- minden frissités vagy helyesbités utin az adatokrdl biztonsagi masolatot készit,

- a kbzzétételi listaknak megfelelé archivéldst, az archiv dllomany elérhetéségét biztositja, A
napl0 tartalmahoz csak az arra feljogositott személyek Polgarmester, Jegyzd,
Vérosmarketing és az Adatfelels koordinator férhet hozza.

- az informatikusi feladatok ellatasarol kiilon szerz6dés szerint a szolgéltaté gondoskodik.

A kozérdekli adatok honlapon valé kozzétételéért felelds személyek, a jogszabilyi
valtozasnak megfeleléen képzésben részesiilnek, hogy a nyilvdnosan hozzaférhetd
informacidk ne tartalmazzanak nyilvanos adatokat.

4. A kozérdekii adatok kozzétételére vonatkozé technikai szabalyok

1. Kézérdeki adatok honlapon valé megjelenésének formaija:

Az Onkormanyzat honlapjan a vonatkozd jogszabalyok szerint elrendelt formanak
adattartalomnak megfeleléen kialakitott mentipontok alatt talalhatdk a kdzérdeki adatok (a
fémenti kdzérdekl adatok meniipontja alatt).

2. A kézérdekii adatok karbantartisa:

Az adatok karbantartdsat az onkormanyzat honlapjanak adminisztratori feliiletén keresztiil
kell elvégezni, melynek elérési helye: www:dorog.huw/admin.

Az dnkormanyzat honlapjadnak adminisztratori feliiletén a koézérdekd adatok tartalmi elemeit
csak a kdzérdekil adatok kozzétételével megbizott munkatars szerkesztheti. A tartalomfelelds



a honlapon torténd kozzétételt kovetben a megjelentetett adatok formai megfelelGségét &s
pontossagat visszaellendrzi.

A vonatkozo6 jogszabalyokban eldirt formai kdvetelményeknek megfelelé meniirendszert az
Informatikus alakitja ki.

3. Kitelezo fajlformatumok:
A letsltés kezeld rendszerben a kotelezben hasznalt formatum a PDF, JPG

4. Kotelezd fajlnevek:

Az Snkormanyzat honlapjan végzett karbantartdsi munkak hatékonysaga és atlathatosaga
érdekében a kovetkezd fajlmegnevezési formatumot kell haszndlni: a rendszernek megfeleld
fajl név és datum pld: el8-201217-1 (2020. 12. 17-i képviseld-testiileti Glés 1. szamu
eloterjesztes)

5. Uzemzavar:
Uzemzavar esetén haladéktalanul értesiteni kell az Informatikust.
5. Zaro rendelkezések

5.1. Jelen Szabalyzat 2021. majus 26-4n 1ép hatdlyba, egyidejiileg a 4/2014. (X.31.) szamu
Szabélyzat hatalyat veszti.

5.2. Rendelkezéseit, a hatilybaléptetéstd] alkalmazni kell. A szabalyzatot a 2. sz. melléklet

alapjan megnevezett személyeknek meg kell ismernie és annak betartdsaért felelosséggel
tartoznak.

Dorog, 2021 majus 26.
Kecskésné Patos Szilvia
jegyz6







