1. sz. meliéklet

Altalanos kbzzétételi lista
|. Szervezeti, személyi adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

Adatkdzlésért
felelbés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve, székhelye, postai cime,
telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime, honlapja,
elérhetéségei

A valtozasokat
kdvetden azonnal

Az elézé allapot
torlendd

Jegyzd, Aliegyzd

A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése szervezeti
egységek megjeldlésével, az egyes szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat
kdvetben azonnai

roor

Az el6zb allapot
térlendd

Jegyzo, Aljegyzd

A kozfeladatot ellaté szerv vezetbinek €s az egyes szervezeti
egységek vezetdinek neve, beosztisa, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcim)

A valtozasokat
kovetben azonnal

s

Az elbzi allapot
toérlendd

Jegyz§, Aljegyzd

A szervezeten belll illetékes Ugyfélkapcsolati vezetd neve,
elérhetosége (telefon- és telefaxszama, elektronikus levélcime) és
az Ugyfélfogadasi rend

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az el6z6 allapot
torlendé

Jegyzb, Aljegyzd

Testlleti szerv esetén a testllés Iétszama, Osszetétele, tagjainak
neve, beosztasa, elérhetdsége

A valtozasokat
kévetben azonnal

Az eldz6 allapot
térlendd

Jegyzd, Aljegyzd

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feligyelete vagy ellendrzése
alatt allo vagy alarendeltségében mikdédd mas kozfeladatot ellatd
szervek megnevezése az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat
kévetben azonnal

P

Az eldzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Jegyzé, Aljegyzd

A kozfeladatot ellatdé szerv tébbségi tulajdonaban allo, illetve
részvételével mOkodé gazdalkodd szervezet neve, székhelye,
elérhetésége (postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levéicime), tevékenységi kore, képviseldjének neve, a kdzfeladatot
ellaté szerv részesedésének merteke

A valtozasokat
kévetbHen azonnal

Az el6zé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Pénzigyi
osztalyvezetd
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Az dnkormanyzat énként vallalt feladatai

Negyedévente

P

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Jegyzo, Aljegyzé

Allamigazgatasi, énkormanyzati és egyéb hatésagi Ugyekben
(gyfajtanként és eljaras tipusonként a hataskérrel rendelkezé szerv
megnevezése, hataskér gyakorlasanak atruhazasa esetén a
ténylegesen eljaro szerv megnevezése, illetékességi terllete, az
Ugyintézéshez szlikséges dokumentumok, okmanyok, eljarasi
illetékek (igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa, alapveté
eljarasi szabalyok, az eljarast megindito irat benydjtasanak maédja
(helye, ideje, postacim), Ugyfélfogadas ideje, az Ugyintézes
hatarideje, nyitvatartasi id6 (elintézési, fellebbezési hataridd) az
tgyek intézését segité utmutatdk, az Ugymenetre vonatkozd
tajékoztatdas és az  Ugyintézéshez hasznalt letdlthetd
formanyomtatvanyok, az igénybe vehetd elektronikus programok
elérése, az ugytipusokhoz kapcsolddd jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatasa az Ugyfelet megilletd jogokrol és az lgyfelet terheld
kotelezettségekrdl

A valtozasokat
kdvetéen azonnal

Az el6zé allapot
térlendd

Jegyzb, Aljiegyzd
Pénzlgyi
osztalyvezet6,
Emberi eréforras és
hatdsagi
osztalyvezetd,
Mdszaki
osztalyvezetd,

A kozfeladatot ellatdé szerv altal nydjtott vagy koltségvetesbdl
finanszirozott kozszolgaltatasok megnevezése, tartalma, a
kdzszolgaltatasok igénybevételének rendje, a kézszolgaltatasért

A valtozasokat
kdvetden azonnal

w

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Pénzagyi
osztalyvezetd,
Emberi erdforras és

fizetendd dij ménéke, az abbo! adott kedvezmények hatosagi
osztalyvezetd

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott adatbazisok, illetve | A valtozasokat Az el6z6 allapot 1 évig | Emberi erbforras és

nyilvantartasok, leird adatai (név, formatum, az adatkezelés célja, | kdvetéen azonnal | archivumban tartdsaval | hatosagi

jogalapja id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltend® kérdoiv), az adatvédelmi
nyilvantartasba bejelentendd nyilvantartasoknak az e torveny
szerinti azonositd adatai; a hivatal altal — alaptevékenysége
keretében — gyljtoétt és feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés

modja, a masolat készités koltségei

osztalyvezetd
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14, A kodzfeladatot ellatdo szerv tevékenységére vonatkozo, | negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig | Jegyzd, Aljegyzd
jogszabalyon alapuld statisztikai adatgy(ijtés eredményei, idébeli archivumban
valtozasuk tartasaval.

15. A kozérdek(i adatokkal kapcsolatos kotelezé statisztikai | negyedévente Az el6z0 allapot 1 évig | Jegyzd, Aljegyzd
adatszolgaltatas adott szervre vonatkozé adatai archivumban

tartasaval.

16. Azon kodzérdek(i adatok hasznositasara irdnyuld szerzédések | negyedévente Az el6zé allapot 1 évig | Jegyzd, Aljegyzd
listaja, amelyekben a kdzfeladatot ellatd szerv az egyik szerz6dé archivumban
fél. tartasaval.

17. A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében lévd kozérdeki adatok | A valtozasokat Az eléz6 allapot 1 évig | Jegyzd, Aljegyzd
felnasznalasara, hasznositdsara vonatkozod altalanos szerzddési | kévetéen azonnal | archivumban tartasaval
feltételek

18. A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kilonds és egyedi | A valtozasokat Az elbzd allapot Jegyzd, Aljegyzd
kozzétételi lista kdvetden azonnal | térlendd

19. A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levd, a kdzadatok Tartalomfelelés
Ujrahasznositasardl szold torvény szerinti Ujrahasznositasrél szol6 A valtozasokat Az eldz6 allapot 1 évig nem kerdl
torvény szerint Ujrahasznositas céljdra elérheté kézadatok listdja, | kdvetden 15 napon | archivumban tartasaval megnevezeésre,
rendelkezésre allé formatumok megjeldlésével, valamint a beldl mert ilyen adatot
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd, a kozadatok nem kezel az
(jrahasznositasarol szold térvény szerinti Ujrahasznosithato Onkormanyzat
kozadat tipusokrd! vald tajékoztatas, a rendelkezésre alld
formatumok megjeldlesével.

20. A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturdlis kézadatok Tartalomfelelés
Ujrahasznositasara vonatkozo altalanos szerzddési feltételek A valtozasokat El6z6 allapot térlendd nem kerii
elektronikusan szerkeszthetd valtozata. kévetden 15 napon megnevezésre,

beldl mert ilyen adatot
nem kezel az
dnkormanyzat

21. A 19. sor szerinti kézadatok és kulturdlis kdzadatok Tartalomfelelés
Ujrahasznositas céljabol torténé rendelkezésre bocsatasaért A valtozasokat El6z6 allapot térlendé nem kerdl
fizetendd dijak altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat kepezd | kbvetéen 15 napon megnevezesre,

tényezékkel egylttesen.

beltl

mert ilyen adatot
nem kezel az
Onkormanyzat
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Il. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megbrzés Adatkozlésért
felelds
A kozfeladatot ellatd szerv éves kéltségvetése, szamviteli térvény | A valtozasokat A kidzzétételt kovetd 10 | Pénzigyi

szerinti beszamoldja; vagy éves koéltségvetés beszamoldja

kévetden azonnal

evig

osztalyvezetd

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak létszamara és
személyi juttatasara vonatkozd Osszesitett adatok, illetve
Osszesitve az vezetdbk és vezetd tisztségviseldk illetménye,
munkabére, és rendszeres juttatasai, valamint kéltségtéritése, az
egyéb alkalmazcttaknak nyujtott juttatasok fajtdia és mértéke
bsszesitve

Negyedévente

A kalén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Jegyzd, Aljegyzd

A kézfeladatot ellato szerv altal nyGjtott, az allamhaztartasi térvény
szerinti kdltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek nevére,
a tdmogatas céljara, osszegére, tovabba a tdmogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozé adatok, kivéve, ha kozzététel elott

A diintés
meghozatalat
kovetd hatvanadik

napig

A kozzétételt kovetd 5
evig.

Pénzlugyi
osztalyvezetd

a koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett iemond.
Az  Aallamhaztartas  pénzeszkézei felhasznalasaval, az | A déntés A kozzétételt koveté 5 | Pénzugyi

allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd gazdalkodassal
ésszefiuggd, otmillio forintot elérd vagy azt meghalado értéki
arubeszerzésre, épitési beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon — vagy vagyoni
értéki jog atadasara, valamint koncesszidba adasra vonatkozé
szerz6dések megnevezése (tipusa), targya, a szerzédést kété felek
neve, a szerzbdés értéke, hatarozott idére kotott szerzOdés
esetében annak iddtartama, valamint az emlitett adatok vaitozasai,
a védelmi és biztonsagi céll beszerzések adatai, és a mindsitett
adatok, tovabba a kozbeszerzésekrdl szolé 2015. évi CXLIL
torvény 9. §. (1) bekezdés b) pontja szerinti beszerzések és az
azok eredményeként kotott szerzédések adatai kivételével A
szerzédés értéke alatt a szerzodés targyaért kikotott — altalanos
forgalmi add nélkal szamitott — ellenszolgaltatist kell érteni,

meghozatalat
kévetd hatvanadik

napig

évig.

osztalyvezetd
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