Megallapodas a munkamegosztas ¢és feleldsségvallalas rend;jérdl

Munkamegosztdsi megallapodas

a Dorogi Polgdrmesteri Hivatal, és a
Dorog Vdros Miivel6dési Hdz és Kényvtdr, dnkormanyzati koltségvetési szervek kdzott,
a munkamegosztas és felel§sségvallalas rendjérdl
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1. Altaldnos szempontok

A megiéllapodas megkotésére a 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. §
(5) bekezdésében foglaltak alapjan keriilt sor, figyelembe véve az Avr. 9. § (1) bekezdésében
el6irt szempontokat.

A megallapodds a Dorogi Polgdrmesteri Hivatalt, mint gazdasagi szervezettel rendelkezé kolt-
ségvetési szerv, és a Dorog Vdros Mivel6dési Haz és Kényvtdr (tovdbbiakban: Intézmény),
mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezé koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és
felelsségvallalas rendjére terjed ki.

A gazdasagi szervezettel rendelkez6 koltségvetési szerv azonosito adatai:

Név: Dorogi Polgarmesteri Hivatal

Cim: 2510 Dorog, Bécsi ut 79-81.

Addészam: 15385743-1-11

Bankszamlaszam: 11740023-15729741

PIR torzsszam: 385749

Szakagazat:

841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldasok igazgatasi tevékenysége

Kormanyzati funkcié szam:

011130 Onkormanyzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos igazgatasi
tevékenysége

013360 Mas szerv részére végzett pénziigyi-gazdalkodasi, lizemeltetési, egyéb
szolgaltatasok.

016010 Orszaggyiilési, 6nkormanyzati és eurdpai parlamenti képvisel6valasztasokhoz
kapcsolodé tevékenységek

016020 Orszagos és helyi népszavazassal kapcsolatos tevékenységek

A gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koéltségvetési szerv azonosito adatai:

Név: Dorog Varos Miivel6dési Haz és Konyvtar

Cim: 2510 Dorog, Bécsi ut 56.

Addszam: 16756425-1-11

Bankszamlaszam: 11740023-16756425

PIR térzsszam: 649089

Szakagazat: 910100 Konyvtari, levéltari tevékenység

Kormanyzati funkcié szam:

082042 Konyvtari allomany gyarapitasa, nyilvantartasa

082044 Konyvtari szolgaltatasok

082063 Muzeumi kiallitasi tevékenység

082064 Muzeumi kézmlivel6dési, kozonségkapcsolati tevékenység
082091 Kézmlivel6odés — kozosségi és tarsadalmi részvétel fejlesztése
082092 Kézmiivel6dés — hagyomanyos k6zosségi kulturalis értékek gondozasa
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082093 Kézmiivel6dés — egész életre kiterjed6 tanulds, amat6r miivészetek

Az Intézmény részére az Aht. 10. § (4) bekezdés alapjan a gazdasagi szervezeti feladatok elld-
tdsdra az irdnyito szerv a Dorogi Polgdrmesteri Hivatal jelélte ki.

A megallapodas célja, hogy a munkamegosztas és a felel6sségvallalas szakszer( rendjének sza-
balyozasa mellett a hatékony, takarékos és ésszerl intézményi gazdalkodas kereteit megte-
remtse.

Az Intézmény jogi személy, szakmailag 6nalld, sajat gazdasagi szervezettel nem rendelkezik. A
szakmai alapfeladata ellatasahoz sziikséges szakmai szervezeti egységgel (egységekkel) ren-
delkezik, tovabba egyes adminisztrativ, szellemi tamogaté feladatokat is - e célt szolgald kilon
szervezeti egység nélkil - ellathat.

A megallapodds nem sértheti az Intézmény szakmai dontéshozd szerepét és 6nalld jogi sze-
mélyiségét.

A Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi osztalydnak vezet6je és az Intézmény vezetGje kdzosen fele-
I6s6k a munkamegosztds megszervezéséért és végrehajtasdért, az éves koltségvetésben és

annak médositasaiban meghatarozott elGiranyzatok figyelemmel kiséréséért és betartasaért,
tovabba a munkafolyamatba épitett ellen6rzésért.

Az Intézmény a Dorogi Polgarmesteri Hivatal Szamviteli rendjének el8irdsait alkalmazza. A
Szamviteli rendben foglalt aldbbi szabalyzatok hataskorét a Dorogi Polgarmesteri Hivatal ko-
telez6 jelleggel kiterjeszti az Intézményre:

- szamviteli politika,

- eszkozok és forrdsok leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzata,
- az eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,
- apénzkezelési szabalyzat,

- Onkoltség szamitasi szabdlyzat,

- selejtezési szabalyzat,

- aszamlarend,

- fizetési, szamlapénz kezelési szabalyzat,

- bizonylati szabalyzat *

- készletgazdalkodasi szabalyzat,

- kotelezettségvallalasi szabalyzat.

* A Bizonylati Szabdlyzat és a hozza tartozé Bizonylati Album intézményi kiterjesztése csak a
Dorogi Polgarmesteri Hivatal altal hasznalt szamviteli, pénzligyi, addligyi dokumentumok ese-
tében érvényes.

Emellett az Intézmény elkésziti sajat belsé szabdlyzatat az Intézményen belll hasznalt bizony-
latokrol és azok nyilvantartdsi rendjérdl.
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Minden egyéb, kotelez6, jogszabdlyban meghatdrozott, és tovabbi szabdlyzatok elkészitéséért
az Intézmény vezetdje a felelbs.

A Dorogi Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi osztalyanak vezet6je gondoskodik arrél, hogy az al-
tala vezetett szamviteli (f6konyvi) konyvelésben teljes korlen, a jogszabdlyi elvarasoknak
megfelel6en szerepeljenek az Intézmény gazdasagi eseményei.

2. Koltségvetési szerv miikodtetése

Az Intézmény a képvisel6-testiilet altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott valamennyi
el6iranyzata felett - teljes jogkorrel — rendelkezési jogosultsaggal bir.

A Dorogi Polgarmesteri Hivatal ellatja azokat a gazdasagi szervezeti feladatokat, melynek sze-
mélyi és targyi feltételei az Intézményben nem adottak:

- teljes korl konyvvezetés;

- hazipénztar kezelése;

- befektetett eszk6zok nyilvantartdsa;

- terminalon torténd utalasok;

- addbevallasok elkészitése;

- elemi koltségvetés rogzitése a KGR rendszerben,

- éves koltségvetési beszamolo elkészitése, rogzitése, feladdsa a KGR rendszerben,

- id6kozi koltségvetési és mérleg jelentések elkészitése, rogzitése, feladasa a KGR
rendszerben,

- valamennyi egyéb olyan feladat, melyet az Aht. és Avr. alapjan a gazdasagi szer-
vezet a koltségvetési szerv szamara ellat.

3. Tervezés
A Dorogi Polgarmesteri Hivatal és az Intézmény az irdnyitd szerv altal meghatarozott hatar-
idére az 6nkormanyzati koltségvetési rendelet elkészitéséhez adatokat szolgaltat.

A Dorogi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi osztaly vezetGjének feladatai a koltségvetés tervezé-
sének idészakaban:

- szamitdsokat végez a koltségvetési elGiranyzatok megalapozasahoz, figyelembe
véve a jogszabalyi elGirasokat,

- azIntézmény vezetGjével kozosen figyelemmel kiséri a koltségvetési elGirdnyzatok
alakulasat;

- adatokat szolgaltat az intézmény vezet6jének az egyes koltségvetési elGiranyzatok
teljesitésérél;
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- el6késziti a koltségvetési egyeztet6 targyaldsra a rendelkezésre allé informaciok
alapjan a tervezés megalapozdasat szolgald szamitasokat, adatokat, informacidkat;

- el6késziti az onkormdnyzat bizottsagi Uléseire, illetve a képvisel6-testiilet Uléseire
az intézményt érintd elbterjesztéseket, azokhoz informdaciét szolgaltat;

- akoltségvetési rendelet elfogadasat kovetéen gondoskodik az elSirdnyzatok (szak-
feladat, kormanyzati funkcié, f6konyvi szdmla aldbontas) nyilvantartdsardl, a pénz-
Ugyi-szamviteli nyilvantartd rendszerben errél az Intézmény vezetéjét tajékoz-
tatja;

- gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitdsarol, egyeztetésérdl
és tovabbi vezetésérdl,

- aképvisel6-testiilet dltal jovahagyott elGiranyzatokat rogziti és feladja a KGR rend-
szerben.

Az Intézmény vezetGjének feladatai a koltségvetés tervezésének id6szakaban:

- elvégzi az elemi koltségvetés szamitasokat, kiilondsen a személyi juttatasok te-
kintetében,

- elkésziti a Dorogi Polgarmesteri Hivatal altal kért kimutatasokat,

- részt vesz a koltségvetési egyeztets targyalason,

- a koltségvetési elGiranyzatok teljesitése ismeretében, a koltségvetési tervezési
irdnyelvek betartasaval elkésziti az intézmény koltségvetési tervezetét.

4. El6iranyzat mddositas

Az elGiranyzatok modositdsaval kapcsolatos mindenkori eljarasi rendet az 6nkormanyzat kolt-
ségvetési rendelete tartalmazza.

Az Intézmény vezet6je elGirdanyzat médositasi igényét az Dorogi Polgarmesteri Hivatal Pénz-
Ugyi osztdlya felé azok felmerilési idGpontjaban irdsban jelzi. Az elGiranyzat mddositasat az
Intézmény egyidejl tdjékoztatdsaval a Dorogi Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi osztalya is kez-
deményezheti, melyben megjeldli annak fedezetét (atvett pénzeszkdz, bevételi tobblet, stb.)
és a kiadasi el6irdnyzatot, melyre a felhasznalds torténik.

Amennyiben az elGiranyzatok médositasdra az Orszaggylilés vagy a Kormany dontésének ko-
vetkeztében kerll sor, a Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi Osztalyanak vezet6je, a koltségvetési
rendelet médositasat kovetSen a végrehajtott mddositasrol tajékoztatja az Intézmény veze-
téjét.

A képvisel6-testiilet altal elrendelt elSiranyzat médositasok koltségvetésen torténé atvezeté-

séért a Dorogi Polgdrmesteri Hivatal Pénzligyi osztalya és az Intézmény vezet6je egylttesen
felel6s.

Az intézményi koltségvetés elGiranyzatok kozotti atcsoportositds joga az intézményvezetdjét
illeti meg.
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5. Pénzkezelés

Az Intézményben hazipénztar nem mikodik. Kifizetéseinek teljesitése érdekében havonta el-
[atmanyban részesil, melynek igénylési, felhasznalasi és elszamolasi szabalyait a Dorogi Pol-
garmesteri Hivatal pénzkezelési szabalyzata rogziti.

Az ellatmanybdl a kovetkezd kifizetések teljesithet6k:

- postai szolgaltatas;

- kisosszeg(i szolgaltatdsi kiadasok;

- kisosszegl szakmai kiadasok;

- kisosszegli egyéb dologi kiaddsok;

- személyi jellegl egyéb kifizetések (pl. bérlettérités, utikoltség elszamolas stb.)

7 _

Az Intézmény a készpénzforgalomrdl, az el6z6 havi ellatmdany elszamolasaval egy id6ben - az
ezzel irdsban megbizott dolgozdja altal - a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvényben megha-
tarozott alaki és tartalmi kovetelményeknek megfelelS bizonylatokkal - elszamol.

Az Intézmény dltal beszedett bevételeket a pénzkezelési szabalyzatban ezzel megbizott dol-
gozé az Intézmény OTP Bank Rt.-nél vezetett, koltségvetési elszamoldsi szamlajara, a besze-
dést kdvetben lehetdség szerinti legkorabbi id6pontban, legkésébb 24 6ran belil (amennyi-
ben a bevételek beszedése hétvégén torténik, ugy a legkdzelebbi banki napon) befizeti.

A készpénzben torténd kifizetésekért és az elszamolas teljesitéséért az Intézmény vezetdje
felel6s.

Az Intézmény kils6 pénzkezelési helyként mikodik, az arra vonatkozd szabalyokat a pénzke-
zelési szabalyzat irja el6.

Az Intézmény kifizetést, a képvisel6-testiilet altal a koltségvetési rendeletben jévahagyott el6-
iranyzatok mértékig teljesithet.

Az 6nkormadnyzati finanszirozas a kifizetési kotelezettségek ismeretében az intézményi szamla
egyenlegének ismeretében torténik. Az idéaranyost meghaladé finanszirozasi igény csak rend-
kivil indokolt esetben torténhet az intézményvezet6 kezdeményezésére.

6. ElGiranyzat felhasznalas

6.1. A személyi juttatasokkal és a munkaerdvel valé gazdalkodas szabalyai

A képvisel6-testilet altal jovahagyott elGiranyzaton és létszamkereten belil a munkaltatdi jo-
gok gyakorldsa — a jogszabdalyban meghatarozott személyi juttatasokon feliili, bérjellegl kifi-

zetések kivételével — az Intézmény vezetGjének feladat- és hataskore, aki a jogkort az 1. pont-
ban meghatarozottak szerint teljes jogkorrel gyakorolja.
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A kozalkalmazotti jogviszony, egyéb munkajogviszony, megbizasi jogviszony |étesitésével és
megszlintetésével kapcsolatos ligyintézés (kinevezési okirat, atsorolds, munkaszerzédés, meg-
bizasi dij, jogviszony megsziintetése, elszamold-lap elkészitése, aldirasra), valamint az alairt
okiratok a Magyar Allamkincstér felé torténd tovabbitdsa az Intézmény feladata, melyet az
intézményvezetd altal kijelolt dolgozd végez el a ,,KIRA” rendszerben.

A ,KIRA” rendszerben torténé adatszolgaltatasok (pl. betegallomany, szabadsag jelentése, hd
kozi és egyéb bérszamfejtések, nem rendszeres kifizetések stb.) elkészitéséért és azok hatar-
id6ben valé megkiildéséért a Magyar Allamkincstér felé az Intézmény vezet6je a felel6s.

Az Intézmény:

0nallé bérgazdalkoddi jogkort gyakorol, a koltségvetési évben keletkezett bérmeg-
takaritast és bérmaradvanyt a fenntarto engedélyével targyévben felhasznalhatja,
ez azonban a kés6bbiekben tobblettdmogatasi igénnyel nem jarhat;

a szamfejtéséhez sziikséges adatokrdl, a munkabdl valé tdvolmaradasrél, a beteg-
szabadsdag igénybevételérdl havi jelentés készit, amelybdl egy masolati példanyt a
targyhdénapot kovetd hénap 10. napjaig a Dorogi Polgarmesteri Hivatal Pénzigyi
osztaly részére — a bérkonyvelési adatok ellenérzéséhez - eljuttat;

ellenérzi a Magyar Allamkincstartdl érkezd bérjegyzék adattartalmanak valddisa-
gat, eltérés esetén a feltart hibat jelzi a Magyar Allamkincstar és a Dorogi Polgar-
mesteri Hivatal Pénzligyi osztdlya felé;

egyéb munkaltatdi intézkedésekrdl és dontésekrdl tdjékoztatja a Dorogi Polgar-
mesteri Hivatalt.

6.2. A dologi kiadasokkal valé gazdalkodas szabalyai

Az Intézmény a m(ikddéshez sziikséges targyi feltételek biztositasa mellett az 1. pontban meg-
hatdrozottak szerint teljes jogkdrben gyakorolja a kovetkezd feladatokat:

vasarolt élelmezés napi megrendelése a szolgaltatotdl;

készpénzes beszerzéseknél a szamla kiegyenlitése, beszerzett eszk6zok, anyagok
bevételezése, nyilvantartdsa;

szakmai jelleg( targyi eszkdzok javitdsanak, karbantartasanak megrendelése,

szakmai szolgdltatasok megrendelése.

6.3. Beruhazasi, felujitasi kiadasok

Az Intézmény beruhazasi, feludjitasi tevékenységet csak a képvisel6-testiilet altal a koltségve-
tési rendeletében meghatdrozott esetben és mértékben végezhet. Amennyiben a beruhdzas,
feldjitds forrasa palyazati pénzeszkdz, abban az esetben is sziikséges a képvisel6-testilet jéva-
hagydsa a felhasznalasra.
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7. Kotelezettségvallalads, utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités, teljesitésigazolas

A gazdalkodasi és ellenérzési jogkorok gyakorldsdra vonatkozé altaldnos szabalyokat a Dorogi
Polgarmesteri Hivatal kotelezettségvallalas, utalvanyozas, pénziigyi ellenjegyzés, érvényesi-
tés, teljesités igazolas cimU szabalyzata tartalmazza, melynek hatalya az Intézményre is kiter-
jed.

Kotelezettséget az Intézmény nevében a szamara a képvisel6-testiilet altal jévahagyott el6-
irdnyzatok esetében a koltségvetési szerv vezet6je jogosult vallalni. A kotelezettségvallalasi
jogkort a szerv vezetdje irdsban (tavolléte esetén idGlegesen) atruhazhatja.

A kotelezettségvallalds soran a megrendeld a szamlat az Intézmény részére kéri kiallitani, meg-
jeldlve rajta a gazdalkodo és a telephely azonositéjat.

Kotelezettségvallalds a Dorogi Polgdrmesteri Hivatal Pénzligyi osztdly vezetGje, vagy az altala
irdasban megbizott személy ellenjegyzése utan csak irdsban torténhet.

Az pénzigyi ellenjegyzés csak abban az esetben teljesithet6, ha az azzal 6sszefliggé kiadasi
el6iranyzat arra fedezetet nyujt, és a kotelezettségvallalds nem sérti a gazddlkodasi szabalyo-
kat.

Az Intézményben a teljesités igazolasanak az elvégzésére a koltségvetési szerv vezetbje, vagy
az altala kijelolt személy jogosult, aki koteles a szdmldn, vagy a szamlat helyettesité okmanyon,
teljesitésigazolasi dokumentumon a kovetkez6ket feltlintetni:

- afeladat vagy munka elvégzésének, sziikségességének és megtorténtének igazo-
lasat (szakmai teljesitésigazolds);

- akészletek, kis értékd targyi eszkdzok nyilvantartasba vételi sorszamat;
- egyes azonnal felhaszndlhaté készletek, anyagok esetében (tisztitdszer, karbantar-
tasi anyag, irodaszer, vegyszer stb.) a felhasznalas tényét.
A kotelezettségvallalasokrél a Dorogi Polgarmesteri Hivatal analitikus nyilvantartast vezet.

Az utalvanyozast az Intézmény esetében, annak vezetGje vagy az altal felhatalmazott személy
végzi, mig az érvényesitése a Dorogi Polgarmesteri Hivatal feladata. Az utalvanyozas minden
esetben irasban, utalvdnyrendeleten torténik.

A gazdalkoddsi jogositvanyok betartasa mellett az Avr.-ben el6irt dsszeférhetetlenségi kove-
telményeket figyelembe kell venni.

8. F6konyvi konyvelés és analitikus nyilvantartas

A fékonyvi konyvelést, az elSiranyzatok és azok mddositdsdnak nyilvantartdsat, tovabba a
konyvvezetéssel kapcsolatos analitikus nyilvantartasok vezetését a Dorogi Polgarmesteri Hi-
vatal végzi.
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A Dorogi Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi osztalya az Intézmény vezet6jének kérésére barmi-
kor, de legalabb havonta (kivéve az elsé negyedévet; ekkor: dprilis 28-ig) tajékoztatja az intéz-
ményt érinté bevételi és kiadasi elSirdnyzatok felhasznalasardl. A képvisel6-testiilet koltség-
vetést érint6 dontéseirdl, intézkedésérdl a Dorogi Polgdrmesteri Hivatal Pénzligyi osztalya ta-
jékoztatast nyujt.

A normativ allami hozzajarulds igényléséhez, elszamoldsahoz szlikséges alapadatokat az Intéz-
mény szolgdltatja kdzvetlenil a Pénzligyi Osztaly részére, az osztalyvezetd altal meghatarozott
id6pontban és gyakorisaggal.

9. Informaciéaramlas, adatszolgaltatas

A koltségvetési szervek vezetdi az informaciéaramlds zavartalan és az adatszolgaltatas valodi-
sagdnak biztositasa érdekében sziikség szerint személyes megbeszélést tart.

A Dorogi Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi osztalya az Intézmény vezetdjét irdsban tajékoztatja
a targyhot kovetd 20-ig a képvisel6-testilet altal elfogadott kiemelt és részelGiranyzatok tel-
jesiilésérdl, és a kotelezettséggel terhelt és nem terhelt elSirdnyzatokrol.

A pénzforgalmi informacid, mérlegjelentés, éves és féléves beszamolo elkészitése és feladasa
a Magyar Allamkincstar felé, a KGR rendszerben a Dorogi Polgdrmesteri Hivatal Pénziigyi osz-
taly feladata.

Az Intézmény vezetGje a Dorogi Polgarmesteri Hivatal Pénziigyi osztalya felé a meghatdrozott
id6pontokban a kdvetkez6 adatszolgaltatdst koteles teljesiteni:

— kotelezettségvallalasok (szerz6déskotések) bejelentése a nyilvantartasba vételi ko-
telezettség miatt az eseményt kovetéen azonnal;

— normativ allami hozzajarulasok igényléséhez adatszolgdltatast az igénylés benyuj-
tasi hataridejét megel6z6 7 napon beliil;

— elemi koltségvetés 6sszedllitasahoz szlikséges alapadatok: legkésébb janudr 15-ig.

A szolgdltatott adatok valédisagaért az Intézmény vezetdje felelSs.

10. Beszamolas

Az Intézmény vagyoni és pénzligyi helyzetével kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartasi, adat-
szolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Dorogi Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi
osztaly feladata.

A Dorogi Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi osztalya az Intézmény beszamoléjat a jogszabalyban
el6irt hataridére koteles elkésziteni, és a Magyar Allamkincstar altal megadott idSpontig a KGR
rendszerben rogziteni.

A konyvviteli mérleg alatamasztasat szolgdld leltarozas (mennyiségben vagy egyeztetéssel) el-
végzésének id6pontjat, felelGseit és helyszineit a leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat tartal-
mazza.
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Az Intézmény szakmai feladatellatasat bemutatd szoveges beszamold elkészitése a koltségve-
tési szerv vezet6jének a feladata.

11. Vagyonkezelés

Az 6nalléan m(ikods intézmény vezetbje felel az intézmény allaganak elvarhatd megérzéséért,
a szandékos kdrokozas megakadalyozdasdaért.

A vagyonkezelését, rendeltetésszer(i haszndlatat a mindenkor érvényes helyi 6nkormanyzati
szabalyozas elbirdsai szerint kell biztositani.

Az eszk6zok nyilvantartasi kotelezettsége a Polgarmesteri Hivatal Pénzligyi osztaly feladata. A
targyi eszkdzok és immateridlis javak, eszkdzok leltarozasa, selejtezése, annak dokumentalasa
az intézmény feladata, melyekrdl készilt jegyz6kdnyvnek egy példanyat at kell adni a Polgar-
mesteri Hivatal Pénziigyi osztalyanak.

Az eszkOzok leltdrozasa, selejtezése, annak dokumentaldsa az intézmény feladata.
12. Bels6 kontrollrendszer és belsé ellendrzés

A koltségvetési szerv vezetGje az dltala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a
belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, mikddtetni és fejleszteni a kontrollkdérnyezetet,
a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikacios
rendszer, tovabba a nyomon kovetési rendszert, sziikség szerint kérve a Polgdrmesteri Hivatal
kozremikodését, segitségét. A bels6é kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérsl szolé 370/2011.
(X11.31.) Korm. rendelet el8irdsait, tovabba az allamhaztartasért felel6s miniszter altal kozzé-
tett mdédszertani utmutatdkban leirtakat.

Az intézmény vezetGje a koltségvetési szervek bels6 kontrollrendszerérél és belsé ellenérzé-
sérél sz6l6 370/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 1. mellékletében meghatarozottakkal 6sszhang-
ban koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer min6ségét, melyrél a Polgdrmesteri
Hivatal Pénzligyi Osztalyat is tajékoztatja a nyilatkozat megklldésével, legkésGbb a zarszam-
adas képvisel6-testiilet elé terjesztésének id6pontjdig tekintettel arra, hogy a nyilatkozat a
zarszamadasi rendelet elGterjesztésének részét kell képeznie.

A koltségvetési szerv bels6 ellenGrzését a Polgarmesteri Hivatallal megbizasi jogviszonyban
Iévé (kiils6 szolgaltatd) bels6 ellen6r végzi. Bels6 ellenbrzésre a kockazatelemzéssel alata-
masztott éves belsé ellen6rzési tervben meghatarozottak szerint keril sor. A belsé ellenérzés
lefolytatasanak rendjét a belsd ellen6rzési vezet6 altal elkészitett és az intézmény vezetdje
altal jévahagyott belsé ellen6rzési kézikonyv tartalmazza.
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13. Zaro rendelkezések
A megallapodds 2022. januar 1. napjatdl |ép hatdlyba és az ebben foglaltakat e naptél kezdve
kell alkalmazni.

A kordbban megkotott megdllapodds, melyet Dorog Varos KépviselG-testiilete a 80/2016.
(V.27.) sz. hatdrozataval hagyott jovd, 2021. december 31-t6l hatalyat veszti.

Kelt, Dorog, 2021. ........

Szabo-Berghauer Zoltdn Kecskésné Patos Szilvia
Dorog Vdros Miivel6dési Hdz és Kényvtdr Jegyzé
vezetdje, PH PH

Zaradék: A Dorogi Polgarmesteri Hivatal és a Dorog Varos M(ivel6dési Haz és Konyvtar kozotti
munkamegosztasi megallapoddst a Képvisels-testiilet a .................... hatarozataval,.................
hatallyal jovahagyta.
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