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A) Alulirott Dr. Tittmann Jdnos (polgarmester), Dorog Varos Onkormanyzat koltségvetési
szerv vezetdje, jogi felelésségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirasoknak megfeleléen
2021. évben az dltalam vezetett kltségvetési szervnél gondoskodtam a belsé kontrollrendszer
kialakitasarol, valamint szabélyszerti, eredményes, gazdasagos és hatékony mikdésérdl.

Gondoskodtam:

- olyan szervezeti kultura kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
c€lok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositaséra,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznélatba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznalatérél, az alapitd okiratban megjelolt tevékenységek jogszabalyban
meghatarozott kovetelményeknek megfeleld ellatasarol,

- arendelkezésre dll6 eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

- a Kkoltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszamolasi, informacidszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérdl és hitelességérol,

- agazdalkodasi lehetdségek és kotelezettségek dsszhangjarol,

- azintézményi szamviteli rendrol,

- olyan rendszert bevezetésérol, amely megfelelé bizonyossdgot nyujt az eljarasok
jogszerliségére és szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamolhatdsagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

- arrdl, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kitiizott célokkal
¢s az azok elérését segitd eszkdzokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol
a vezetdi beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem., a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok a belsé kontrollrendszerre vonatkozd elbirdsainak az alabbiak
szerint tettem eleget:

Kontrollkdornyezet:

» Gondoskodtam a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznélatba adott vagyon
rendeletszerli igénybevételérol, a Szervezeti és Miikodési Szabalyzatban eldirt
tevekenység jogszabalyban meghatarozott kdvetelményeknek megfeleld ellatasarol.

» Az Onkorményzat Képviselo-testiilete a 15/2021. (X.9.) onkormanyzati rendelettel
fogadta el a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatédt (a tovabbiakban: SZMSZ), mely
meghatdrozza az egyes szerveinek feladatai, tovabbd az énként vallalt nkormanyzati
feladatokat. Az SZMSZ 1. sz. mellékletében keriilt rogzitésre a képviseld-testiilet altal
masra atruhazott hataskorok (a polgarmesternek, az Emberi Eréforrasok Bizottsaganak,
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a Pénziigyi és Varosfejlesztési Bizottsagnak) kore. Az Motv. 39. § (3) bekezdése
értelmében a 100 fét meghaladé telepiilések esetében a vagyonnyilatkozatok
nyilvantartasara és ellendrzésére bizottsagot kell 1étrehozni. A feladatot a Pénziigyi,
varosfejlesztési Bizottsag kapta meg. A vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségnek a z
eldiras szerintieknek eleget tett mindenki.

Az Onkormanyzat vildgos szervezeti struktirdban miiksdik, amelyben egyértelmiien
meghatarozhatok a bizottsagi miikodés szabalyai és a képviseld-testiilet miikodését.
Az ellendrzési nyomvonal, amely a koltségvetési szerv mitkodési folyamatait rogziti,
ennek feliilvizsgalata megtortént.

Elkésziilt a koztisztviselok etikai kodexe. A Kttv. 231. § (1) bekezdése szerint a
hivatasetikai alapelvek részletes tartalmat, valamint az ectikai eljards szabalyait a
képviseld-testiiletnek kell elfogadnia. A Képviselo-testiilet a 170/2015. (X1.25.) sz.
hatérozataval fogadta el a Dorogi Polgarmesteri Hivatal Koztisztvisel6i Etikai Kodexét.
Az Onkormanyzat a vagyongazdalkodds szabélyait a 7/2018. (IV.27.) sz. rendeletével
fogadta el.

Az Onkormanyzat rendelkezik jovahagyott Szamviteli Politikaval, az Eszkozok és
forrasok értékelési szabalyzataval, Szamlarenddel, Bizonylati renddel.

Az elkésziilt Pénzkezelési Szabalyzat tartalmazta a pénzforgalom lebonyolitasanak
rendjét, a pénzkezelés felelosségi szabdlyait.

Az Onkorményzat az eszk6zok és forrdsok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzatat
elkészitette (2021. augusztus honapban), mely rogzitette tobbek kozott a hasznalt, de a
mérlegben értékkel nem szereplé eszkozok leltarozasdanak modjat, a leltarozas
gyakorisaganak szabalyozasat.

Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtdsardl szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet (a tovabbiakban: Avr) 13. § (2) bekezdésében elvart, a mikddéshez
kapcsolodo, pénziigyi kihatassal bird, jogszabalyokban nem szabélyozott kérdéseket
rendez6 belsé szabalyzatok elkésziiltek. Az Onkormanyzat rendelkezik:

= beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrenddel,

= a belfoldi és kiilfoldi kikiildetések elrendelésével és lebonyolitasaval, elszamoldsaval
kapcsolatos kérdések szabalyzataval

= az anyag- €s eszkdzgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabélyozott kérdéseirdl
kiilon szabalyzattal,

=a reprezentacios kiadasok felosztasat, azok teljesitésének és elszamolasénak szabalyait
szabalyzat,

= gépjarmuvek igénybevételének és hasznalatanak rendjével,

= a vezetékes és mobil telefonok hasznalatardl szolo szabalyzattal,

= kozérdekli adatok megismerésére iranyuldé kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezoen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjével.

A kontrollkérnyezet részeként az ajandékok, egyéb elénydk elfogadasara vonatkozo
szabdlyozas kidolgozasa folyamatban van a kockazat csokkentése, kontroll kiépitése
érdekében.



Integralt kockazatkezelési rendszer:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles kockazatelemzési rendszert milkodtetni, mely keretén
beliil megallapitasra keriiltek az Onkormanyzat tevékenységében, gazdalkodasdban rejlo
kockazatok. Tovabba meghatarozottak az egyes kockazatokkal kapcsolatos intézkedések €s
megtételilk médja. Az onkorményzat miikddésében rejlé kockdzatos teriiletek kivalasztasara
objektiv kockédzatelemzési modszer keriilt alkalmazasra.
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A koltségvetési szerv minden dolgozdja rendelkezik vilagos, aktualizalt munkakori
leirassal. Ez rogziti a feladatkorokhoz elvart tudast, valamint a dolgoz6 tovabbképzési
kotelezettségeit.

A belsé ellendrzés évente megtorténik.

Az integralt kockazatkezelési rendszer koordinalasara kijelolt felelds miikddése
folyamatos. A kockazatkezelési feladat ellatasara kijelolt személyek a Bels6 Kontroll
Szabalyzatban elgirt feladataikat ellatjak.

Az Onkormanyzat fiiggetlen kdnyvvizsgalot bizott meg a 2021. évben is.

Az Onkormanyzat integralt kockazatkezelésére vonatkozo szabalyozas a 2021.
majusaban feliilvizsgalt és elkésziilt Belsé Kontroll Szabalyzat része.

Az Onkorményzat esetében meghatarozasra keriiltek a kockézati univerzumok, ezt
kovetden a kockazatelemzés is elkésziilt a 2021. évben.

Kontrolltevékenvségek:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket kialakitani,
amelyek biztositjak a kockazatok kezelését, hozzdjarulnak a szervezet céljainak eléréséhez,
ennek érdekében az aldbbiak valosultak meg:
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A koltségvetési szerv belsd ellendrt foglalkoztat, akinek tevékenységét a Polgarmesteri
Hivatal SzMSz-e rogziti. A belsé ellenér szamviteli, vagyonvédelmi €s torvényességi
szempontbdl egyarant vizsgalja az Onkormanyzat tevékenységét, az esetleges
szabalytalan eljarasok és azok korrigalasara folyamatosan felhivja a figyelmet.

Az informaciohoz val6 hozzaférés jogosultsagi szintek figyelembevételével rendezett,
a teljes nyilvanos informacidk a telepiilés honlapjan megtalalhatok. A bizalmas
informaciokhoz csak a témaban illetékes és jogosult vezetdk, munkatarsak férnek
hozza.

A Polgarmesteri Hivatal vezetdi értekezleteken beszamolnak a fontosabb eseményekrdl.
A Gazdalkodas rendjét kiildn szabalyzat rogziti. Az Avr. 13. § (2) a). pontja szerinti, a
gazdalkodassal - igy kiilonosen a kotelezettségvallalds, ellenjegyzés, teljesités
igazoldsa, érvényesités, utalvanyozds gyakorlasinak mddjaval, eljarasi ¢és
dokumentacios részletszabalyaival, valamint az ezeket végzé személyek kijelolésének
rendjével a Gazdalkodasi Szabalyzat foglalkozik, ami 2021. augusztusatél hatalyos. A
szabdlyzatban a kotelezettségvallalas, a teljesités igazolas gyakorlasanak modja, eljarasi
¢s dokumentécios részletszabalyok, valamint a személyek kijel6lés rendje is
megtalalhato.



Informacios és kommunikicios rendszer:
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a koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszert kialakitani és miikddtetni, melyek
biztositjdk, hogy a megfelelé informaciok a megfeleld idében eljutnak az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyekhez,

a beszdmolasi rendszereket tigy kell miikddtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatéak
¢s pontosak legyenek, a beszamolasi szintek, hataridék és médok vilagosan meg
legyenek hatarozva.

A koltségvetési szerv vezetdje heti rendszerességgel vezetdi értekezleten tajékoztatja a
vezetdket az elmult id6szak intézkedéseirdl és a varhaté feladatokrol.

Vezetdi utasitasok keretében folyamatosan informaciot kapnak a dolgozok a belsé
levelezési listan a legaktualisabb feladatokrol.

Az egyedi adatkérések rendjének szabalyzata tartalmazza a nem kételezden
kozzéteend6 adatok megismerésére iranyuld eljarasrendet, a kozérdekii adatok
kozzétételi szabalyzata rogziti az Onkormanyzat honlapjan szerepl6 kozérdekii adatok
megjelenését.

Az informéciés Snrendelkezés jogéardl és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi
CXIL torvény 24. § (3) bekezdésében elvart adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzattal
rendelkezik az Onkormanyzat.

A Hivatal dolgozéi az Onkorményzat koltségvetését, a beszdmoléjat, az idékozi
koltségvetési jelentéseket és mérlegjelentéseket, valamint a tartozas allomanyra
vonatkozo adatszolgaltatasi kitelezettséget az elvardsoknak megfelel6en készitette el és
hatariddre juttatta el az informaciés rendszerbe.

A 2021. éves koltségvetést és a 2020. évi zarszamadast a Képviseld-testiilet hataridében
elfogadta.

Nyomon kivetési rendszer (monitoring):

A koltségvetési szerv vezetéje (jegyz0) koteles olyan monitoring rendszert mikddtetni, mely
lehetdvé teszi a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasdanak nyomon kovetését.
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A koltségvetési szervnél belsé ellendrzési rendszer miiksdik, az ellenér évente
rendszeresen beszamol a gazdalkodads és a kinyvvezetés torvényességérol.

» A Bkr. 10. §-dban eldirt, a szervezeti célok elérését szolgalé feladatok, folyamatok

megvaldsuldsanak nyomon kévetését biztositd rendszer szabalyait tartalmazza a Bels6
Kontroll Szabalyzat.

» A nyomon kévetési rendszer felépitése szintén a Belso Kontroll Szabalyzat szabélyozza.

Kijelentem, hogy a benyjtott beszamolék a jogszabalyi eldirasok szerint a valésagnak
megfeleléen, atlathatéak, teljes koriien és pontosan tiikrozik a széban forgd pénziigyi évre
vonatkozé kiadasokat és bevételeket.



Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsd kontroll témaksrben:

igen-nem

Helyhidny miatt nem keriilt elfogadasra a jelentkezés a képzésre.

Kelt: Dorog, 2022. februar 22.
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