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A) Alulirott Varsanyi Ildiké (intézményvezet6), a Dorogi Petofi Sandor Ovoda koltségvetési
szerv vezetdje, jogi felelosségem tudatdban kijelentem, hogy az eldirdsoknak megfelelden
2021. évben az altalam vezetett koltségvetési szervnél gondoskodtam a belsé kontrollrendszer
kialakitasarol, valamint szabalyszer(i, eredményes, gazdasagos és hatékony miikodésérol.

Gondoskodtam:

- olyan szervezeti kultara kialakitasarol, amely biztositja az elkotelezettséget a szervezeti
célok és értékek irant, valamint alkalmas az integritas érvényesitésének biztositasara,

- a koltségvetési szerv vagyonkezelésébe, hasznalatba adott vagyon rendeltetésszerii
hasznélatarél, az alapitdé okiratban megjel6lt tevékenységek jogszabalyban
meghatdrozott kvetelményeknek megfeleld ellatasaradl,

- arendelkezésre allo eldiranyzatok célnak megfeleld felhasznalasarol,

- a koltségvetési szerv tevékenységében a hatékonysdg, eredményesség és a
gazdasagossag kovetelményeinek érvényesitésérol,

- a tervezési, beszdmolasi, informacioszolgaltatasi kotelezettségek teljesitésérdl, azok
teljességérol és hitelességérol,

- a gazdéalkodasi lehetdségek és kotelezettségek dsszhangjarol,

- azintézményi szamviteli rendrél,

- olyan rendszert bevezetésérdl, amely megfeleld bizonyossdgot nyujt az eljardsok
jogszerliségére €s szabalyszerliségére vonatkozoan, biztositja az elszamolhatdsagot,
tovabba megfelel a hazai és kozosségi szabalyoknak,

- arrol, hogy a vezetdk a szervezet minden szintjén tisztaban legyenek a kittizott célokkal
¢és az azok elérését segitd eszkozokkel annak érdekében, hogy végre tudjak hajtani a
meghatarozott feladatokat és értékelni tudjak az elért eredményeket. E tevékenységrol
a vezetol beszamoltatas rendszerén keresztiil folyamatos informacioval rendelkeztem, a
tevékenységet folyamatosan értékeltem.

A vonatkoz6 jogszabalyok a belsé kontrollrendszerre vonatkozo elbirasainak az alabbiak
szerint tettem eleget:



Kontrollkérnyezet:
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Rendelkezésre all hatalyos, egységes szerkezetbe foglalt alapité okirat

Rendelkezésre all hatalyos szervezeti és miikgdési szabalyzat

Az intézmény stratégiai €s operativ célrendszere, valamit szervezeti felépitése irasban
rogzitett és a szervezet tagjai szamara megismerheto

Rendelkezésre allnak a jogszabélyok alapjan kotelezéen elkészitendd szabalyzatok (a
Szamv. tv. éltal eldirt szabalyzatok (szamlarend, bizonylati rend, szamviteli politika,
valamint annak keretében az eszkozok és forrasok leltarkészitési €s leltdrozasi
szabalyzat: eszkozok és forrdsok értékelési szabalyzata; nkoltségszamitas rendjére
vonatkozo bels6 szabalyzat; pénzkezelési szabalyzat) [Szamv. tv. 14. §]; a koziratokrol,
a kozlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag védelmérol szol6 1995. évi LXVI. torvény
9.§ (4) bekezdésében eldirt iratkezelési szabalyzat; adatvédelmi és adatbiztonségi
szabalyzat [Info tv. 24. §]; a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitésének rendjét rogzitd szabalyzat [Info tv. 30.§ és 35. §]: fizikai biztonsagra
vonatkozd szabélyzatok(pl. tiizvédelem szabalyzat a tiiz elleni védekezésrél, a miiszaki
mentésrol és a tlizoltdsagrol szolo 1996. XXXI. torvény alapjan).

Bels6 szabalyzatban rendezettek a miikodéshez kapcsolodo, pénziigyi kihatéssal biro,
jogszabalyban nem szabalyozott kérdések [Aht. 10. § (5); Brk. 6. § (2)]

e tervezéssel, gazdidlkodassal - igy kiilonosen a kotelezettségvallalas,
ellenjegyzés, teljesités igazoldsa, érvényesités, utalvanyozas gyakorldsanak
mddjaval, eljarasi és dokumentacids részletszabalyaival, valamint az ezeket
végzd személyek kijelolésének rendjével -, ellenérzési adatszolgaltatasi €s
beszamolasi feladatok teljesitésével kapcsolatos belso eldirasok, feltételek;

e beszerzések lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasrend;

e belfoldi kikiildetések elrendezésével, lebonyolitasaval, elszamolasaval
kapcsolatos kérdések;

e az anyag — és eszkOzgazdalkodas szamviteli politikdban nem szabalyozott
kérdései;

e gépjarmiivek igénybevételének és hasznalatanak rendje;

e vezetékes és radiotelefonok hasznalata;

e kozérdekl adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezoen kozzéteendo adatok nyilvanossagara hozatalanak rendje.
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A jogszabalyok kotelezettségeknek megfeleld ellendrzési nyomvonalak kialakitasara
keriiltek, irasban rogzitettek

Rendelkezésre all belso ellendrzési terv, szabalyzat

A jogszabalyi kotelezettségeknek megfelelé munkakéri leirdsok kialakitasra Kertiltek,
irasban rogzitettek és azokat alairtak

Kialakitasra keriilt a jogszabélyi kotelezettségeknek megfeleld teljesitmény-értékelési
rendszer

A fenti dokumentumok érintettek altali megismerése és megértése biztositott

A szervezeti célok teljesitéséhez sziikséges erdforrasok (humanerdforras, eszkozok,
informaciok stb.)

Biztositott az alkalmazottak képzetségi szintje ¢és gyakorlata. Megfeleld
kompetenciakkal rendelkeznek feladataik ellatasihoz.

Integralt kockazatkezelési rendszer:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles kockazatelemzési rendszert miikddtetni, mely keretén
beliil megallapitasra keriiltek a polgarmesteri hivatal tevékenységében, gazdalkodasaban rejld
kockazatok. Tovabba meghatérozottak az egyes kockdzatokkal kapcsolatos intézkedések és
megtételiik modja. A szervezet miikdésében rejld kockazatos teriiletek kivalasztasara objektiv
kockdzatelemzési mddszer keriilt alkalmazasra.
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Az intézményben Integralt kockazatkezelési rendszert mitkodtetek

Megtortént az intézmény tevékenységében, gazdalkoddsban rejlé kockazatok felmérése,
megallapitasa

Meghatdroztuk az egyes kockazatokkal kapcsolatban sziikséges intézkedéseket,
valamint a teljesitésiik folyamatos nyomon kovetésének modjat (Mindségiranyitasi
Program, Fejlesztési terv, Vezet6i tervek, Munkak6zosségi tervek)



Kontrolltevékenységek:

A koltségvetési szerv vezetdje koteles a szervezeten beliil kontrolltevékenységeket kialakitani,
amelyek biztositjdk a kockazatok kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez,
ennek érdekében az alabbiak valosultak meg:
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A kontrolltevékenység részeként minden tevékenység biztositott a folyamatba épitett,
elozetes, utdlagos és vezetdi ellendrzés (Isd. Ellendrzési terv, Vezetoi tervek,
Fejlesztési terv)

Biztositott a folyamatban épitett, el6zetes, utélagos €s vezetoi ellenérzés a pénziigyi
dontések dokumentumainak elkészitése vonatkozasaban (pl.: koltségvetési tervezés, a
kotelezettségvallalasok, a szerzédések, a kifizetések, a tamogatasokkal vald
elszamolas)

Biztositott a pénziigyi kihatasu dontések célszerliségi, gazdasagossagi, hatékonysagi
és eredményességi szempontii megalapozottsaga

Biztositott a koltségvetési gazdalkodas soran az el6zetes és utolagos pénziigyi
ellendrzés, a pénziigyi dontések szabalyszeriiségi szempontbol torténé jovahagyasa,
illetve ellenjegyzése

Biztositott a gazdasagi események elszamoldsa (a hatalyos jogszabalyoknak megfeleld
kdnyvvezetés és beszamolas) kontrollja

Informacios és kommunikicios rendszer:
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a koltségvetési szerv vezetdje koteles olyan rendszert kialakitani és miikddtetni, melyek
biztositjak, hogy a megfelelo informaciok a megfelelé id6ben eljutnak az illetékes
szervezethez, szervezeti egységhez, illetve személyekhez,

a beszamolasi rendszereket ugy kell mikadtetni, hogy azok hatékonyak, megbizhatoak
€s pontosak legyenek, a beszamolasi szintek, hataridék és modok vildgosan meg
legyenek hatarozva.

Az intézményben kialakitottam és miikddtetek olyan rendszereket, amelyek biztositjak
a megfelelé informaciok megfelelé idében valé eljutdsat az illetékes szervezethez,
szervezeti egységhez, személyhez

Eleget teszek az Info tv.-ben meghatarozott, a kozérdekli adatokra vonatkozd
tajékoztatasi kotelezettségeknek

Eleget teszek az dllami és 6nkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol
sz616 2013. évi L. térvényben meghatarozott kitelezettségeknek



Nyomon kivetési rendszer (monitoring):

A koltségvetési szerv vezetdje (intézményvezetd) koteles olyan monitoring rendszert
miikddtetni, mely lehet6vé teszi a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasanak
nyomon kévetését.

» Az intézmény vezetbjeként kialakitottam a szervezet tevékenységének, a célok
megvalositdsanak nyomon kovetését biztosité rendszert (a tovabbiakban: monitoring
rendszer)

Az operativ tevékenységek keretében megvaldsulé folyamatos kovetés megvalosul

Az intézmény vezetdjeként gondoskodom az operativ tevékenységektol fiiggetlen bels6
ellendrzés kialakitasardl és megfeleld mikodtetésérol

Az intézmény vezetdjeként gondoskodom a kiilsé ellendrzések koordinacigjarol,
valamint a Bkr. 14. §-aban meghatarozott nyilvéantartas vezetésérol
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Kijelentem, hogy a benyujtott beszdmolok a jogszabalyi eldirasok szerint a valdsagnak
megfelel6en, atlathatoak, teljes kortien és pontosan tiikrozik a szoban forgd pénziigyi évre
vonatkozo kiadasokat és bevételeket.

Az altalam vezetett koltségvetési szerv gazdasagi vezetdje eleget tett targyévben esedékes
tovabbképzési kotelezettségének a belsé kontroll témakérben:

igen-nem

Kelt: Dorog, 2022. februar 22.
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