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Altalanos tudnivalok

Jogszabalyi alap

A 2011. évi CXC. tv. a nemzeti kdznevelésrol

229/2012 (VIII. 28.) Kormanyrendelet a nemzeti koznevelési térvény végrehajtasardl

20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikddésérél és a
kdznevelési intézmények névhasznalatarol

Az intézmény Alapit6 Okirata

A hazirend célja
A lényeges informaciok megadasa, mely sziikséges az dOvodai élethez, biztositsdk az dvoda
torvényes miikodését, a nevelés és oktatds zavartalan megvaldsitasat, valamint a gyerekek

kozosségi életének megszervezését.

Hézirendiinkben foglaltak megtartasa a gyermekek, a sziilok, az itt dolgozok érdekeit egyarant
szolgélja. Biztonsagot, kapaszkodot ad az dvodaba I1épés pillanatatol a mindenkit érintd jogok és
kotelezettségek rendszerében, s egyben alapja annak, hogy harmonikus, nyugodt, toleréans,
partneri viszonyban gondoskodhassunk a rank bizott kisgyermekekr6l. Hazirendiink hatalyba
Iépése utan jogszabdlyként fog funkciondlni, ezért a benne foglaltak be nem tartdsa szdmon

kérhetd.
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1. Az 6vodai felvétel, atvétel eljarasrendje

2011. évi CXC. torvény 8.§, 49.§ és a 20/2012. (VIII.31.) EMMI-rendelet 20.§ alapjan.

Az 6vodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik, melynek ideje altalaban minden év aprilis
utolsé vagy majus elso hete.

A beiratkozas pontos idejér6l, az errdl vald dontés és a jogorvoslat benyujtasanak idejérdl a
fenntarté rendelkezései szerint hirdetményt tesziink kozzé, valamint az dvodai hirdetdtablakon,
az 6vodai honlapokon tajékoztatjuk a sziiloket.

Szabad férohely esetén a gyermekek felvételére, atvételére évkozben is van lehetdség.

A felvétellel kapcsolatos dontésrol irasban kapnak tajékoztatast az érintettek.

Az 6vodéba torténd jelentkezés lehetdség szerint a gyermek és sziild / sziilei személyes
megjelenésével torténik.

Intézményi hagyomanyaink szerint a jelentkezést megeldzéen lehetdséget biztositunk leendd
6vodasainknak és sziiléknek, hogy ismerkedjenek az o6vodai élettel, a gyermekekkel és az
intézmény dolgozoival.

A jelentkezés alkalmaval valamennyi sziilé6 szamara biztositott az intézmény hazirendjének
tanulmanyozasa, valamint az esetlegesen felmeriild kérdések tisztazasa.

Az 6voda feladata a fenntart6 altal kijeldlt, mikddési korzet mindenkori ellatasa.

A felvételrdl, atvételrdl az ovoda vezetdje jogosult donteni a fenntarté jovahagyasaval.

1.1 Mikor veheti igénybe a gyermek az 6vodat?

akkor, ha a sziil6 beiratta gyermekét

a harmadik életév betdltésétol (férdhely esetében 2.5 éves kortol) addig, amig a

tankotelezettségének teljesitését meg nem kezdi.

e a gyermek egészségiigyi alkalmassagat igazol6 orvosi igazolds bemutatasdval, valamint

annak igazolasa, hogy az életkoranak megfeleld véddoltasait megkapta

e nem Ovodakoteles gyermek esetén, ha a gyermek szobatiszta



1.2 Eldjegyzéshez, majd a beiratashoz sziikséges okmanyok:

a gyermek személyazonositasara alkalmas €s allampolgéarsagara vonatkozé sziiletési anyakdnyvi
kivonat, a gyermek nevére kiallitott személyi azonosito és lakcimet igazold hatosagi igazolvany

a gyermek TAJ kartyaja

e amennyiben rendelkezik szakértdi véleménnyel, az igazolds bemutatdsa a szakellatas

biztositasa érdekében
e asziilé személyi azonosito és lakcimet igazold hatdsagi igazolvanya

e kiilfoldi allampolgar esetén a tartozkodasi engedély

1.3 Az 6vodai felvétel, atvétel elbiralasanak szempontjai:
e lakohely szerint az intézmény miikodési korzetéhez tartoznak

e a gyermek testvére az adott intézménybe jar, ill. testvére kozeli tarsintézménybe jar

(bblcsdde, iskola)

e tarsintézményekkel tortént egyeztetés alapjan férohely esetében felveheté mas korzetbol

vagy telepiilésrol érkezd gyermek is

Beiratkozaskor a sziiloket tajékoztatjuk gyermekeik 6vodai csoportba torténd beosztasanak
lehetdségeirdl. Az dvodaba felvett gyermekek csoportba valé beosztasarol az 6voda vezetdje

jogosult donteni.

Szakért6i Bizottsagi Szakvéleménnyel rendelkezo sajatos nevelési igényli gyermekek csoportba

sorolasa az dvodavezetdé kompetenciaja, de kikéri az 6vodapedagdgusok véleményét is.

Amennyiben a személyi feltételekben valtozas torténik, egyéb nyomos indok 4ll fent (akér
nevelési év kozben), a gyermekcsoportok érdekében év kozben is sor keriilhet az

ovodapedagogusok mas csoportba torténd beosztasara.



Az ovodaba felvett gyermekek ovodai jogviszonya a beiratas napjan jon létre. A tényleges ovodai
ellatas, ideértve az ovodai étkeztetés igénybevételének idopontjat az ovodavezetonek az ovodai

felvételrol szolo irasbeli értesitése hatarozza meg.

1.4 Gyermekek atvétele

Ovodavaltoztatas esetén az atvevo dvoda irdsban értesiti az atadd dvodat.

1.5 Ovodakételezettség

Az 6voda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig neveld intézmény, amely a
gyermeket fokozatosan, de kiildngsen az utolso évében az iskolai nevelés-oktatasra késziti fel.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjdig a harmadik életévét betdlti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy ordban Ovodai foglalkozason vesz részt. A
kotelezd dvodai nevelés korai fejlesztésben és gondozasban is teljesithetd.

A jegyz6 a sziilo kérelmére és az Gvodavezetd, valamint a védond egyetértésével, a gyermek
jogos érdekét szem eldtt tartva, a negyedik életév betdltéséig felmentést adhat a kotelezd 6vodai
nevelésben valé részvétel alol, ha a gyermek csaladi koriilményei, képességeinek

kibontakoztatésa, sajatos helyzete indokolja.

2020. januar 1-jét6l a sziild targyév majus 25. napjaig benyujtott kérelme alapjan a gyermek
jogos érdekét szem elétt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a
negyedik életévét betdlti, a Kormany rendeletében kijelolt szerv felmentheti az dvodai

foglalkozason valé részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei, sajatos helyzete indokolja.



2. Jogok és kotelességek
2.1 A gyermeki jogok
A gyermeknek joga, hogy:

e Az intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, dvodai €letrendjét
pihen6idd, szabadidd, testmozgas beépitésével, étkezési lehetdség biztositaséval

életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki.

o Személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben tartsak. Kapjon védelmet a fizikai

és lelki erészakkal szemben. A gyermek nem vethetd ala semmilyen testi fenyitésnek.

o Személyiségi jogait, cselekvési szabadsagat és maganélethez val6 jogat az 6voda
tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa azonban nem korlatozhat masokat e jogainak

érvényesitésében.

o Képességeinek, érdeklodésének, adottsdgainak megfelelé nevelésben és fejlesztésben

részesiiljon.

e Részére az 6voda pedagdgiai programjaban leirtak alapjan, az ismeretek kozlése és a

tajékoztatas nyujtasa targyilagosan és sokoldalii médon torténjék.

o Allapotanak, személyes adottsaganak megfelelé megkiilonboztetett ellatisban részesiiljon,

s a pedagogiai szakszolgélat intézményeihez forduljon segitségért.

e A nevelési intézményben csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden, kérelmére ingyenes vagy

kedvezményezett étkezésben részesiiljon.
e Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon.
A gyermeKi jogok érvényesitése az intézmény, a pedagogusok, dolgozok felelossége.

A hazirendben meghatarozott eljarasok, szabalyok csak az 6vodéba torténd jogszer(i belépéstl az

6voda jogszerii elhagyasaig terjedd idore, valamint a pedagdgiai programban szerepld 6vodan



kiviili foglalkozasok, programok idejére érvényesek. Az ezen kiviili idoben a sziil6i feliigyelet

joga és feleldssége érvényesiil.

2.2 A gyermeki kotelességek

A gyermeknek kotelessége, hogy:
o Ovja sajat és tarsai testi épségét, egészségeét.
o Megtartsa az 6voda helyiségei és az 6vodahoz tartozo teriiletek hasznalati rendjét.

e Megbrizze, illetéleg az eldirisoknak megfelelen kezelje az dvodaban hasznalt jatékokat,

eszkozoket.
e Az 6voda pedagodgusainak, alkalmazottainak, dvodas tarsainak emberi méltésagat és

jogait tiszteletben tartsa.

2.3 A sziil6 jogai

A sziilének joga, hogy:
e Szabadon megvalaszthassa gyermeke szamara a nevelési-oktatasi intézményt.
e Megismerje az intézmény Pedagogiai Programjat, a Hazirendjét.

e Folyamatos, rendszeres tajékoztatast kapjon gyermeke fejlodésérdl, a gyermek

neveléséhez, fejlesztéséhez tanacsokat kapjon.

e Kezdeményezhesse Ovodaszék, Sziili Szervezet létrehozésat, részt vehessen €s

kozremitkodhessen annak tevékenységében.
o Anyagi helyzetétdl fliggden gyermekének szocidlis tamogatasokat vegyen igénybe.

e Betekinthessen az 6voda, a csoport életébe, elézetes megbeszélés alapjan.
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e Az dvoda altal meghirdetett délutani foglalkozasok koziil legfeljebb kettore jelentkezzen
gyermekével. (A jelentkezés feltétele a betoltott 5 éves kor.) A foglalkozas végén a

gyermeket a foglalkozast tartd pedagdgustdl atvegye.
o irasbeli kérdésére, javaslatra 15 napon beliil érdemi vélaszt kapjon.

e l-estipusi diabétesszel él6 gyermeke dvodai specidlis ellatasardl, allapotvaltozasarol
rendszeres tajékoztatast kapjon.

e Az intézmény Adatkezelési Szabalyzata szerint rogzitett gyermekéhez kot6do adatokat

megismerhesse.

o ¢telallergias gyermeke részére - amennyiben az 6voda nem tudja biztositani a specialis

étrendet — a jogszabalyi el6irasok betartasaval ételt hozhasson az intézménybe.

e ¢telallergias gyermeke allapotvaltozasardl rendszeres tdjékoztatast kapjon.

2.4 A sziil6 kotelességei

A sziilonek kotelessége, hogy:
e Gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkolcsi fejlodésérol.
e Biztositsa gyermeke dvodakatelezettségének teljesitését 3 éves kortol, napi 4 6raban.
e Miikddjon egyiitt az intézménnyel, kisérje figyelemmel gyermeke fejlodését.
e Megtegye a sziikséges intézkedéseket gyermeke jogainak érvényesitésében.
e Megtegyen minden tdle elvarhatot gyermeke neveléséért, fejlodéséért.
e Megjelenjen gyermekével sziikség esetén a Pedagdgiai Szakszolgalatnal.

e Biztositsa gyermekének az dvodapszichologusi vizsgalaton és a fejlesztd foglalkozasokon
valo részvételét, ill. a pszichologiai és fejlesztd foglalkozasokon valo részvétel eldnyt

élvezzen a tanfolyamokkal szemben.



Rendszeres kapcsolatot tartson a gyermekével foglalkozé pedagégusokkal.

Segitse eld gyermekének kozdsségbe torténd beilleszkedését, az 6voda rendjének, a

kozosségi élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat.

Tartsa tiszteletbe a kozfeladatot ellaté dolgozok jogait, személyiségét.
Adjon meg egy elérhet6ségi telefonszamot az dvoda pedagdgusainak.
Az adatvaltozasokat 5 napon beliil jelentse be.

Egyiittmiikdjon az 1-es tipusu diabétesszel €16 gyermeke dvodai specidlis ellatasat végzo

intézményi dolgozoval.

Etelallergias gyermeke részére - amennyiben az 6voda nem tudja biztositani a specialis
étrendet — a jogszabalyi eloirasok betartasaval ételt hozzon az intézménybe,

2.5 Az intézmény torvényben meghatarozott kotelezettségei

Az ovoda:

Ellatasanak keretei kozott felelds a gyermekek testi, érzelmi, erkolcsi fejlodéséért.
Felelds a gyermekkozosség kialakitasaért és fejlesztéséért.

A gyermek személyiségének fejlesztésében, képességeinek kibontakoztatasaban

egylittmikodik a sziilokkel.
A gyermekkozosség kialakitasa, fejlesztése soran a Sziilok Kozosségével.

A pedagégust és a nevelomunkat kozvetleniil segitd alkalmazottat titoktartasi
kotelezettség terheli a gyermekkel és a csalddjaval kapcsolatos minden olyan tényt,
adatot, informaciot illetéen, amelyr6l a hivatasanak ellatdsa sordn szerzett tudomast.

Kivételt képez, ha gyermekbantalmazas gyanuja meriil fel.
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3. A nevelési év rendje

A fenntarté déntési jogkore az dvoda heti és éves nyitvatartasi idejének meghatarozasa

A nevelési év — amennyiben a minisztérium masként nem rendelkezik — minden év

szeptember 1.-t6l, a kovetkez6 év augusztus 31.-ig tart.

Az 6voda 5 napos (hétfotdl-péntekig) munkarenddel miikodik.

A gyerekek reggel nyitastol - amennyiben a létszam indokolja — a délel6ttds
6vodapedagogus megérkezéséig, valamint délutan a délutanos 6vodapedagogus
tavozasatdl zarasig ligyeleti csoportban tartozkodnak, egy iigyeletes dvénd feliigyelete

alatt.

Az évoda jelentds létszamcesokkenés esetén (nyari élet, kardcsony és az iskolai 6szi €s

tavaszi sziinete) csoport-, illetve 6vodak kézotti sszevonassal iizemel.

Osszevonaskor az optimalis csoportlétszamot és a nevelés folyamatossaganak biztositasat

helyezziik eldtérbe.

Elozetes egyeztetéssel, a nyari idészakban a Dorog véaros évoddi valtva tartanak nyitva. A
zaras rendjérdl a sziildket minden év februar 15-ig értesitjiik. Pandémias idészakban nem
iranyitjuk mas 6vodaba a gyermekeket.

e A nyari karbantartas ideje: 3 hét

Az Ovoda szakmai és szervezeti feladatainak megoldasara a torvény altal biztositott
nevelés nélkiili munkanapok (évente maximum 5 nap) idépontjat és felhasznélasat az éves
munkaterv tartalmazza, melyrdl szeptemberben tdjékoztatast adunk. Ezeken a napokon az
6voda zéarva tart, a gyermekek elhelyezését az azt igényl6 sziilok szamara (a véaros masik
két ovodajaban) biztositjuk. Az idépont el6tt legalabb hét nappal a falitjsagon
kifiiggesztett (v. az 6vond éltal atadott) nyilatkozaton kérjiik, hogy alairasukkal jelezzék,
igényt tartanak —e a masik 6vodaban torténd elhelyezésre. Pandémias idoszakban nem
iranyitjuk mas 6vodaba a gyermekeket.

Jarvanyiigyi intézkedéshez tartozé ligyeletet dsszevont csoportban megszervezzik, a

feliigyeletet minden 6vodai dolgozo ellathatja. Ebben az id6szakban nincs szervezett,



eléore megtervezett foglalkozas, de kiemelt figyelmet forditunk a biztonsagra, a

gyermekek egészségének megorzésére.

4. Az 6voda heti rendje, napirendje

Az 6vodaban nyitastol — zarasig 6vodapedagdgus foglalkozik a gyermekekkel, feliigyeletet a

nevelé-oktaté munkat segité dvodai dolgozok is ellathatjak.

A gyerekek reggel nyitastol - amennyiben a létszam indokolja — a délel6ttds dvodapedagogus
megérkezéséig, valamint délutan a délutanos dvodapedagdgus tavozéasatdl zarasig tigyeleti
csoportban tartézkodnak, egy tligyeletes 6vodapedagogus feliigyelete alatt.

Ha a sziilok, hozzatartozok nem érkeznek az dvodaba a délutani ligyelet végéig, a kételezd
torvényi eljards szerint az dvodaba maradt gyermeket — a megadott sziiléi telefonszamon

haromszori telefonhivas utan a teriileti Gyermekvédelmi Szakszolgalathoz kell vinni

Tobbszori alkalommal zaras utdan hazavitt gyermek ligyét a gyermekvédelmi hatdsag felé

jelezziik.

A hetirend és a napirend biztositja a gyermekek szdmdra a nyugodt, kiegyensulyozott,
kiszamithatd kornyezet megteremtését.

A hetirend kiilondsen a nevelési év elején és végén alakulhat, valtozhat.

A tanuldsi folyamat tartalmi elemei, annak idébeni szervezése a nevelési év folyaman, a

pedagogiai programon alapul.

A nyari honapokban is szamtalan lehet6ség nyilik arra, hogy az évszaknak megfelelden
tapasztalatokat szerezzenek a gyerekek spontan, jatékos maddon, illetve a gyermekek kérdéseire,

az 6vonod valaszaira épiild tanulds is jelen lehessen.

A heti rendet tobbféle tényezd is befolydsolhatja, szabalyok szerint, mégis rugalmasan

alkalmazzuk.

Az aktudlis, egy hétre tervezett napi tevékenységeket a csoport falitjsagjan tessziik kozzé
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A napirend biztositja a gyermek gazdag, valtozatos tevékenységét, az aktiv és passziv pihenés

€letkornak és egyéni sziikségletének megfeleld valtakozasat.

Kérjiik, hogy lehetdleg 8 , de legkésdbb 9 éraig érkezzenek be az Gvodaba (a tankédtelessé valok

kiilontsen)

10 6ranal tobbet ne tartozkodjon bent a gyermek, mert az méar megterheld lehet szaméra.

S. A gyerekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi haromszori taplalkozdsanak megszervezése az Gvoda feladata. Az dvoda
koteles a felhasznalt élelmiszerekbdl ételmintat 72 éran at a hiitében megérizni (ANTSZ), kivéve

a kiranduldsokra késziilt tizérai €s a vitaminpotlasara szolgalo plusz gyiiméles, zoldség.

Hazilag készitett siiteményt, tortat a szigort HACCP-s el6iras miatt nem tudunk elfogadni.

Az ételféleségekbdl az 6voda ételmintat kételes 72 oran at megoérizni. A rendezvények céljara a
sziilok csak az élelmiszeripar éltal eléallitott és gyari csomagolt felbontatlan terméket, illetve a
mukddési engedéllyel és a HACCP rendszerrel rendelkezé cukraszatbol szarmazd siiteményeket

hozhatnak az intézményekbe. A cukraszsiiteményekbdl ételminta vétel indokolt.
Az élelmezést biztositd konyha egyéni elbiralas alapjan diétas ebédet biztosit.
Az étkezési id6 utan érkezo gyermekek ellatasarol az dvoda kiilon nem tud gondoskodni.

Az évodaban az étkezés megfelelGen kialakitott helyen és feltételekkel torténik. Kiilon étkezni az
6voda egy€b mds teriiletén nem lehet, ezért ne adjanak csokoladét, ragégumit stb. gyermekiiknek

elvalaskor vagy talalkozaskor!

A gyermek egyéni étkeztetése otthonrdl hozott élelmiszerrel a tobbi gyerek eldtt, az dvoda
teriiletén (csokoladé, Turd Rudi, cukorka, banan...) nem etikus, valamint az 6voda tisztan tartasat

(61t6z06, folyoso) is neheziti.

Etelallergias gyermek, vagy egyéb étkezéssel Osszefliggd betegség esetén az eltérd étkezés

megrendelésére lehetéség van, orvosi szakvélemény alapjan. Ilyen esetben a szolgaltatast
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biztosito cég szabalyai az érvényesek. A felmeriilt igényt a sziil6k az Gvodéban jelezhetik, melyet

tovabbitunk a szolgaltato felé.

Az étkezések idopontjat a csoportok napirendje hatdrozza meg.

Célszerii a nagyon koran (52 és 7 6ra kozott) érkezd gyermeket otthon megreggeliztetni, mert az
2y gy gregg

6vodai reggelit 8.30 ora koriil kapja a gyermek.
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6. Szolgaltatasok

6.1 Ingyenesen igénybe vehetd szolgaltatasok
e agyerekek 6vodai nevelése, a gyerekek napkozbeni ellatasa
e Ovodai foglalkozasok, tevékenységek
o 3.és 5. életévét betoltd gyermekek logopédiai sziirése
o logopédiai, dyslexia megel6z6 foglalkozasok sziirbvizsgalat alapjan,
o fejlesztd, felzarkoztato foglalkozas szakvélemény alapjan
e sajatos nevelési igényii gyermekek felzarkoztatéd foglalkozasai
e sporttevékenységek 5-6(7) évesek szamara: uszas (vizhez szoktatas)
e az Ovoda létesitményeinek és eszkdzeinek hasznalata a fenti szolgéltatasok

igénybevételéhez

6.2 Térités ellenében igénybe veheto szolgaltatasaink

Nevelési évenként, a sziilok igényeit figyelembe véve szervezziik a kiilonboz6 szolgaltatasokat.
Megszervezésében kiemelt szempont, hogy szakszeri legyen, illeszkedjen pedagdgiai
célkitiizéseinkbe, vegye figyelembe az 6vodaskori sajatossagokat, a napirendbe gy €piiljon be,

hogy ne terhelje til a gyermekeket és koltséghatékony legyen.

6.3 Fakultativ hit- és vallasoktatas

Ovodank tiszteletben tartja a sziildknek azt a jogat, hogy vallasi és vildgnézeti
meggy6zodésitknek megfeleld nevelésben részesiilhessenek a gyermekeik. Egyhazi jogi személy
a hit és vallasoktatast az dvodaban a sziilok igénye alapjan szervezhet, elkiiloniilve az dvodai

foglalkozasoktdl, és az 6vodai életrendet figyelembe véve.
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7. Gyermekek az 6vodaban

7.1

Védo — ovo eloirasok

Minden gyermeket a szeretet, a védelem és jogainak betartasa illeti meg!

A gyermekek csak felnott kisérettel johetnek, ill. tdvozhatnak az 6vodabdél melyrdl a
sziilonek kell gondoskodnia. Amennyiben testvér vagy mas ismerds (min. 14 éves kortol)

viszi el a gyereket, Ggy kérjiik irasban jelezni a csoportvezetd 6vondnek.

Kérjiik a sziiloket, hogy tébb olyan aktualis telefonszdmot adjanak meg, olyan
személyekét, akik hazavihetik a gyermeket, a sziilok rendkiviili akadalyoztatasa esetén

(valami torténik a csaladban és nem tudnak jonni) ne keriiljon sor intézkedésre.

Valas, kiilonélés esetén a sziiloi feliigyeleti jog mindaddig fennall, mig errdl
hatosagi/birosagi hatdrozat mashogy nem rendelkezik, mindkét sziilének kiadhaté a

gyermek.

Erkezéskor kérjiik a gyermeket az Gvodapedagégusnak, pedagogiai asszisztensnek,
dajkéanak sziveskedjenek atadni. Felhivjuk a kedves sziild figyelmét, ha hazamenetelkor
atvette gyermekét az Gvodapedagdgustol, a tovabbiakban mar a gyermek testi épségéért a
felelosség a sziilot terheli az épiiletben és az udvaron is. Kérjiik, az 6vodai szokasokra,

viselkedési szabalyokra legyenek ekkor is tekintettel.

A gyermek a nap folyaman az évodapedagogussal valo egyeztetés alapjan viheto el. A
sziilok tartsdk tiszteletben a csoport napirendjét és az 6vodai élet megzavarasa nélkiil

vigy¢€k el a gyermekiiket.

A gyermekek érdekében kérjiik, a bejarati ajtét és a kertkaput minden esetben

sziveskedjenek becsukni!

Ovodan kiviili foglalkozasokra (élményszerzés, séta, szinhaz, uszoda) a sziilok irasos

engedélyével vissziik a gyermekeket.

18



Intézményiinkben a tiiz- és bombariadd (rendkiviili esemény) esetén sziikséges

intézkedéseket a Szervezeti és Miikddési Szabalyzat tartalmazza.

Az Ovodaban megbetegedd, lazas gyermeket a sziilonek, az értesitéstdl szamitott
legrovidebb idon beliil haza kell vinnie, és csak orvosi igazolassal johet Gjra kozosségbe.
Az Ovodapedagégusnak a sziilld megérkezéséig gondoskodnia kell a gyermek

elkiilonitésérol, lazanak csillapitasarol, ha sziikséges, orvosi ellatasrol.

Labadozo, gydégyszeres kezelés alatt allo gyermek az évodat teljes gyodgyuldsig nem
latogathatja. Intézményiinkben gyogyszert vagy egyéb készitményt nem szedhetnek a
gyerekek. Kivételt képeznek a gyerekek életmentd gydgyszerei és az elére behozott, a
gyerekek nevére szol6 egyedi lazesillapito készitmények (pl. lazgores esetére). Ettol eltér
az l-es tipusi diabétesszel él6 gyermek dvodai elldtasa a vonatkoz6 jogszabélyban és az

6voda SZMSZ-ében rogzitettek szerint.

Fert6z6 betegség esetén az Ovodat azonnal értesiteni sziikséges, mivel a tovabbi
megbetegedések elkeriilése érdekében fokozott figyelmet kell forditanunk a

fertdtlenitésre, tisztasagra.

A 3-6 éves koru gyermekek évenkénti véddndi szilirbvizsgalata a teriileti védond feladata,

melyet egyénileg, a sziilé jelenlétben végez a gyermekorvosi rendeldben.

A gyermekek védelme és biztonsaga, a veszélyeztetettség megel6zése €s megsziintetése
érdekében az ovoda egyiittmiikddik a gyermekjoléti szolgalattal, illetve egyéb
szakszolgalatokkal. A gyermekvédelmi felelds elérhetosége a faliGjsagon Kkiirva

megtaldlhato.
Kérjiik, ne hozzanak olyan eszkdzt az 6vodaba, mely balesetet okozhat.

Kérjiik a sziiléket, gyermekeik ruhézatat ellendrizzék. Semmilyen veszélyes targy (szurd,
vago, éles eszkoz) ne maradjon a zsebiikben. Amennyiben mégis ilyen eszkdzt fedeziink

fel a gyermeknél, a targyat - a sziil6 megérkezéséig - a vezetdi iroddban elzarjuk.

19



e Az dvodaban torténd baleset esetén a gyermeket elsdsegélyben részesitjitk. Ha ugy itéljiik
meg, hogy tovabbi orvosi ellatasra van sziiksége — a sziilok értesitése utan — orvost, ill.

mentot hivunk.

7.2 Gyermekek ruhazata az 6vodaban:

o jellemezze praktikussag, kényelem, tisztasag, figyelembe véve az id6jaras valtozasait

o sziikséges az esetleges atdltézéshez tartalék ruha

o tlinnepélyek alkalmaval a gyermekek ruhdzata legyen az alkalomhoz ill6

o legyen az Ovodéasnak valtocipbje (a papucs vagy mianyag szandal balesetveszélyes,
hasznalata tilos!) tornafelszerelése, uszasoktatashoz felszerelése

o kérjiikk a ruhadarabokat, de kiilondsen a cipbket megkiilonboztetd jelzéssel elldtni az
esetleges cserék elkeriilése végett

o a sziikos tarolasi lehetdségek miatt, csak a legsziikségesebb ruhanemiiket tudjuk

elhelyezni

7.3 Az 6vodaba hozhato targyak, eszkozok:

e Minden olyan targyat, jatékot behozhatnak, ami a gyermeket megnyugtatja, ami a
csalad melegét idézi fel a gyermek szamara.

o Ezért kérjiik, hogy vigyazzanak egymas személyes targyaira, a gyerekeket is erre
neveljiik.

o A gyermekeknek az Ovodaban az ékszerek viselése nem ajanlott / gyfird, lanc,
karkotd, 16gds fiillbevald /, mert balesetveszélyes, elvesztéséért, rongalodasaért €s az

ebbdl adddo balesetekért az Gvoda nem tud feleldsséget vallalni.

e Az 6vodaba behozott targyakért — értékhatartdl fliggetleniil — sem anyagi, sem mas
jellegli felelosséget nem véllalunk. Ugy, mint az 6voda teriiletén elhelyezett

kézlekedési eszkdzokért sem.

7.4 Az évodai helyiségek hasznalata és egyéb rendelkezések

e Az dvodankba jard gyermekek csak az dvodapedagogusok feliigyeletével hasznalhatjak az

dvoda helyiségeit, udvarat és felszereléseit.
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o A sziilok az 6voda kiszolgalod helyiségeit nem hasznalhatjak (talalé konyha, mosdkonyha,

targyalo, felnétt 61t6zo).
e Az ovoda teriiletére allatokat nem lehet behozni!
e Az dvoda egész teriiletén a dohanyzas és az alkohol fogyasztasa tilos!

e Az ¢dvoda teriiletén tigynoki és reklam tevékenység nem folytathato!

8. Sziilok az 6vodaban

Kozérdeki informaciokrdl, az alapdokumentumokrél a sziilok a honlapon, a csoportok sajét

hirdet6 tablajan tajékozodhatnak.

Az 6voda pedagogiai programja a sziilok altal hozzaférhetd:
e az dvodai csoportokban,
e avezetd iroddjaban

Az intézmény Szervezeti és M(ikodési Szabalyzata:
e avezetd irodajaban

A dokumentumokkal kapcsolatban sziil6k a fogadoorak alkalmaval az ovodapedagogusoktol és

az dvodavezetdtol kérhetnek tajékoztatast.

A pedagogiai programrdl, ill. Ovodai sajatossagokrél minden els6 sziildi értekezleten

tajékoztatast nyajtunk.

Az 6voda altal szervezett programokrodl, rendezvényekrdl, idopontokrol a sziildket folyamatosan
tajékoztatjuk a falinjsagokon, és az dvodai egyéb informacios ,csatorndkon.” Kérjiik, hogy ezt

naponta kisérjék figyelemmel!
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8.1 Egyiittmiikodés a sziilokkel

A sziiloknek lehetdségiik van — és mi igényeljiik is -, hogy az dvodaban foly6 pedagdgiai munka
kialakitasaban, annak gyakorlatdban, mint partnereink, aktivan vegyenek részt, otleteikkel

segitsék eld kozos célunk megvaldsitasat.
Ezek a lehetdségek:
e sziiloi forumok
e sziiloi beszélgetések, (a csoport életével kapcsolatos megbeszélések)
o sziildi szervezet — képviselet megbeszélései
e csaladi beszélgetések (az dvodaban és a csaladlatogatas alkalmaval)
e kozos rendezvények elokészitése, lebonyolitisa
e jatszo- és munkadélutanok
o fogaddorak (6vodapedagogussal, dGvodavezetdvel)
e az dvodapedagogussal vagy 6voda vezetdvel torténd rovid esetenkénti megbeszélések
e Nyilt napok szervezése az éves munkaterv dltal meghatarozottak alapjéan torténik.

Sziilok képviselot valaszthatnak maguk koziil csoportonként (min 2 f6), akik a csoportba jard
Osszes gyermek, sziild képviseletében eljarhatnak, véleményezhetnek, hataskoriikbe tartozd
helyzetekben donthetnek. Segitségiikre, egyiittmiikddésiikre az Ovoda szamit a minél

hatékonyabb egyiittnevelés érdekében.

Felmeriilo kérdéseikkel, javaslataikkal szoban vagy irasban, személyesen vagy valasztott
tisztségviseloik utjan forduljanak elsésorban gyermekiik 6voda pedagogusaihoz, sziikség esetén

az ovodavezetohoz

A sziildi szervezet képviseldje a gyermekek nagyobb csoportjat érinté kérdésekben tdjékoztatast
kérhet az dvoda vezetdjétdl, az e korbe tartozo ligyek targyalasakor részt vehet a nevel6testiileti

értekezleteken.
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Amennyiben azonos korosztaly(, azonos helyzetben, érdekeltségben 1évé gyermekek
csoportjabol tobb mint 30% sziilé (gyermekek nagyobb csoportja) kezdeményez valamilyen

kérést, javaslatot, problémat, az 6voda vezetdje koteles a felvetettekkel foglalkozni.

A beszoktatési id6n til, a gyermekcsoportban — az 6vodai élet zavartalan szervezése érdekében —

kérjiik, ne tartézkodjanak testvérek, sziilok.

8.2 A sziilok tajékoztatasa a gyermeki fejlodés értékelésérol

A gyermek fejlédésének nyomon kovetésére kidolgozott fejlettségmérd lapokat az 6vodaba
1épéstdl folyamatosan vezetjiik (a gyermek értelmi, beszéd-, hallas-, latas-, mozgasfejlodésének
teriiletein). Félévenként értékeljiik az Ovodapedagogusok megfigyelésein alapuld fejlodési
iranyokat, meghatarozzuk a sziikséges differencialt pedagdgiai feladatokat a gyermek

harmonikus fejlodés elérése érdekében.

A sziilék a gyermekiik fejlodésérol fogaddora keretében kaphatnak tdjékoztatast elore egyeztetett

iddpontban. Tédjékoztatast az 6vodapedagogus is kezdeményez félévenként.

A gyermekek diagnosztikus mérését DIFER mérdeszkozzel végezziik két alkalommal: 5 éves
korban és nagycsoportban a nevelési év masodik felében. Az eredményekrél a mérést végz

évodapedagdgusok az érdeklddo sziiloket a meghirdetett fogadooran tajékoztatjak.

A gyermekekrdl informaciot, pedagdgiai véleményt kizarolag a vele foglalkozo pedagogus, a
gyermekkel esetleg kiilon foglalkozd szakember (pszichologus, logopédus, fejlesztdpedagogus)

és az Gvoda vezetdje adhat.
Az 6vodéankba jaro gyermekek sziileitol kérjiik:
e gondoskodjon gyermeke megfeleld fejlodéséhez sziikséges feltételek biztositasarol

e az Ovodai nevelés keretében folyd, a gyermek tovabbi életutjadt meghatarozo

foglalkozasokon biztositsa részvételét

o segitse eld gyermeke kozosségbe valo beilleszkedését, az dvoda rendjének, a kdzdsségi

¢élet magatartasi szabalyainak elsajatitasat
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o a gyermekével foglalkozé dvodapedagogussal rendszeresen tartsa a kapcsolatot, kisérje

figyelemmel a gyermeke fejlodését, és segitden tdmogassa azt

e a sajatos nevelési igényli gyermekek sziileitdl kérjiik, hogy tegyék mindig lehetdvé, hogy

a gyermek a fejlesztd foglalkozasokon részt vegyen

9. A gyermekek jutalmazasi, fegyelmezési elvei
e az aranyossag elve (a cselekvés mértékével legyen aranyos)
e ¢rtelmezés elve (a tett és kovetkezménye kozotti Gsszefliggés értelmezése)
e idozités elve (a tett utan kdzvetleniil)
o kovetkezetesség elve
e mérsékelt jutalom, vagy biintetés elve — biztositani a fokozas lehetdségét

e az adott cselekvés értékelésének elve (sosem a gyermeket magat mindsitjiik, hanem a

viselkedését, erdfeszitését értékeljiik)

6vodai nevelésiink soran mindig a pozitiv megerdsitésre toreksziink.

9.1 A jutalmazas formai

a dicséret kiilonb6z6 madjai (kiilonbozo biztaté metakommunikacids, kommunikécios technikak,
amelyek a pozitiv cselekedet megerdsitésére iranyulnak)

megbizatasok adasa, tevékenységbe valo bevonas

a csoport szamara kiemelkedd plusz élmények nyujtasa, a csoport kedvelt elfoglaltsaganak
biztositasa (kirandulas, ovodan kiviili jatszotéri jaték, mesélés, babozas, konyvtar és muzeum
latogatas stb.)

Targyi jutalmazéast az évodaban nem alkalmazunk. Kivételt képeznek azok az esetek, amikor

kiilonboz6 rendezvényeken elismerésben részesiilnek. (pl. rajzpalyazat, sportverseny stb.)
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9.2 Fegyelmezo intézkedések

A fegyelmezd intézkedések az életkori sajatossagokbdl fakadoan mindig a pozitiv irdnyba hato
mintaadas, atterelés, motivalas, megbeszélés, szélsséges esetben tevékenység megallitasa.

Elkiilonités (csoport teriiletérdl), étel, targy vagy szeretetmegvonds nem alkalmazhato.

Az dvodapedagogus feladata, feleldssége a gyermekekkel megismertetni, elfogadtatni, azokat a
viselkedési szokdsokat, amelyek eltérnek az otthoniaktdl, de teljesitésiik elengedhetetlen a

kozosségi élet és tevékenység szempontjabol.

Bevonjuk a gyermekeket a szabalyok kialakitdsdba, ha sziikséges Gjabb szabalyok

megfogalmazasaban.

Szigorian tilos olyan fegyelmezési moddszerek alkalmazasa, amely a gyermeket megalazé

helyzetbe hozza, sérti személyiség jogait, emberi méltosagat.

Mindig a gyermek viselkedésének kozosségellenességére iranyul, a pillanatnyilag adott

magatartast itéljiik el, és nem a gyermeket.

10. A gyermekek tavolmaradasaval kapcsolatos szabalyok

A betegség, vagy egyéb okbol valo tavolmaradast, legkésdbb a hianyzas napjan sziikséges jelezni
az dvoda felé. A betegség utani elsé napon, 6vodaba érkezéskor kérjiik az orvosi igazolast leadni,
mert csak igy vehet6é be a gyermek. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt
bekdvetkezett tavollét pontos idotartamat is.

Amennyiben nem betegség miatt van tavol a gyermek (csaladi program, egyéb), a csoportos
6vondnél - legkésdbb a hianyzast megel6z6 napon - jelezzék irdsban vagy szoban a tavolmaradas
idopontjat. Felhivjuk azonban a figyelmet arra, hogy az dvodai jogviszony fennélldsdhoz
rendszeres Ovodalatogatas sziikséges. Az egy hetet meghalad6é hidnyzast az 6voda vezetdje
engedélyezi a ,sziiloi kérelem” formanyomtatvanyon. A kérelmet, a tervezett tdvolmaradas
megkezdése elott legalabb 3 nappal kérjiik atadni a vezet6 részére.

Elozetesen be nem jelentett hidnyzas esetén, valamint betegség gyanujaval hazakiildott

gyermeket ,,egészséges, kozosségbe mehet” orvosi igazoldssal tudjuk fogadni az 6vodaban.
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Ha a gyermek részt vesz 6vodai nevelésben (6vodakételes) és egy nevelési évben igazolatlanul
tiz napnal tobbet mulaszt, értesitjik a tényleges tartézkodasi hely szerinti illetékes altalanos
szabalysértési hatosagot és a jegyzot, tankoteles esetén a kormanyhivatalt és a gyermekjoléti
szolgalatot.

Pandémias helyzetben — melyet jogszabaly is meghataroz — a gyermekek hidnyzésat a sziild

idokorlat nélkiil igazolhatja az élethez valo jog mindenek felett 4ll6 érdekében.

11. A sziiloket terhelo fizetési kotelezettségek

Az Ovodai nevelés — oktatas és a kiegészitd pedagdgiai szakszolgalatok igénybevétele a
gyermekek szamadra ingyenes.

Téritési dijat kell fizetni az étkezésért és a sziilok igényei alapjan szervezett kiilon onkdltséges
szolgaltatasokert.

Az étkezés befizetés rendje:

e A mindenkori téritési dijak 6sszegét az Snkorményzat hatdrozza meg, melyet a sziilok felé
hirdetményben a falijsagon a valtozaskor mindig eljuttatunk.

e A befizetések iddpontjat minden hdénapban eldre kifliggesztjiik az dvoda faliGjsagjara.
(El6z6 héten) Befizetés idopontja minden hé 12-13-an, munkasziineti nap esetén a
kovetkezo nap.

o Sziikség esetén a pdtbefizetés napjardl a sziiléket a falifijsdgon értesitjiik. Varhatéan
minden ho utolso hete.

e A normativ kedvezményre valo jogosultsag feltételeirdl minden nevelési év elején
tajékoztatjuk a sziiloket a hirdetotablan.

Az ingyenes étkezés a jogszabalyban meghatarozott feltételek megléte esetén igényelhetd
Feltétel: 328/2011 (XI1.29) Korm. rendelethez tartozé nyomtatvany Kkitdltése, benyujtasa — 6.sz.
melléklet alapjan, amennyiben sziikséges, igazolas mellékletével.

o Hidnyzas esetén a kovetkezd napi étkezés lemondhatdo 9.30 ordig. A lejelentés a
kovetkezd napon 1ép életbe, és a kivetkezd befizetéskor irhaté jova. Amennyiben a
gyerek a lejelentett napok utdn tovabbra is hidnyzik, Gjra le kell jelenteni, mert a folytatas
nem automatikus. Lejelenteni telefonon, vagy személyesen az 6vodatitkarnal lehet.

o A lejelentés elmulasztasa esetén a téritési dij visszafizetésére nincs lehetdség.
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o A fizetési kotelezettség elmulasztasa miatt a gyerek 6vodai elldtdsa nem sziineteltethetd,
de intézkedést von maga utan.
o Ovodabol torténd végleges tavozas esetén a befizetett és lejelentett téritési dij
visszafizetése a kdvetkezd havi befizetés alkalmaval torténik személyesen.
Amennyiben a gyerekeknek nevelési év sordn egyéb programokat, Kkirandulasokat,
szinhazlatogatast, allatkerti sétat stb. szerveziink, ez plusz koltséget jelenthet a sziilok szamara. A
sziiloi kozosség az elsd sziiloi értekezleten meghatarozhatja az ilyen téritéses szolgaltatasok

maximalis Osszegét.

12. Jarvanyos idészakra vonatkozo szabalyok

Jarvanyos idészakban figyelembe vessziik az aktualis jarvanyiigyi szabalyokat, az Oktatési
Hivatal utasitasait, a fenntarto elvarasait, ennek megfelelden intézkedési tervet készitiink, amit az
intézménnyel Kkapcsolatban allok felé kozzé tesziink (sziilok, szakmai partnerek) ennek
megfelelden jarunk el.

Pandémias iddszakban, amennyiben az dvodazarast elrendelik, online formdban tartjuk a
kapcsolatot a gyermekekkel, sziilokkel. Pedagdgiai programunknak megfelelden fejlédést segitd
tartalmak megosztasaval, igény szerint nevelési tanacsokkal segitjik a sziiloket gyermekiik

otthoni nevelésében.

13. Az intézményben folytathaté reklamtevékenység szabalyai

Az intézményben reklamtevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a gyermekeknek sz6l
és az egészséges életmdddal, a kornyezetvédelemmel, vagy tarsadalmi, kozéleti, kulturalis

tevékenységgel fligg dssze.

A reklam, szordlap elhelyezését minden esetben az dvodavezetd jovahagyéasa utan lehet az

6vodaban kifliggeszteni.
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14. Az 6vodai elhelyezés megsziinése és a beiskolazas eljarasrendje

14.1 A beiskolazas rendje

A sziilok tajékoztatasa a beiskolazasi lehetdségekrdl sziildi értekezleten, hirdetmények

kozzétételével torténik.

A beiskolazassal kapcsolatos adatokat megkiildjik az iskolanak, sziikség szerint a

fenntartonak.
Minden tankotelesé valt gyermeket be kell iratni az iskolaba.

6 éves kor elérésével a gyermekek tankdtelessé valnak, tovabbi dvodai neveléshez

szakvélemény vagy az Oktatasi Hivatal engedélye sziikséges

14.2 Megsziinik az évodai elhelyezés, ha

A gyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan

A sziil6 irasban bejelenti, hogy gyermeke kimarad, a bejelentésben megjeldlt napon

A gyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan

A gyermeket nem vették fel az iskolaba, annak a nevelési évnek az utolsé napjan,

amelyben a nyolcadik életévét betolti

15. Zaro rendelkezés

15.1 A Hazirend modositasa

A hazirend médositasara akkor keriilhet sor, ha a vonatkozo jogszabalyokban véltozas all be,

vagy ha a sziildk képviseldik utjan javaslatot tesznek, s ezt a neveldtestiilet elfogadja, ill. a

nevelotestiilet erre javaslatot tesz.

15.2 A hazirend elérhetosége

A hézirend nyilvanossagra hozatala:

e A hazirend egy példianyat az O&vodakezdéskor, vagy tartalmanak érdemi
valtoztatasakor a sziilonek atadjuk sziiloi értekezleten.
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e Az 6vodavezetd ismerteti az uj gyerekek sziileivel a hazirendet minden nevelési év

kezdetekor az elso sziildi értekezleten.

e A Dorogi Hétszinvirag Ovodaban a hazirend az 6voda vezetdi iroddjaban, valamint az

ovodai csoportok falijsagjan az egész nevelési év soran megtekinthetdek.

15.3 A hazirend hatalyba lépése

A hazirend elfogadas és kihirdetés utan, a kifliggesztés napjan Iép hatalyba.
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16. Legitimacios zaradék

16.1 A nevelotestiilet elfogadé nyilatkozata

A Dorogi Hétszinvirag Ovoda nevelbtestiilete az intézmény héazirendjének médositasat a mai
napon megtartott nevel6testiileti értekezletén elfogadta.

Dorog 2022. szeptember 14. }
. / "R :
tan ![\ e M ,;L,L.A;’LL C(.L U

intézményvezeto
16.2 Alkalmazotti kozosség nyilatkozata

A Dorogi Hétszinvirag Ovoda alkalmazotti kozossége az 6voda Hazirendjében foglaltakkal
kapcsolatosan magasabb jogszabalyban biztositott tdjékozddasi jogaval élve a dokumentumrdl a
nevelGtestiileti elfogadas elott a jogszabalyban biztositott hataridd betartdsaval tajékoztatast
kapott.

Ovodapedagogus Dajka

16.3 A sziil6i szervezet véleményezési joga

A Dorogi Hétszinvirag Ovoda sziil6i szervezete az intézmény Hazirendjének modositasaval
kapcsolatos véleményezési jogat a 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 4. § (5) bekezdésében
meghatarozottak szerint gyakorolta.

Dorog 2022. szeptember 14.

a sziildi szervezet vezetdje
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16.4 Jovahagyo nyilatkozat

A Dorogi Hétszinvirag Ovoda Hazirendjének modositdsat a mai napon intézményvezetdi
jogkdromben jovahagyom.
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Dorog, 2022. szeptember 14. ‘7‘.“: RAHNL L e A - L
Jaszberényiné Szalkai Csilla

ovodavezeto
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