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Kedves Sziilok!

Szeretettel és tisztelettel koszontjiik a Dorogi Petofi Sandor Ovoda sziil6-neveldi kozosségében!

Az elkovetkezd harom évben kozos lesz az 6romiink és a felelosségilink a gyerekek
nevelése soran. Ezért szeretnénk, ha kapcsolatunk a kolesnds bizalomra és tiszteletre €pilne,
melyben valodi partnerek lehetiink. Ahhoz, hogy ez az egyiittmiikddés eredményes €s jo legyen,
engedjék meg, hogy figyelmiikbe ajanljuk az 6voda életét meghatarozo fontosabb szokasokat,
szabalyokat. Bizunk benne, hogy segit az eligazodasban, a megértésben, a sziiléi jogok és

kotelességek megismeréseben.

A Hdzirendbe foglaltak betartdsa kiterjed az voddba felvett gyermekekre és a gyermekek
Térvényes képviseldiként jogaikat  gyakorld, kotelezettségeiket  teljesitd’  sziilokre,

gondviseldkre valamint a Dorogi Petdfi Sindor Ovoda alkalmazotti kirére.

Dorog, 2020. 09.01

Varsanyi Ildiko6
intézmény vezeto



1. ALTALANOS INFORMACIOK AZ OVODAROL

1.1 Ovodénk adatai

Az 6voda neve: Dorogi Pet6fi Sandor Ovoda

Az évoda cime: 2510 Dorog Iskola utca 2.

Email: petofiovoda@dorog.hu

Honlap: www.petofiovoda.hu

Telefon: 33/521-450

Az 6voda fenntartéja: Dorog Varos Onkormanyzata, Képviseld- testiilete
Cime: 2510 Dorog Bécsi ut. 79-81.

Intézményvezeto: Varsanyi Ildiko

Intézményvezetd helyettes: Marki Jozsefné



1.2. A hazirend célja

Az 6vodai €let egy részének jogszabalyi keretek kozott torténd szabalyozasa, valamint
a gyermeki jogok ¢és kotelességek gyakorldsdval, a gyermek 6vodai életrendjével kapcsolatos
rendelkezéseket tartalmazza. E szabaly megléte, az 6voda térvényes mitkodésének feltétele.

1.3. Az intézmény funkciéja, nevelési alapelvei

Ovodank nevelé intézmény, s mint ilyen, elsédleges feladatunk a gyermeki személyiség
kibontakoztatdsa, nevelése, fejlesztése. A Koznevelési intézményrendszer szakmailag 6nallo
nevelési intézménye, 6vo- védo-személyiségfejleszté funkciokat lat el, a csaladi nevelés
kiegészitdje a gyermek harmadik életévéto] az iskolaba lépésig. Ovodankban a nevelémunka a
K&znevelési Torvény, az Ovodai Nevelés Orszagos Alapprogramja, a Szervezeti és Miitkodési
Szabalyzat, valamint az 6voda Pedagdgiai Programja szerint folyik.

1.4. Az dovoda feladata

Az dvoda a koznevelési intézményrendszer része. Az 6voda a gyermek hiaroméves koratdl a
tankdtelezettség  kezdetéig nevelé intézmény, a gyermek harom éves koratdl ellatja a
gyermekek napkozbeni ellatassal Gsszefliggd feladatokat is.

1.5. Az évodai felvétel atvétel rendje, felmentés

Az Gvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik.

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjiig a harmadik életévét betolti,
a nevelési év kezdo napjatol legalabb napi négy 6raban ovodai foglalkozason vesz részt.
Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
beliil betolti, feltéve, hogy minden a telepiilésen lakohellyel, ennek hianyaban tartozkodasi
hellyel rendelkez6 haroméves €s anndl idésebb gyermek 6vodai felvételi kérelme teljesitheto.
A sziil6 gyermeke ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele
folyamatos.

A sziil6 - targyév majus 25. napjaig benyujtott - kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem
eldtt tartva, annak az évnek az augusztus 31. napjdig, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betslti, a Kormany rendeletében kijel6lt szerv (a tovabbiakban: felmentést engedélyez szerv)
felmentheti az 6vodai foglalkozison vald részvétel aldl, ha a gyermek csaladi koriilményei,
sajatos helyzete indokolja.

A kotelezd 6vodai nevelés alol felmentett kisgyermek esetében a sziilé a nevelési év kdzben
kérheti kisgyermeke ovodai felvételét annak érdekében, hogy a kisgyermek részt vehessen az
6vodai foglalkozason.

Az adott évben kezdddo nevelési évre torténd beiratkozdsra minden évben aprilis 20 - mdjus
20. kozott keriil sor a fenntarté altal meghatarozott idopontban. A fenntartd telepiilési
onkormanyzat az 6vodai beiratkozds idejérdl, az Gvodai jogviszony létesitésével Gsszefiiggd



eljarasrol, az ovoda felvételi korzetérol, valamint az 6voda nyitva tartdsanak rendjérol
hirdetményt tesz kozz¢.

Az dvodai beiratkozaskor be kell mutatni:
e a gyermek nevére kidllitott személyazonossagot igazold hatdsagi igazolvanyokat,
tovabba a sziillé személyazonossagat igazold hatésagi igazolvanyokat €s lakcimet
igazolo hatdsagi igazolvanyat.

A gyermeket elsdsorban abba az dvodaba kell felvenni, atvenni, amelynek koérzetében lakik,
vagy ahol sziiloje dolgozik. A felvételrdl, atvételrdl az dvoda vezetdje dont. Az dvoda vezetdje
az ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt add dontését irasban, a kérelem elutasitdsara
vonatkozo dontését hatarozati formaban kézli a sziilovel legkés6bb a beiratkozds utolsé napjat
kovetd 30. napig. Az 6vodai nevelésben valo részvételre kitelezett gyermek atvétele esetén az
ovoda vezetdje a dontésrol értesiti az el6z6 dvoda vezetdjét. Az 6vodavezetdjének dontése ellen
a kézhez vételtol szamitott 15 napon beliil Dorog Varos Jegyzdjéhez (2510 Dorog, Bécsi ut 79-
81.).) cimzett, és az dvoda igazgatdjahoz benyujtott kérelemmel kérheti a sziilé/gondvisel6 a
dontés feliilvizsgalatat.

Ha a jelentkezOk szama meghaladja a felvehetd gyermekek szamat, az 6voda fenntartdja
bizottsagot szervez, amely javaslatot tesz a felvételi eljards soran figyelembe veend6
sorrendjére.

Az ovoda koteles felvenni, atvenni azt a gyermeket, aki életvitelszeriien az 6voda korzetében
lakik (a tovabbiakban: kotelezé felvételt biztosité dvoda). Eletvitelszerii ott lakasnak mindsiil,
ha a gyermek a kotelez6 felvételt biztosité dvoda korzetében talalhaté ingatlant otthonaul
hasznalja és az ilyen ingatlan a polgéarok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartasaban a
gyermek lakohelyeként vagy tartozkodasi helyeként az dvodai beiratkozas elsé hatarnapjat
megel6z6 harom hénapnal régebb Ota szerepel. Amennyiben ez nem teljesiil, vagy azok ellenére
barmely koriilmény alapjan arra lehet kdvetkeztetni, hogy a gyermek a nyilvéntartisban
szerepld lakhelyén vagy tartdzkodasi helyén nem életvitelszertien lakik, gy az évodavezetd
Jjogosult felszolitani az dvoddba jelentkezé gyermek sziilGjét, hogy az életvitelszerl korzetben
lakas tényét akként igazolja, hogy a felszolitas kézhez vételétél szamitott 15 napon beliil
bemutatja a teriiletileg illetékes védonotol szarmazo, a védondi ellatas igénybevételét igazolo
nyilatkozatot. Amennyiben a felszolitas ellenére a sziilé a védéndi nyilatkozatot nem mutatja
be, ugy az oévodavezetd jogosult az életvitelszerlien korzetben lakast csaladlatogatas
kezdeményezésével ellendrizni. Amennyiben az dvodavezetd altal javasolt legalabb harom
idépont koziil a gyermek sziildje vagy térvényes képviseldje egy alkalommal sem teszi lehetdvé
a csaladlatogatast, ugy vélelmezni kell, hogy a gyermek nem életvitelszeriien lakik a kitelezd
felvételt biztositd 6voda kirzetében, és ennek alapjén az dvodai felvétel megtagadhatd.

Az dvodaba felvett gyermekek csoportba valé beosztasardl a sziilok, és az dvodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett az d6vodavezetd dont.

A felvett gyermeket az 6voda nyilvantartja.

A sajatos nevelési igényi gyermek szakértdi vélemény alapjan az dvodai csoportokban
integraltan keriilnek felvételre. Specialis ellatasukat utazé gyogypedagdgus latja el.
A gyermek felvétele utan az dvodaba jaras kételez6 az dvodakdteles gyermeknek.



2. AZ OVODAI ELETRENDJE

Az 6voda egész éven it, folyamatosan miikddik, hétf6tél péntekig tartd 6t napos
munkarenddel. A nevelési év szeptember 1-jétdl, kovetkez6 év augusztus 3 1-ig tart.
Az 6voda heti és éves nyitva tartdsi idejének meghatarozasarol a fenntarto dont. A nyitva
tartasi id6 5'>-t61 16% 6raig. A gyermekek fogaddsa — 6vono jelenlétével — reggel 5'5-tol
délutén 16*° 6raig torténik. Gyiilekezés: minden reggel 5'°- 7%-ig, délutan 16%° 6ratol 163
oraig a kijelolt teremben.

Az 6voda teljes nyitvatartasi idejében dvodapedagogus foglalkozik a gyermekekkel.
Kérjiik, hogy a gyermekeket legkésébb 83 6raig hozzik be az 6vodaba. Legkorabban 14%°
orakor vihet6 el a gyermek.

A munkaidd kedvezménnyel rendelkez6 dolgozok esetében, a szomszédos csoport
ovodapedagogusa feliigyeli a gyermekeket az Gsszevont csoportban, sajat évodapedagogusuk
megérkezéséig, illetve a korabbi tavozas esetén.

Az 6vodabol a gyermek idegennek csak a sziild irdsos kérelmére adhaté ki. A gyermek
elvitelekor minden esetben (foleg az udvaron) az 6vonének szolni kell! A gyermek napkézbeni
elvitele az 6vonodvel valo elézetes egyeztetés alapjan torténhet. A sziilok tartsak tiszteletben a
csoport napirendjét és az 6vodai élet megzavarasa nélkiil vigyék el gyermekiiket. A fél napot
6vodaban t6lt6 gyermekekért a sziil6k 11-11:20-ig érkezzenek meg!

Kérjiik, azok a gyerekek, akiket ebéd utin illetve uzsonna elé6tt visznek haza, ne az
intézmény teriiletén fogyasszak el az ételt.

Az 6voda zarasakor a 16.30 oraig el nem vitt gyermek hozzatartozojat az dvodapedagogus
megprobélja telefonon értesiteni.

Az 6voda ajtajat zarva tartjuk, csengetésre nyitjuk. A sziilok kapukoddal rendelkeznek.
2.1. Az dvoda zarva tartisa

Az 6voda nydri zdrva tartasardl a fenntarto dont, melyrdl legkésébb az adott év februar 15-ig
tajékoztatni kell a sziiloket. Nyari zdrva tartas idején, az Ovoddban 6vodai jogviszonnyal
rendelkezo gyermekek részére ligyeletes 0voda biztositja a napkézbeni ellatast.

2.2.  Nevelés nélkiili munkanapok

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapok szdma az 6t napot nem haladhatja meg. A nevelés
nélkiili munkanapokat éves munkatervében hatarozza meg az 6voda, azokrdl legalabb 7 nappal
a zarva tartdst megeldzoen tajékoztatni kell a sziiloket.

Az 6vodai nevelés nélkiili munkanapokon az dvoda a sziilé igénye esetén ellatja a gyermek
feliigyeletét.

2.3. Rendkiviili sziinet
Amennyiben az 6voda csoportszobaiban a miiszaki, miikddési feltételek tartos hianya miatt a
homérséklet legalabb két egymast kdvetd nevelési napon nem éri el a 18 Celsius-fokot, az
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ovodavezeté a fenntarto értesitése mellett rendkiviili sziinetet rendel el, és a rendkiviili sziinet
elrendelésérdl tdjékoztatja a sziiloket. A rendkiviili sziinet idétartama alatt az intézmény
fenntartoja sajat fenntartasiban miik6dé maésik intézményben koteles gondoskodni a sziil6k
kérésére a gyermekek feliigyeletérél és étkeztetésitk megszervezésérsl.

3. AZ OVODAI ELETSZERVEZESE

Az 6vodai csoportok szama: 6
Férohely szama: 145 {5
A csoportszervezési formak: kis-, kozép-, nagy és vegyes csoport.

3.1. Az é6voda napirendje

A csoportok napirendjének idokereteit a gyermekek életkordhoz igazitjuk, megfeleld idét
biztositva a jatéknak, az étkezésnek s a pihenésnek.

Idétartam Tevékenység
Sl A gyermekek fogadasa az iigyeletes csoport-
szobaban.
Szabad jaték
7001113 Személyes figyelem, beszélgetés, szabad jaték a

sajat csoportszobaban.

Részképességek fejlesztése egyéni sziikséglet
alapjan.

Testapolasi  tevékenységek, tizorai. Jatékba
integralt tanuldsi tevékenységek.

e Kotetlen, kotott tevékenységek:

e Verselés, mesélés;

o Enek, zene, énekes jaték, gyermektanc;
e Rajzolas, festés, mintazas, kézimunka;
e Mozgis;

e A Kkiilsé vilag tevékeny megismerése;

e Munka jellegii tevékenységek
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14%0-15%

15%0-16%

1 600_ 1 630

e A tevékenységekben megvaldsul tanulds

Egyéni fejlesztések — részképességek fejlesztése,
logopédiai  foglalkozds, = mikro  csoportos
foglalkozéasok

Szabadban vagy a csoportszobaban szervezett és
szabad mozgas, edzés.

Séta, megfigyelések, kerti munkak.

Udvari jatékok, énekes jatékok.

Testapolasi, tisztalkodasi teenddk, ebéd.

Pihenés, altatas mesével, altatodallal

Folyamatos ébredés

Testapolasi teenddk, uzsonna

Jaték a csoportszobaban vagy a szabadban.

Egyéni fejlesztések, mikro csoportos
foglalkozasok.

Szabad jaték az ligyeletes csoportban, haza
bocsajtas

3. AGYEREMEKEK OVODAI ELETRENDJEVEL KAPCSALATOS VEDO-

4.1. A gyerekek dtadasa, elvitele

OVO ELOIRASOK

Javasoljuk, hogy a gyermek beérkezését, a sajat csoportja napirendjéhez igazodva biztositsak

lehetoleg 08°°-ig az 6vodéba.

A gyermekek biztonsdga érdekében 83 drakor bezérjuk a bejarati ajtot, ezt kovetéen

csengetésre nyitjuk ki.

Erkezéskor a sziild személyesen adja at az événdének a gyermeket, ha a gyermek
valamilyen oknal fogva nem megy be a csoportszobéba, az 6vond nem tud a_gyermek
jelenlétérdl, igy felelésséget sem vallalhat érte.

Aki alvis ideje alatt kivanja elvinni a gyermekét, az alvok zavarasa nélkiil, csendesen dltézhet

¢és késziilodhet.




Az bltozészekrény iilopadjara kell iiltetni a gyermeket a sajat jeléhez. Kérjiik, hogy a
oltozészekrény tetejére ne iiltessék fel a kisgyereket, mert az balesetveszélyes.

Az dvodabol gyermek idegennek, vagy 14 éven aluli testvérnek csak a sziilé irasbeli

kérelme alapjan adhato ki. Elvalt sziilok esetében a birdsag éltal megjelolt gondviseld viheti el
a gyermeket. A gyermeket csak olyan személynek adjuk ki, aki nem veszélyezteti a gyermek
épségét, ellenkezo esetben mas hozzatartozot értesitiink. A gyermek elvitelekor minden esetben
az 6vonoének szolni kell. A gyermek egyediil nem johet, és nem tavozhat.
Valamennyi kisgyereknek joga az dvodaban tartdzkodasa idején biztonsagos, optimalis
fejlodését dvodapedagogus feliigyelet biztositsa. Kérjik Onoket, hogy se a gyermekkel
kapcsolatos, se maganjellegii beszélgetésiikkel az 6vonot, dajkat munkaja kézben hosszabb
id6re ne vonjak el a csoporttol, mert ez veszélyezteti a nevelémunkat, gondozast, zavarja a
foglalkozast, és balesetet is okozhat.

4.2 Beteg gyermek

Beteg, megfazott, betegségre gyanus, gydgyszert, laz- vagy kohogéscsillapitéot
szedd, még labadoz6 gyermeket az 6vodaba, a gyermek biztonsigos gyégyuldsa és a tobbi
gyermek egészségének megérzése érdekében nem fogadhatunk. Ilyen esetben az 6voné
kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa. Az 6vondnek tilos otthonrol bekiildott
gyogyszert beadni a nap folyaman (kivétel: életfunkciok fenntartdsa, allergia és lazgores
csillapitasara szolgal6 készitmények), tovabba tilos ezeket a gyermek 6lt6z6polcan-, zsdkjaban
elhelyezni.

Minden sziilének kotelessége felhivni az 6vodapedagogus figyelmét arra, ha gyermeke

kiilonleges betegségben, illetve epilepszidra veszélyeztetett, allergiara, lazgorcsre, stb.
hajlamos, koteles a napkdzben elérhet6 telefonszamat megadni.
A napkozben megbetegedett gyermeket — sziikség esetén — elkiilonitjiik és lefektetjiik,
hozzatartozojat értesitjiik. A beteg gyermeket célszerii a legrévidebb idén beliil hazavinni.
Visszafogadasa minden esetben kizarélag orvosi igazolis esetében torténik! A pedagdgus,
igazolds hianyaban megtagadhatja a gyermek atvételét.

4.3. Gyermekvédelem
Az O6voda nevelbtestiilete gyermekvédelmi feladatait a pedagdgiai programban
meghatarozottak szerint végzi, egyiittmiikodve a Gyermekjoléti Szolgalattal és a Jegyzovel.
4.4. Baleset megelozés
A gyermekekkel

- az 6vodai nevelési év, valamint

- sziikség szerint, a foglalkozas, kirandulds stb. el6tt a gyermekek életkoranak és fejlettségi
szintjének megfelelden ismertetni kell a kovetkezd védo-ovo elbirasokat.



Veszélyforras

Megel6zés

Elvart magatartasforma

Vilagité testek, konnektorok

Rendszeres feliilvizsgalat

A gyermek ne nyuljon hozza

Elektromos berendezés

Rendszeres feliilvizsgalat
csak ovonoi feliigyelet mellett
hasznalhat6

A gyermek ne nyuljon hozza

Csiliszds szonyegek vagy
sarkai

Szényegek rogzitése, jarasi
utvonalakon nem lehet
szOnyeg, vagy sarka

A teremben szaladgalni csak
az 6vong altal vezetett
foglalkozasokon lehet

Csuszos burkolat

Felmosas utan nem
tartozkodhat gyermek a
helységben

Ne menjen be a felmosott
helységbe

Hibas eszkozok, apré targyak

Rendszeres feliilvizsgalat,
sziikség esetén eltavolitas

A gyermek is szoljon, ha ilyet
tapasztal

Eles vagy torékeny eszkdz8k

Csak 6vonoi feliigyelet
mellett hasznéalhato

Ulve feliigyelet mellett
hasznaljak

Forr6 étel

Talalés csak megfeleld
homérsékleten torténhet

Tisztitoszerek hatasa

A gyermekek szadmara nem
elérhetden, elzarva kell
tarolni, felhasznalasuk soran a
helységben gyermek nem
tartozkodhat

Takaritas kozben a gyermek
ne menjen a helységbe

Fert6zés
COVID-19

Rendszeres fertdtlenités

Csak a sajat holmijukat
hasznaljak

Lees6, elmozdulo targyak

Rendszeres feliilvizsgalat,
hatasos rogzités

Berendezési targyakra,
butorzatra felmaszni nem
lehet

Nem megfeleld ruhdzat

Azokat a ruhadarabokat,
eszkozoket melyek
elakadhatnak, sériilést
(fulladast, bokaficamot, stb.)
okozhatnak, lecseréljiik

Kérjiik a gyermekeket, ha
ilyet tapasztalnak, jelezzék




Balesetveszélyes tornaszerek

Rendszeres feliilvizsgalat
Csak az 6vond iranyitasa
mellett hasznalhato

Ovénéi feliigyelet nélkiil ne
haszndlja

Egyediil maradt gyermek

Feliigyelet nélkiil az 6voda
helyiségeiben gyermek nem
tartézkodhat

Szo6ljon a gyermek, ha mas
helyiségbe kivan menni

Elesés kdburkolaton

Feliigyelet nélkiil az dvoda
helyiségeiben gyermek nem
tartézkodhat

A folyosokon, aulaban nem
lehet szaladgalni

A gyermek feliigyelet nélkiil
elhagyja az 6vodat

Bejarati ajto és a kapu zdrva
tartasa, karbantartasa

A gyermek feliigyelet nélkiil
ne hagyja el az 6vodat

Udvaron eldobott hulladék,
leesett agak stb.

Rendszeres feliilvizsgalat
(naponta), tisztantartas

A gyermek ne nyuljon
ezekhez a targyakhoz, jelezze,
ha ilyesmit talal.

Leesés magas targyakrol

Ovénéi feliigyelet,
titéscsillapitd aljzat biztositasa

Szabadlyok betartdsa

Elcstiszas kaviccsal szort
betonon

Beton rendszeres seprése

A kavicsot ne hordjak szilard
burkolatra

Utcai kozlekedés

Megfeleld szamu kisérd,
paros sorok, életkornak
megfeleld tavolsagok,
utvonalak helyszinek
biztositdsa.

Tartsak be az 6vond altal
ismertetett szabalyokat

Kirandulasok,
Tomegkozlekedési eszk6zok
hasznalata

Megfeleld szamu kiséro,
elegendé féréhely biztositasa.

Tartsak be az 6vono altal
ismertetett szabalyokat

Az 6voda épiiletén kiviil més intézmények helyiségeinek haszndlatakor ugyanezek a szabélyok

érvényesek.

Baleset esetén a sériilt gyermeket haladéktalanul ellatjuk, a tobbi gyermek feliigyeletének
megszervezeésével. A baleset silyossagatol fiiggéen orvosi ellatasrél gondoskodunk, a sériilés
ellatésa utan sziilét/gondvisel6t telefonon értesitjiik, és a tovabbi teenddkrél tajékoztatjuk, vele
megbesz€ljiik. (orvosi ellatas, mentok értesitése)

érjiik
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4.5. Behozhaté targyak

Otthoni tirgyakat, eszkoziket, jatékokat csak az 6vonékkel tortént elézetes egyeztetés
utan hozhatnak a gyermekek az intézménybe.

Ha a gyermek 6vodaba értéktargyakat hoz (aranylanc, karora, karkoto, egyéb értékes targyak,
stb.)_azok megoérzésére, eltiinéséért vald feleldsségvallalasara az 6voda nem vallalkozhat.
Ekszerek viselése, azok balesetveszélyessége miatt nem javasolt. A Hazirendben leirtak be nem
tartasabol adodo karokért az 6voda felelsségre nem vonhato!

Kerékpar, szanké behozatala az intézmény teriiletére lehetséges. Lehetdség van az
intézményben talalhaté kerékpar taroloban lezarva elhelyezni a jarmiivet. A jarmuvekért
felelosséget az 6voda nem vallal.

4.6. A gyermekek oltozéke

Az intézménybe apolt, tiszta gyermekeket hozhatnak a sziilok. A gyermek o&ltoztetése
kényelmes, biztonsidgos ruhdzatban és cipoben, a napi varhatd id6jarasnak megfeleléen
torténhet. Valtéruhazatrol (alsonemi, felséruhdzat, benti cipd, udvari jatszoéruha, agynemii),
tornafelszerelésrol a sziilok gondoskodnak, ezek tisztantartasat is a sziilé végzi.

A ruhanemiiket egyenként jellel, vagy névvel célszert ellatni.

A gyerekek holmijat az arra kijelolt 6ltézoszekrényben taroljak. Mivel két gyermek
haszndl egy rekeszt, a jobb helykihasznalas érdekében csak a legfontosabb holmikat lehet
tarolni a szekrényekben.

4.7. Egészségiigyi feliigyelet és ellatas rendje

Védono szitkség szerint tisztasagi szlirést végez.

Az egészségiigyi allapotfelmérésben fogorvos és fogaszati asszisztens is kdzremiikodik.
Logopédiai, gyégypedagogiai €s pszichologiai ellatas: Szakértéi Bizottsag altal kijelolt
logopédus, fejlesztépedagdgus és pszichologus vagy gyogypedagdgus.

4.8.  Helységek hasznailata

Kiilon engedély és feliigyelet nélkiil tartozkodhat az intézményben a gyermeket hozo és
a gyermek elvitelére jogosult személy arra az iddtartamra, amely a gyermek érkezéskor a
gyermek atdltoztetésére és 6vondnek feliigyeletre dtaddsara, valamint a kiséré tavozasdra, a
gyermek tavozasakor a gyermek ovonotol valo atvételére, atoltoztetésére, valamint a tdvozasra
sziikséges.

Kiilon engedély és feliigyelet mellett tartozkodhat az intézményben a gyermeket hozo
és a gyermek elvitelére jogosult személy akkor, ha nem az intézmény nyitvatartasi rendjében
meghatarozott idében érkezik az intézménybe, valamint minden mas személy.
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A kiilon engedélyt az intézményvezet6tdl kell kémi. Csak az 4ltala adott szobeli
engedély, és sziikség szerint egy dolgozo feliigyelete mellett lehet az intézményben tartézkodni.
Nem kell a tartozkodasra engedélyt kéri a sziilének, gondvisel6nek a sziilsi értekezletre vald
¢rkezéskor, illetve a meghivottaknak az intézmény valamely rendezvényén vald
tartdzkodaskor.

Az Gvodaban t61tott id6 alatt a sziilok és hozzétartozok csak a folyosékon és
csoportszobakban (valtécipdben) tartozkodhatnak, egyéb helységek hasznalata egészségiigyi
okokbdl nem lehetséges.

Az 6voda teriiletére — beleértve az udvart is — égé cigarettaval belépni, ott
dohinyozni, alkoholt fogyasztani, illetve ittas dllapotban tartézkodni tilos!

Abban az esetben, ha az 6vodas gyermekek kiilsd helyszinen tartézkodnak ugyanezek a
szabalyok érvényesek. Sziil6i, hozzatartozo kiséretet elfogadunk, de mindig az 6voné iranyitasa
és utmutatasai szerint. Ovodai csoport kiilsé helyszinen tartézkodasa esetén legalabb minden
10 fére 1 felnétt kiséretet kell biztositani.

A gyermekek biztonsaganak és a targyak védelme érdekében az ajtot zarjuk.

Tlizriad6 (bombariado, katasztrofa védelem)
* Azintézmény Tizriadd (katasztrofa) terve alapjan, a menekiilé utvonalon at
elvezetjiik a gyermekeket.
* Minden egyéb feladatot az arra kijelolt személyek végeznek a szabalyozas szerint.

Foleg a beszoktatdsi idoben engedélyezett egy-egy tiszta, nem balesetveszélyes jaték
behozatala.
Ha a gyermek az voddba értéktargyakat hoz (aranylanc, flilbevald, stb.), azok megérzéséért
az 6voda felelosséget nem vallalhat.

A gyermekek és a sziilok jogait és kitelességeit a Hazirend 2. szdmu melléklete tartalmazza.

5. ATAJEKOZTATAS RENDJE ES FORMAI, PANASZKEZELES

Az 6voda Szervezeti és Miikodési Szabalyzata (SZMSZ), a Hézirend, az 6voda Pedagogia
Programja nyilvanos. Nyomtatott forméaban, az intézményben az intézményvezeté iroddjaban,
illetve online az 6voda honlapjan (www. petofiovoda.hu)

A hazirend egy példanyat az ovodai beiratkozaskor a sziilének at kell adni, annak érdemi
véltozasa esetén a sziilot tajékoztatni sziikséges.
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A szill6i szervezet létrejotte: A csoport sziiloi értekezleteken valasztjdk meg a sziilok,
csoportonként két fot, akik képviselik az adott k6zsség sziileit. Ezt kdvetéen a viélasztott
képviselok maguk koziil kivalasztjak, a sziilék kozosségének elnokét. A megvalasztott
képviselok egy évre kapjak megbizasukat.
Az dvoda gondoskodik a sziil6i szervezet miltkodési feltételeirdl. Az 6vodai sziildi szervezet,
kozosség figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka
eredményességét, a gyermekek csoportjat érinté barmely kérdésben tajékoztatast kérhet az
ovoda igazgatojatol, az e korbe tartozo tigyek targyalasakor képviseldje tanacskozasi joggal
részt vehet a nevelétestiilet értekezletein. Az 6voda SZMSZ-ét, Hazirendjét a sziil6i szervezet
véleményének kikérésével fogadja el a nevelOtestiilet. Az adatkezelési szabalyzat
elkészitésénél, modositasanal a sziil6éi szervezetet véleményezési jog illeti meg. A sziil6i
szervezet kezdeményezésére neveldtestiileti értekezletet kell 6sszehivni. Az 6vodéanak lehetdvé
kell tennie a sziiléi szervezet részvételét a gyermekbalesetek kivizsgalasiaban. A sziil6i
szervezet jogainak megsértése esetén 15 napon beliil jogszabdlysértésre hivatkozassal a
fenntartéhoz nyujthat be fellebbezést.

Az egyiittmiikddésnek szabalyozott formai vannak: fogad6 orak, csaladlatogatasok,
sziil6i értekezletek, melyekrol a csoport 6vondje 1 héttel korabban a falitijsagon illetve az adott
6vodai csoport zart facebook-os csoportjaban a sziil6t értesiti.

Az intézményvezetd fogaddoraja:

A Dorogi Petéfi Sandor Ovodéban minden hénap elsé hétféjén:8.00-

15.00 6raig. Idépontegyeztetést kdvetden ettdl eltérd idopontban is.

Az bvondk a sziilovel torténo egyeztetés alapjan tartanak fogadoorakat, melyre jelentkezni lehet
a csoport faligjsagan kifliggesztett .FOGADOORARA JELENTKEZES” cimii lapon lehet..
Sziiloi értekezletek szeptember-oktober honapban, januar honapban vannak, valamint az
Gjonnan felvett gyermekek sziilei részére jinius honapban. A sziildket a sziiloértekezlet
idépontjarol a faliijsagon, illetve e-mailben értesitjiik.

Gyermeke 6vodai ellatasaval, nevelésével kapcsolatos panaszaval az 6vodapedagogus(ok)hoz
fordulhat. Ha panasza az egyeztetés kévetéen tovabbra is fennall, akkor azzal az 6voda
vezetdjét megkeresheti. Ha panaszara az 6vodaban nem sikeriil megoldast taldlni, akkor az
6voda fenntartéjatél (Dorog Varos Onkormanyzata, Dorog 2510 Bécsi ut 79-81.)) kérheti
panasza feliilvizsgalatat.

Az Ovoda koteles a sziilot irasban értesiteni gyermeke Ovodai jogviszonydnak
megsziintetésével, a gyermek fejlédésével kapcsolatos dontésérél, az intézmény mikodésének
rend;jérol.

Az dvoda dontése, intézkedése vagy intézkedésének elmulasztisa esetén a sziild — a kozléstol,
ennek hidnyaban a tudomésara jutasatol szamitott 15 napon beliil a gyermek érdekében eljarast
indithat. A fenntartd6 Onkormanyzat jegyzbéje jar el, és hoz masodfoki dontést a
jogszabalysértésre hivatkozassal benyujtott kérelem, tovabba az Ovodai felvétellel és az
6dvodabol  valé  kizarassal kapcsolatban  érdeksérelemre  hivatkozassal  benyujtott
kérelemtekintetében.

Az 6voda az 6vodds gyermek fejlodését folyamatosan nyomon kéveti €s irasban rogziti. A
gyermek fejlédésérol a sziilét folyamatosan tajékoztatni kell. Az 6voda a gyermek értelmi, lelki,
szocidlis és testi fejlodésének eredményét - sziikség szerint, de legalabb nevelési évenként
kétszer rogziti a gyermek fejlodését nyomon koveté dokumentacidban. A
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dokumentécio tartalmazza a sziil6 tajékoztatasarol szolo feljegyzéseket. A sziilé alairdsaval
igazolja, hogy gyermeke fejlodésérol a tajékoztatast megkapta.

Az 6vonot nevel6-oktaté munkdjanak végzése kozben zavarni nem szabad.

A gyermekkel kapcsolatos informacio, tajékoztatas csak a gyerek sajat 6vondjétol
vagy az 6vodaigazgat6jatél kérhetd.
Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel az 6vonoét, illetve
az Gvodaigazgatdt, €s veliik kézosen kell megoldani a helyzetet.

Kozos nevelés sikeres megvaldsitasa érdekében sziikség van igazi valés
egyiittmiikddésre, nyitottsagra és Gszinteségre, nem tehetd a gyermek el6tt indulatos, negativ
megjegyz¢és masok gyermekére, annak szarmazasara, az 6vodara, az ott dolgozo felnéttekre.

6. A TANKOTELEZETTSEG MEGKEZDESENEK RENDJE

Magyarorszagon minden gyermek koteles az intézményes nevelés-oktatasban részt venni,
tankotelezettségét teljesiteni. A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a
hatodik életévét betolti-tankstelessé valik.

A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitdsi napjan kezdddik. A sziilo kérelmére a
felmentést engedélyezé szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben vehet részt. A sziild kérelmét az iskolakezdés évében januar 15-éig nyijthatja be a
felmentést engedélyezé szervhez. Ha az eljarasban szakért6t kell meghallgatni, akkor csak
szakértoi bizottsag rendelhetd ki Ha a szakértoi bizottsag a sziil6i kérelem benyujtasara nyitva
allo hataridé eldtt a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai nevelésben torténd részvételét
javasolja, a sziil6i kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskoldba 1épéshez
sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziild kérelmére
engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora el6tt megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

6.1. A gyermekek jutalmazisanak elvei és formai

Az o6vodaban alkalmazott jutalmazas a verbalis és nonverbalis kifejezések, és
kommunikacios eszkozok, érzelmek kifejezése, kiemelt-megtisztelé feladatadas. Targyi
jutalmazas nem alkalmazhato.

A fegyelmezé intézkedések az életkori sajatossagokbol fakadéan mindig a pozitiv iranyba hato
mintaadas, atterelés, motivalas, megbeszélés, szélsGséges esetben tevékenység megallitdsa.
Elkiilonités (csoport teriiletérol), étel, targy vagy szeretetmegvonas nem alkalmazhatd.
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7. AGYERMEK TAVOLMARADASAVAL KAPCSOLATOS ELOIRASOK

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztdsat igazolnia kell. A mulasztast

igazoltnak tekinteni, ha:

= szilo irasbeli kérelmére a gyermek - a hazirendben meghatarozottak szerint - engedélyt
kapott a tdvolmaradadsra. (Az egészséges gyermek hidnyzidsa esetén a csoportokban
taldlhaté nyomtatvanyon a hidnyzis idépontjat és okat beirni. (irasban bejelentés a
csoportos 6vodapedagégusoknal /3. sz. melléklet/, illetve két hetet meghaladd hianyzas
esetén 6vodavezetdi irasbeli engedélyével)

= a gyermek beteg volt, €s azt a hazirendben meghatérozottak szerint igazolja, (az igazolast
az érkezés reggelén a gyermekre feliigyeld pedagogusnak kell odaadni), az orvosi
igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos id6tartamat.

= a gyermek hatdsagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott 6vodaba jarasi
kotelezettségének eleget tenni,

* agyermek ideiglenes 6vodai elhelyezésének id6tartamat igazolassal igazolja.

A két hétnél hosszabb tavollét esetén ezt el6zetesen irdsban kell kérni az 6voda vezetdjétdl. Az
engedély megadhatdo amennyiben a gyermek rendszeresen jart 6vodaba és tavolmaradasa nem
veszélyezteti.

Betegség utdn a gyermek csak orvosi igazoldssal fogadhat6 az 6vodaban.
Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ovodakdteles gyermek esetén, ha igazolatlanul 5 napnal tobbet mulaszt, az 6voda vezetdje
értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatdsagot, a gyermekjoléti
szolgélatot. Az ¢értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat az Ovoda bevonasaval
haladéktalanul intézkedési tervet készit, amelyben a mulasztas okdnak feltarasédra figyelemmel
meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és az igazolatlan hidnyzast kivaltd helyzet
megsziintetésével, a gyermek 6vodaba jarasaval, tovabba a gyermek érdekeit szolgalo
feladatokat. Ha az 6vodakételes gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a tiz
nevelési napot, az dvoda vezetdje a mulasztasrdl tajékoztatja az éltalanos szabalysértési
hatdsagot.

Ha az 6vodakételes gyermek igazolatlan mulasztasa egy nevelési évben eléri a hisz nevelési
napot, az 6voda vezetdje haladéktalanul értesiti a gyermek tényleges tartézkodasi helye szerint
illetékes gydmhatosagot.

A szabalysértési tényallds megvaldsulasahoz sziikséges mulasztds mértéke dvodakételes
gyermek esetén 11 nap.

Az elbre nem lathato tavolmaradast a hidnyzas napjan kérjiik bejelenteni telefonon az

6vodatitkarnak,33/521-450, petofiovoda@dorog.hu, e-mailben vagy személyesen minden nap
8% 6raig. Amennyiben a tdvolmaradast a fenti médokon nem igazoljék, a hianyzas igazolatlan.
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8. A GYERMEKEK ETKEZESE AZ OVODABAN

Az intézmény a gyermekeknek az vodaban térités ellenében napi hdromszori étkezés
biztositott: tizdrai, ebéd, uzsonna.
A 3-6 éves gyermek taplalkozasi igénye napi 6tszori étkezés.

Az évodai étkezések ideje:

Reggeli: 800830
Ebéd: I )
Uzsonna: 14901430

A mindennapi teendék folyaman arra téreksziink, hogy — megodrizve az étkezések
csalddias hangulatat — egyiittesen, kozel azonos idépontokban, mindig teritett asztalnal,
kulturalt koriilmények kozott keriiljon sor az étkezésekre.

A heti étlaptervet — tajékoztatdsul —a bejarat melletti falinjsagon talalhatjdk meg a sziil6k. Ezzel
is szeretnénk segiteni a gyermek, otthoni, kiegészité taplalkozasdnak megtervezesét.

Megkoszonjiik, és szivesen fogadjuk az egész csoport szdmdra, a vitamin potlasara
szolgalé gyiimoles és zoldségféléket, melyeket gyermekeink egyiitt fogyasztanak el a hét
folyaman.

Edesség, siitemény, szorp fogyasztasira iinnepi alkalmakkor (sziiletésnap, névnap, stb.)
keriilhet sor a csoportokban, ha a sziil6 megvendégeli gyermeke csoporttarsait. Ezek boltban
vasarolhato, érvényes szavatossagi idovel rendelkez6, igazolt élelmiszerek.

Elelmezésbiztonsagi eléirasok

Az 6voda teriiletén a gyermek egyéni etetése, nassoltatasa otthonrdl hozott élelmiszerrel
a tobbi gyermek elStt nem etikus, masok gyermekinek étellel kindldsa az ételallergiak miatt
tilos! Elelmiszer az 6ltozészekrényekben nem tarolhato!

8.1. A diétas gyermekek ételének kezelése

o FEtelallergias gyermek, vagy egyéb étkezéssel dsszefliggd betegség esetén az eltérd
étkezés megrendelésére lehetdség van. Ilyen esetben a szolgaltatast biztosito cég
szabalyai az érvényesek.

e A diétara szorulé gyermeknek az otthonaban készitett ételt a sziil6 is hozhatja. A sziilé
az ételt j6l zar6do, melegitésre alkalmas, tiszta edényben viszi az intézménybe.

= Az intézmény biztositja a hiitést igényl6 készétel 0 + 5 C kozotti hdmérsékleten torténd
tarolasat, az egyedi étkeztetést igénybe vevok szamanak fliggvényében kell6 kapacitast
hitéberendezésben.

= Az ételt jellegének megfeleld hdmérsékleten kell kiszolgalni.

» Az étel atforrdsitasaira megfeleld berendezés, pl.: mikrohullamu siité kell, hogy
rendelkezésre alljon. Az ételt kozvetleniil fogyasztas el6tt atforrdsitva a talalast végzo
személyzet adja ki a gyermek részére és gondoskodik annak feliigyeletérél, hogy abbél
mas gyermek ne fogyaszthasson.
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* Az ételmaradékot a hagyomanyos ételek maradékaval egyiitt az eldirasoknak
megfeleléen kell kezelni.
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8.2.  Etkezési téritési dij be- és visszafizetése

82.1. A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozé rendelkezések

Az 6vodai nevelés, az Ovoda Pedagégiai Programjéban foglalt tevékenység ingyenes. Az 6voda
— ha sziil§ eltéréen nem rendelkezik - biztositja a déli meleg féétkezést és két tovabbi étkezést
a gyermekek szdmara az intézményben. Diétas étkeztetés kizarélag szakorvos altal igazolt
esetben vehetd igénybe az egy évnél nem régebbi szakorvosi igazolas masolatanak benyujtasat
kovetden, az igazolasban feltiintetett idétartamra, és az abban foglaltak szerint. Amennyiben a
sziil6 biztositja gyermeke szamadra a diétas étkeztetést, abban az esetben adott nap reggelén a
dajka néninek adja at kisgyermeke aznapi ételét, aki a talalasig hiitészekrényben térolja, étkezés
el6tt pedig megfelel hémérsékletre melegiti.

Az igénybe vett gyermekétkeztetésért személyi téritési dijat sziikséges fizetni. A
gyermekétkeztetés személyi téritési dijat az intézményvezetd az igénybe vett étkezések
szamanak ¢és a kedvezményeknek a figyelembe vételével allapitja meg. A gyermekétkeztetésért
a személyi téritési dijat egy havi id6tartamra elére kell fizetni.

822. Az étkezés lemondisa

Ha a gyermekétkeztetést betegség vagy mas ok miatt a kisgyermek nem kivanja igénybe venni,
a tavolmaradast és annak varhaté idétartamat be kell jelenteni. Kérem, hogy gyermeke
tavolmaradasdt az adott napon legkésdbb 8.30-ig sziikséges jelezni a gyermek 6vondjénél, vagy
az Ovodatitkarnal. Amennyiben ez megtorténik, mér az adott napi étkezés megfizetése alol
mentesiil a sziil. Hidnyzas utan be kell jelenteni azt is, ha a gyermek tjra igénybe kivanja venni
a gyermekétkeztetést, az étkezést igénybe venni kivant napon legkésébb 8.30- ig, személyesen,
vagy telefonon sziikséges értesiteni az dvodat. (6vodapedago6gust vagy az dvodatitkart)

Ha a tdvolmaradas miatt az adott honapra befizetett téritési dij 6sszege kevesebb, mint a mar
befizetett Gsszeg, ugy a tobbletet a kovetkezd fizetés alkalmaval be kell szamitani. Ha
beszamitdsra nincs moéd (6vodai jogviszony megsziinése vagy téritésmentesség
jogosultsagdnak megszerzése miatt), akkor a tobbletet vissza kell fizetni.

823. Ingyenesen étkezhet az 6vodis kisgyermek, aki

= rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

" tartosan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csalddban él, melyben tartosan beteg, vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek

" olyan csalddban €|, amelyben harom vagy tobb gyermeket nevelnek:

" olyan csalddban €I, amelyben a sziilé nyilatkozata alapjan az egy fore jutd havi
Jovedelem Osszege nem haladja a kételezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130 %-at:

= nevelésbe vett.
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Az ingyenes étkezés biztositisa nem automatikus, annak igénybe vételéhez sziikséges a
sziilo/térvényes képviseld részérol a személyes gondoskodast nyujté gyermekjoléti alapellatasok
és gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijar6l €és az igénylésiikhoz felhasznalhato
bizonyitékokrol sz6l6 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet 6. mellékletben szerepld nyilatkozat
kitoltése, és az intézményvezetohoz torténd benyujtasa.

Az ingyenesség a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre vald jogosultsag esetén a
jogosultsag kezd6 napjatdl, legkorabban 6vodai ellatds igénybe vételétdl jar, egyéb esetekben a
nyilatkozatnak az intézményvezetéhoz torténd benyujtasat kovetd naptol.

A gyermekétkeztetésért fizetendd személyi téritési dij befizetése minden honapban készpénzben
torténik az el6zetesen kijel6lt napon az 6vodatitkarnal 6 6ratol 16 oraig. Potbefizetés lehetdségérol
és idejérdl a befizetést elmulaszto sziiloket tajékoztatjuk.

A gyermek sziil6jének irasbeli nyilatkozatat be kell szerezni minden olyan 6vodai dontéshez,
amelybdl a sziilore fizetési kotelezettség harul.
Az dvoda - sziil6i kezdeményezésre — egyiittmiikdik a Pedagogiai Programban nem szereplo,
ovodai nevelési idon kiviiliszolgaltatasok elérhetoségében, melyek az 6voda vezetdjénél a
Hazirend 1. szamu melléklete/Nyilatkozat kitoltésével kezdeményezhetok.

8.3. Az 6vodai elhelyezés megsziinése

e agyermeket masik dvoda atvette, az atvétel napjan;

e agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utols6 napjan;

e a felmentést engedélyezd szerv a sziilo kérelmére engedélyt adott a gyermek ovodabol
torténé kimaradasara,

e az 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesité gyermek eléri a tankdteles kort.

A napi négy oraban Ovodai nevelésre kotelezett, az 6vodéval jogviszonyban 4ll6 gyermek
sziiléje, ha gyermeke az dvodakotelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti, elézetesen kdteles
értesiteni az o6vodaigazgatot.

9. NEVELO-OKTATO MUNKA

9.1. Az évoda hagyomanyai

Meglévé hagyoményainkat apoljuk, melyek szinesitik nevelémunkéankat. Ezek az
tinnepekre valé késziilodés, iinnepek, tnnepélyek, sportdélutdnok, kirandulasok,
munkadélutanok, stb. Utemezésiik az éves munkatervben talalhato.

Kérjiik, egyiittmiikodésiikkel segitsék nevelémunkank hat€ékonysagat.
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A csaladok és az 6voda kiozos rendezvényei:
= Mairton-napi lampas felvonulds,
= alkotd délutan
* csaladi délutan
» Szeretetlanc

Gyermekeknek:

e Zenei vilagnap
e Allatok vilagnapja

e Sziiret

e Marton nap

e Mikulas

e Karacsonyi miisor
e Farsang

e Nemzeti tinnep (marcius 15.)
e Viz vilagnapja

e Mesterségek hete

e Husvét

e Fold napja

e Madarak, fak napja

o Evzaré (nagycsoportban)

e Gyermeknap

9.2. Oltozkodés ezen alkalmakkor

A kozos tinnepségek alkalmaval iinnepi ruhdban , a rendezvényeken kényelmes, alkalomhoz
i116 ruhaban.

9.3.  Fakultativ hit és vallasoktatas

Az oOvodaban az ismeretek, a valldsi, vildgnézeti informacié kozvetitése targyilagosan,
sokoldaluan torténik, tiszteletben tartva a gyermek, a sziil6, a pedagdgus vallasi, vilagnézeti
meggyo6zOdesét. Az 6vodaban a sziilé igénye esetén lehetdség van arra, hogy a gyermek hit —
¢s valldsoktatasban vegyen részt. (igénylés modja és tdjékoztatas a falitijsagokon)
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9.4. Ovodan Kiviili tevékenységek sziil6i engedélyezése

Minden nevelési év szeptemberében a sziilok alairasukkal engedélyezik, hogy a nevelési év
folyaman gyermekeiket 6vodan kiviili tevékenységekre vihetjiik, az dvoda nyitva tartasi ideje
alatt. (pl.: szinhdz, séta, jatszotér stb.)

10. EGYYUTTMUKODES, KAPCSOLATTARTAS

10.1. A sziilokkel kizis nevelési elv kialakitasa

Az 6vodaba jaré gyerekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felnétteket,
szeressék ¢€s fogadjak el pajtasaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, er6szakossaggal oldjak
meg. Ezen térekvésiink sikerének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket
erositsék gyermekeikben.

A sziilok napkozbeni elérhetdsége érdekében kérjiik bejelenteni munkahelyi- és
lakcimiiket, valamint telefonszamukat, annak valtozasait!

10.2. Egyiittmiikodés, kapesolattartis

Ovodai iinnepélyekre, kirandulasokra az évodai csoport terve alapjan keriil sor. Iddpontjarol
eldzetesen értesitjiik a csoportok melletti faliijsagokon a sziiloket.

Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelobb modszer szerint neveljiik,
sziikség van igazi egyiittmiikodésre, nyitottsagra és dszinteségre.

A sziilok figyelemmel kisérhetik a gyermeki jogok érvényesiilését, a pedagdgiai munka
eredményességét. A gyermekeket érinté barmely kérdésben tdajékoztatist kérhetnek az
intézmény vezet(jétol. Gyermekek nagyobb csoportjat érinté ligyek targyaldsakor a sziilok
képviseloje tandcskozasi joggal részt vehet a neveldtestiilet értekezletein. Nagyobb csoporton
a gyerekek egy-egy csoportjat (25 £6) értjiik.

A sziil6i szervezet meghatdrozhatja azt a legmagasabb Gsszeget, amelyet az 6voda altal
szervezett, nem ingyenes szolgaltatasok korébe tartozd program megvaldsitasanal nem lehet
tallépni.

A gyermekek és a sziilok jogait és kotelességeit a Hazirend 2. szami melléklete tartalmazza.
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11. EGYEB SZABALYOK

11.1. Tajékoztatas 6vodank dokumentumairoél

Az 6voda honlapjan online olvashato, illetve nyomtatott formaban a nevel6i szobaban
kertilt elhelyezésre:
= Eptestben, ép lélek” Pedagdgiai Program”, mely pedagégiai tevékenységiink hosszi
tava programjat foglalja magaban.
= Szervezeti és Miikodési Szabalyzatunk, mely 6sszefoglaldja dvodank miikddésére
vonatkozd, irott szabalyainknak;
" Hazirendiink — masolati példanyai.

A dokumentumokrdl az 6vodavezetotdl, illetve az 6vodapedagdgusoktol — elozetes iddpont
egyeztetéssel — szobeli tdjékoztatds kérhetd, szivesen valaszolunk kérdéseikre.

Az 6vodai beiratasok idején a sziiloket szervezett keretek kozott (sziildi Osszejovetel) is
tajékoztatjuk a fenti dokumentumokrol.

11.2. Szolgaltatasok

Az 6vodai nevelés, a pedagdgiai programunkban foglalt tevékenységek, tovabba a logopédiai,
prevencios foglalkozasok, fogorvosi sziirések, pedagogiai szakszolgélatok igénybe vétele
ingyenes.

Az 6voda - sziil6i kezdeményezésre — egyiittmikddik a Pedagogiai Programban nem szerepld,
ovodai nevelési idon kiviili szolgaltatasok elérhetéségében, melyek az 6voda vezetdjénél a
Hézirend 1. szami melléklete, ,Nyilatkozat” kit6ltésével kezdeményezhetok.

12. ERVENYESSEGI RENDELKEZESEK

12.1. A Hazirend nyilvanossagra hozatala

= A beirataskor minden sziil¢ kézhez kapja a hazirendet.

= Megismertetése a sziilokkel az els6 sziil6i értekezleten is megtérténik.

= Az intézmény teriiletén megtalilhaté az igazgatoéi irodaban, a neveldi szobaban, a
csoportszobakban és az aulaban kifliggesztve.

* A hazirenddel kapcsolatban barmikor tajékoztatast kérhet az 6vodapedagdogusoktol.
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12.2. A Hazirend hatilyba lépése

Az elfogadas napjan, illetve a médositasokat kévetéen minden nevelési év kezdetekor.
Ervényessége: A nevelbtestiilet hatdrozata alapjan hatarozatlan idére szol.
Személyi hatdlya kiterjed: a gyermekekre, a pedagogusokra, az intézmény valamennyi
alkalmazottjara és a sziil6kre, akik a gyermekek térvényes képviseldiként gyakorolnak jogokat,
illetve teljesitenek kotelezettségeket.
Idobeni hatdlya kiterjed: A gyermek, testi épségének megovasardl és erkolesi védelmérol
torténd gondoskodas, az intézménybe torténd belépéstdl, az intézmény jogszerii elhagyisaig
terjed6 idében torténik.

12.3. A Hazirend teriileti hatilya
Kiterjed az 6voda épiiletére, minden olyan helyszinére, ami az 6vodahoz tartozik,
valamint az 6vodan kiviil szervezett programok helyszineire.

12.4. A Hazirend feliilvizsgilatinak, lehetséges médositisinak rendje és médja
Jogszabalyok és egyéb valtozasok alkalmaval minden nevelési év kezdetén, ha a sziil6k,
illetve a neveldtestiilet erre javaslatot tesz.

A feliilvizsgalat mddja: széban és irasban torténik.

12.5. A Hazirend eléterjesztésének eldirdsai

= jrasbeli el6terjesztés az 6voda vezetoségének

= jrasbeli el6terjesztés a nevelGtestiiletnek
= szobeli nevelGtestiileti eloterjesztés, véleménykérés, dontés az elfogadasardl.

Feltételei: A program modositasaval kapcsolatos nevel6testiileti értekezletet abban az
esetben hivunk &ssze, ha a nevel6testiileti érdekegyezteté forum, valamint a sziilok kdzosségét
képviseld forum eldterjesztésében a modositast a tagok legalabb 50 %-a plusz 1 £6 kéri.

Dorog, 2020. 09.01.
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1. szamu melléklet

Nyilatkozat

L ALOBEO . cciicssivom cniunponsssststss S0 R0 S AR5 b st s 8 00 K e R
.......... ; T . ..., alatti lakos
L Jg mint e, gyermek
(LS vonassmorsmmsssensso s SEILhEIY: i annns N 11 05 Tc (o L ,
L . ) térvényes
képviseloje kezdeményezem, hogy gyermekem, akia ............oovveeeeevunseeeen
intézmény - tovabbiakban: Ovoda -
(SZERIBIY, v casmsmuss st s e S e 5
képviseliz.........oooevuininnnn, ) ellatetia Basessiams nevelési  évben
.................................. oktatas kiilondréan - tovabbiakban: kiilonéra - vegyen
részt a
................................................................................................. szerve
zésében (SZERNELYE . convsvvvscisnsscsnsmammsmimmsm o e G bt emmmnen yoes
KépviselO:....cuouevueeerererrrennee. )

2. Tudomisul veszem, hogy a kiilonéraként megszervezésre keriild
............................................................. oktatds nem része az O6voda

pedagdgiai programjanak, a kiilonéra megtartasara az Ovoda nevelési idején kiviil keriil
sor, ezért az Ovoda, valamint az ovodapedagdgus az alabbiak szerint:

- OO oktatas szinvonalaért,

* a részvétel koriilményeinek biztositdsaért, (nem az Ovodéban torténd oktatds
esetén a helyszinre és az onnan vissza az Ovodiba torténd kozlekedés
megszervezeéséért),

* a3. pontban rogzitett id5tartam alatt esetlegesen bekovetkezd balesetekért,

® a 3. pontban rogzitett idétartam alatt bekovetkezé vagyoni és nem vagyoni
karokért,

e tovabba a kiilonéra és az ahhoz kapcsolodé szolgaltatasok (pl: kozlekedés)
koltségvonzataért,

feleldsséggel nem tartozik.

Hozzijarulok tovabba ahhoz, hogy az Ovoda gyermekemet a kiiléndra napjan
crenenn OTALOLL L Ordig B o B S S U R e aman st p s pmramsmes oktatas
szervezdjének képviseletében eljard személy részére atadja.

Hozzijarulok tovibba ahhoz, hogy az Ovoda gyermekem nevét (indokolt estben
sziiletési datumat, helyét, anyja nevét) a fentebb megnevezett kiilonora szervezd részére
atadja.

..................................

térvényes képviseld
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2. szamu melléklet

A gvermek jogai

A gyermek személyiségét, emberi méltdsagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell
szamara biztositani fizikai és lelki er6szakkal szemben. A gyermek nem vethet6 ala testi és lelki
fenyitésnek, kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazo biintetésnek vagy bandsmddnak.

A gyermeknek joga, hogy

képességeinek, érdeklddésének, adottsagainak megfeleld nevelésben részesiiljon,

a nevelési-oktatasi intézményben, biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék,
évodai életrendjét, pihen6idd, szabadido, testmozgas beépitésével, sportolasi, étkezési
lehetéség biztositdsaval életkoranak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,
nemzetiségi hovatartozasanak megfelel6 nevelésben részesiiljon,

részére a nevelés sordn a tajékoztatds nyljtasa és az ismeretek kozlése targyilagosan €s
tébboldalu modon torténjék,

egyhazi koznevelési intézményben vagy magdn koznevelési intézményben vegye
igénybe az 6vodai ellatast, tovabba hogy az allami vagy telepiilési onkormanyzati
fenntartasi nevelési-oktatasi intézményben fakultativ hitoktatasban vegyen részt,
személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztataséhoz vald
jogat, dnrendelkezési jogat, cselekvési szabadsdgat, csaladi élethez és magéanélethez
valé jogat a nevelési-oktatasi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorlasa
azonban nem korlatozhat masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem
veszélyeztetheti a sajat és tarsai, a nevelési-oktatdsi intézmény alkalmazottai
egészségét, testi épségét, valamint a mitvelddéshez valé jog érvényesitéséhez sziikséges
feltételek megteremtését, fenntartasat,

allapotanak, személyes adottsiganak megfeleld megkiilonboztetett ellatasban -
kiilonleges gondozasban, rehabiliticios céli ellatdsban - részesiiljon, és életkoratol
fiiggetleniil a pedagogiai szakszolgdlat intézményéhez forduljon segitségért,

az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

a nevelési-oktatdsi intézményben, csaladja anyagi helyzetétol fuggden, kiilon
jogszabalyban meghatarozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes
étkezésben részesiiljon.

A sziilo kotelességei €s jogai

A sziil6 kotelessége, hogy

gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlesi fejlédéséhez sziikséges
feltételekrdl és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez
minden téle elvarhato segitséget, egyiittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését,

biztositsa gyermeke ovodai nevelésben valo részvételét,
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e tiszteletben tartsa az 6voda vezetéi, pedagégusai, alkalmazottai emberi meéltosagat és
Jogait, tiszteletet taniisitson irantuk.

A sziil6 gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklédésének megfeleléen, sajat vallasi,
vilagnézeti meggy6zodésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat
Ovodat.

A halmozottan hatranyos helyzetii gyermek sziil§jét megilleti az a jog, hogy gyermeke 6vodaba
jaratésahoz - a gyermekek védelmérsl és a gyamiigyi igazgatasrol szolo tdrvényben
meghatdrozottak szerint - anyagi timogatast kapjon.

A sziilo joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét. A sziilo kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason,
tovabba biztositsa gyermekének az 6vodapszicholégusi vizsgalaton és a fejleszts
foglalkozasokon valé részvételét.

A sziil6 joga kiiléndsen, hogy

* megismerje a nevelési-oktatdsi intézmény pedagdgiai programjat, szervezeti ¢és
miikodési szabalyzatat, hézirendjét, tajékoztatast kapjon az abban foglaltakrol,

e gyermeke fejlédésérdl, magaviseletérsl rendszeresen részletes és érdemi tajékoztatast,
neveléséhez tandcsokat, segitséget kapjon,

e kezdeményezze sziildi szervezet, évodaszék létrehozasat, és annak munkajaban,
tovabba a sziil6i képviseldk megvalasztasaban, mint valaszté ¢s, mint megvalaszthatd
személy részt vegyen,

e irasbeli javaslatit a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a nevelbtestiilet, az
Ovodaszék, a pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstol szamitott tizenst napon
beliil - az 6vodaszéktsl legkésdbb a tizendtsdik napot kovetd elsé iilésen - érdemi
valaszt kapjon,

* anevelési-oktatasi intézmény vezetéje vagy a pedagogus hozzajarulasaval részt vegyen
a foglalkozasokon,

* személyesen vagy képvisel6i utjan - Jogszabdlyban meghatarozottak szerint - részt
vegyen az erdekeit érinté dontések meghozataldban,

* azoktatasi jogok biztosahoz forduljon.
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3. szamu melléklet

KERELEM SZULO ALTAL IGAZOLT HIANYZASROL

gyermekem, ................ BV sussvvivminrn iR s 7 S naptol ............ napig igazoltan

hianyozhasson az 6vodabol.

A NN OIS canmvmimimammrmmmsss v s s asss
DAL ..o o
sziild alairasa
AR, ... ..o R A S TR S R e ovodapedagdégus a hianyzast
engedélyezem.
L0111 O N e R R ——

dvodapedagogus aldirasa
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Megismerési zaradék

Alulirottak nyilatkozunk, hogy a Dorogi Pet6fi Sandor Ovoda Hazirendjének tartalmat

megismertiik, azokat a sajat feladataink vonatkozdsaban magunkra nézve kotelezonek

ismerjiik el.
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