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Targy: Beszamol6 a Dorogi Polgarmesteri Hivatal 2022. évi tevékenységérél

Tisztelt Képviseld-testulet!

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6lé 2011. évi CLXXXIX térvény (Métv.) 81. § (3)
bekezdés f. pontja alapjan a jegyzének évente be kell szdmolnia a Polgarmesteri Hivatal
tevékenységerdl.

A Polgarmesteri Hivatal munkaja olyan szerteagazé munkafolyamatok dsszessége, amely az
esetek tulnyomd tdbbségében tébb osztaly &sszehangolt munkajat jelenti, az elért
eredményeket a hivatali apparatus egymast tamogaté munkaja hozza Iétre.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testuletet, hogy az elbterjesztés mellékletét képezd beszamoldt
megtargyalni és elfogadni sziveskedjen.

Hatarozati javaslat:

Dorog Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a Dorogi Polgarmesteri Hivatal 2022. évi
tevékenységérél szolé beszamolét elfogadja.

Hataridé: azonnal
Felel6s: Kecskésné Patos Szilvia jegyz6

Dorog, 2023. marcius 13.

Kecskésné Patos Szilvia s.k.
jegyz6
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Beszamol6 a Dorogi Polgarmesteri Hivatal 2022. évi tevékenységérdl

Bevezet6

A Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl sz6ld 2011. évi CLXXXIX. torvény 81. § (3) bekezdés f) pontja
alapjan a jegyz6 évente beszamol a képvisel6-testiiletnek a hivatal tevékenységérdl. A beszamolé célja,
hogy szdmot adjon a Polgdrmesteri Hivatal altal végzett munkardl, bemutassa a szervezetet ért
hatdsokat, és alapjaul szolgaljon mindazon dontéseknek, melyek a hivatal jov6beni m(ikodésének
biztositasahoz nélkilozhetetlenek.

A hivatal mikodését a kbzponti és helyi jogszabalyok, a KépviselS-testiileti dontések, a belsé utasitasok
és szabalyzatok hatdrozzdak meg. Legf6bb tevékenysége az ©Onkormdanyzat mikodéséhez, az
onkormdnyzat feladat- és hatdskorébe tartozé ligyek dontésre vald el6készitéséhez és végrehajtasahoz
kapcsolddik. E korben els6sorban a képvisel6-testilet, valamint a tovabbi testlleti szervek
(bizottsagok) miikodéséhez kapcsolédd feladatokat végez, segiti az onkormanyzati képvisel6k
munkajat, végrehajtja az 6nkormanyzati dontéseket.

Ezzel egyidejlileg a hivatal feladatai kozo6tt jelennek meg a hatdsagi feladatok és hataskorok, melyek
elldtasa soran oOnkormanyzati és dallamigazgatasi hatdsdgi Ugyeket készit el6 dontésre, illetve
kozrem(kddik azok végrehajtasaban.

Dorog Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiilete az 1/2022. (ll. 8.) 6nkormanyzati rendelettel a
Polgarmesteri Hivatal létszdmat 40 f6ben hatarozta meg.

A hivatal szervezeti egységeinél végzett kiils6 és belsé ellen6rzések sordn feltart hianyossagok pétlasa,
hibak kijavitasa, az ellen6rzéseket kovet6en tett intézkedések hatarid6ben toérténé nyomon
kovetésének, kontrolljdnak biztositasa.

2022-ben 11 db kozjogi szervezetszabdlyozé eszkoz késziilt az 5nkormdnyzat és a polgarmesteri hivatal
szabadlyszer( m(ikodésének biztositdsa érdekében. Ebbél 6 db jegyzbi szabalyzat, 1 db polgarmesteri
szabadlyzat és 4 db polgarmesteri-jegyz6i egylttesen kiadott szabdlyzat formdajaban kerilt kiadasra,
példaul az Onkormanyzat és a Polgadrmesteri Hivatal térfigyel§ rendszerének adatkezelési szabalyzata,
az ajandékok és egyéb juttatdsok elfogaddsdnak szabalyzata, az adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabadlyzatai. Tovabba a Polgarmesteri Hivatalt érintGen kiaddsra keriilt a kzbeszerzési szabalyzat, a
TakarNet szabdlyzatok, a masolatkészitési szabdlyzat, a kozszolgalati adatvédelmi szabalyzat, és a
kozszolgalati szabalyzat.

Bels6 adatvédelemmel kapcsolatos beszamolé:

K6zérdek( adat megismerése iranti igény 2022. évben 4 darab érkezett a hivatalhoz. A kozérdekd
adatok megismerésére irdnyuld igények teljesitésének rendjét rogzité szabalyzat a Dorogi
Polgarmesteri Hivatalnak és Dorog Varos Onkormanyzatanak Egyedi Adatkérések Rendjének 3/2021.
(V.31.) szamu Szabalyzata (a tovabbiakban: Szabdlyzat) megtaldlhatdé a hivatal hivatalos honlapjan,
tovabba az adatigényléshez tartozo Ujraszerkesztett nyomtatvany is ugyanitt fellelheté.

Az adatigénylések a Szabdlyzatnak megfelel§ elGirdasokat betartva keriltek benydjtasra és
megvalaszolasra.

K6zérdek( adat megismerése iranti igénnyel kapcsolatban felmerild kéltség sem a hivatal pénztardba,
sem pedig a hivatal bankszamlajara torténd utalassal nem kerilt teljesitésre a Pénziigyi Osztaly
tdjékoztatdsa szerint.



Az adatigényléseknek az adatkezel$ kozfeladatot ellato szerv 15 napon beliil eleget tett, igy tovabbi 15
nappal egy esetben sem kerilt sor hataridé hosszabbitasra.

Az adatigénylések kapcsan az Eurdpai Unié valamely intézménye vagy tagallama dltal elGallitott adat
miatti megkeresésre sem volt példa ebben az évben.

Az igény teljesitésének megtagaddasa sem tortént, igy erre vonatkozéan nincs értesitési
kotelezettségilink a Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsdg Hatdsag (a tovabbiakban: Hatdsag)
felé. A megvalaszolasra keriilt adatigénylésekkel kapcsolatos jelentés késziil és kerilt megkildésre a
Hatdsag részére.

A kérelmek beadasa és kitoltése egyarant minden esetben magyar nyelven tértént meg.

Dorog Varos Onkormanyzata és a Dorogi Polgarmesteri Hivatal tekintetében az adatvédelmi tisztvisel6i
feladatok ellatdsara 2022. marcius 1. napjaval Uj szerz6dés kerilt megkotésre a Hanganov Kft-vel. A
Kft. mar februar hénapban megkezdte a felmérést az adatvédelem terén a Polgdrmesteri Hivatal és az
Onkormanyzat tekintetében is, ezt kdvetSen készitették el6 az &atdolgozott Adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzatot, az adatkezelési tajékoztatdkat és az adatkezel6i nyilvantartdst.

Bels6 kontroll rendszerrel kapcsolatos beszamolé:

A belsé kontroll szabalyzat fellilvizsgdlata megtortént a belsé kontrollrendszer magas szintl és
szabalyozott ellatdsa érdekében, valamint a hozza kapcsolédd mellékletek aktualizaldsa is elvégzésre
kerilt a személyi valtozdsokat lekovetve.

Tovabba a hivatal kockazatkezelési céljdnak elérése érdekében folyamatosan feltardsra, azonositdsra
és ezt kdvetben kiszlirésre és csdkkentésre keril a kitlizott célok elérését veszélyeztet kockazatok.
Ennek érdekében a kockazatokkal kapcsolatos felilvizsgélat is megtorténtek.

Az elektronikus informacids rendszerek biztonsagaval kapcsolatos beszamolé:

A Dorogi Polgdrmesteri Hivatal elektronikus informacids rendszerek biztonsagdaért felel6s személyében
valtozds nem tortént.

A Nemzetbiztonsagi Szakszolgdlat Nemzeti Kibervédelmi Intézet Hatdsagi F6osztalydnak 2022. junius
15. napjan kiadmanyozott hatarozatdval a hatdsagi nyilvantartdsba bejegyzésre keriilt a Dorogi
Polgdrmesteri Hivatal fellilvizsgalt Informatikai Biztonsdagi Szabalyzata.

Elektronikus informacios rendszereket érinté incidens nem tortént az elmult évben a Dorogi
Polgarmesteri Hivatalban.

2022. oktdber 4. napjan kerilt megtartasra az éves informacid biztonsagi belsé képzés, mely a kiadott
oktatdsi anyagnak feldolgozasat tartalmazta és a végén egy zardvizsga tesztel zarult.

A Nemzetbiztonsdgi Szakszolgdlat Nemzeti Kibervédelmi Intézetének IT biztonsdg tudatositd
tdjékoztatdi és riasztasai a hivatal dolgozdi részére minden esetben elektronikus levél formajaban
megkildésre keril, tovdbba ugyanigy elektronikusan keriil értesitésre a rendszergazda is a
Nemzetbiztonsagi Szakszolgdlat Nemzeti Kibervédelmi Intézete altal kiadott riasztasokrol is.

Az egyes szervezeti egységek tekintetében — figyelemmel a fenti stratégiai célokra is - az aldbbiakban
mutatom be a Polgarmesteri Hivatal 2022. évben végzett munkajat:



Szervezési Csoport beszamoldja:

1. A Dorogi Polgdrmesteri Hivatal Szervezési Csoportja 1 f6 csoportvezetével, 1 f6 titkarsagi
tgyintézével, 1 f6 személyi Ugyintézbével, 2 6 iktatds lgyintézével, valamint 1 f6
munkaszerz6déses gépjarmivezetbvel latta el feladatat 2022. évben.

2. Azaldbbi tGgykorokben Iat el feladatokat a Szervezési Csoport:

Titkarsag:

A titkdrsdgon latjak el a Képvisel6-testlleti UGlések elGkészitését, melyet a Szervezeti és
MUkodési Szabalyzatban rogzitetteknek megfelel6en végezte el az osztaly. Valamennyi
testileti Glést bizottsagi (ilés el6z meg az el6terjesztések megfelel§ elGkészitése érdekében.

A Képvisel6-testileti és bizottsagi tlések jegyz6kdnyve 15 napon bellil megkildésre keriil a
torvényességi ellendrzést végz6 Komarom-Esztergom Varmegyei Kormanyhivatal Hatdsagi
Féosztdly Torvényesség Feliigyeleti Osztalydhoz a Torvényességi Feliigyelet irasbeli
Kapcsolattartds (TFIK) rendszeren keresztiil. Az osztaly feladatkorébe tartozik a testiileti
el6terjesztések, 6nkormanyzati rendeletek TFIK rendszerbe torténd feltoltése, 6nkormanyzat
honlapjan torténé megjelentetése, valamint a LocLex rendszerben a rendeletek szerkesztése
és kozzététele.

A nemzetiségi dnkormanyzatok Uléseirdl készilt jegyz6konyvek kormanyhivatal felé torténd
tovabbitasa szintén az osztalyon torténik.

A Dorogi Tobbcélu Kistérségi Tarsulds Tarsuldsi Tandcs és a Pénzlgyi-Ellen6rzé Bizottsag
m(ikodésével kapcsolatos lgyviteli feladatokat Iat el, jegyz6konyv vezetése, valamint a
jegyz6konyvi kivonatok elkészitése az érintettek részére torténé megkildése. Részt vesz az
Ulésekhez kapcsolddo szervezési feladatok ellatasban. A Dorogi Tobbcélu Kistérségi Tarsulas és
a Pénzlgyi-Ellen6rz6 Bizottsag Uléseinek jegyz6konyvei és kapcsolddd dokumentumai 15
napon belil megkildésre keriilnek a torvényességi ellenérzést végzé Komdarom-Esztergom
Varmegyei Kormanyhivatalhoz a Toérvényességi Felligyelet irasbeli Kapcsolattartas (TFIK)
rendszeren keresztil.

A titkarsag az ASP iratkezel6 szakrendszer haszndlataval nyilvantartja, elvégzi a polgarmester
Ugyirataival kapcsolatos feladatokat, tovabba szervezi és kezeli a polgarmester, jegyz6
munkdjahoz k6t6d6 feladatokat, ligyeket, programokat.

Humanpolitika

A Dorogi Polgdrmesteri Hivatalra haruldé feladatok ellatdshoz rendelkezésre all6 human
erdforrds koztisztvisel6kbdl, és munkaszerz6déssel foglalkoztatott alkalmazottakbdl all.

Hivatal létszama 2022. december 31-én 41 f6, melyb6l 37 f6 koztisztvisels, 2 f6
munkaszerzédéses, 2 f6 koztisztviselS passziv allomanyban van.

Teljesitményértékelés: az el6z6 évek gyakorlatanak megfelel6en idén is a Belligyminisztérium
altal Uzemeltetett TER webes feliileten keriilt meghatarozasra a koztisztvisel6k munkakori
leirasa alapjan 3-4 teljesitmény koévetelmény, valamint kompetencia elemek és szervezeti
stratégiai célok. Az értékelés 0 — 100 %-ig torténik.

Tovabbképzés: A 273/2012. (IX. 28.) Kormanyrendelet alapjan valtozatlan formaban zajlik a
koztisztvisel6k tovabbképzése, mely 4 éves ciklusokban zajlik. A kormanyrendeletben



meghatdarozott, iskolai végzettséghez kotott pontszamokat a koztisztvisel6 a 4. év végére
koteles teljesiteni. Az egyéni és a hivatal egészére vonatkozo tovabbképzési tervet minden év
marcius 15-ig kell elkésziteni. A hivatal koztisztvisel6i a probono rendszerben elérheté
kataldgusbdl altaldban e-learning képzéseket vdlasztanak. A kivalasztott képzéseken a
munkaltatd jovahagyasa utan vesznek részt.

A teljesitésre 2022 évben december 15-ig bezdardlag volt lehet6ség. A koztisztviselSk
tovabbképzési kotelezettségiiknek a megadott hatariddig eleget tettek.

Jubileumi jutalmak: 2022. évben nem volt jubileumi jutalomra jogosult.

Vagyonnyilatkozat tételi kotelezettség: ,,Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl” sz6lé 2011.
évi CLXXXIX torvény 39 § - 40 § - okban foglaltaknak megfelel6en a polgarmester,
alpolgdrmesterek, a helyi 6nkormdnyzati képvisel6k és a bizottsagok nem képvisel6 tagjai
2022. januar 31-ig teljesitették vagyonnyilatkozat tételi kotelezettségiiket.

Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrél szl 2007. évi CLII torvénynek
megfelel6en 2022. junius 30-ig tett vagyonnyilatkozatot az erre koteles munkakorben
foglalkoztatott 3 koztisztvisel6, akik a jogszabdlynak megfelel6en évente tesznek
vagyonnyilatkozatot.

Dorog Varos Onkormanyzata altal az egészségiigyi szolgalati jogviszonyban foglalkoztatott
védéndi létszam 2022. december 31-én 6 6, melybdl 4 {6 aktiv, 2 f6 passziv allomanyban van.
A véddbndk tekintetében tovabbi feladat a havi és éves szint(i bérfinanszirozas igénylés, a NEAK-
kal valé rendszeres kapcsolattartds. Az egészségligyi szolgalati jogviszonyban foglalkoztatottak
részére a jogszabdly lehet6séget biztosit nyugdij szineteltetése melletti tovabb
foglalkoztatdsra. 2022. szeptember 15-t6l, 1 f6 védéné nyugdij sziineteltetése mellett tovabb
foglalkoztatva.

Iktato:

2022. évben 13245 f6szam kertilt iktatdsra, melybdl 2384 f6szamot, 7428 alszamot iktattunk.
Szamlak, rendszerigazoldsok (érkeztetett) iratok: 9720.

A beérkezett postai levelek bontasa, gépi érkeztetése, bontas, iratok szkennelése és szervezeti
vezetbre, osztalyvezetdre kiildése szigndlasra.

Ugyfélkapun érkezett iratok érkeztetése, nyomtatasa és szervezeti vezetére, osztalyvezetére
kiildése szigndlasra.

Az altaluk visszakuldott iratok ASP rendszerben torténd iktatasa.

Ugyintéz6 altal postazasra kiildott levelek elektronikus postazasa:

postai Uton: 1531
kulon kézbesitéssel 3053
Osszesen: 4584

Visszaérkezett vevények gépi kezelése: 7292

Iratok gépi és papiralapu irattari jel szerint irattarba helyezése, kiaddsa, 6sszeiktatdsa: 1232



Iratok gépi és papiralapu hataridébe helyezése, illetve kiadasa: 22
Okmanyiroda, Gyambhivatal iratainak kikérése esetén irattarbdl torténd kiadasa.

Eves hatdségi statisztikai jelentés készitése.

Fentiek 6sszesitése szamadatokkal:

2022. 6sszes f6szam iktatas: 13245
ebbdl iktatd altal iktatott f6szam: 2384
alszam iktatas: 7428
érkeztetett nem iktatott anyagok: 9720
postazott levelek: 1531
kiilon kézbesitéssel: 3053
visszaérkezett vevények: 7292
irattarozott iratok: 1232
hatdrid6be helyezett iratok: 22

3. A Szervezési Csoport ligyszamait tekintve az alabbi bontdsban szerepelnek a f6szamok (253

db), és az alszdamok (751 db):

Ugykor megnevezése FGszdm | Alszam
syrormes (db) | (db)

B105 - Korzeti egészségligyi, haziorvosi, hdazi gyermekorvosi, fogorvosi,

gyogyszerészi, véddndi, Ggyeleti elldtas megszervezése 1 4
E118 -  Szolgaltatd tevékenységet ellatdk zajkibocsatassal kapcsolatos ligyintézése 1

Teruletfejlesztési koncepcid, teriletrendezési terv, telepiilésfejlesztési
E210- koncepcid, telepllésfejlesztési stratégia, telepilésszerkezeti terv, helyi

épitési szabdlyzat 1 5
G105 - Patakok, csatorndk aradasai elleni védekezés, csapadékviz-elvezetés,

csapadékviz-gazdalkodas 1 4
H301 - Valasztasi és népszavazasi jegyz6konyvek (szavazdkori és

eredményjegyz6konyvek) elsé eredeti példanya 1 1
H304 - Valasztasi szervek (valasztasi irodak, valasztdsi bizottsagok) Iétrehozdsa és

tevékenysége 1 1
H305- Valasztdsok lebonyolitasaval kapcsolatos kisebb jelent&ségu ligyek 2 4
H801 - Cimerhasznalat, névhasznalat, turisztikai logd engedélyezése, zaszld

(lobogd) kittizésével kapcsolatos iratok 1 2
H812 - Hirdetmények (ingatlan bérleti, vételi ajanlat, haszonbérlet is)

kifliggesztésérdl igazolas 116 132
M118 - Fas szaru és cserje kivagdsi bejelentések, engedélyek, kozterileti fa- és

cserjepotlds
P142 -  Unnepségek, iinnepélyek, rendezvények szervezése
U111 - Onkormanyzati rendeletek, hatarozatok, szabdlyzatok, egyuttmiikodési

szerz6dések/megallapodasok eredeti példanya 4 35
U201 - Egyittmikodési megallapodasok 1 1

Nemzetiségi ©Onkormdanyzat, nemzetiségi Onkormdnyzati bizottsagok
U206 - (jléseinek jegyzGkonyvei, mellékletei, elSterjesztések, egyéb dontés-

el6készitd iratok 4 28




Oktatasi, nevelési, kulturalis, mivészeti céla palyazatok, tamogatasok,

U216 -
Osztondijak iratai 2
U305 - Hirlap-, folydirat- és konyvrendelés 4
Kulsé szervek, Allami Szamvevdszék, a févarosi és megyei kormanyhivatal
ellenérzése, atvilagitas, fenntartoi, szakfellgyeleti vizsgdlatok, toérvényességi
felhivasok, torvényességi felligyeleti birsaggal kapcsolatos iratok,ligyészi
U315 - intézkedések, a helyi ©6nkormanyzat helyett a f6varosi és megyei
kormdnyhivatal vezetSje altal megalkotott 6nkormanyzati rendeletekkel
kapcsolatos iratok, a f6varosi és megyei kormdnyhivatal altal pétolt helyi
Onkormanyzati hatdrozatok, a helyi 5nkormdnyzat altal potolt feladat-ellatasi
kotelezettséggel kapcsolatos iratok 1 2
U318 - Munkavédelmi Glgyek (munkahelyek kialakitdsa, rovar-ragcsaléirtas,
dohdanyzéhelyek kijel6lése stb.) 3 5
U318 - Munkavédelmi Ulgyek (munkahelyek kialakitdsa, rovar-ragcsaléirtas,
dohdnyzdhelyek kijel6lése stb.) 1 3
U323 - Tarsulasi megallapodasok, tarsuldsi tandcs (Uléseinek el6terjesztései,
jegyz6konyvei, hatarozatai 3 29
U326 - Népszamlalas, egyéb Osszeirdsok lebonyolitdsaval kapcsolatos ligyek 1
U330- Alapitvanyok, nonprofit szervezetekkel kapcsolatos elvi tigyek 3
U334 - Tdarsuldsok altal fenntartott intézmények tgyei 1 13
U335 - Tarsulasok egyéb operativ lgyei, terlletfejlesztési 6nkormanyzati tarsulas
ugyei 2 7
U337 -  Jegyz6i hatdskorbe tartozd szabalyzatok 1 1
U362 - Tajékoztatasok, adatszolgdltatasok 38 156
U363 - Onkormaényzati  rendezvények el6készitésével és lebonyolitasaval
kapcsolatos ligyek 1 4
A foglalkoztatottak illetményligyei (bérjegyzék, illetménykiegészités,
US04 - illetménypdtiékok, személyi illetmény megallapitasa, illetményeltérités,
jarulékelszamolds, jutalom, munkaltatéi kolcson, tavolléti dij, letelepedési
tdmogatas, koztisztviseldi, kozalkalmazotti juttatasok stb.) 2 2
Fizetési elGleg, helyettesitések, kereseti igazolds, személyzeti targyu
US05 - palyazati kiirdsok és beadott palyazatok, lres allashelyekrél tajékoztatas,
tartalékallomannyal, betoéltetlen allashelyekkel, palyazatokkal kapcsolatos
iratok 4 10
Jelenléti ivek, munkaba jaras koltségeinek téritése, utazasi utalvanyok tgyei,
U506 - napidijak, szabadsagoldsi rend, szabadsagiigyek, egy hoénapndl rovidebb
fizetés nélkiili szabadsag 5 15
U507 - KépviselSk nyilvantartdsa, 0sszeférhetetlensége, juttatdsai, tiszteletdijai 1 3
Kinevezés, megbizas, besorolds, atsorolds, athelyezés, mingsités, egyéni
teljesitményértékelés iratai, munkakori leirds, felmentés a képesitési elbiras
U508 - aldl, eskiiokmanyok, hatdsagi bizonyitvanyok, cimek, kitlintetések
adomanyozdsa, kozszolgdlati munkaviszony igazoldsa, rendelkezési,
tartalékallomanyba helyezés (errdl tdjékoztatds) és megsziintetés, felmentés 31 187
U515 - Vagyonnyilatkozat (lejarat utan) 4 4
U516 - Megbizasi szerz6dések 7 50
U519 - Kitlintetések, kitlintet6 cimek, dijak adomanyozasanak el6készitése,
lebonyolitasa 1
U524 - Tanulmanyi szerz6dés




U525 - Tovabbképzés, atképzés egyedi ligyei, szakmai gyakorlat, egyetemi, fGiskolai
hallgaték szakmai gyakorlata (konzulens kérése) 2

Koltségvetéssel és pénzkezeléssel kapcsolatos ligyek (addssagrendezés,
U614 - atcsoportositds, céltartalékok felhasznaldsa, pénzmaradvany elszamolasa,
potelGiranyzat, reorganizacid, szamviteli rend 1

4. Intézmények szakmai munkajanak segitése az alabbiak szerint valésul meg:

A nemzetiségek jogairdl sz6lé 2011. évi CLXXIX. térvény 80. § (1) bekezdése elGirja a helyi
Onkormdnyzat szamara, hogy a nemzetiségi 6nkormanyzat részére biztositsa az 6nkormanyzati
mikodés személyi és targyi feltételeit, tovabba gondoskodjon a m(ikddéssel kapcsolatos
végrehaijtasi feladatok ellatasarél. Ennek megfelel6en a nemzetiségi nkormanyzatok tléseird|
késziilt jegyz6konyvek kormanyhivatal felé torténé tovdbbitasa a Szervezési csoportnadl
torténik.

5. Az alabbi ellen6rzések valdsultak meg a 2022. évben:

A Komdrom-Esztergom Megyei Kormanyhivataltdl érkezett 2022. évi ellen6rzési munkaterv
alapjan ellen6rzést folytatott le az aldbbiakkal kapcsolatban:

- az 6nkormanyzati rendeletek jogszer( kozzététele a Nemzeti Jogszabalytar feliileté.

- atemet6krdl és a temetkezés rendjérél sz6l6 dnkormanyzati rendeletek vizsgdlata,

- a helyi 6nkormanyzatok szervezeti és mi(ikodési szabalyzatairdl szélé rendeleteinek
felllvizsgalata,

- a helyi 6nkormanyzatok helyi adérendeleteinek ellenérzése,

- 2021. évi szakmai irdnymutatasokban foglaltaknak megfelel6en a helyi 6nkormanyzatok
szocidlis, gyermekvédelmi, egészségligyi, kozmlivel6dési és anyakonyvi targyu
rendeleteinek utdellendrzése.

Az Orszagos Statisztikai Adatfelvételi Program kotelez6 adatszolgaltatdsairdl széld
388/2017.(X11.13.) Korm. rendelet 2022. januar 1-ét6l hatalyba Iépett mddositasa alapjan az
Onkormanyzati térzsadattar évenkénti gyakorisagu ellendrzésére is sor kerdilt.

Pénziigyi Osztaly beszamoldja:

1. A Pénzigyi Osztaly [étszama a feladatelldtasra tekintettel:
2116

2. Azaldbbi Ggykorokben Iat el feladatokat a Pénziigyi Osztaly:

o koltségvetési koncepcio, rendelettervezet, koltségvetés végrehajtdsa, valamint a
végrehaijtasrél sz6lé beszamold elkészitése az dnkormanyzat és intézményei,
valamint a nemzetiségi dnkormanyzatok tekintetében;

. az 6nkormanyzat és intézményei, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzatok havi
koltségvetési jelentésének, negyedéves mérlegjelentésének elkészitése;

. az 6nkormdnyzat és intézményei, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzatok beérkezé
szamldinak iktatasa, kontirozasa, utalvany készitése, aldirast kovetéen, utalasra
jelolése és kiutalasa;



a munkabérek, tiszteletdijak, kozm( szamlak, lakossagi kozmli visszatéritések,
munkaltatdi kdlcsonok, civil szervezetek sth. tAmogatdsanak utaldsa, ezzel
kapcsolatos pénzintézeti ligyintézése;

vallalt kotelezettségek nyilvantartasa;

normativ koltségvetési hozzdjarulasok elszamoldsa;

pénziigyi szabalyzatok elkészitése, karbantartdsa;

a Pénzligyi, Varosfejlesztési Bizottsag (iléseinek jegyz6konyveinek vezetése, irdsban
rogzitése, az elkésziilt jegyz6konyvek megkildése az illetékes kormanyhivatal részére;
negyedéves és éves beruhdzasi statisztikai jelentések megkiildése a Kbzponti
Statisztikai Hivatal szdmara, a Polgarmesteri Hivatal, Onkormanyzat, Nemzetiségi
Onkormaényzatok tekintetében;

vevd szamlak kibocsatdsa;

Onkormanyzati egyéb bevételek analitikus nyilvantartdsanak vezetése;
vagyongazddlkoddssal kapcsolatos feladatok;

lakdsgazdalkodasi feladatok;

foldhirdetmények;

jegyz6i birtokvédelem;

tarsashdazak térvényességi felligyelete;

polgarvédelmi, katasztréfavédelmi feladatok;

kozterilet fellgyeleti feladatok;

jegyz6i hataskorbe utalt adéhatdsagi és addigazgatasi feladatok;

a jegyzG6i hataskorbe tartozé kozigazgatdasi hatdsagi eljdrasban kiszabott birsagok
(eljarasi birsagok) behajtdsa, azok kezelésével kapcsolatos feladatok;

az adoék és adék maédjdra behajtandd koztartozdsok nyilvantartdsa, kezelése, és
elszdmolasa;

addhatdsagi igazolasok kiallitasa,

az dnkormdnyzat és intézményei, valamint a nemzetiségi 6nkormanyzatok beérkezé
készpénzes szamlainak iktatdsa, kontirozasa;

intézmények pénzellatasa;

munkaltatdi addigazoldsok, addelbleg-nyilatkozatok, munkabajaras, kilfoldi
kiklildetések, cafeteria juttatassal kapcsolatos feladatok ligyintézése;
Onkormanyzati utalvdnyok megrendelése, nyilvantartasa, bevaltasa, selejtezése,
lgyintézése

Az ligyszamok (f6 és alszam) az egyes lgykoroket tekintve:

Ugykor megnevezése Fészam (db) Alszam (db)
ado és adoigazgatas 10 433 2371
vagyongazdalkodas 364 225

koltségvetés és normativ 61 225
elszamolasok, palyazatok
pénzkezelés 25
92
polgari és 31 16
katasztréfavédelem
kozterlletfelugyelet 122 53




igazsagugyi, egyéb 45 76
igazgatasi Ugyek

Intézmények szakmai munkajanak segitése az aldbbiak szerint valdsult meg a Pénziigyi

Osztalyon:

. koltségvetési koncepcid, rendelettervezet, végrehajtasa, valamint a végrehajtasrol
sz2616 beszamold elkészitése;

. normativ elszdmoldsok;

. beérkez6 szamldk iktatdsa, kontirozasa, utalvany készitése, aldirast kovetéen,
utalasra jelolés és kiutalas;

o az intézmények részére a pénzellatasi tervben rogzitett, havonta esedékes 0sszeg
kifizetése;

. az intézmények részére kifizetett ellatmanyok, el6legek naprakész nyilvdntartasa.

Az aldbbi fontosabb események és ellenGrzés tortént a 2022. évben:
Fontosabb események:

1. Dorog Véaros Onkormanyzata energiapozicidjara vonatkozéan adatszolgaltatasok
o A Honvédelmi Minisztérium Sportért Felel&s Allamtitkarsag részére

adatszolgaltatds késziilt az energiaarak novekedésével, és a Nipl Stefania
Uszoda lizemeltetési koltségeivel kapcsolatban.

o Balla Gyorgy miniszteri biztos részére adatszolgdltatas késztilt Dorog Varos
Onkormanyzat intézményeinek energia arak valtozasairdl és a varhaté
kiadasok megnovekedésérdl, az 6nkormanyzat altal megtett intézkedésekrél.

2. Normativa mddositas, elszamolas, igénylés benyujtasa egylttmikodve az
intézményekkel
3. A 368/2011. (XI1.31.) kormanyrendelet szerint elkészitettik a Magyar

Allamkincstarnak a 2021. éves beszamolot, a 2022. évi elemi koltségvetés
Grlapgarnitdrakat, az éves mérlegjelentést a Polgdrmesteri Hivatal, az Onkormanyzat
és a Nemzetiségi Onkormanyzatok vonatkozasaban.

4. 2022. aprilisatdl az 6nkormanyzat bonyolitja az iskolai gyerekétkeztetéssel
kapcsolatos feladatokat. Kialakitasra kerilt az a rendszer, amely biztositja a sz(il6k
szamara az interneten keresztil torténé étkezés rendelést, illetve lemondast. Ezzel
egyutt igény szerint lehet6ség van az internetes fellleten torténd kartyas fizetésre,

utaldsra.

5. Az 6nkormanyzat éves lakasstatisztikaja megkildésre keriilt a KSH-Elektra részére.

6. Népszamlalds pénziigyi és koordinacios feladatainak lebonyolitasa.

7. K6zponti Statisztikai Hivatal szamara a negyedéves beruhdzasi statisztikai jelentések
készitése, a Polgdrmesteri Hivatal, az Onkormanyzat, a Nemzetiségi Onkormanyzatok
vonatkozasaban.

8. Ingatlan vagyon értékesités

9. Kozterileti kamerak miikodtetése a hozzajuk kapcsolddd adatigénylések kezelése

10. Interreg V-A Szlovakia-Magyarorszag Egylittm(ikodési Program Kisprojekt Alap

keretében megvaldsuld SKHU/WETA/1901/1.1/037 szamd, Kultdra cimd kisprojekt
zard elszamolas benyujtasa.

11. TOP-5-3-16-K01-2017-00001 Egyiitt a kozosségfejlesztésért - Dorogon és térségében
(Identitas) palyazat id6kozi és zard elszamolasa, valamint tdmogatasi szerz&dés
madositasok benyujtasa.



12.

13.

14.

A Belligyminisztérium dnkormanyzati feladatellatast szolgalo fejlesztések tdmogatasa
keretében beliil, "Belteriileti utak, jardak, hidak feltjitasa” jogcimen, a BMOFT/6-
8/2021 iktatészamon rogzitett 40,- MHUF tdamogatas elszamoldsa benyujtasra kerdlt.
,Dorogi Bringapark 2021” elnevezés( tdmogatdi okiratban rogzitett 15,- MHUF
tdmogatasi 6sszeg elszamolasa.

KOFOP-1.2.1-VEKOP-16-2017-00797 azonositészammal nyilvantartott -
Csatlakoztatdsi konstrukcié az 6nkormanyzati ASP rendszer kiterjesztéséhez -
projektjéhez kapcsolddod zard kifizetési igénylés és kapcsolddd zard beszamold
elkészitése, mely jévahagyasra keriilt.

> 2021. évi normativa elszamolas ellenérzése tortént a 2022. évben.

Varosfejlesztési Osztaly beszamoldja:

1. A Varosfejlesztési Osztaly 3 f6 munkatdrssal latja el a feladatait.

2. Az Osztalyon ellatott Ggykorok:

Telepiilésfejlesztési menedzsment ligyek, pdlydzatok;

Epitészeti-m(szaki tervtandcs iratai (a tandcsot miikédteté énkormdnyzatndl)
féépitészi szakmai vélemények, dlldsfoglaldsok;

Terliletfejlesztési koncepcid, teriiletrendezési terv, teleplilésfejlesztési koncepcio;
telepiilésfejlesztési stratégia, telepliilésszerkezeti terv, helyi épitési szabdlyzat;
Teriiletrendezési hatdsdgi eljardsok;

Telepiilésrendezési kételezések;

Telepiilésképi véleményezési eljdrds;

Teleplilésképi bejelentési eljdrds;

Telekrendezéssel, telekalakitdssal kapcsolatos iratok;

Bontdsi-, épitési-, dsszevont-, haszndlatbavételi-, fennmaraddsi engedélyezési
eljidrdsok, épitésiigyi vagy eljdrdsi birsdg kiszabdsa, bontdsi vagy dtalakitdsi
kételezettség, végrehajtdsi eljdards, engedély;

Epitésiigyi hatésdgi bizonyitvdnyok, igazoldsok, adatkérés, adatszolgdltatds;
Epitésiiggyel kapcsolatos panaszok és egyéb észrevételek intézése, tdjékoztatdsok,
szolgdltatds kérében kiadott szakmai nyilatkozat;

Kozteriileti felujitds, karbantartds, hibaelhdritds;

Ké6zutak, helyi vasutak tisztan tartdsa, sikossdg elleni védekezés;

Kiilteriileti k6zut, helyi vasut menti fakivdgdsi és liltetési hozzdjdrulds;

Kézuton, helyi vasuton térténd épitési munkdkhoz valé hozzdjdrulds;

Vasuti datkelGhelyek, gépkocsibehajtok, gyalogutak, jarddk, kerékpdrutak, kézutak
fenntartdsa, parkoldk kialakitdsa, fenntartdsa;

Forgalomszabdlyozds, forgalomtechnika;

Helyi témegkézlekedés fejlesztési koncepcidja;

Behajtdsi engedélyek;

Vizjogi létesitési, lizemeltetési, megsziintetési és fennmaraddsi engedély;

Ivéviz-, szennyvizhdldzat, elvdlasztott csapadékcsatorna-hdldzat lizemeltetése;

Kutak létesitési, fennmaraddsi, lizemeltetési és megsziintetési engedélye;
Talajterhelési ligyek;

A kézponti cimregiszterrel kapcsolatos ligyek alapiratai;



e Hatdsdgi bizonyitvdnyok, igazoldsok, adatkérés, adatszolgdltatds;
e Hirdetmények (ingatlan bérleti, vételi ajdnlat, haszonbérlet is) kifiiggesztésérdl

igazolds;
o Telepengedélyezési eljdrdsok, bejelentéskételes tevékenységek folytatdsanak
bejelentése; telepengedélyhez, illetve bejelentéshez kététt tevékenységek

folytatdsdnak ellenérzése és annak jogkévetkezményei;

e Parlagfii elleni védekezés;

e Fds szdru és cserje kivdgdsi bejelentések, engedélyek, kézteriileti fa- és cserjepotlds;

e Kartéritések;

e Statisztika (éves);

o Onkormdnyzati (fejlesztési, miikodési célu) elnyert pdlydzatok;

e Tdjékoztatdsok, adatszolgdltatdsok;

o Kobzbeszerzéssel nem jard beruhdzdsok szervezése és pénziigyi lebonyolitdsa,
épliletfenntartds, felujitasi terv, feldjitdsok szervezése és pénziigyi lebonyolitdsa,
teleplilésiizemeltetéssel, fejlesztéssel;

e Kozbeszerzési ligyek (drubeszerzés, szolgdltatdsok megrendelése).

3. Az alabbitablazat szerinti ligyszamok (f6 és alszam) volt az egyes ligykoroket tekintve a 2022.

évben:
Ugykor megnevezése FGszam Alszam

(db) (db)

Telepiilésfejlesztési menedzsment ligyek, pdlydzatok 1 1

Epitészeti-miiszaki tervtandcs iratai (a tandcsot miikodtets 1 52

6nkormdnyzatndl) f6épitészi szakmai vélemények, dlldsfoglaldsok

Terliletfejlesztési koncepcid, teriiletrendezési terv, teleplilésfejlesztési 7 147

koncepcio, teleplilésfejlesztési stratégia, teleplilésszerkezeti terv, helyi

épitési szabdlyzat

Terliiletrendezési hatdsdgi eljardsok 1 2

Telepiilésrendezési kbtelezések 4 10

Telepiilésképi véleményezési eljdrds 1 95

Telepiilésképi bejelentési eljdrds 2 5

Telekrendezéssel, telekalakitdssal kapcsolatos iratok 1 3

Bontdsi-, épitési-, 6sszevont-, haszndlatbavételi-, fennmaraddsi 2 10

engedélyezési eljdrdsok, épitésiigyi vagy eljdrdsi birsdg kiszabdsa,

bontdsi vagy dtalakitdsi kételezettség, végrehajtdsi eljdrds, engedély

Epitésiigyi hatésdgi bizonyitvdnyok, igazoldsok, adatkérés, 2 42

adatszolgdltatds

Epitésiiggyel kapcsolatos panaszok és egyéb észrevételek intézése, 64 119

tdjékoztatdsok, szolgdltatds kérében kiadott szakmai nyilatkozat

Kozteriileti felujitds, karbantartds, hibaelhdritds 1 2

Ké6zutak, helyi vasutak tisztan tartdsa, sikossdg elleni védekezés 1 1

Kiilteriileti k6zut, helyi vasut menti fakivdgdsi és liltetési hozzdjdrulds 1 2

Ké6zuton, helyi vasuton térténd épitési munkdkhoz valo hozzdjdrulds 1 2

Vasuti datkelGhelyek, gépkocsibehajtok, gyalogutak, jarddk, 1 2

kerékpdrutak, kézutak fenntartdsa, parkoldk kialakitdsa, fenntartdsa

Forgalomszabdlyozds, forgalomtechnika 1 2

Helyi témegkézlekedés fejlesztési koncepcidja; 1 14

Behajtdsi engedélyek 2 2




Vizjogi létesitési, lizemeltetési, megsziintetési és fennmaraddsi engedél 2 2
Ivoviz-, szennyvizhdlozat, elvdlasztott csapadékcsatorna-hdlozat 1 34
lizemeltetése

Kutak létesitési, fennmaraddsi, lizemeltetési és megsziintetési 1 3
engedélye

Talajterhelési ligyek 1 1
A kézponti cimregiszterrel kapcsolatos ligyek alapiratai 1 1
Hatdsdgi bizonyitvdnyok, igazoldsok, adatkérés, adatszolgdltatds 1 2
Hirdetmények (ingatlan bérleti, vételi ajanlat, haszonbérlet is) 4 16
kifiiggesztésérdl igazolds

Telepengedélyezési eljdrdsok, bejelentéskételes tevékenységek 1 1
folytatdsdnak bejelentése; telepengedélyhez, illetve bejelentéshez

kotott tevékenységek folytatdsdnak ellenérzése és annak

jogkévetkezményei

Parlagfti elleni védekezés 1 1
Fds szdru és cserje kivdgdsi bejelentések, engedélyek, kozteriileti fa- és 4 40
cserjepotlds

Kdrtéritések 1 2
Statisztika (éves) 2 2
Onkormdnyzati (fejlesztési, miikédési céli) elnyert pdlydzatok 3 16
Tdjékoztatdsok, adatszolgdltatdsok 12 31
Kézbeszerzéssel jaro beruhdzdsok, épitési koncesszidk szervezése és 6 49
pénziigyi lebonyolitdsa, épliletfenntartds, felujitdsi terv, felujitdsok

szervezése és pénziigyi lebonyolitdsa, kézbeszerzés lebonyolitdsa,

telepiilésiizemeltetéssel, fejlesztéssel kapcsolatos feladatok

Kézbeszerzéssel nem jard beruhdzdsok szervezése és pénziigyi 12 81
lebonyolitdsa, épiiletfenntartds, felujitdsi terv, feldjitdsok szervezése és

pénziigyi lebonyolitdsa, teleplilésiizemeltetéssel, fejlesztéssel

Ko6zbeszerzési iigyek (drubeszerzés, szolgdltatdsok megrendelése) 1 4

Az intézmények szakmai profiljaba vagé egylittm(ikodés a Varosfejlesztési osztaly munkajat
dedikaltan nem jellemzi. Onkormanyzati intézmények esetében - 6sszhangban a

Az Intézmények szakmai munkdajanak segitése az aldbbiak szerint valésult meg:

koltségvetéssel - az infrastrukturdlis fejlesztéssel bonyolitdsdban veszt részt kdzvetlenil az

osztaly.

5. AVarosfejlesztési Osztaly 2022-es évben elvégzett munkai koziil a fontosabb, emlitést

érdemlé elemek:

o Mosonyi és Wesselényi utcak felujitasa;

o Mvel6dési haz teraszainak burkolat felujitasa;

o 2 db utasvaré telepitése a Wendlingen am Neckar utcaban;
. Szent Jozsef pardkia melletti zoldfelliilet fejlesztése;

. Esztergomi uti zoldfellilet fejlesztés;

. Maria utcai babérmeggyfak (ltetése;

. Baumit Ut melletti vizelvezet6 arok rendbetétele;

. VaroFa program keretében nyert 70 db fa (ltetése;

. Iparipark szennyvizvezeték javitasi munkai;

. Zeneiskola terveinek aktualizalasa;




. Kalvaria dombi aknatorony atalakitasa kilatova terveinek aktualizalasa;

. TOP pélyazati dokumentdcid 6sszeallitdsa a kovetkezd fejlesztések vonatkozdsaban:
o Belteriileti zoldinfrastuktura fejlesztése Dorogon;
0 DOROGI BANYASZ EMLEKMU-KILATO KIALAKITASA A KALVARIA DOMBON

Emberi Er6forras és Hatosagi Osztaly beszamoldja:

1. Az Emberi er6forrds és Hatdsagi Osztaly 8 f6vel latja el a feladatait.

2. A 3. pont szerinti tablazatban felsorolt ligykorokben lat el feladatokat az Osztaly.

3. Az egyes lgykoroket tekintve az aldbbi tigyszamokkal (f6 és alszam) dolgozott az Osztaly.

Ugykor megnevezése F6szam (db) Alszam (db)
Hagyatéki Ugyintézés 360 1667
Ado- és értékbizonyitvany kiallitasa 193 395
Anyakonyvi Ggyek intézése 357 1363
Kereskedelmi tigyek intézése 97 302
Bejelentés koteles és engedély koteles 8 54
telepengedélyezési ligyek
Gépjarmd tarolassal kapcsolatos lgyintézés 112 1
Hatésagi bizonyitvany kiallitdsa 139 420
Uzleti és nem Uzleti célu szallashelyekkel 4 11
kapcsolatos ligyintézés
Illegalisan lerakott veszélyes és nem veszélyes 18 48
hulladékokkal kapcsolatos lGgyintézés
Menekiltek elhelyezésével kapcsolatos napi 1 197
adatszolgaltatas
Ko6zponti Cimregiszterrel kapcsolatos lgyintézés 71 286
Talalt targgyal kapcsolatos ligyintézés 6 13
Allattartas-allatvédelemmel kapcsolatos 2 22
Ggyintézés
Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 51 143
megallapitasa
Sziinidei gyermekétkezéssel kapcsolatos 4 47
Ggyintézés
Koérnyezettanulmany elkészitése 14 43

4. Intézmények szakmai munkajat az aldbbiakban segiti az osztaly:
Az osztdly napi kapcsolatban all az intézményvezetSkkel. Nyomon kovetjik az intézményi
eseményeket, problémaikat. FelmerilS kérdéseikre igyeksziink révid idén belil valaszokat
adni. Az elmult évben 3 intézményvezet6i palydztatas zajlott le.

5. Az alabbifontosabb események torténtek a 2022. évben:

Dorog tekintetében az anyakdnyvi eljarasok soran 6sszesen 2276 anyakonyvi eseményt foglalt
magaban az év.



Idén kiemelt feladatunknak tekintettilk, hogy az elektronikus anyakényv munkakosarat
kiGritsik, amely meg is tortént, igy 996 db papir alapu anyakdnyvi esemény keriilt rogzitésre
az EAK rendszerbe.

Bejegyzett Bejegyzett Bejegyzett Kiallitott Teljesitett Apai elismeré
Uj anyakonyvi papir alapu anyakonyvi | adatigénylések nyilatkozatok
anyakonyvi | adatvaltozdsok anyakonyvi kivonatok szama: szama:
események szama: események szama:
szama: szama:
267 81 996 571 40 37
Sziiletések Hazassagkotések Valdsok Haldlesetek
szama: szama: szama: szama:
0 107 37 160

A rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény 2022. augusztus 31-ig a veszélyhelyzet miatt
hosszabbitdsra kerilt. A kiértesitések ellenére 2022. szeptember 01-t6l egyre kevesebb csalad
vette igénybe a kedvezményt.

A Magyar Kozlony 146. szdmaban (09.09.) kihirdetésre keriilt - szintén a veszélyhelyzet ideje
alatt - a rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény jogosultsdganak tekintetében iranyadd
jovedelmi hataroktdl valdé pozitiv irdnyu eltérés. Ez az eltérés olyan csekély mérték(, hogy
tovabbra sem férnek bele a jovedelemhatarokba.

A sziinidei gyermekétkeztetés kapcsan is csokkenés mutatkozott a korabbi évekhez képest.

2022-ben az 6szi és a téli sziinet 6sszevonasra keriilt, igy a gyerekek hosszabb id6t tolthettek
otthon.

Dorog, 2023. marcius 13.

Kecskésné Patos Szilvia s.k.
jegyzé



