Dorog Viros Onkorményzata

KOZBESZERZESI SZABALYZATA



Dorog Varos Onkormanyzata a 2015. évi CXLIIL. térvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (1) bekezdésében foglalt
kotelezettség alapjan az alabbi kdzbeszerzési szabalyzatot (a tovabbiakban Szabalyzat) alkotja. Jelen Szabalyzat
rendelkezéseit a Kbt. és végrehajtasi rendeletei szabalyaival egyiittesen és azokkal 6sszhangban kell alkalmazni.

l.
Altaldnos rendelkezések

1. A Szabilyzat célja

Jelen Szabalyzat célja, hogy a Kbt-vel és annak végrehajtasi rendeleteivel dsszhangban, az Onkormanyzat
kozbeszerzéseire vonatkozéan meghatarozza:

- akdzbeszerzési eljarasok elokészitésének, lefolytatasanak, belsé ellenérzésének feleldsségi rendjét,

- anevében eljard, illetéleg az eljarasba bevont személyek, illet6leg szervezetek felelosségi korét,

- akozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendjét

- akozbeszerzési eljaras soran hozott dontésekért felelds személyt, személyeket, illetdleg testiileteket.
2. Alapelvek

A kozbeszerzési eljarisban az Onkorményzatnak a kozpénzek hatékony felhasznalasanak atlathatosaga és
nyilvanos ellendrizhetdségének biztositasa, tovabba a kozbeszerzések soran a tisztességes verseny feltételeinek
megteremtése érdekében kotelessége biztositani a torvényességet, a verseny tisztasagat, atlathatosagat és
nyilvanossagat, valamint az ajanlattevok szdmara az esélyegyenldséget és az egyenld banasmodot.

Az Onkormanyzatnak beszerzése megvaldsulasa soran torekednie kell a kornyezetvédelmi szempontok
figyelembevételére.

Az ajanlatkéré és a gazdasdgi szereplok a kozbeszerzési eljarasban a johiszemlség ¢€s a tisztesség
kovetelményeinek megfelelden kdtelesek eljarni. A joggal vald visszaélés tilos.

Az ajanlatkéronek a kozpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdalkodas elvét szem el6tt tartva kell
eljarnia.

Az Eurodpai Unidban letelepedett gazdasagi szereplok és a kdzosségi szarmazasu aruk szdmara a kozbeszerzési
eljarasban nemzeti elbanast kell nytjtani. Az Eurdpai Union kiviil letelepedett gazdasagi szereplok és a nem
kozosségi szarmazasu aruk szamara a kozbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast Magyarorszagnak és az Eurdpai
Uniodnak a kozbeszerzések terén fennalldo nemzetkozi kotelezettségeivel dsszhangban kell nytjtani.

3. A Szabalyzat személyi hatilya

A Szabalyzat hatalya kiterjed az Onkormanyzat nevében eljard, a kozbeszerzéseket el6készitd és a kdzbeszerzési
eljaras lebonyolitasaba és a dontéshozatalba, valamint a kozbeszerzési szerzOdés teljesitésébe bevont
személyekre és szervezetekre.

A kozbeszerzési eljaras elokészitése, a felhivas és a kozbeszerzési dokumentumok elkészitése, valamint az
ajanlatok értékelése soran és az eljards mas szakaszaban az ajanlatkéré nevében eljaro, illetve az eljarasba
bevont személyeknek és szervezeteknek egyiittesen rendelkezniiik kell a kozbeszerzés targya szerinti szakmai,
kozbeszerzési, jogi és pénziigyi szakértelemmel.

Az ajanlatkéré a fenti szakértelemmel egyiittesen rendelkezd, legalabb haromtagi biralobizottsagot koteles
létrehozni az ajanlatoknak — sziikség esetén a hianypotlas, felvilagositds vagy indokolds [Kbt. 71-72. §]
megadasat kovetd — Kbt. szerinti elbiralasara és értékelésére. A biralobizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési
javaslatot készit az eljarast lezard dontést meghozo személy vagy testiilet részére. A biralobizottsagi munkarol
jegyzokonyvet kell késziteni, amelynek — amennyiben az ajanlatkéré alkalmaz ilyet — részét képezhetik a tagok
indokolassal ellatott biralati lapjai.

Az ajanlatkérd nevében az eljarast lezard dontést meghozo személy nem lehet a birdlobizottsag tagja. Testiileti
dontéshozatal esetén a dontéshozd kizardlag tanacskozasi joggal rendelkezd személyt delegalhat a
biralobizottsagba. Testiileti dontéshozatal esetében név szerinti szavazast kell alkalmazni.

4. A Szabalyzat targyi hatalya
A Szabdlyzat hatilya kiterjed minden olyan arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, épitési koncesszidra,

szolgaltatas megrendelésére és szolgaltatasi koncessziora, amelynek a Kbt. 16-20. § szerinti becsiilt értéke a
kozbeszerzés megkezdésekor eléri vagy meghaladja a kdzbeszerzési értékhatart.



5. Az értékhatar megallapitiasara vonatkoz6 eldirasok

A klasszikus ajanlatkérokre vonatkozo értékhatarok eredetileg a 2014/24/EU iranyelv 4. cikkében keriiltek
meghatarozasra, a legutobbi modositasokat a 2019/1828/EU bi-zottsagi rendelet tartalmazza.

A kozszolgaltatokra vonatkozo unios értékhatarokat a 2014/25/EU iranyelv 15. cikke tartalmazza, melyet
legutébb a 2019/1829/EU bizottsagi rendelet modositott.

A koncessziokra vonatkoz6 értékhatarok pedig a 2014/23/EU iranyelv 8. cikkében taldlhatoak, melyeket
legutébb a 2019/1827/EU bizottsagi rendelet modositasaival aktualizalt a Bizottsag.

A Bizottsag 2019/C 370/01 szamu kdzleménye tartalmazza a fenti rendeletekben meghatarozott unios
kozbeszerzési értékhatarok nemzeti valutdkban kifejezett értékeit.

Ajanlatkérére vonatkozo unios értékhatarok:

Arubeszerzés és szolgaltatasmegrendelés esetén: 214 000 eurd, azaz 68 171 840 forint
Epitési beruhazas esetén: 5 350 000 eurd, azaz 1 704 296 000 forint.

Epitési és szolgaltatasi koncesszié esetén: 5 350 000 eurd, azaz 1 704 296 000 forint.

Ajanlatkérére vonatkozo nemzeti értékhatarok:

- arubeszerzés esetében 15 000 000 forint;

- épitési beruhazas esetében 50 000 000 forint;

- szolgaltatas megrendelése esetében 15 000 000 forint.
- épitési koncesszid esetében: 100 000 000 forint;

- szolgaltatasi koncesszid esetében: 30 000 000 forint.
6. A kozbeszerzés becsiilt értéke

A vonatkozd szabalyokat a Kbt. 16-20. § tartalmazza.
7. Részekre bontas tilalma

Tilos a becsiilt érték meghatarozasanak modszerét a Kbt. megkeriilése céljaval megvalasztani.

Tilos a kozbeszerzést oly modon részekre bontani, amely a Kbt. szabalyai alkalmazasanak megkeriilésére vezet.
Ha egy épitési beruhazas vagy ugyanazon kozvetlen cél megvalositasara iranyuld szolgaltatasmegrendelés,
illetve azonos vagy hasonl6 felhasznalasra szant aruk beszerzése részekre bontva, tobb szerz6dés utjan valosul
meg, a kdzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasahoz az dsszes rész értékét figyelembe kell venni.
Szolgaltatas megrendelése esetében az ugyanazon kozvetlen célra iranyultsag vizsgalatakor az egyes
szolgaltatasok miiszaki és gazdasagi funkcionalis egységét kell alapul venni.

8. Vegyes beszerzések
A vegyes beszerzésekre a Kbt. 22-24. § iranyado.
9. Osszeférhetetlenség

Az ajanlatkéré koteles minden sziikséges intézkedést megtenni annak érdekében, hogy elkeriilje az
Osszeférhetetlenséget és a verseny tisztasaganak sérelmét eredményez6 helyzetek kialakuldsat.

Osszeférhetetlen és nem vehet részt az eljaras eldkészitésében és lefolytatdsdban az ajanlatkérd nevében olyan
személy vagy szervezet — ide értve a kozbeszerzési szolgaltatot, valamint az altala foglalkoztatottakat is —, amely
funkcioinak partatlan és targyilagos gyakorlasara barmely okbol, igy kiilondsen gazdasagi vagy mas érdek vagy
az eljarasban részt vevd gazdasagi szereplovel fennalldo mas k6zos érdek miatt nem képes.

Az Osszeférhetetlenség egyéb szabalyait a Kbt. 25. § tartalmazza.

10. Az eljaras elokészitése

Az ajanlatkérd koteles a kozbeszerzési eljarast — a beszerzes targyara és becsiilt értékére tekintettel — megfeleld
alapossaggal eldkésziteni. Az ajanlatkérd altal rendelkezésre bocsatott kozbeszerzési dokumentumoknak
biztositaniuk kell, hogy az eljardsban a gazdasagi szerepl6k képesek legyenek miiszakilag megfeleld, fizikailag
megvalosithatd €s gazdasagi szempontbol redlis ajanlatot adni. Az ajanlatkérének mar a kdzbeszerzési eljaras
el6készitése soran torekednie kell a magas mindségi teljesités feltételeinek biztositasara, a kornyezet — beszerzés
targyara tekintettel biztosithatd — védelmére és a fenntarthatosagi szempontok figyelembevételére, valamint a
beszerzés targyat érinté szerz6désmodositasok megeldzésére.



Az ajanlatkérd a fenti felel6sségi korében koteles a becsiilt érték meghatarozasa céljabdl kiilon vizsgélatot
végezni €s annak eredményét dokumentalni. A vizsgalat soran az ajanlatkérd objektiv alapa modszereket
alkalmazhat.

11. Kozzététel, kommunikacid, nyilvanossag
A kozzétételre, a kommunikaciora és a nyilvanossagra a Kbt. V. fejezet iranyado.
12. A kozbeszerzési eljarasok dokumentalasi rendje

Az Onkorményzat a kozbeszerzési eljarasat irasban dokumentalja. A dokumentldsra a Kbt. 46-47. §
rendelkezései iranyadok.

13. Az elektronikus kozbeszerzési rendszer

Ajanlatkér6 2018. aprilis 15-t6] kozbeszerzési eljarasi cselekményeit — a jogszabaly szerinti kivételekkel - a
424/2017. (XII. 19.) Korm. rendelet és a Kbt. szabalyainak megfelelden az elektronikus kdzbeszerzési
rendszerben (a tovabbiakban: EKR) koteles lebonyolitani és a kdzbeszerzési eljaras eldkészitése, lebonyolitasa
soran keletkezett dokumentumokat, vagy ezek elektronikus masolatat ebben a rendszerben koteles tarolni. Az
EKR a kozbeszerzésekért felelés miniszter altal iizemeltetett kozponti kozbeszerzési nyilvantartds és a
kozbeszerzési eljarasok elektronikus lebonyolitasat timogatd informatikai rendszer.

A kozbeszerzési eljarasi cselekmények EKR-ben torténd lebonyolitasanak megszervezése a jegyz0, vagy erre
iranyadd meghatalmazas esetén a kozbeszerzési tanacsado feladata.

14. A kozbeszerzés fajtai

A kozbeszerzési eljaras lehet:

a) nyilt eljaras,

b) meghivasos eljaras,

C) innovacids partnerség,

d) targyalasos eljaras,

e) versenyparbeszéd,

f) hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras.
Targyalasos eljaras, versenyparbeszéd €s hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras csak a Kbt-ben meghatarozott
feltételek fennallasa esetén folytathato le. Az innovacids partnerség a Kbt-ben meghatarozott célra alkalmazhaté.
A kozbeszerzési eljaras soran nem lehet attérni egyik eljarasi fajtarol a masikra.
Az ajanlatkér6 alkalmazhatja a Kbt. XVI. Fejezetében szabalyozott sajatos beszerzési modszereket.

Ajanlatkér a kozpontositott kozbeszerzéshez és mas ajanlatkérd beszerzéséhez is jogosult onként csatlakozni.



A kozbeszerzési eljarasok el6készitésének, lefolytatasanak
és belso ellenérzésének rendje

1. A kozbeszerzési eljaras feltételei

Az Onkorményzat az ajanlati felhivast akkor teheti kozzé, ha rendelkezik a szerzédés teljesitését biztositd
fedezettel, vagy az arra vonatkozo biztositékkal, hogy a teljesités iddpontjaban az anyagi fedezet megfelelden
iitemezetten rendelkezésre all, illetve ha timogatasra iranyulo igényt (palyazatot) nyujtott be.

A Kozbeszerzési Hatosdg az EKR-ben naprakész nyilvantartist vezet az ajanlatkér6krél, és azt honlapjan
kozzéteszi. Az Onkormanyzat mint ajanlatkéré koteles a Kbt. hatalya ala tartozasarol, valamint adataiban
bekovetkezett valtozasrol a Kozbeszerzési Hatosagot értesiteni, a Kbt. hatalya ala kertiléstdl, illetve a valtozastol
szamitott harminc napon beliil.

2. A kozbeszerzési igények tervezése

2.1. Dorog varos polgarmestere a jovahagyott koltségvetésben szerepld eldiranyzatok alapjan a targyév elején,
legkésébb marcius 31. napjaig Osszesitett kdzbeszerzési tervet koteles késziteni az adott évre tervezett
kozbeszerzésekrol.

2.2. Az elére nem lathaté okbol eloallt kdzbeszerzési igény esetén a kdzbeszerzési tervet modositani kell,
megadva a modositas indokat is. A kdzbeszerzési terv modositasaért a polgarmester felelGs.
2.3. A kozbeszerzési tervet 6t évig meg kell érizni. A megdrzésért a jegyzé felelGs.

2.4. A kozbeszerzési tervben rogziteni kell:
a) a kozbeszerzés targyat,
b) a kozbeszerzés tervezett mennyiségét,
C) a kdzbeszerzésre iranyado eljarasi rendet,
d) a tervezett eljaras fajtajat,
e) az eljaras meginditasanak tervezett idépontjat, és
f) a szerz6dés teljesitésének varhato idépontjat.
2.5. A kozbeszerzési tervet a képvisel6testiilet hagyja jova.

2.6. A kozbeszerzési terv nyilvanos. A kozbeszerzési tervet, valamint annak médositasait az Onkorményzat az
EKR-ben — a Képviseld-testiilet altali jovahagyastol, modositasa esetén a modositas elkészitésétol
szamitott 6t munkanapon beliil — kdzzéteszi.

3. A kozbeszerzési eljarasok elokészitése, szakérté bevonasa

3.1. A kozbeszerzési eljards soran az Onkormanyzat nevében eljard személy, szervezet kivalasztasarél a
Képvisel6-testiilet dont, a Kbt. rendelkezéseinek figyelembevételével.

3.2. Az ajanlatkérd nevében eljar6 és az ajanlatkérd altal az eljarassal vagy annak elokészitésével kapcsolatos
tevékenységbe bevont személy vagy szervezet irasban koteles nyilatkozni arr6l, hogy vele szemben
fennall-e a Kbt. 25. § szerinti 6sszeférhetetlenség.

3.3. A kozbeszerzési eljaras meginditasarol, az eljaras lebonyolitasaba szakértd bevonasardl, kivalasztasarol a
polgarmester dont a Képviselo-testiilet felhatalmazasa alapjan. Kiilsé szakértd, illetve kiilsé szakértd cég
bevonasa esetén a megbizast irasba kell foglalni, melyben rogziteni kell a szakérté kozremukodésének
kereteit, mértékét, felel6sségét.

3.4. Az Onkorméanyzat kételes felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot bevonni

a) arubeszerzés és szolgaltatas megrendelése esetén az unids értékhatart elérd értékii kozbeszerzési eljarasba,

b) épitési beruhazas esetén a hétszazmillié forintot elérd értékil kozbeszerzési eljarasba, vagy

C) a részben vagy egészben eurdpai unios forrasbol megvalosuld kozbeszerzési eljarasba, kivéve a
keretmegallapodas alapjan torténdé, az a)-b) pontban meghatarozott értéket el nem ér6 beszerzés
megvalositisaba,

d) keretmegallapodas alapjan térténd, az a)-b) pontban meghatarozott értékii beszerzés megvaldsitasaba.

Az Onkormanyzat a fentiektdl eltérden nem kételes felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadét bevonni a
keretmegallapodas alapjan torténd, Onkormanyzat altali kzvetlen megrendelés esetén.



Az Onkormanyzat koteles a felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadot bevonni kiilondsen a 257/2018.
(XII. 18.) Korm. rendeletben meghatarozott feladatokra.

A felelos akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot tevékenységért ellenszolgaltatas illeti meg. A felelds
akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadd a tevékenysége korében okozott kar megtéritéséért a Polgari
Torvénykonyv rendelkezései szerint felel.

4. Munkabizottsag

A kozbeszerzési eljaras elokészitésére és lebonyolitasara a Képviseld-testiilet munkabizottsagot hoz 1étre,
melynek dontési jogh tagjai a kozbeszerzési, a kozbeszerzés targya szerinti, pénziigyi valamint jogi
szakértelemmel rendelkezd személyek, valamint a képviseld-testiilet altal megnevezett személyek.

5. A kozbeszerzési eljaras elinditasa, lefolytatasa

5.1. A kozbeszerzési eljaras ajanlati/részvételi felhivas kozzétételével indul. A jogszabalyban meghatarozott
esetekben a felhivast az dnkormanyzat hirdetmény utjan koteles kdzzétenni. A hirdetmény kozzététele
nélkiil inditott targyalasos eljaras az ajanlattételi felhivas megkiildésével kezdddik.

5.2.  Amennyiben az eljarasban felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktandcsadd keriil bevonasra, tigy 6 a
tevékenységére a 257/2018. (XI11. 18.) Korm. rendelet 21. §-ban foglaltak iranyadok.

5.3. Az ajanlatkéré a kozbeszerzési dokumentumokat — az eljaras soran adott kiegészit6 tajékoztatas és az
egyes eljarasfajtadknal meghatarozott eltéré esetek kivételével — az eljarast meginditd felhivas
kozzétételének vagy megkiildésének iddpontjatol koteles rendelkezésre bocsatani. A megfeleld
ajanlattétel és részvételi jelentkezés elOsegitése érdekében, a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras
kivételével, az ajanlatkéré — a Kbt-ben meghatarozottak mellett — koteles az alabbi, a felhivast kiegészitd
kozbeszerzési dokumentumokat rendelkezésre bocsatani:

a) a szerzOdéstervezetet, kivéve targyalasos eljarasban és versenyparbeszéd esetén, ahol az ajanlatkérd
jogosult szerzOdéstervezet helyett csak az altala ismert szerzOdéses feltételeket meghatarozni (a
szerzOdéstervezet és a szerzddéses feltételek a tovabbiakban egyiitt: szerzédéstervezet),

b) az ajanlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevok, illetve a részvételre
jelentkezOk részére sziikséges informaciokrol szold tajékoztatast, az ajanlat és részvételi jelentkezés
részeként benyujtandd igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét, valamint az egységes eurdpai kdzbeszerzési
dokumentum mintéjat.

Az ajanlatkérd tovabbi ajanlott igazolas- és nyilatkozatmintakat bocsathat rendelkezésre.

5.4.  Amennyiben az ajanlatkéré az adott kozbeszerzési eljaras soran a tisztességtelen piaci magatartas és a
versenykorlatozas tilalmarol szoldo 1996. évi LVII. toérvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az
EUMSZ 101. cikke szerinti rendelkezések nyilvanvald megsértését észleli vagy azt alapos okkal
feltételezi, koteles azt — a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkozo szabalyai szerint — jelezni a
Gazdasagi Versenyhivatalnak.

6. Az ajanlatkéro hirdetmény utjan koteles kozzétenni:

a) az eldzetes tajékoztatot;

b) a nyilt eljarast megindit6 ajanlati felhivast;

€) a meghivasos, illetve targyalasos eljarast, valamint versenyparbeszédet, illetve innovacids partnerséget
megindito részvételi felhivast;

d) a Kbt. 117. §-ban szabalyozott sajat beszerzési szabalyok szerint folytatott eljarast meginditd felhivast;

e) a tervpalyazati kiirast;

f) a koncesszids beszerzési eljarast megindito felhivast a Kbt. 128. § és a 129. § (2) bekezdése szerinti eljaras
kivételével,

) az eljaras eredményér6l szol6 tajékoztatot;

h) a tervpalyazati eljaras eredményérdl szolo tajékoztatot;

i) a szerz6dés modositasarol szolo tajékoztatot.

r r

7. Az ajanlatok elbiraldsanak szakmai el6készitése, dontés az eljaras eredményérol

7.1. A munkabizottsag irasbeli szakvéleményt és dontési javaslatot készit. A munkabizottsag dontéselokészitd
munkajarol jegyzokonyvet készit, amelynek részét képezik a tagok biralati lapjai.

7.2. A munkabizottsag irasbeli szakvéleményének és dontési javaslatanak ismeretében a kozbeszerzési eljarast
lezaré dontés meghozatalara a Képviseld-testiilet jogosult.



7.3. A munkabizottsag és a Képviseld-testiilet kozbeszerzéssel kapcsolatos dokumentumainak megdrzésérol a
jegyz6 gondoskodik az iratkezelési szabalyzat és a Kbt. rendelkezései szerint.

8. A kozbeszerzési eljaras ellenérzése

8.1. A kozbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasanak, e Szabalyzat eldirdsai betartasanak ellenérzését a

jegyz0, vagy megbizasa alapjan a belsd ellendr latja el. Az ellendrzések tapasztalatair6l sziikség szerint
tajékoztatja a Képviseld-testiiletet.

8.2.  Amennyiben a kozbeszerzési eljardssal kapcsolatban jogorvoslati eljards indul, arrdl a polgarmester
haladéktalanul tajékoztatja a Képviseld-testiiletet.



A kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok, feleldsségi rend

1. Polgarmester

gondoskodik az éves kozbeszerzési terv elkészitésérol, sziikség szerinti aktualizalasarol és
kozzétételérol

dont a kdzbeszerzési eljaras soran az Onkormanyzat nevében eljaro személy, szervezet kivalasztasarol
dontés az ajanlattételi hatarid6 esetleges meghosszabbitasarol, az eredményhirdetés elhalasztasarol

a kozbeszerzési eljarassal kapcsolatos jogorvoslati eljards induldsardl haladéktalanul tajékoztatja a
Képviselo-testiiletet

2. Jegyzd

felelés a kdzbeszerzési terv, a munkabizottsag iratainak €s a kozbeszerzéssel kapcsolatos mas iratoknak
megdlrzéséért

ellatja a kozbeszerzési eljaras elokészitésének, lefolytatasanak, e Szabalyzat elirasai betartasanak
ellendrzését

megszervezi a kdzbeszerzési eljarasi cselekmények EKR-ben torténd lebonyolitasat, vagy gondoskodik
azzal kapcsolatosan meghatalmazas kiadasarol

gondoskodik a szerz6dés teljesitésével kapcsolatos feladatok ellatasarol a IV. fejezet szerint

3. Munkabizottsag

eljarast megindito felhivas, kozbeszerzési dokumentumok elfogadésa

kiegészito tajékoztatas elfogadasa

az ajanlatok formai értékelése

az esetleges hianypotlasi felhivas, indokolas-kérés, tisztazo nyilatkozat kérés elfogadasa
a beérkezett hianypotlasok, indokolasok, tisztazo nyilatkozatok értékelése

az ajanlatok tartalmi értékelése

biralati lapok elkészitése

irasbeli szakvélemény és dontési javaslat a Képviselo-testiilet részére

4. Képviselo-testiilet

dont a kozbeszerzési eljaras meginditasarol
jovahagyja az Osszesitett éves kdzbeszerzési tervet
meghatarozza a munkabizottsag tagjait

meghozza a kdzbeszerzési eljarast lezard dontést

5. A kozbeszerzési eljaras lebonyolitasa soran a kozbeszerzési szakérto - a kozbeszerzés targya szerinti
szakértovel és pénziigyi szakértovel egyeztetve - a kovetkezo feladatokat latja el:

a. Onkorményzat altal rendelkezésére bocsatott adatok és informacidk alapjan javaslat az
ajanlatkérés feltételeire, az eljarasrend, eljaras tipus, idGiitemezés, eljarast megindité felhivas és az
egyeb kozbeszerzési dokumentumok kozbeszerzési, jogi szakértelem kdrébe es6 részeinek elokészitése,
sziikség szerinti modositasa, felelds akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi (a tovabbiakban: FAKSZ)
ellenjegyzése;

b. az eljaras lebonyolitasa és adminisztralasa az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (a
tovabbiakban: EKR);

C. eljarast megindito felhivas, kozbeszerzési dokumentumok feladasa, megkiildése;

d. kiegészitd tajékoztatas Osszeallitasanak koordinalasa a kdzbeszerzés targya szerinti- és sziikség

esetén a pénziigyi szakértdvel egyeztetve, a szakértelme szerinti valaszok Osszeallitasa, a kiegészitd
tajékoztatas megkiildése;
e. ajanlatok felbontdsa, bontasrol késziilt jegyzOokonyv FAKSZ ellenjegyzése, megkiildése az
ajanlattevoknek;
f. az ajanlatok értékelésében, biralataban kdzremiikddés;
g. hianypotlasi felhivasok, tisztdz6 nyilatkozat kérések indokolas kérések eldkészitése,
megkiildése;
hianypotlasok, tisztazo nyilatkozatok, indokolasok biralata;
i. biralati lapok és biralati jegyzokonyv elokészitése, FAKSZ ellenjegyzése;
j szakvélemény és dontési javaslat elokészitése;
K. irasbeli Osszegezés eldkészitése;
I irasbeli 0sszegezés FAKSZ ellenjegyzése, megkiildése az ajanlattevoknek;
m. eljaras eredményérdl sz616 hirdetmény elkészitése és feladasa,
n. a kozbeszerzési szerz6dés elhelyezése az EKR-ben €s a Szerzddés Nyilvantartasi Rendszerben
(CORE);



0. szoros egyiittmikodés az eljards targya szerinti, pénziigyi, jogi vagy egyéb szakértelmet
biztositd személyekkel, szervezetekkel, azok kdzbeszerzési tevékenységének tamogatasa;

p. részvétel a biralo bizottsagi és az egyéb onkormanyzati megbeszéléseken;

g. a felel6s akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadoi tevékenységrél szolo 257/2018. (XII. 18.)
Korm. rendelet 21. §-ban foglalt feladatok ellatasa;

r. Onkorményzat képviselete az esetleges jogorvoslati eljarasokban.

6. A kozbeszerzés targya szerinti szakérté feladatai:

- azeljarast megel6zo piacfelmérés

- akodzbeszerzés becsiilt értékének meghatarozasa

- kozbeszerzés targya és mennyisége meghatarozasa

- miszaki-szakmai alkalmassagi kovetelmények meghatirozasa

- értékelési szempontok meghatarozasa

- kozbeszerzési miiszaki leiras meghatarozasa

- részekre bontas megfeleldsége

- szerzOdési feltételek szakmai szempontbol

- miszaki tartalmat érintd kiegészitd tajékoztatas megadasa

- az ajanlatok szakmai (miszaki tartalmu) birdlata, az ajanlatok szakmai megfeleléségének, a
kozbeszerzési dokumentumokban, kiegészitd tdjékoztatasban foglalt miiszaki eldirdsoknak torténd
megfelelés megallapitasa

- irrealisan alacsony arszint, irredlis miiszaki vallalas meghatarozasa.

- gondoskodik az eljarasi dokumentumok és eljarasi cselekmények miiszaki megfelelésérol.

7. A pénziigyi szakérto feladatai:
- gondoskodik arrdl, hogy a kozbeszerzés pénziigyi ellenszolgaltatasa megfeleléen iitemezetten
rendelkezésre alljon
- gondoskodik az eljarasi dokumentumok és eljarasi cselekmények pénziigyi megfelelésérol.

8. A jogi szakérto feladatai:
- gondoskodik az eljarasi dokumentumok és eljarasi cselekmények jogi megfelelésérol.

9. Az egyes szakértok felelnek az eljards szakértelmiik szerinti szabalyszeriségéért, célszerliségéért és
takarékossagaért, az egyes szakértok készitik el, illetdleg vizsgaljak felil a szakértelmiikhéz kapcsolddd
dokumentumokat, vagy dokumentum részeket.

10. Jogosultsagok és feladatok az Elektronikus Kozbeszerzési Rendszerben (EKR)
a) A Jegyzo altal kijelolt személy:

Jogosultsagi szint: szervezeti tag, szervezeti super user, kozbeszerzési eljarast iranyito

Feladatok:

- dont az eljarasban ajanlatkérdi oldalon részt vevé személyek jogosultsagardl, sziikség szerint
azok megvaltoztatasardl (jogosultsag torlés, jogosultsag modositas, uj jogosultsag) és ennek
EKR-ben torténé adminisztralasara felhivja a kdzbeszerzési- €s jogi szakértot

- azeljaréasi cselekmények figyelemmel kisérése az EKR-ben

- azeljaras soran keletkezett dokumentumok vizsgalata az EKR-ben

b) Kozbeszerzési- és jogi szakértd:

Jogosultsagi szint: kozbeszerzési eljarast létrehozo, kozbeszerzési eljarast iranyitd, FAKSZ

ellenjegyz6

Feladatok: az eljaras adminisztralasa az EKR-ben az ajanlatkéré nevében, beleértve kiilondsen az

alabbiakat:

- azeljaras létrehozasa az EKR-ben

- eljaréasi cselekmények adminisztralasa az EKR-ben

- az EKR-en kiviil keletkezett dokumentumok rogzitése az EKR-ben

- szervezeti super user jogosultsag birtokaban, a Jegyzd, illetéleg az altala kijelolt személy
dontése és utasitasa szerint a tobbi jogosultsag kiosztasa, sziikség szerint megvaltoztatasa
(jogosultsag torlés, jogosultsag modositas, Uj jogosultsag)

- FAKSZ ellenjegyzés a vonatkozo jogszabaly szerint

c) Pénziigyi szakérto:
Jogosultsagi szint: kozbeszerzési eljaras betekintd
Feladatok:
- az EKR rendszerhasznalati dij atutalasa.
- azeljarasi cselekmények figyelemmel kisérése az EKR-ben
- azeljaras soran keletkezett dokumentumok vizsgalata az EKR-ben



d)

€)

Kozbeszerzés targya szerinti - miiszaki — szakérto:
Jogosultsagi szint: kdzbeszerzési eljaras betekintd
Feladatok:
- azeljarasi cselekmények figyelemmel kisérése az EKR-ben
- azeljaras soran keletkezett dokumentumok vizsgalata az EKR-ben

Jogi szakért6 (ha nem a kozbeszerzési szakértd egy személyben):
Jogosultsagi szint: kdzbeszerzési eljaras betekintd

Feladatok:

- azeljarasi cselekmények figyelemmel kisérése az EKR-ben

- azeljaras soran keletkezett dokumentumok vizsgalata az EKR-ben
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IV. A KOZBESZERZESI SZERZODES TELJESITESE

. AJegyzd nyilvantartast vezet a kozbeszerzési szerzodések teljesitésével kapcsolatos alabbi adatokrol:
mindségi kovetelmények teljesiilése

mennyiségi kovetelmények teljesiilése

ellenszolgaltatas megfizetésre keriilt-e, ha igen, mikor

hataridok betartasa

azon egy¢b kovetelmények teljesitése fentieken til, melyek a kdzbeszerzési eljarasban értékelésre keriiltek
a szerzodésben foglaltaktol eltéro teljesités adatai (amennyiben volt)

sulyos szerz6désszegés adatai (amennyiben volt)

alkalmazasra keriilt-e szankcio, igényérvényesités, egyéb jogkdvetkezmény, annak tartalma, adatai
szerz6do fél a szerzddésszegést elismerte-e, illetleg az esetleges jogvita adatai

. A kozbeszerzések soran - a jogszabalyi keretek kozott - figyelemmel kell lenni arra, hogy az esetleges
korabbi szerzddést, illetdleg szerzodéseket az adott partner hogyan teljesitette.

Jelen szabélyzat 2023. junius 2. napjan 1ép hatalyba.

Kelt: 2023. jinius 2.

jovahagyo
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