Allashirdetés feladas DOR/4336-1/2023.

KOZSZOLGALLAS sorszam: 17283
Intézményi iktatészam: DOR/4336-1/2023.
Statusz: Szerkesztés alatt

Utolso statusz frissités: 2023.05.26.
Operitorra szignalva: -

ALLASPALYAZAT

DOROGI POLGARMESTERI HIVATAL
palyazatot hirdet Kézszolgalati jogviszony (Kttv.) keretében

pénziigyi iigyintéz6

Munkakor/feladatkor betdltésére.
Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): Elvégzi Dorog Varos Onkormanyzat Képviseld -
testiiletének hivataldban a fokonyvi konyvelést. Végrehajtja a havi, negyedéves és éves zarlati
teenddket, amelyek keretében egyeztetést végez az analitikus nyilvantartassal. Elkésziti €s
feltslti a KGR rendszerbe a koltségvetési szerv koltségvetési jelentését, mérlegjelentesét,
koltségvetési beszamolojat. Részt vesz a leltarozasi €s selejtezési feladatokban, valamint az év
eleji nyito és az év végi zarlati munkalatokban.
Betoltend6 allis munkakérének szakteriilete
(munkakoresalad): Gazdalkodas/logisztikai/pénziigyi
Betiltendé illas jogviszonya: Kozszolgdlati jogviszony (Kttv.)
Foglalkoztatas idétartama, munkaideje, munkarendje, formaja:

Hatarozatlan, 40 ora, teljes munkaido (heti 40 6ra), Teljes munkaido
Munkavégzés helye: Dorog
A munkaltatéval, allassal kapcesolatos egyéb Iényeges informaicié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaidé; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatas, szervezet
honlap cime stb.): A palyazati kiirassal kapcsolatos tovabbi informaciot Csunderlik Tibor
Pénziigyi Osztalyvezetd nyujt a 06/33/431-299/134 melléken. A probaidé 3 - 6 honap. A
munkaltato a palyazat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja. A palyazatot postai
uton a Dorogi Polgarmesteri Hivatal cimére (2510 Dorog, Bécsi 1t 79-81.), elektronikusan
Nagy Antalné személytigyi tigyintéz6 részére a nagyne@dorog.hu e-mail cimre, vagy
személyesen lehet benyujtani a munkakér és az iktatoszam feltiintetésével.

Feltételek, elonyok

Pdfydzadi feltételek

Jogallasbol fakadé jogszabalyi kivetelmények:
Biintetlen eldélet
Cselekvoképesség
Magyar allampolgérsag
Vagyonnyilatkozattételi eljaras lefolytatdasa
Erkélcsi bizonyitvany



Elvart végzettség/képesités:

4. Erettségi, vagy kozépfoku szakképesités vagy szakképesités-raépiilés felsé kozépfoku
részszakképesités vagy szakképesités szakma - kozépfoku szakképzettség szakképesités
specidlis készségfejleszté szakiskolai szakképzettség , Pénziigy, bank ¢s biztositas,
Kozépfoku
Elvart szakmai tapasztalat idétartama (év): 3

Pdlydzat elbirdldsa sordn elinyt jelent

A pilyizat elbiralasa sorin elonyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyizat elbiralasa sordn elonyt jelent a vezetéi tapasztalat?: Nem

Egyéb padlyazati elénydk:
az ASP Gazdalkodasi és Iratkezelési szakrendszer ismerete
kozigazgatasi alapvizsga

A palyazat elbiralisa soran elonyt jelent6 személyes kompetenciak:
Szabalykovetés, fegyelmezettség (alap)

Terhelhetéség (egyéb)

Elkotelezettség, megbizhatosag (Etikus magatartas) (egy€b)

Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigdlasa, felelosségvallalds az elvégzett munka
mindségéért (egyéb)

Szakmai lojalitas (egyéb)

A palyazat részeként benyujtandé igazolisok, alitamaszté6 dokumentumok:
fényképes onéletrajz (87/2019.(1V.23)Korm.rendelet 1 sz. melléklete alapjan
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség teljesitése
adatkezelési nyilatkozat
3 honapnal nem régebbi erkdlesi bizonyitvany
hozzdjarulé nyilatkozat palyazati anyagba betekintésrol
végzettséget, szakképesitést igazold okiratok masolata

A palyazat benyujtasanak hatirideje: 2023.07.05. 16:00

A palyazat elbiralasanak modja: A munkaltato altal kivalasztott érvényes palyazatokat

benytjtokat a munkaltaté altal meghatarozott szakmai bizottsag hallgatja meg. A munkaltato

a bizottsag javaslatanak figyelembe vételével dont.

A palyazat elbiralisanak hatarideje: 2023.07.14. 00:00

A palyazati Kkiirds tovabbi kozzétételének helye: dorog.hu

Allis tervezett betoltésének idépontja: 2023.07.17.

Publikalds tervezett idépontja: 2023.06.02.

A palydzati kiiras kézzétevdje a Beliigyminisztérium (BM). A palydzati kiirds a kozigazgatasi
szerv dltal az BM részére megkiildott adatokat tartalmazza, igy annak tartalmaért a hatdlyos
Jogszabdly alapjdn a palyazatot kiiro szerv felel.



