Iktatoszam: DOR/5692-1/2023

Dorogi Polgarmesteri Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyézatot hirdet

Dorogi Polgarmesteri Hivatal
pénziigyi ligyintézo

munkakor betoltésére.

A kozszolgalati jogviszony idétartama:

hatarozatlan idejii kozszolgélati jogviszony

Foglalkoztatas jellege:

Teljes munkaid6

A munkavégzés helye:

2510 Dorog, Bécsi ut 79-81.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok:

A pénziigyi ligyintézé elvégzi az Onkorményzat intézményeinek kimend és bejovo
szamlainak rogzitését, kontirozasat. Koveti a vevokovetelések megtériilését. Elokésziti a
bejovo szamlakat pénziigyi teljesitésre. Elvégzi az intézmények banki atutalasait, kapcsolatot
tart a szamlavezeto hitelintézettel a pénzforgalmi szolgaltatasok igénybevétele kapcsan.
Elvégzi az intézmények szamlazasi feladatait. Ellatja az Onkorményzat és a Polgarmesteri
Hivatal pénztarosi feladatait.

Jogallas, illetmény és juttatasok:

A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra a kozszolgalati tisztvisel6krol
sz616 2011. évi CXCIX. torvény rendelkezései, valamint az 1/2023. (I1.28.) szamu
Kozszolgalati Szabalyzat az iranyadok.

Palyazati feltételek:

e Magyar allampolgarsag,

e Cselekvoképesség,

¢ Biintetlen eloélet,

o Kozépiskola/gimnazium, gazdasagi kozépiskolai végzettség; vagy kdzépiskolai
végzettség ¢és gazdasagtudomanyi, statisztikai, banki {igyintézdi, informatikai
szakképesités,

e Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa.

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
e mérlegképes konyveld végzettség,



e munkaiigyi, TB iigyintézdi végzettség,
e felhasznaloi szintli ASP gazdalkodasi szakrendszer ismeretek,
e KIRA rendszer, bérszamfejtési ismeretek

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

e A 87/2019. (IV.23.) Kormanyrendelet 1. sz. melléklet 1-6. pontja szerinti részletes
onéletrajz, valamint a rendelet 1. sz. melléklet 7. pontja szerinti — a palyazé
szempontjabol relevans — mellékletek,

e 3 honapnal nem régebbi hatdsagi bizonyitvany vagy annak megkérésérdl szolo
igazolas a biintetlen eléélet, valamint annak igazolasara, hogy nem all olyan
foglalkoztatastol eltiltds hatdlya alatt, amely a koztisztvisel6i jogviszony létesitését
nem teszi lehetvé,

e apalydzo nyilatkozata arrél, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal 0sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul,

e apalydzo nyilatkozata arrdl, hogy a vagyonnyilatkozat-tételi eljaras lefolytatasat
vallalja.

A munkakor betolthetéségének idopontja:

A munkakor legkorabban 2023.09.06. napjatdl toltheto be.
A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2023.08.25. 13:30
A palyazatok benyujtasanak moédja:

e Személyesen a Polgdrmesteri Hivatalban a munkakor és az iktatoszam feltiintetésével,

e Elektronikus uton Juhasz Bettina személyligyi ligyintézd részére a
juhasz.bettina(@dorog.hu e-mail cimre,

e Postai uton a Dorogi Polgarmesteri Hivatal cimére (2510 Dorog, Bécsi ut 79-81.) a
munkakor és az iktatoszam feltiintetésével.

A palyazat elbiralasanak modja:

A munkaltaté altal kivalasztott érvényes palyazatokat benytjtokat a munkaltato altal
meghatarozott szakmai bizottsag hallgatja meg. A munkaltato a bizottsag javaslatanak
figyelembevételével dont.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2023.09.01.

A munkaltatoval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacio:

A probaidd 3-6 honap.

A munkaltaté a palydzat eredménytelenné nyilvanitasanak jogat fenntartja.

A palyazati kiirassal kapcsolatban tovabbi informaciot Csunderlik Tibor Pénziigyi,
Viarosfejlesztési Osztalyvezetd nyujt a 33/431-299 telefonszamon a 134-es melléken.

Publikalas tervezett idopontja: 2023.07.27.
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