Dorogi Polgarmesteri Hivatalnak és Dorog Varos Onkorminyzatinak, valamint a
Nemzetiségi Onkormanyzatok
Egyedi Adatkérések Rendjének 1/2024. (1.08.) szimi Szabalyzata

Az informacios onrendelkezési jogrél és az informacioszabadsagrol szolé 2011. évi CXIL
trvény 30. § (6) bekezdése; az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szo16 368/2011.

(XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontja alapjan a Dorogi Polgarmesteri
Hivatalnak és Dorog Véros Onkormanyzaténak, valamint a Nemzetiségi Onkormanyzatoknak
egyedi adatkérések rendjére az alabbi szabalyzatot adjuk ki:

1. Altalanos rendelkezések
1. Bevezeto

1.1. Dorog Varos Onkormanyzata Képviselo-testiilete Polgarmesteri Hivatalanak ¢s Dorog
Varos Onkormanyzatinak, valamint a Nemzetiségi Onkorményzatok (a tovabbiakban:
Hivatal), mint kozfeladatot ellaté szervnek lehetové kell tenniiik, hogy a kezelésében 1évo
kozérdekii adatot és kozérdekbdl nyilvanos adatot — az informécios onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagrol sz6l6 2011. évi CXIL. torvényben meghatarozott kivételekkel — erre
iranyulé igény alapjan barki megismerhesse. Tovabba a koziigyek atlathatosaga érdekében a
Hivatal koteles elésegiteni és biztositani a kdzvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat a
kozérdekii adatok tekintetében.

1.2. A mindsitett adatok kezelésére, a személyes adatok kezelésére tovabbé a személyes adatnak
nem mindsiild, de egyéb oknal fogva nem nyilvdnos (védett) adatokra és a kozszolgdlati
adatvédelemre vonatkozo szabalyokat kiilon szabalyzatok tartalmazzak.

1.3. A szamitogépes rendszerrel kapesolatos adatbiztonsagi szabalyokat a Hivatal Informatikai
Biztonsagi Szabdlyzata tartalmazza.

1.4. Jelen, egyedi adatkérések rendjének szabalyzatanak (a tovabbiakban: szabdlyzat)
rendelkezéseit az ©nallo szervezeti egységek feladatellatdsa sordn alkalmazandd, aza
adatkezelésre és adatszolgdltatisra vonatkozé Aagazati jogszabalyok rendelkezéseivel
Osszhangban kell alkalmazni.

1.5. A szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatok a kozhiteld nyilvantartasbol torténd — kiilon
torvényben szabalyozott — adatszolgaltatasra.

2. A szabalyzat célja és hatilya

2.1. A szabalyozas célja, hogy meghatdrozza a Hivatalnak a kozérdekii adat megismerése irdnti
igények teljesitésénck rendjét, a dontés megalapozasat szolgalo adat nyilvanossagat.

2.2. A szabalyzat szervi hatdlya kiterjed Dorog Varos Onkormanyzata Képvisel6-testiilete
Polgarmesteri Hivataldra és Dorog Varos Onkorményzatira, valamint a Nemzetiségi
Onkormanyzatokra.

2.3. A szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden kozérdekii adatra és kozérdekbdl nyilvanos
adatra.



2.4. A szabalyzat személyi hatalya kiterjed a teljes foglalkoztatotti dlloményra, tovabba Dorog
Varos Jegyz6jére, Aljegyzéjére, Képviselo-testilletére, Polgarmesterére, Alpolgarmestereire €s
a Nemzetiségi Onkorményzatok tisztségviseldire.

3. Alkalmazandé jogszabalyok

3.1. Az informécios dnrendelkezési jogrol és az informdcidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
torvény (a tovabbiakban: Infotv.);

3.2. A nemzeti adatvagyon korébe tartozo allami nyilvéantartasok fokozottabb védelmérdl sz6lo
2010. évi CLVIL. torvény;

3.3. A kozérdekii adat iranti igény teljesitéséért megallapithato koltségtérités mertékérél szolo
301/2016. (IX.30.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Korm. rendelet):

3.4. Az allamhaztartasrél szol6 torvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet;

3.5. A nemzetiségek jogairdl szol6 2011. évi CLXXIX. térvény.

4. Ertelmezé rendelkezések

1. Jelen szabalyzat alkalmazasa soran:

1.1. kizérdekii adat: az llami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatdo szerv vagy személy kezelésében 1€vo és
tevékenységére vonatkozo vagy kozfeladatanak ellatasaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen modon vagy formaban rogzitett informécio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének madjatol, 6nallo vagy gytijteményes jellegétél, igy
kiilongsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a miikddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkoddsra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo adat.

1.2. kézérdekbdl nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossdgra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetévé tételét térvény
kozérdekbdl elrendeli.

1.3. adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adaton végzett barmely muvelet vagy
a miiveletek Osszessége, igy kiilondsen gytjtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatdsa, felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
osszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasinak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzdk (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-
minta, iriszkép) rogzitése.

1.4. nyilvanossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele.
2. A jelen szabélyzat értelmezé rendelkezésében nem meghatarozott fogalmak

tekintetében az Infotv. ., Ertelmezé rendelkezései” korében meghatarozottak az
iranyadok.



I1. Szervezeti feladatok

Jegyzo feladatai:

- A Jegyz6 az Aljegyzd utjan koordinalja a kozérdeki adatok és a kozérdekbdl
nyilvanos adatok megismerésével kapcsolatos feladatokat.

- A Jegyz6 adatvédelmi tisztvisel6t jeldl ki.

- Az Aljegyz6 ellatja az e szabalyzatban meghatarozott belsé adatvédelmi felelési
feladatokat.

Belso adatvédelmi felelos feladatai:

- Sziikség esetén gondoskodik jelen szabalyzat feliilvizsgalatarol.

- A2.szamu melléklet szerinti nyilvantartast - a beérkezett kozérdeki és kozérdekbol
nyilvanos adat megismerésére iranyuld adatigénylésekkel kapcsolatban - vezeti a
belsé adatvédelmi felel6s.

- Ellendrzési jogkdre a Hivatal valamennyi szervezeti egységére kiterjed.

- Teljesiti a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag felé torténd
kotelezo adatszolgéltatasokat.

- Koordinalija és nyomon koveti a kozérdekii adatigényléssel kapcsolatos
tevékenységet segitd nyilvantartasi rendszerek kialakitasat, modositasait.

- A kozérdekii adatok kezelésével kapcsolatos szabdlyok megsértésének észlelése
esetén hataridé tiizésével felhivia az érintett szervezeti egységet a szabalysérto
allapot megsziintetésére és a szilkséges intézkedések megtételére (amennyiben a
szervezeti egység intézkedése eredményes, a belsé adatvédelmi felelds a megtett
intézkedésekrdl tajékoztatja a Jegyzot, amennyiben a hatéridé eredménytelenil telik
el, a belsd adatvédelmi felelds eljarast kezdeményezhet a Jegyzonél).

- A beérkezett kérelem és a szoban elSterjesztett kérelemrol késziilt feljegyzes
vizsgalata a III. fejezet 1. pont 12. alpontjaban megadott szempontok szerint. A
vizsgalatot kovetden a kérelmet és a feljegyzést megkiildi a koztisztviselo részére.

- A koztisztviseld értesitését - az igény teljesitésérol és koltségek megfizetésérd] -
kovetden haladéktalanul tordlni kell az igénylo személyes adatat.

Nemzetiségi Onkormanyzatok elnikeinek feladatai:

- A2.szamu melléklet szerinti nyilvantartast - a beérkezett kozérdeki és kozérdekbdl
nyilvanos adat megismerésére iranyuld adatigénylésekkel kapcsolatban - vezeti a
belsoé adatvédelmi felelds.

- Teljesiti a Nemzeti Adatvédelmi és Informdcioszabadsag Hatosag felé torténd
kotelezo adatszolgaltatasokat.

Adatvédelmi tisztvisel6 feladatai:

- A belso adatvédelmi felelds altal elokészitett szabélyzat véleményezését lefolytatja.

- A vonatkozd jogszabalyokban foglaltak szerint jogosult a Hivatalnal a kozérdeki
adatokkal és kozérdekbdl nyilvanos adatokkal kapcsolatos iigyirataiba betekinteni.

- Jogosult észrevételeit kozvetleniil a Jegyzo elé terjeszteni.

Adatokat kezelé koztisztviselé vagy az adatot kezelé és a megismerésre iranyulo

igényteljesitésére jogosult koztisztviseld, tovabba a Nemzetiségi Onkormanyzatok

elnokeinek (a tovibbiakban: koztisztvisel6) feladatai:

- A szdban eléterjesztett adatigénylésrol feljegyzést készit és vizsgalatra megkiildi a
belsd adatvédelmi feleldsnek.



- Megvizsgalja a szoban eldterjesztett kozérdekli adatigénylés szoban torténd
teljesitésének feltételeit és szoban teljesiti a kozérdeki adatigénylést a feltételek
fennallasa esetén.

- A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényt a koztisztviselé a tudomasara
jutast kovetd legrovidebb ido alatt, legfeljebb a Hivatalhoz torténd beérkezést
kovetd 15 napon beliil teljesiti.

- Meghosszabbithatja az igény teljesitésére vonatkozo hataridét, amennyiben annak
feltételei fennélnak és errdl az igény bejelentdt 15 napon beliil tdjékoztatja.

- Az adatokat tartalmazé dokumentumokrdl, a masolat készitésével kapcsolatban
felmeriilt koltség mértékéig terjedden, koltségtéritést allapithat meg a mindenkor
hatdlyos dnkoltség szamitasi szabalyzat alapjan, amelynek 6sszegérdl az igénylot
elézetesen az igény beérkezését kévetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell.

- Az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését - melyrdl a
pénziigyi ligyintéz6 kiild tajékoztatast - kdvetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

- Az igény megtagadasarél, annak indokaival, valamint az igényl6t a Infotv. alapjan
megilleté jogorvoslati lehetéségekrél tajékoztatni kell 15 napon beliil.

- A beérkezett kozérdekii adat megismerésére vonatkozo kérelmet és a szdbeli
igényrédl készitett feljegyzést a Hivatal mindenkori iratkezelési ¢s iktatasi rendje
szerint megfelelden iktatni kell, majd - a jegyzd tdjékoztatisa mellett -
haladéktalanul a belsé adatvédelmi feleldshoz kell tovabbitani.

- A beérkezett kérelem ellendrzése a III. fejezet 1. pont 13. alpontjaban megadott
szempontok szerint.

- A nem egyértelméi vagy nem kelléen konkrét igényt a koztisztvisel6 a kérelmet
benyujténak pontositas céljabol visszajuttatja az igényld részére.

- Azeldkészitett iratanak kiadmanyozas soran figyelembe veszi a mindenkor hatélyos
iratkezelési szabalyzatot.

- Adott esetben a kérelem tovabbitasa illetékes szervhez a lehet6 legrovidebb uton, de
legfeljebb 3 munkanapon beliil.

- Koteles gondoskodni arrél, hogy csak olyan adat keriiljon kiadasra, amely
kozérdekii adatnak mindsiil.

- Azigény teljesitését és koltségek megfizetését kovetoen haladéktalanul tor6lni kell
az igényld személyes adatat.

III. A kozérdekii adatok megismerésének rendje
1. A kozérdekii adat megismerése iranti igény és teljesités eljarasrendje

A kozérdekii adat megismerése irant irasban, elektronikus levélben, vagy széban barki
igényt nytjthat be, az Onkorményzat esetében a polgdrmestertdl, a Dorogi
Polgarmesteri Hivatal esetében a jegyz6tél, a Nemzetiségi Onkormanyzat esetében
annak elnokétdl igényelhetéek az adatok. A kozérdekbdl nyilvdnos adatok
megismerésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo rendelkezéseket kell
alkalmazni.

A kozérdekii adat megismerésére irdnyulo eljards, foszabalyként az e célra
rendszeresitett nyomtatvanyon nyujthaté be, mely e szabalyzat 1. szimu mellékletét
képezi.

Kozérdeki adat iranti irasbeli igény a Polgarmesteri Hivatal postai cimén (2510 Dorog,
Bécsi ut 79-81.), és elektronikus levélben a varoshaza@dorog.hu e-mail cimen
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terjesztheté eld. Szobeli igény személyesen a Hivatal iigyfélfogadasi idejében
terjesztheté el6, annak érdekében, hogy a szoban eléterjesztett kozérdeki
adatigénylésrol a feljegyzés elkészithetd legyen.

Az irasban elSterjesztett kozérdekii adatigénylés akkor teljesithetd, ha az igénylo
természetes személy megadja a nevét, nem természetes személy esetén a megnevezeset,
az elérhetéségét, és megjeloli, hogy az adatigénylés teljesitését milyen formaban, illetve
modon kéri.

A szoban elbterjesztett adatigénylésrél feljegyzést kell késziteni, melyet iktatni kell.
Amennyiben a  szoban  elterjesztett  kozérdekii  adatigénylés  szobeli
teljesithetéségénekaz aldbbiakban szabalyozott feltételei nem allnak fenn, ugy az
adatigénylés teljesitésére jelen Szabélyzat irasban elGterjesztett adatigénylésekre
vonatkozd eljarasrendjét kell alkalmazni.

Széban eléterjesztett kozérdekii adatigénylést akkor lehet szoban teljesiteni, ha az
adatigényld az adatszolgaltatas teljesitését szoban kérte, €s

- azigényelt adat — a Hivatal beszamoloiban, honlapjan vagy mas médon jogszeriien
— mar kozzétételre keriilt,

- az igényelt adat a Hivatal munkatarsainak nevére, munkakorére, beosztasara,
Hivatal elérhetéségeire vonatkozik (az adatszolgaltatas soran fokozott figyelmet
kell forditani a kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiild személyes adatok
védelmére)

- azigény a Hivatal, mint kozfeladatot ellato szerv feladat- és hatdskorére, eljarasara,
a Hivatal mikddését szabalyozo, valamint az alkalmazott jogszabalyokra vonatkoz6
altalanos tajékoztatassal teljesithetd,

- az adatigénylés arra iranyul, hogy egy iigy folyamatban van-e, ebben az esetben a
szobeli tajékoztatds nem terjedhet til e tény kozlésén.

A kozérdeki adat megismerésére iranyul6 igényt a Hivatal az igény tudomadsra jutasat
koveté legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget tesz.

Amennyiben az igény nagy terjedelmii, nagyszamu adatra vonatkozik, Ggy a Hivatal
egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatja az igény teljesitésére vonatkozo
hataridét. Errél az igény bejelent6t 15 napon beliil tajékoztatni kell.

Az adatokat tartalmazo dokumentumokrél, a Hivatal a masolat készitésével
kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen, koltségtéritést allapithat meg a
mindenkor hatalyos 6nkoltség szamitasi szabalyzat alapjan, amelynek Osszegérdl az
igénylét eldzetesen az igény beérkezését kdvetd 15 napon beliil tdjékoztatni kell, hogy
az adatigénylés koltségeinek ismeretében fenntartja vagy modositja a kérelmét. Az
igénylé a tajékoztatd kézhezvételét kivetd 30 napon beliil nyilatkozik arrol, hogy az
igénylést fenntartja-e. A tajékoztatds megtételétél az igénylé nyilatkozatanak az
adatkezel6hoz vald beérkezéséig terjedd idbtartam az adatigénylés teljesitésére
rendelkezésre allo hataridobe nem szamit bele.

Ha az igényl6 az igényét fenntartja, a koltségtéritést az adatkezeld altal megallapitott,
legaldbb 15 napos hataridében koteles az adatkezeld részére megfizetni. A felmeriild
koltségeket a Hivatal pénztaraban, vagy a Hivatal bankszamlajéra torténé utalassal lehet
teljesiteni. A teljesitésrél a pénziigyi ligyintézo a befizetést kovetden haladéktalanul
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tajékoztatja a koztisztviselt. Az adatigénylést a koltségtéritésnek az igényld altali
megfizetését kovetd 15 napon beliil kell teljesiteni.

Amennyiben a koltségek megtéritését nem vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt
adatokrol csak olyan formaban és moédon kaphat tajékoztatast, ami nem okoz meg nem
tériil6 koltséget a Hivatalnak.

Az igény megtagadasirél, annak indokaival, valamint az igényl6t a Infotv. alapjan
megilletd jogorvoslati lehetdségekrdl irasban értesiteni kell az igény beérkezését kveto
15 napon beliil irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte —
elektronikus levélben az igénylot.

Az elutasitott kérelmekrdl, valamint az elutasitas indokair6l a Hivatal a 2. szamu
melléklet szerinti nyilvantartast vezeti, és err6l minden év januér 3 1. napjaig tajékoztatja
a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosagot.

A beérkezett kozérdekii adat megismerésére vonatkozd kérelmet és a szobeli igényrdl
készitett feljegyzést a Hivatal mindenkori iratkezelési és iktatasi rendje szerint
megfeleléen iktatni kell, majd - a jegyz0 tajékoztatasa mellett - haladéktalanul a belso
adatvédelmi felel6shoz kell tovabbitani, 4ki a kérelmet megvizsgalja.

A belsé adatvédelmi felelés a beérkezett kérelmet - annak tartalma alapjan -
haladéktalanul megvizsgalja, a kévetkezd szempontok szerint:
> tartalmazza azokat az elemeket, melyeket a formanyomtatvany alapjan
szerepeltetni kell,
> az adatok megtalalhatok a honlapon.

Az belsd adatvédelmi felelés az 4ltala megvizsgalt beérkezett kérelmet megkiildi a
koztisztviseld részére, aki az atvett iratot a kovetkezd szempontok szerint ellendrzi:

> a megismerni kivant adatok kore pontosan meghatarozhaté, egyértelmdi,

» az adatok a Hivatal kezelésében vannak,

> az igényelt adatok kozérdeki adatnak minésiilnek,

> a kért modon vannak tarolva a Hivatalban, vagy feldolgozasuk, atalakitasuk

sziikséges,
> akérelmezo elérhetdsége tisztazott,
> atajékoztatast milyen formaban, milyen modon kérik.

A nem egyértelmii vagy nem kelléen konkrét igényt - melynek elbiraldsa a polgarmester
vagy a jegyz6 feladata - a koztisztviseld a kérelmet benyijtonak pontositds céljabol
visszajuttatja. Amennyiben az adatigénylé a kozérdekl adatigénylés pontositasara
iranyulé felhivasra hatridében nem valaszol, az adatigénylést visszavontnak kell
tekinteni. Erre az adatigénylét a pontositasra iranyulo felhivasban figyelmeztetni kell.

A kozérdekii adat megismerésére iranyuld igényt a koztisztviseld teljesiti Gigy, hogy
kiadmanyozéasira a kiadmanyozasi rendjét rdgzité mindenkor hatdlyos iratkezelési
szabalyzat el6irasai szerint keriil sor.

Abban az esetben, ha a kért adatot nem a Hivatal kezeli, akkor a kozérdekl adatok
szolgéltatasara kijelolt koztisztviseld a kérelmet a lehetd legrovidebb uton, de legfeljebb
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3 munkanapon beliil tovéabbitja az illetékes szervnek, amirél egyidejiileg tdjékoztatja a
kérelmezoét is. Amennyiben a kérelem csak részben teljesithetd, a kérelmezot
tajékoztatni kell a nyilvdnossagra hozatalban korlatozott adatok korérdl és
megismerhetoségének modja.

A koztisztviseld koteles gondoskodni arrdl, hogy a kérelmezd éltal igényelt adatok
adatszolgaltatisa soran olyan adatokat ne kozoljenek, melyek nem mindsiilnek
kozérdekii adatnak. Ennek érdekében a kozérdekii adatot is tartalmazé dokumentum
azon részét, mely a kérelmez0 altal meg nem ismerheto adatot is tartalmaz, a masolaton
felismerhetetlenné kell tenni.

Az igény elsddlegesen irasban teljesitendd, az esetlegesen felmeriilt koltségek
megfizetése utdn. Az eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha:

> azigényelt adat a honlapon vagy mas modon jogszeriien mar nyilvanossagra
keriilt, és az igy, az igénylének irasos formaban is elérheto,
az igényld szoban kéri a vélaszt,
az igény a Hivatal eljarasdra, az alkalmazott jogszabdlyokra vonatkozo
altalanos tajékoztatassal teljesithetd, vagy
szdban azonnal teljesithetd és az igénylo szamara kielégito.

Y VY
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A belsé adatvédelmi felelds az érintettekrdl érkezd kéréseket a személyes adatok
védelmére vonatkozé szabdlyok figyelembevételével nyilvantartja. Az igény teljesitését
és a koltségek megfizetését kovetden a koztisztviseld értesiti a belsd adatvédelmi
felelost és mindketten haladéktalanul torlik az igénylé személyes adatat. Az
adatigénylési formanyomtatvanyon az igényl6 adatai kiilon részen szerepelnek, melyet
az adatigénylés teljesitése utan azonnal el kell valasztani a nyomtatvanytol, és meg kell
semmisitent.

Az adatigénylések teljesitésére vonatkozo jelen pontban nem szabalyozott kérdésekben
az Infot. eldirasai az iranyadok.

2. A kozérdekii adat megismerése irdnti igénnyel sszefiiggésben indithat6 per

Az igénylé a kozérdekii adat megismerésére vonatkozd igény elutasitisa vagy a
teljesitésre nyitva allé, vagy az adatkezel6 altal a III. fejezet 1. pontjanak 8. alpontja
szerint meghosszabbitott hataridd eredménytelen eltelte esetén, valamint az
adatigénylés teljesitéséért megallapitott koltségtérités osszegének feliilvizsgalata
érdekében birdsidghoz fordulhat.

A megtagadas jogszerliségét és a megtagadas indokait, illetve az adatigénylés
teljesitéséért megallapitott  koltségtérités  Osszegének megalapozottsagat —az
adatkezel6nek kell bizonyitania.

A pert az igény elutasitasanak kozlésétdl, a hatarid6 eredménytelen elteltétdl, illetve a
koltségtérités megfizetésére vonatkozo hataridé lejartatol szamitott harminc napon
beliil kell meginditani az igényt elutasitd kozfeladatot ellato szerv ellen. A perinditasra
rendelkezésre allo hataridé elmulasztasa esetén igazolasnak van helye.



o Az orszagos illetékességli kozfeladatot ellatd szerv ellen indult per kivételével a per a
jarasbirésag hataskorébe tartozik, és arra a torvényszék székhelyén 1¢vo jarasbirosag
illetékes. A birdsag illetékességét az alperes kdzfeladatot ellato szerv székhelye alapitja
meg.

e A perre vonatkozo jelen pontban nem szabalyozott elirasokat a Infotv. vonatkozo
rendelkezései tartalmazzak.

3. Dontés megalapozasat szolgalé adat nyilvanossaga

e A Hivatal feladat- és hatdskorébe tartozo dontés meghozataldra irdnyul6 eljaras soran
készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgaléo adat a keletkezésétol
szamitott tiz ¢évig nem nyilvanos. Ezen adatok megismerését - az adat
megismeréséhez és a megismerhetdség kizarasahoz fiizodd kozérdek sulyanak
mérlegelésével - az azt kezeld Hivatal vezetdje engedélyezheti.

o A dontés megalapozasat szolgdlé adat megismerésére iranyulo igény — a fenti
bekezdésben meghatdrozott idétartamon beliil - a dontés meghozatalat kovetoen
akkor utasithato el, ha az adat megismerése a Hivatal torvényes miikodési rendjét
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilso befolyastol mentes ellatasat, igy
kiilsnosen az adatot keletkezteté allaspontjanak a dontések eldkészitése soran
torténo szabad kifejtését veszélyeztetné.

IV. Zaro rendelkezések

Az érintettek a szabalyzatban foglalt kotelezettségeket kotelesek betartani.

A szabalyzatot jogszabalyi vagy szervezeti valtozas esetén mddositani kell.

Jelen szabalyzat 2024. januar 8. napjan 1ép hatalyba, egyidejiileg az 3/2021. (V.31.) szamu
2021. majus 31. napjan kelt szabalyzat hatélyat veszti.

Dorog, 2024.j
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1. szamu melléklet

KERELEM

Kozérdekii adat megismerésére

1. A kért kozérdekii adat meghatirozasa, leirasa

2. A kozérdekii adat igénylésével kapesolatos feladatok (X jellel kell az igényt jelezni!)

A kozérdeki adatokat

m]

O

]

a
a
]

személyesen, csak az adatok megtekintésével kivainom megismerni
személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni, és masolatot is kérek

csak masolat formajaban igényelem, s a masolat
papir alapt legyen
szamitogépes adathordozo legyen:
o CD
m DVD
elektronikus levél legyen

A masolatot (papir és szamitogépes adathordozo esetén)
személyesen kivanom atvenni
postai tton kérem.

3. Nyilatkozat a koltségek viselésérdol (X jellel kell megjeldini a valaszt!)

Alulirott nyilatkozom, hogy

0O

az adatszolgaltatassal kapcsolatos koltségek megfizetését vallalom (személyes atvétel

esetén az adatok atvétele eldtt megfizetem, postai uton torténd adatatvétel esetén postai
utanvét formajaban teljesitem, elektronikus levél esetén elézetesen megfizetem)

O

az adatszolgaltatassal kapcsolatos koltségek megfizetését nem

vallalom.



A 4. és 5. pontokat az iigyintézé tolti ki!

4. Eszrevételek, feljegyzések az adatkozlés teljesitésére:

A kérelem beérkezésének idépontja:

Az adatszolgaltatas eldkészitésében kozremiikodé iigyintézd neve, beosztdsa, szervezeti

egysége:

Az adatszolgéltatas teljesitésének id6pontja:

A felmeriilt koltség 6sszege (brutto):

A koltségek megfizetésének idopontja:

5. Feljegyzés az igény megtagadasarol, elutasitisarol:

Az elutasitas oka:

A kérelem elutasitasanak idépontja:

A kovetkezo oldalon talalhatd, személyes adatokra vonatkozé rész csak addig kezelhetd,
mig az adatszolgiltatist nem teljesitették. Az adatszolgaltatast kovetden ezt a részt le kell
vagni és meg kell semmisiteni!!!
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6. Személyes adatok:

A kérelmezo neve:

Lakcime (levelezési cime):

Telefonszama:

Elektronikus cime:

Egyéb:
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2. szamu melléklet

Nyilvantartas
A beérkezett kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld
adatigénylésekkel kapcsolatban

Adatszolgiltatas éve:

Adatszolgaltaté megnevezése:

Adatszolgaltat6 cime:

Adatszolgaltaté varmegye szerinti besorolisa:

Adatszolgaltato6 hivatali kapu azonositéja vagy adészama:

Adatszolgaltatétipusa:

I.

Alapinformaciok:

db-ban ill. 6. pontban szovegesen megadva

L

A beérkezett Gsszes kdzérdekii és
kozérdekbol nyilvanos adat
megismerésére iranyuld
adatigénylések szama:

(adott évben beérkezett, iktatott
kozérdeki adatigénylések szama)

Az 1. pont szerinti adatigénylésekben
megismerni kivant
adatfajtak/adatkorok szama:

(az adatelv figyelembevételével az
egyes adatigénylésekben azonositott,
adatfajtak szama Osszesen)

i

Teljesitett:

SR

Elutasitott:

A kozérdekii és kézérdekbol nyilvanos
adatok megismerése iranti kérelmek
teljesitéséhez sziikséges napok atlagos
szama:

(egész szamban megadva)

A kozérdekii és kozérdekbol nyilvanos
adatok kozzétételi helyének pontos
internetes elérhetésége:
(https://www.pelda.hu/kozzeteteli-
lista)

II.

Az elutasitasi okok részletezése:

(a , részben teljesitett” esetében is fel kell

tiintetni)

db-ban megadva

1.

Az Infotv. 27. § (1) bekezdése alapjan
az igényelt adat mindsitett adat:

2.

Az Infotv. 27. § (2) bekezdés a) pontja
szerint honvédelmi érdek:
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Az Infotv. 27. § (2) bekezdés b) pontja
szerint nemzetbiztonsagi érdek:

Az Infotv. 27. § (2) bekezdés c) pontja
szerint blincselekmények iildozése
vagy megeldzése:

Az Infotv. 27. § (2) bekezdés d) pontja
kornyezet- vagy természetvédelmi
érdek:

Az Infotv. 27. § (2) bekezdés e) pontja
szerint kozponti pénziigyi vagy
devizapolitikai érdek:

Az Infotv. 27. § (2) bekezdés f) pontja
szerint a kiiliigyi, nemzetkozi
szervezetekkel valé kapcsolatok
érdeke érdeke:

Az Infotv. 27. § (2) bekezdés g) pontja
értelmében birosagi vagy
kozigazgatasi hatdsagi eljaras érdeke:

Az Infotv. 27. § (2) bekezdés h) pontja
szerint a szellemi tulajdonhoz fliz6d6

jog:

10.

Uzleti titok:

11.

Banktitok:

12,

Adotitok:

13,

Egyéb titok:
Megnevezése:

14.

A megismerni kivant adat nem
kozérdekii €s nem kozérdekbol
nyilvanos (személyes) adat:

15.

Az Infotv. 28. § (3) bekezdés szerinti
igény pontositidsara nem érkezett
valasz, és e nélkiil az adatigénylés
nem volt elbiralhato:

16.

Az Infotv. 29. § (1a) bekezdése
alapjan:

17.

Az Infotv. 29. § (1b) bekezdése
alapjan:

18.

Az igényelt adat vonatkozasaban a
megkeresett szerv nem mindsiil
adatkezelonek: (Nem kezel adatot)

19

Az Infotv. 27. § (5) bekezdése alapjan
dontés megalapozasat szolgalo
adatoknak mindsiilnek:

20.

Az Infotv. 27. § (6) bekezdése alapjan
tovabbi jovobeli dontés megalapozasat
is szolgaljak:

13




21,

Az Infotv. 27. § (6) bekezdése alapjan
a kozfeladatot ellatd szerv térvényes
miukddési rendjét vagy feladat- és
hataskorének illetéktelen kiilsé
befolyastdl mentes ellatasat
veszélyeztetné:

22

Az adatkezel6 éltal meghatarozott
koltségtéritést az igényld nem fizette
meg:

23

Az adatigény visszavondsa miatti nem
teljesités:

24,

Benyjtott, de el nem biralt
adatigénylések szama:

DOroE, 2 mnsnmiaisnisiseimssiss

-----------------------------------

belso adatvédelmi felelos/

Nemzetiségi Onkormznyzat Elnioke
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